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Presentacion

Este manual se presenta como un material complementario para la
comprension y aprovechamiento 6ptimo de la herramienta de trabajo
ContaPlus Elite por parte de la organizacion.

Las caracteristicas de este manual son:

e En el manual se trataran desde el inicio conceptos basicos de la
herramienta, que seran el pilar fundamental a la hora de
profundizar en temas mas complejos.

e Consolidar las bases del area contable y se pueda mover con
seguridad en el desempefio contable que le demande cualquier
puesto de trabajo relacionado con la contabilidad

¢ Uniremos el método tradicional de aprendizaje con el de las
nuevas tecnologias realizando las practicas contables en una
aplicacion real de trabajo.

Hoy por hoy los conocimientos y la aplicacion de estos sobre una
herramienta de trabajo como ContaPlus es algo fundamental para llevar
una contabilidad, sea cual sea el nivel de dicha contabilidad.
ContaPlus, el estandar de contabilidad méas vendido del mercado.
Este manual va dirigido a los siguientes perfiles de personas:

e Nuevos usuarios.

e Usuarios que conocen versiones anteriores a ContaPlus Elite.
Este manual le servira el usuario para adquirir los suficientes

conocimientos como para aplicar en ContaPlus Elite sus conocimientos
contables, ademas de obtener destreza y agilidad en dicha aplicacion.
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Estas destrezas las conseguiremos a través de las practicas contables
desarrolladas en la teoria.
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Objetivos

El objetivo del manual es asimilar y aprender las funcionalidades que
caracterizan a la aplicacion para poder llevarlos a la practica real de la
mediana, pequeiia y gran empresa en Espafia.

Este manual nos servira para plasmar la contabilidad de una empresa en
el software de gestion mas vendido en Espafa, del modo mas sencillo y
agil.

Una vez que sabemos las funcionalidades de la aplicacion para
aprovechar al 100% sus posibilidades, podremos enmarcar el objetivo de

este curso:

e Conocer las funcionalidades, tanto basicas como avanzadas, de
ContaPlus Elite.

e Traducir al idioma contable documentos justificativos de operaciones
comunes de una empresa: facturas de compras, ventas, recibos de
cobros, pagos, nominas, etc.

¢ Realizar el cierre del ejercicio contable.

Elaborar los distintos informes contables que la legislacion mercantil
exige: Diario, Cuentas Anuales, Modelos Fiscales (IVA)...etc.
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1.0 Acceso ala Aplicaciony
Alta de Empresas
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1.0 Acceso ala Aplicacion y Alta de Empresas

1.1 Prestaciones, Funciones y Procedimientos

En esta unidad veremos los pasos para acceder a la aplicacion de forma
correcta, asi como las utilidades que nos ofrece el Panel de Gestién
como herramienta de consulta e informacion.

También sera objeto de estudio la creacion de la empresay las
posibilidades de configuracion, dependiendo del tipo de sociedad.

Por dltimo estudiaremos las ventajas de enlace con otras aplicaciones de
Sage y la compatibilidad con Office.

El objetivo principal de esta unidad es saber acceder al programay la
puesta en marcha de la empresa de manera Optima, desde el comienzo,
en ContaPlus Elite.

1.2 Acceso ala Aplicacion

Para acceder a ContaPlus Elite, tenemos que acceder previamente al
Panel de Gestion, este panel, es el portal de acceso a las aplicaciones
de Sage SP, en el encontraremos no soélo las aplicaciones de Sage SP,
también encontramos utilidades diversas, desde links a paginas de
interés como ayudas relacionadas con las aplicaciones.

Para acceder a la aplicacion, dentro del Panel de Gestion, hacemos un
clic en el icono ContaPlus Elite.
1.2.1 Panel de Gestion

El Panel de Gestion se crea en el escritorio cuando se instala la
aplicacion, también podemos encontrarlo accediendo al menu Inicio /
Todos los programas / Grupo SP
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20 SP Panel de Gestién - o X
Global Navegacién Configuracin  Ayuda

Z - P - 2 Sk Contacto
P20 @ Q. sage
ContaPlus Flex SII 3

@ Pruebas SlI

&, Copias de seguridad
& Organizacion de ficheros
2 Ayuda general

@ Desinstalacion

[P Afadir aplicaciones

Analiza si tu neégaécio estd listo
para eFRGPD

DIAGNOSTICADOR RGPD

FacturaPlus 2013 Pruébalo

FacturaPlus Flex

ContaPluselite

NominaPlus Flex

En la parte derecha del Panel de Gestion encontramos la Pagina Web de
Sage SP por medio de la cual estaremos informados de cualquier
novedad, cambios legales, nuevas versiones, actualizaciones y ofertas.

Login MiCuenta Carito: (vacio)

902 42 55 77
m La tienda oficial de Sage en Espaiia

Contabilidad Facturacion Néminas Comercio - TPV Asesorias Demos SEPA Sage One Exclusivo Clientes

Nuevas versiones SAGE:
Panyiestr AR R, innovacién inspirada en las Pymes
Sois nuestra inspiracié A ;
Sage ContaPlus Sage NominaPlus

Sage TPVplus

Productos destacados

1 afio de ContaPlus Basica Flex 1 afio de FacturaPlus Basica Flex 1 afio de NominaPlus Basica Flex 1 afio de TPVplus Basica Flex
Soporte Estandar Soporte Estandar Soporte Estand: Soporte ar
81,81 € VA no incluido 81,81 € A noincluido 81,81 € VA noincluido 81,81 € VA noincluido
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En la parte izquierda encontramos los accesos y las utilidades
anteriormente comentadas.

ContaPlus

Modulo conversar
Copias de seguridad
Organizacidn de ficheros
Ayuda general

Desinstalacian

WMok @

Afiadir aplicaciones

Como se puede observar en la imagen anterior, aparecen los programas
de Sage SP instalados en el ordenador, si queremos acceder a otra
aplicacion, simplemente hacemos clic sobre ella 'y aparecen los iconos
relacionados con dicha aplicacion.

Menu Opciones

Desde el menu de Opciones podemos definir la manera de actuar del
Panel de Gestion.

[® SP Panel de Gestion
Global Mavegacion | Opciones  Ayuda

a Q 3 Configurar aplicaciones visibles
ad Conexién

Arrangue

Gestion de licencias F&

Prograra de mejora

ContaPlus

&J Médulo conversor
| & Copias de seguridad
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Configurar las Aplicaciones Visibles

Esta opcion nos permite desactivar temporalmente del panel de gestion
aqguellas aplicaciones antiguas que ya no usemos, desmarcando el check
de la aplicacion, ésta desaparecera del panel la proxima vez que
accedamos al Panel.

Cpciones de aplicaciones

i Opciones generales de aplicaciones

Buscar aplicaciones

Selecciona las aplicaciones que deseas que sean visualizadas desde tu
Panel de Gestidn. Ten en cuenta que &l hecho de ocultadas no supane su
desinstalacidn ni perder el acceso a las mismas. Siempre podras volver a
seleccionaras accediendo a esta opcian.

[ | CortaPlus 2013 Aula R9
[[] ContaPlus 2013 elte R10 =
[] ContaPlus 2013 alumno R10
[] ContaPlus 2012

CortaPlus

ContaPlus 2013

[] ContaPlus 2013

CortaPlus

[] FacturaPlus 2013 salas

[ FacturaPlus 2013 demo
FacturaPlus 2013 Aula RO9
[] FacturaFlus 2013 Demo

[] FacturaPlus 2012

[] FacturaFlus 2012
FacturaPlus 2013

[] FacturaPlus 2012 &
[] FacturaPlus 2013 Alumno RO7

[ InfaPlus 2013 R2

[ NominaPlus Elite Gold 2011 Educativa

[ NominaPlus Elite Gold 2011 Educativa Alumno

[ NominaPlus 2013 demo

[ NominaPlus 2013 alumno ik

1 Klammim= Dl WD

13

m

Cancelar
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Si mas adelante necesitamos acceder a una aplicacion desactivada,
realizaremos los mismos pasos, accedemos a Configurar aplicaciones
visibles, marcamos la aplicacion, cerramos el panel de gestion y
volvemos a abrirlo, la aplicacion estara disponible de nuevo.

Conexioén

Cpciones de conexidn

:ﬁ Opciones generales de conexidn

Conexion a Intemet
En caso de que no dispongas de una conexitn a Intemet activa, el Panel de
(Gestion te conectard automaticamente al amancar.

5ino deseas que esto ocuma sin tu aprobacion, marca la siguiente casila de
verficacion.

[v¥ Preguntar, si no hay conexioni

Proxy

Situ conexion a Intemet se realiza a través de un promy, pulsa el botdn de
"Corfiguracian avanzada" y cumplimenta los datos que aparecen.

Corfiguracidn avanzada. ..

Comunicacion con Sage
5ino deseas gue Sage te ofrezca campanas publicitarias a través del Panel
de (3estion, marca la siguiente casilla de verficacian.

[ Deshabilitar publicidad

Aceptar Cancelar

e Preguntar, si no hay conexion: Esta opcion nos permite desmarcar el
check para que no aparezca la pregunta para conectar a Internet en
caso de no disponer de conexion.
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Proxy: Si la conexion a internet se realiza a través de un Proxy
tenemos que configurar los datos desde el botén Configuracion
Avanzada

Deshabilitar comunicacién con Sage: Si no queremos que se nos
informe de las novedades tanto legislativas como de producto desde
el panel de gestion marcaremos esta opcion.

Al marcar esta opcion la aplicacion nos avisara de la consecuencia de
esta decision mediante el siguiente mensaje:

pr—

e El 5P Panel de Gestidn es una herrarnienta de comunicacién de Sage
W' con sus clientes para informarles sobre ofertas, dltimas actualizaciones,
nuevas versiones, etc.

;Esta seguro que desea deshabilitar esta via de comunicacion?

Si Mo

Opciones de Arranque
En esta opcion podemos configurar el comportamiento del Panel de
Gestion en el momento de acceder a él:

20

Manual ContaPlus Oficial



Cpcicnes de arrangue

@ Opciones generales de arranque

Buscar aplicaciones

Marza la siguiente casilla de verficacion si deseas que el Panel de Gestidn
realice una busgueda de nuevas aplicaciones cada vez que inicie, de forma
que queden accesibles desde tu sistema.

v Detectar nuevas aplicaciones al iniciol

Awizo de dltima version instalada
Marca la siguiente casilla de verficacion para que el Panel de Gestion

compruebe cada vez gue acceda a una aplicacion, si dispones de una
versidn mas actualizada instalada en tu sistema.

¥ Avisar si se dispone de una versidn mas actualizada instalada

Aceptar Cancelar

Detectar nuevas aplicaciones al inicio: Si tenemos marcado este
check el panel de gestion comprobara cada vez que accedamos si
existe alguna aplicacién nueva.

e Sidejamos marcado “Avisar si se dispone de una version mas
actualizada instalada” no mostrara este mensaje para que
rectifiquemos y entremos en la Gltima version

===

Confirmacion

I.-"' "\-.I Le informamaos que dispone de una version mas actualizada de su
L " aplicacion de ContaPlus, Por favor, asegurese que esta accediendo a la

nueva version.
;Desea acceder a esta version de todos modos?

Si I M
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Gestion de Licencias
Desde esta opcion podemos visualizar las licencias correspondientes a
las aplicaciones de Sage.

No se recomienda manipular esta pantalla sin instrucciones del Servicio
Técnico

Programa de Mejora

Esta opcion permite modificar la configuracion del programa de mejora
de las aplicaciones, esta opcidén nos permite conocer que funcionalidades
son mas usadas por parte del usuario y de este modo mejorar la
usabilidad de la aplicacion

— Opciones generales del Programa de Mejora

Aplicaciones adheridas al programa

Desde esta opcion podrés cambiar la configuracion de acceso al Programa de Mejora de
todas las aplicaciones instaladas. En cualquier momento puedes cambiar tu configuracién
desde esta opcidn, o en cada una de tus aplicaciones Ltil/Programa de Mejora.

Aplicacion I Ruta | - Todas |
[[] ContaPlus 2013 Auls RS C:MGrupaSPYWC200 Jaul

] ContaPlus 2013 elte R10 CANGupaSPYCONTA_D Minguna |
[[] ContaPlus 2013 alumno R10 C:M\GrupoSPYCONTABLD =

[[] ContaPlus CMGupoSPYWCONTA_DS

[[] ContaPlus 2013 CMGrupaSPYCONTA_DS

] ContaPlus 2013 CMGrupoSPYCONTA_02

[[] ContaPlus CANGupaSPYCONTo3

] FacturaPlus 2013 salas CMGupoSPYWGES20sa \EXE

[[] FacturaPlus 2013 Aula ROS CMGrupoSPGesdol MNEXE

[[] FacturaPlus 2013 Demo CMGrupoSPYGESTH_D1NEXE

[] FacturaPlus 2013 CANGupoSPYGESTMN_D5WEXE

M EartimPhie 2012 Aumna ROT CAGnina SPAGESTIONYFYE i

Para conocer mas detalles sobre el Programa de Mejora y sus condiciones, pulsa aqui.

Aceptar Cancelar
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Otras Opciones

A continuacién veremos los accesos de los cuales disponemos en el

Panel de Gestion.
ContaPlus

&J Mddulo conversor

&, Copias de seguridad
a Organizacidn de ficheros
P Ayuda general

% Desinstalacidn

P Afadir aplicaciones

e ContaPlus Elite: EI més importante ya que pulsando en él
accedemos a la aplicacion.

ContaPlus

e Modulo Conversor: Aplicacién complementaria a ContaPlus Elite
gue permite adaptar una empresa con PGC del 90 a la
contabilidad a la nueva normativa contable.

@J WMédulo conversor

o Copias de Seguridad: Para realizar las copias de seguridad
tenemos que acceder a través de este icono, esta utilidad sera
objeto de estudio en posteriores temas

‘ &, Copias de seguridad
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Organizacion de Ficheros: Esta opcion nos permite mantener las
bases de datos del programa depuradas de informacion
innecesaria y comprobar la integridad de los datos, se expondra
en capitulos posteriores

a Organizacian de ficheros

e Ayuda General: Accedemos a la ayuda de ContaPlus

@ Ayuda general

¢ Desinstalacion: Esta utilidad nos permite desinstalar la aplicacion
del ordenador, en caso de realizar esta operacién proceda con
precaucion.

L’Eﬁ Desinstalacidn

e Afadir Aplicaciones: Sirve para forzar la busqueda de alguna
aplicacion de Sage SP que se haya instalado, para incluirla en el
Panel de Gestion.

P Afiadir aplicaciones

1.2.2 Acceso a ContaPlus Elite

Para acceder a ContaPlus Elite tenemos que hacer un solo clic en el
icono de ContaPlus Elite.

ContaPlus

A continuacion se mostrara la ventana de acceso al usuario, para
acceder al programa necesitamos identificarnos como usuario.
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Sl
Identificacion de usuario /\ 1
ContaPlus Elite

Usuario

I =
| Supervisor v

Contrasefia

Olvidé la contrasefia

| Aceptar H Cancelar

S0

Es obligatorio que el usuario acceda mediante una contrasefia de al
menos 8 caracteres, distingue entre mayusculas y mindsculas, para
acceder necesitamos incluir dicha contrasefia, esta contrasefia debe ser
definida en la gestién de usuarios.

IMPORTANTE

Si es la primera vez que se accede a la aplicacion, tenemos que afiadir
la contrasefia al usuario Supervisor, este usuario es el usuario
especial, que se crea al instalar el programa y va a tener todos los
permisos posibles y no se puede configurar mas adelante, por tanto
debemos afiadir la contrasefia, repetir la contrasefia para confirmar el
dato, y ademas incluir una pregunta de control y una respuesta por si
en un futuro no recordamos la contrasefa poder acceder respondiendo
correctamente a esa pregunta.
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Si queremos acceder con otro usuario hacemos clic en el desplegable
para seleccionarle e indicamos su clave de acceso.

Si el usuario estuviera bloqueado, al acceder, la aplicacién nos mostraria
la siguiente ventana para poder liberarlo.

Confirmacion @

p—

e L
El usuario esta active. ;Desea liberarlo?

~ -

Los usuarios se bloquean al salir de la aplicacién de forma anémala, por
ejemplo, apagando el ordenador con el programa abierto.
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1.2.3 Apariencia de ContaPlus Elite

En la siguiente ventana se muestra la apariencia de ContaPlus Elite.

sor
ﬂ O Escribe aqui para buscar . : ., o 2 A e q

A continuacién se mostrara las posibilidades de navegacién dentro de la
aplicacion.

Barra Horizontal o Barra de Menus

En esta barra tenemos todas las opciones del programa ordenadas por
categorias.

@ ContaPlus Elite: 2018 - EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE - Ejercicio 2018 - X
Global  Financiera Fresupuesto  Analfica  Inmoviizado  Cheques  Infomes  Babel  eFactwa  Recuperawlvh Uil Ventana  Apuda
: o . _ s .
A B YUYH GO e LR DR G E B Soe
&  Empresa # Esciitoio Sage #§ Sags Responds na de: ) 4 So0s Sug
B FEDEERR @ Actuaizar [ Personaizar escriorio Suseripcion s Blog Datos Exclusivo Clenies
i Asientos
B Tesoreria Comenzar tarea ) Saldos de proveedores mes actual Tv@E s "
& Pommm uscooriaoeseigen T e e Sao
3 4000000 Proveedores 0g0e 312543€ sasme N
#nalfiica
Crear desglose Ciear 4000003 PAGOSA wooe 651180€ 6611,80€
subguenta 4000004 VERDURAS SA, 72482€ 000€ T2482€
& Segmentos v
4000006 INDUSTRIAS SL 0o0e 650,00 € 650,00 €
£ moviizado
=) (S Subcuentas de clientes por provincias V> @S  Saldos s clientes mes actual A AdCES
Babel -
U oo fprovnca fsubcvertaDescrpcin ] Dbl kel sako i
. eFactura Ofras 268.551,50 € 4300000 Clientes 26423500 € 000¢€ 26423500 €
Barcelor @ Barcek 0,00€ 4300002 Ciente ventas B 252,00€ 000€ 252,00€
4 Recuperatulva -~ Madrid 252,00€ 4300007 FACTURACION 000E 14800 € -MB00€
; 4300005 MARISA 268580 € 000€ 268580 €
g utiidades
2 Addons
Comparativas saldas subcuentas ingresas ¥ gastos YV #Fe
5
~
Escitorio Sag

14:02

6/01/2018 )

Global  Financiera  Presupuesto  Analitica  Inmoviizado  Cheques  Informes Babel  gFactwra Recuperatuldd U Venta

ha  Apuda

En estos menuds encontramos todas las funcionalidades de la aplicacion,
estos menus no son configurables.

Barra de Botones

En la botonera que presenta ContaPlus Elite aparecen las funciones mas
usadas en la aplicacion en el dia a dia.
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Es posible modificar los botones de la barra de botones por el usuario,
pudiéndose agregar y quitar botones para adaptar la barra al modo de
trabajo de cada usuario, para cambiar esta disposicion accedemos al

menu Util / Perfiles de Usuarios, colores, periféricos / Barra de Botones

| Vertana  Myuda

Li
E 1.- Organizacion de ficheros ) W
2 - Refrescar datos = E ﬁ

3.- Perfiles de usuario y periféricos a 1.- Gestion de usuarios
o e
. 4- Avisos de inicio G| 2-Perféicos
<IC | §.- Mover subcuentas/cuentas '+ 3- Restaurar valores orginales
4 .- Bara de botones
b - Feedtorin Sane .2
IMPORTANTE

La adaptacion de la barra de botones funciona por usuarios y solo en
la visualizacion clasica, es decir cada usuario configura su propia barra
de botones.

Menu Vertical o Panel de Exploracién

Se dispone también de un Menu Vertical, el cual nos permite acceder a
las opciones de un modo mas rapido.
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| G] Actualizar E_i] Personalizar esg
Tareas
% Plan contable
& U8 Nueva empresa
d§ Asientos 2 Nuevotipo de VA
@ Nuevo concepto tipo
@ Tesoreria @ Nuevao vencimienta tipo
@& Presupuestos @ Nueva diisa
<) Analitica il
2% Empresa
@ SELTENAE Datos de empresa
£ Inventario i Tipos de IVA
@C Cuentas especiales
IE] Informes &g Niveles de desglose
‘ Babel @ Conceptos tipo
@ Vencimientos tipo
. eFactura (%) Divisas
IMPORTANTE

Con la introduccién del Menu Vertical el acceso a las distintas opciones
es mas intuitivo y rapido, sin embargo, en este manual se explicaran
las distintas funcionalidades a través del menua y la barra de botones
superior clasica. De todos modos siempre podra acceder a las distintas
opciones de la aplicacion a través del menu horizontal, de la botonera
superior o mediante el nuevo Panel de Exploracién (Menu Vertical)

Como puede observar el desglose de menu es similar al menua superior u
horizontal, Empresa, Plan Contable, Asientos (gestién de
asientos)...Navegar por el Panel de Exploracion es muy sencillo de ahi
gue recomendamos su uso.

e Barras de Menu

Para movernos por el Panel de Exploracion debemos hacerlo a través de
las barras de menu. Al pulsar la barra, ésta cambiara de color gris a
verde, y al pulsar sobre el Titulo, cambiara la pantalla visualizdndose las
opciones de trabajo del titulo seleccionado. Al pulsar una segunda vez
apareceran las opciones del menu correspondiente.
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e Opciones

Dentro de cada barra de menu se encuentran las opciones (acciones)
separadas por CABECERAS, podemos encontrar:

e Tareas

Contiene opciones de «afiadir» nuevos registros en la aplicacion, como
nuevo asiento, nueva empresa, huevo vencimiento, etc.

e Buscar

Le dar& acceso directo a la opcion para localizar un registro/s
determinados dentro de la opcidén. Para realizar de forma mas facil la
busqueda dispone de un filtro situado arriba a la derecha para ordenar
los registros de la opcion. Podremos tener abiertas simultaneamente
varias opciones de busqueda, para identificarlas fijese en las pestafias
situadas en la parte inferior, estas pestafias sirven para seleccionar las
ventanas abiertas o cerrar las mismas.

En la parte superior se sitla la botonera. Si pincha en la flecha situada a
la izquierda de la botonera, ésta, se ocultara. Para volver a visualizar la
botonera vuelva a pinchar la misma flecha que habra cambiado de
direccion.

Vencimientos
Vista estdndar w
e B @ § B Q B ® § & | B T § # B = %« @l 7

Afiadr  Modficar  Himinar  Eim. ve Zoom Localizar Consuta Proces... Gestidn.. Imprmir Marcér/... Cambio ... Marcar... Proces.. Lstado .. Copiad.. Favortos HCalc.

b P Subcuenta Normbre Concepto Gasto | Cargo Importe con gastos

V 25-08-13 25-Ob-1: 4100000 Acreedores Pr¢ | Asesoramiento 0,00 0,00 11.523,00 P

(it e 20- Efectos comer  Dcto Efectos Re 0,00 0,00 12.960,00  CI

v 02-] Proveedor com  Pago Fra Cf 1 0,00 0,00 10.000,00 : Py

7 o 02 BOtonera Proveedor con | Compras Prods. . 0,00 0,00 10.000,00 : Py
o7 05-! Cliente ventas = Cobro Fra. A/1 0,00 0,00 14.548,99 | C|&|

o7 1[I—1U7/ \ 4000002 Proveedor con | Compras Prods. | 0,00 0,00 5.235,88 : Py

w7 257/@ %0{ 4300003 Minoristas Descontada Dev 0,00 0,00 4.665,43 : C|

< [t

Escritorio Sage

Gestidn de asientos
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e Utilidades

Engloba distintas opciones de «control y mantenimiento» dentro de un
menu determinado, como eliminar, comprobar, copiar asiento, etc.

Cuando tenemos varias ventanas abiertas y deseamos visualizarlas
todas a la vez podremos hacerlo situando el raton sobre una de las
pestafas y al pulsar el botén derecho seleccionar alguna de las
siguientes opciones.

Mosaico horzortal

Mosaico vertical

Maximizar

R FRS—T—

Escritorio Sage Vencimientos Chegues

Cemartodas

¢ Mosaico Horizontal, distribuye las ventanas abiertas de forma
horizontal.

¢ Mosaico Vertical, distribuye las ventanas abiertas de forma vertical.

Si pulsa la opcién de «Maximizar» la ventana volvera a su estado normal.
Para cerrar todas las ventanas pulse «Cerrar todas».

Personalizacion del Escritorio Sage
Cada opcion del panel de exploracién incorpora un escritorio propio,
relacionado con su naturaleza, es decir en el escritorio de Tesoreria

tenemos herramientas relacionadas con Vencimientos, cobros,
pagos...etc.
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@ ContaPlus Elite: 2018 - EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE - Ejercicio 208 - X
Giobal  Financiers  Fresupuesto  Analitca  Inmovilzado  Cheques  Infomes  Babel  eFactra  RecuperatlWA Ui Ventana  Apuda
: & - - [N [ q
R B H G e Y RERDA DA E B
&  Empresa # Escitoio Sage w§ Sage Responds ™ Zona de acceso exclusiva |4 Sage Sugerencias
i P (@@ Actugizar [ Personalzar escritorin Suscripsiones Bloq Sage. Datos Exclusivo Glientes.
i Asientos
B Tesorria Comenzar tarea Saldos de proveedares mes actual rYvgae "
g — uscocria—Joescrvcin —
4000000 Proveedores 0g0¢€ 312543 € e
& analfica 4000003 PACOSA 000€ 6611,80€ -661180€
Crear desglose Ciear
subguenta 4000004 VERDURAS SA, 72482€ oo 724826 o,
& Segmentos
4000006 | INDUSTRAS SL. 000¢€ 650,00 € -650,00€
£ movilizado
=) (RS Subcuentas de clientes por provincias Y~ @S  Saldos s clientes mes actual Yv#&S
Bahel -
U e rovncia_______|_____ sl subcuenta_[Descripeisn | R
. eFactura Otras 26855150 € 4300000 Clientes 264.23500€ 0,00€ 264.23500€
Barcelor ° Barcelona 000€ 4300002 Cliente ventas B 25200€ 0.00€ 25200€
©  Recuperatu Ve Voo Madrid 25200 4300007 FACTURACION 000€ 148,00 € 14B00€ o,
; 4300008 MARISA 268550 € oo0e 268580 €
@ utlidades
2 Addons
Comparativas saldos subcuentas ingresos y gastos Y~#F s
0
5
v
Escitorio Sag

) o 1402
ﬂ O Escribe aqui para buscar - £ 28 B o )

Todos los paneles disponen de la opcion Comenzar Tarea, en ella
aparecen aguellas acciones mas utilizadas para tener un acceso a ellas
mas rapido, este apartado no es configurable.

En el caso de Asientos tenemos las siguientes opciones:

Comenzar tarea

Ll P

L
Crear
predefinido subcuenta concepto tipo

-

Crear asiento

También disponemos de informacidn tipo tabla o tipo grafico, en este
ejemplo disponemaos de la opcién de ver el dltimo asiento del diario.
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Ultimo asiento del diario

21

-

2100000 Asiento de apertura 250.000,00 € 0,00 €
21 2160000 Asiento de apertura 120.000,00 € 0,00€
21 3000000 Asiento de apertura 50.000,00€ 0,00 €
21 4300000 Asiento de apertura 50.000,00 € 0,00 €
21 2180000 Asiento de apertura 50.000,00 € 000 €
2 S770007 Asigntn de anartira 210000 M0 € none

E Este icono nos permite imprimir la informacion.

Este icono nos permite maximizar el apartado.

@ Este icono nos permite actualizar la informacion.

En el siguiente grafico disponemos del siguiente icono que nos permite

v

cambiar la informacion obtenida

Comparativas saldos subcuentas ingresos y gastos

20,000

=20.000

Enerc Albril

Julio

Si pulsamos nos permite cambiar los datos.
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Filtrar Comparativas saldos subcuentas ingresos y gastos -
TTTTIEEEE————————————————

Cta/Subcta grupo 6 &

Cta/Subcta grupo 7 T

[ Aplicar ]’ Cancelar

Ademas y como modulos comunes podemos nombrar a los siguientes
(para ambos se necesita conexion a internet):

e Informacion vy lector de noticias.

Lectar de naticias =

« Como converfirse en un verdadero profesional de las nominas (eBook) [ Tus, 16 Jaj
=<p=Fl profecional qua == encarga de las ndminas s may importante para i empresa, tanto como ko son las propias
néminas. Sobre ellos descanza una [A#R230; </ pe<p=La entrada <3 rel="nofoliow” href="https#fblog.sage.esfrecursos-
humancs/profesionanominas-sbook »Cama convertirse en un werdadero profesional de las ndminas {eBook)<ia™ en <a
rel="nofollow” href="http= /iblog.=age ==">Bleg Sage Experience</a> <p>

« Estos son los errores que un asesor evitara gue cometas al darte de alta en autdnomos [Men, 15 J3]
<p=la puesta en vigor de la nusva by de auténomos, con la extenzién de 13 tanifa plana, pueda qus anime a muchos a
darse de [BEB230;]</pr<p=La entrada <a rel="nofollow” href="http=./fbleg.sage. es/asesoniss/estosson-los-amores qua-un-
asesor-evitara-que-cometas-ahdarte-de-alta-en-autonomes">Eztos son los enores qua un asesor evitard qua comeatas al
darte de= alta en auténomos</a> en <a rel="nofollow” hraf="https/iblog. sage.e="»Blog Sage Experiencedias <fp>

El primero Informacién es donde se mostraran las novedades tanto
legales como técnicas del producto, el segundo es un blog al cual
podemos suscribirnos pulsando arriba en Suscripciones Blog Sage.

Escritorio Sage |I: Sage Responde | *® Zona de acceso exclusiva | -] Sage Sugerenciasl

e Actualizar Persconalizar escritorio Suscripciones Blog Sage... Datos Exclusive Clientes...

Si pulsamos en suscripciones Blog Sage se muestra la siguiente
ventana para poder suscribirse en las distintas categorias y que
aparezcan en el bloque Lector de noticias
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Zage Blog >

Sa EB|O/\
g fg

Por favor, seleccione laz secciones del Sage Blog que
dezea segur dezde el Ezcritano Sage

L] Contahbilidad, fizcalidad w labaral
Economia y empreza

® futdnomos ¥ emprendedores
Formacidn, ayudas v subvenciones
& |nnhovacian y techologia

Cancelar

W
Favoritos

e Favoritos

Como panel interesante, disponemos de Favoritos, el cual nos permite
afiadir un acceso directo de aquellas ventanas que usemos
habitualmente marcando el botén Favoritos de dicha ventana.

Es posible incluir archivos o documentos externos, como Excel, Word,
pdf, etc.

Favoritos

Curso Gestion Recibos_Fa. ..
Comercial doc

Para poder incluir una hoja de Excel como vemos en la imagen tenemos
gue arrastras dicho archivo hasta el apartado de favoritos.
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Personalizar Escritorio
Mediante esta utilidad podemos configurar cada panel.

Escritorio Sage |l: Sage F{eapondel * Fona de acceso exclusiva | ] Sage Sugerencias|

el Actualizar Ea Perzonalizar escritorio g!gcripciunes Blog Sage... Datos Exclusivo Clientes...

Se mostrara la siguiente ventana la cual no permite afiadir o quitar los
paneles disponibles

Configurar los paneles del escritorio de Empresa
Configure las propiedades de los paneles
[Comenzartarea e
Informacién s>
Mddulos adicionales
Avisos de Inicio o
Lector de noticias
Favoritos
Ratios
Masas patrimoniales del ejercicio activo = —
e
. _Seal
Propiedades
Tipo de panel: Empresas
Di i : 1x1
Subir ] [ Bajar ] [ Propiedades ] [ Eliminar ] [ Afiadir imensianes *
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En la parte inferior podemos ordenar con los botones arriba/abajo,
cambiar las propiedades de cada apartado y afiadir nuevos paneles.

Vamos a afadir un panel nuevo, pulsamos el botén Afadir.
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Afiadir un panel

Seleccionar el tipo de panel

Seleccione el nuevo panel a afiadir en el drea del escritorio, entre los paneles disponibles

Elija uno de los tipos de paneles presentados en la lista:

»

=3 General

8 Awisos de inicio b

m

[=- Inmavilizado
- Andligis patimonial
- Ultimos inmovilizados amortizados

- Inmovilizado 4

=~ Plan contable

- Saldos subcuentas de clientes

- Saldos subcuentas de proveedores

- Saldos subcuentas de grupo 6

- Saldos subcuentas de grupo 7

- Comparativas saldos subcuentas ingresos v gastos

- Subcuentas de Clientes por provincias

- Subcuentas de Proveedores por provincias

- Plan contable

[ Asientos

i Ultimo asiento del diario

i Asientos

H [=- Tesareria Dimensiones:  1x1
| i Saldos subcuentas de tesoreria

Propiedades

Tipo de panel: General

Se muestran los posibles paneles a afiadir, en nuestro ejemplo vamos a

afiadir el grafico de masas patrimoniales, nos situamos sobre él y
pulsamos en Siguiente.

Nos pide que le indiguemos un nombre y pulsamos Aceptar.
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Afiadir un panel

Configurar las propiedades del panel

Configure las propiedades del nuevo panel

Titulo  Ratios

Cpciones

Frecuencia de actualizacion de datos

@ Actualizacion manual
(™) Actualizacién automatica

Cada |:| .

En la parte inferior del escritorio de empresa se muestra el gréfico.

Masas patrimoniales del ejercicio activo v S

123.927,19

Activo no comiente  Activo Corrisnte Existenciss Tesoreria Activo total Fandos propios Pasivotoml  Pasiva a corto plazo Pasive a largo plazo Ventas Beneficio / Perdida

TRUCO

Si tenemos varias ventanas abiertas dentro del programa y queremos
acceder rapidamente al escritorio Sage, podemos llamarlo pulsando
F3.

Datos Exclusivo Clientes

Esta opcidn nos permite introducir el usuario y la clave para acceder a la
zona de exclusivo clientes de Sage y poder realizar esta conexion de
forma mas agqil
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Escritorio Sage |I: Sage Responde | *® Zona de acceso exclusiva | —J Sage Sugerencias

el Actualizar @ Personalizar escritoric Suscripciones Blog Sage. .. Datos Exclusivo Clientes...

Si los datos son correctos se quedaran guardados para acceder desde la
pestafia Zona de Acceso Exclusiva.

Exclusivo Clientes

Por favar, introduzca el codigo de diente v la contrasena que le fue suministrada
por nuestro servicio de Atendidn al Cliente,

Codigo de cliente |Juan Perez

Contrasefia -

[ | Mostrar los caracteres de la contrasefia

Aceptar ] ’ Cancelar

Desde esta pestafia accedemos a la zona de exclusiva clientes.

Zona de acceso exclusive

Escritorio Sage |l: Sage Responde | Zona de acceso exclusiva | ) Sage Sugerencias

e Actualizar @ Personalizar escritorio Suscripciones Blog Sage... Datos Exclusivo Clientes...
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Escritorio Sage l‘ Sage Responde Jh Zona de acceso exclusiva

Acerca de Sage - Prensa - Empleo en Sage - Software Leqgal - Inform c Entrar 3 Zona

@ Lider en soluciones de gestion para Pymes

B Zona Exclusiva

Bienvenido al area exclusiva de clientes

Usuario Para acceder introduce |as claves de acceso que te proporcionamos al contratar tu Servicio.

| Dentro de tu area exclusiva, podras acceder a los productos y senicios contratados, descargar
. actualizaciones de tus productos, consultar documentacion técnica, formacidn online, asi

Contrasefia

como a nuestras ofertas y promociones dirigidas a nuestros clientes.

| Si tienes cualquier problema para acceder a tu 4rea exclusiva, o no recuerdas tus claves de

acceso, pdnte en contacto con nosotros llamando al ndmero 902 425 577.
I sesién

Sage Responde

Esta pestafia sirve para la interlocucion del cliente con el servicio técnico
desde dentro de la aplicacién. Su autorizaciéon se realiza con los datos
almacenados en Datos Exclusivo Clientes

# Escritorio Sage ': Sage Responde ” Zona de acceso exclusiva -J Sage Sugerencias

Articulos etiquetados: Legalizacion Libros
ContaPlus

[3) Como realizar la legalizacion de libros en ContaPlus

De acuerdo a la Ley 14/2013, de 27 de septiembre, todos los libros que obligatoriamente
deben llevar los empresarios se deben de cumplimentar en soporte electrénico y deben
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1.3 Creacion de Empresas

Una caracteristica fundamental de ContaPlus Elite es que las empresas

son ejercicios contables, por tanto tenemos que crear una empresa cada
afio, porque cada afio tenemos un nuevo ejercicio contable.

La operativa de crear el siguiente ejercicio nuevo se realiza de forma

sencilla en el proceso de cierre del ejercicio

Para crear por primera vez el ejercicio contable accedemos al menu
Global / Seleccion de empresas.

Modo de visualizacidn

(®) Por empresas

Estado

Cadigo

Mormbre

Opciones de empresa

() Par empresas y ejercicios

Empresa activa 2018 EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE
020 8 Q BL &

Ejercicio

Todas

PGC

Histdrico

Disponible 0001 Ernpresa de pruebas Sage Contabilidad 2015 Abierto Mueva PGC estandar
Disponible 2015 COMTABILIDAD SAGE 2015 2015 Abigrto Muevo PGC estandar
Disponible | 2016 CONTAEILIDAD SAGE 2016 2016 Abierto MNuevo PGC estandar
Disponible : 2017 COMTAEILIDAD SAGE 2017 2017 Abierto MNuevo PGC estandar BARA
Disponible 2018 EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE 2018 Abigrto MNuevo PGC estandar

Liberar Histdrica

Cancelar

En esta ventana nos encontramos por primera vez con los botones

comunes de la aplicacion, estos botones los tenemos en casi todas las

ventanas

O 20 B

QA B0l &

Afiadir &:  Este botén sirve para crear nuevos registros.

Modificar : Nos permite cambiar datos del registro activo (linea

sefialada en verde)

Manual ContaPlus Oficial

41



Eliminar : Borraremos el registro activo, siempre que usemos este
icono la aplicacion nos pide la confirmacion del proceso mediante la
siguiente ventana.

EIirIninar empresas —

okl _

Eliminar empresa v todos sus datos

La ejecucion de esta opcidn supone la eliminacion completa de
todos los datos de la empresa

2018 - EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE

¢ Desea eliminar todos los datos de la empresa seleccionada ?

ji Proceda con mucha precaucion !

[ si ] M

Zoom a Visualizamos datos sin posibilidad de cambiar nada.

Localizar @: Esta botén nos permite buscar de forma rapida un registro
dentro de la ventana activa.

Consulta : Este botén permite realizar una busqueda condicionada
dentro de la ventana activa, en esta ventana el botén se llama filtro de
datos fiscales, es una excepcion, en el resto de ventanas podemos
enlazar condiciones de busqueda.

Seleccionar /Pegar : Este boton no aparece en todas las ventanas,
sirve para elegir ese dato, normalmente este icono no se usa porque se
sustituye con el uso del doble clic que es mas rapido.

Imprimir : Imprime un listado relacionado con la ventana activa.
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Modo de Visualizaciéon

Esta opcidn nos permite visualizar esta pantalla por ejercicios contables,
es decir la empresa en la parte superior y sus ejercicios contables en la
inferior, esta clasificacion se realiza teniendo en cuenta el historico de las
empresas y puede sernos muy Util en caso de ser una gestoria con

muchas contabilidades.

Empresas y ejercicios /-\_ 1

Modo de visualizacian

(O Por empresas (®) Por empresas v ejercicios

Ejercicio activo 2018 EMPRESA DE COMNTARBILIDAD SAGE

MNombre

¥00000000T

o001 Empresa de pruebas Sage Contabilidad
2013 CONTABILIDAD SAGE 2015 A00533352
2016 CONTABILIDAD SAGE 2016 Bo3540769

25076554C

2017 CONTABILIDAD SAGE 2017
5

O B A B R a

Usuiarios

Historico

Estado ejercicio | PGEC

Mombre Ejercicio

| Estaclo

Codigo
Disponible - 2018 EMPRESA DE COMTAEILIDAD SAGE 2018 Abierto Muevo PGC estandar 1
~
Liberar | | Histdrica

Podemos usar el boton derecho del ratén para ver el menu contextual
que nos permite ver todos los botones disponibles en la ventana activa,
para que este modo funcione tenemos que pulsar el botén derecho

sobre alguna de las lineas.
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Seleccionar
Afadir
Modfficar
Eliminar
Zoom

Localizar

il PE @& © [

Filtro de datos fiscales
Liberar

Histdrico

=4 | Imprimir

Cancelar

Obsérvese que en esta ventana aparecen subrayada una letra de cada
palabra, esta letra es la tecla de accedo rapida a la opcion.

1.3.1 Crear una Empresa Nueva

Para crear la primera empresa de una sociedad usamos el botén Afadir
& dentro del menl Global / Seleccién de Empresas.

IMPORTANTE

Los campos obligatorios se sefalan en color amarillo, debemos tener
en cuenta que el relleno de estos campos es vital para el
funcionamiento de la aplicacion.
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Afiadir empresa / —
Datos Empresa | Buta Programas Cpciones Empresa Pardmetros Empresa Vencimiertos
Cédigo || ©.,  Nombre
Fecha inicio gjercicio - - Digitos subcuenta 0

Fecha fin gjercicio - - Histarico

Fecha acceso contable - - Ario gjercicio
Pian General Contable | Nuevo PGC Estandar -
[ Aplicar cambio de plan contable ]

Comeo electronico Clave de acceso empresa

Completamos los siguientes campos:

Cdédigo: Un campo de cuatro caracteres alfanumeéricos, que necesita la
aplicacién para identificar la empresa, en ningln caso es el afio contable.

Nombre: Nombre interno del ejercicio que estamos creando, se
recomiendo escribir al final del nombre el afio contable, es un campo
opcional.

Fecha Inicio Ejercicio: Fecha en la cual comienza el ejercicio contable.

Fecha Fin Ejercicio: Fecha en la que finalizar el ejercicio contable.

IMPORTANTE

Fuera de este periodo de fechas no se pueden introducir asientos
contables.

Fecha de Acceso Contable: Es un campo opcional, si indicamos aqui
una fecha, no podremos afiadir asientos anteriores a esa fecha, se usa
una vez comenzado el ejercicio para cerrar partes del mismo.
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Plan General Contable: En este campo seleccionamos el tipo de Plan
General Contable que deseamos usar en la empresa, este campo es
obligatorio, y una vez creada la empresa no se puede cambiar.

Estandar

Abreviado

De otra empresa

Personal

MNuevo PGC Abrev.

Muewo PGC Personalizado
Muewo PGC pymes

¢ Planes "Antiguos": Estos planes son compatibles con el PGC del 90
por lo tanto para ejercicios anteriores a 2008.

e Estandar: Creara la estructura necesaria en la aplicacion para poder
presentar las cuentas anuales Normales bajo PGC'90.

e Abreviado: La estructura de cuentas tendra menos detalle y se
podran presentar las cuentas anuales Abreviados.

e Personalizado: La estructura de cuentas aparece en blanco, y es el
usuario el que tiene que dar de alta toda la estructura de cuentas,
(epigrafes y cuentas), para PGC'90, sélo recomendado para aquellas
sociedades que se acojan a planes sectoriales.

e De otra empresa: esta opcién nos permite crear una empresa
copiandonos parte o todo de otra.

Planes Nuevos: Los tipos de planes de los cuales disponemos para
ejercicios contables en el que su fecha de inicio esta dentro del afio 2008
son los siguientes:

e Nuevo PGC Estandar: Crea la estructura de cuentas con maximo
desglose para presentar las cuentas anuales Normales bajo nueva
normativa contable.

¢ Nuevo PGC Abreviado: Se crea una estructura de cuentas con
menos desglose, permitiendo a la sociedad generar las cuentas
anuales Abreviadas
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¢ Nuevo PGC Pymes: Se crea una estructura similar al abreviado, sin
cuentas del grupo 8 y 9, para poder presentar cuentas anuales
abreviadas bajo el PGC para Pymes.

¢ Nuevo PGC Personalizado: La estructura de cuentas aparece en
blanco, y es el usuario el que tiene que dar de alta toda la estructura
de cuentas, (epigrafes y cuentas), bajo nueva normativa, sélo
recomendado para aquellas sociedades que se acojan a planes
sectoriales.

Digitos Subcuenta: Son la cantidad de nimeros que van a tener las
subcuentas, este dato puede ser desde un 5 hasta un 12, que
posteriormente a la creacién de la empresa no se puede modificar.

IMPORTANTE

Debemos tener claro el nimero a indicar en Digitos Subcuentas,
porque no se puede modificar mas adelante, y si ponemos un nimero
bajo, en pocos afios podemos quedarnos cortos en subcuentas como
clientes, por ello se aconseja usar 7 o0 9 digitos como minimo.

Histérico: campo que nos informa de que ejercicio es el anterior.
Afio: Afo contable, campo informativo.

Aplicar Cambio de Plan General: Esta opcion nos permite cambiar el
Plan General Contable que originalmente seleccionamos para la

empresa, lo usaremos con mucha precaucién debido al cambio
importante que conlleva
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(=
Modificar empresa |

Datos Empresa | Buta Programas Opeiones Empresa Pardmetros Empresa Yencimientos

Cadige 20182 L. Mombre |EMF‘HESA DE CONTABILIDAD SAGE |
Fecha inicio ejercicia 07-01-12 Digitoz subcuenta 7
Fecha fin gjercicio 31-12-18 Higtarico
Fecha acceszo contable |:| Afio ejercicio | 2018
Plan General Contable | MNuevo PGC estandar ~ |

Aplicar cambio de plan contable

Corren electrdnico Clave de acceso empresa

zage(@zage. com | |

Aceptar Cancelar

En Correo Electrénico podemos completar una cuenta de correo
electrénico de modo informativo y posteriormente que aparezca en
listados.

Comeo electrénico

Clave de Acceso Empresa: Siindicamos una clave en este campo, nos
pedira dicha clave cuando queramos acceder a la empresa

Clave de acceso empresa
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Una vez completados los datos de la primera pestafia podemos pulsar
Aceptar para crear la empresa, el resto de pestafias se pueden completar
mas adelante, la aplicacion comienza el proceso de creacion de la
empresa.

===

Organizacion de ficheros i

Organizando el fichero iae. ..

| . |
‘: |

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez creada la empresa aparece en el listado de la ventana de
empresas.

[ 7 [
Dpciones de empresa /-\ 1

Modo de visualizacidn

(®) Por empresaz () Por empresas v ejercicios

Empresa activa 2018 EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE

026 B84aAB0 a Todas v

Estado

Cddigo | Mombre Ejercicio | Estado ejercicio | PGC Histdrico | Usuarios

Disponible 0001 Empresa de pruebas Sage Contabiidad 2015 Abierta Mueva PGC estandar 0
Disponible 2015 CONTABILIDAD SAGE 2015 2015 Abierto Muevo PGC estandar i}
Disponible - 2016 CONTABILIDAD SAGE 2016 2016 Ahierto Muevo PGC estandar o
Disponible : 2017 CONTABILIDAD SAGE 2017 2017 Ahierto Mueva PGC estandar AAAA 1
Disponible © 2012 EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE 2018 Ahierto MNuevo PGC estandar 1
v
| Liberar | | Histdrico |
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En la parte inferior de la ventana tenemos dos botones Histérico y Liberar

Histdrico: Sirve para asignar como histérico de la empresa activa, la
empresa seleccionada en verde, este proceso no es necesario su
manipulacién porgue la aplicacion asigna el histérico en el proceso de
cierre

Liberar: Este botdn sirve para actualizar la informacion de la columna
Usuarios, existen procesos de trabajo Unico, quiere decir que existen
opciones que solo debe existir un usuario en la aplicacion, de este modo
liberamos la empresa de usuarios.

1.3.2 Rutade Programas

A continuacién hacemos un clic en la empresa, modificamos "“# y
accedemos a la pestafia de Ruta de Programas

ra ? g ! |
Modificar empresa /_\ |

Datos Empresa | Buta Programas | Opciones Empresa  Pa@metros Empresa Wencimientos

FacturaFlus E]
Empresa |:| =y

MominaFlus E]
Empresa |:| =y

En esta pestafia podemos enlazar las aplicaciones FacturaPlus o
NominaPlus, si tenemos estos programas instalados, este enlace permite
visualizar datos de estas aplicaciones desde ContaPlus Elite.

En el campo FacturaPlus seleccionariamos la carpeta donde tenemos

instalado FacturaPlus y la empresa de esta aplicacion con la que
gueremos enlazar, el archivo que buscamos es Gestionw.exe
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FacturaPluz  [|CAGrupoSPAVGESTN_024 | ]
Empreza (99 i, FACTURALCIOM SAGE

En el campo NominaPlus seleccionamos la carpeta donde esta instalada
la aplicacion NominaPlus y la empresa de este programa con la cual
gueremos enlazar, el archivo que buscamos es Nominas.exe

MaminaPlus | CAGrupoSPYNOMIN_0TY | &)
Empresa [003 | C NOMMAFLUS SAGE

1.3.3 Opciones de Empresa

En la siguiente pestafia configuramos ciertas opciones que permiten a la
empresa trabajar de un modo u otro.

Datos Empresa  Ruta Programas | Opciones Empresa ‘ Parédmetros Empresa

Opciones
Acceso a campos analiticos en asientos
Acceso a campo de documento en asientos
Tiempos de espera con contador
[] Bomado de vencimientos después de preprocesar
[] Bliminar cheques y pagarés después de pasar al diario
Acceso a serie de facturacion
D Acceso a segmentos en asientos
[] Usar descripcién larga de subcuenta de diario

Acceso a Campos Analiticos: Si activamos este check podemos usar la
contabilidad analitica

[] Acceso a campos analiticos en asientos
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Acceso a Campo de Documento en Asientos: Si marcamos este check
podemos usar el campo documento en la Gestién de Asientos

Acceso a campo de documento en asientos

Tiempo de Espera con Contador: Si marcamos este check podemos
ver las barras de progreso de ciertas operaciones

‘ Tiempos de espera con contador

Borrado de Vencimientos Después de Preprocesar: Si activamos este
check cuando pasemos los vencimientos a asientos, estos se borraran
automaticamente.

‘ [7] Bomade de vencimientos después de preprocesar

Eliminar Cheques y Pagarés después de pasar al Diario: Si activamos
este check, los cheques y pagarés se borraran cuando los pasemos a
Asientos.

‘ [ Eliminar cheques y pagarés después de pasar al diaro

Acceso a Serie de Facturacidon: Si marcamos este check podremos
usar el campo serie en las facturas

[7] Acceso a serie de facturacion

Acceso a Segmentos en Asientos: Si marcamos este check podemos
hacer uso de la informacion segmentada en asientos

‘ |:| Acceso a segmentos en asientos
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Usar descripcién larga de subcuenta en diario : Si marcamos esta
opcion nos impirmiria la descripciéon larga que hubiéramos puesto al
crear la subcuenta

[ ] Usar descripcion larga de subcuenta de diario

1.3.4 Parametros de Empresa

En la siguiente pestafia Parametros de Empresa podemos configurar
mas datos de la empresa.

i LB ()
Modificar empresa /\ -

Datos Empresa  Ruta Programas  Opciones Empresa | Padmetros Empresa | Wencimientos

Mivel de segundad de la empresa g |

Subcuenta de banco mas wtilizada

M2 m&ximo de asientos en la sesidn para paso al maestro &
Asiento de apertura 0
Asiento de regularizacidn 1]

Asiento de ciers | D [] Tratamiento del 1V.A. como | G.1C.
Fecha Gltima liguidacién del 1.V A. .

Fecha dltima liquidacién del | R.P_F. .-

Comentarios

. Grabar y salir
Salir sin grabar
!

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Nivel de Seguridad: Representado por un valor que oscilade 1 a 9,
donde el 1 es el nivel minimo y el 9 el maximo, permite acceder a la
empresa a usuarios que tenga el mismo nivel de seguridad o superior.

Mivel de seguridad de |la empresa 5
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Subcuenta de Banco més Utilizada: Es un campo opcional, si
indicamos una subcuenta de bancos, cuando la aplicacién necesite
incorporar este dato en vencimientos, cheques y pagarés, usara la
indicada aqui.

Subcuenta de banco mas utiizada 5720000

N° Maximo de Asientos en la Sesién para paso al maestro: Aqui
indicamos cada cuantos asientos se graban al mayor los asientos, por
ello se recomienda indicar un 1.

M2 mé&ximo de asientos en |a sesidn para paso al maestra &

Asiento de Apertura: En este campo la aplicacién completa el nimero
del asiento de apertura en el proceso de cierre, si se trata del primer
ejercicio creado en ContaPlus y somos nosotros quien afladimos el
asiento de apertura indicaremos el nimero del asiento en este campo.

Asiento de apertura 0

Asiento de Regularizacion /Asiento de Apertura: Estos campos se
rellenan automaticamente en el proceso de cierre, son datos
informativos.

Asiento de regularizacion 0
Asiento de cieme 1]

Fecha Ultima Liquidacién de IVA: Cuando realicemos la regularizacion
de IVA a través de la opcién de asiento de regularizacion, la aplicacién
indicara aqui cuando fue la dltima vez que liquidamos el IVA, de este
modo si introducimos un asiento con IVA anterior a esta fecha la
aplicacion nos avisara de la incidencia.

Fecha dltima liquidacian del [WV.A. .-
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Tratamiento de IVA como IGIC: En caso de que la empresa declare
IGIC (Impuesto General Indirecto Canario), marcaremos este check.

LD Tratamiento del | V.4 coma |.G.I.C.

Fecha Ultima Liquidacion de IRPF: Cuando realicemos la
regularizacion de IRPF a través de la opcion de asiento de
regularizacion, la aplicacion indicara aqui cuando fue la Gltima vez que
liquidamos el IRPF, de este modo si introducimos un asiento con IRPF
anterior a esta fecha la aplicacion nos avisara de la incidencia.

Comentarios: En este campo podemos incluir cualquier informacién
adicional, para guardar los datos tenemos que pulsar en Grabar y Salir.

Comentarios

- [ Grabar y salir

[ Salir sin grabar

i [ Eliminar v salir

1.3.5 Vencimientos

Por ultimo en la pestafia de Vencimientos podemos programar la
empresa para que nos avise de la proximidad de vencimientos.
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Modificar empresa

Datos Empresa  Buta Progamas Opciones Empresa Pardmetros Empresa | Vencimientos

Avisos de vencimientos
Mo avisar
Fecha de vencimiento
Anterior al vencimiento Dias | O
Posterior al vencimiento Dias | 0
Dia de la semana
Dia del mes 0

Fecha a elegir Fecha | - -

Si desmarcamos el check No Avisar se habilitan el resto de opciones que
nos permiten configurar los avisos, estos checks son complementarios.

Fecha de vencimiento: Si marcamos este check la aplicacion nos
avisara de los vencimientos que finalizan en el dia de la fecha de trabajo.

‘ Fecha de vencimienta

Anterior al vencimiento: si marcamos este check la aplicacion nos
avisara con antelacion en el nUmero de dias indicado a la fecha de
vencimiento.

Anterior al vencimiento Dias 1

Posterior al vencimiento: Si marcamos este check la aplicacion nos
avisara posteriormente en los dias indicados.

‘ Posterior al vencimiento Dias | 2
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Dia de la Semana: Nos avisara solo en el dia de la semana indicada.

Dia de la semana :

Dia del mes Lunes

Fecha a eleair Fecha EM
Migrcoles

Jueves
Viemes
S3bado
Domingo

Dia del Mes. Nos avisara solo el dia del mes indicado

Dia del mes 20
| |

Fecha a elegir: Sélo nos avisara en la fecha indicada.

] Fechaaelegir . Fecha [20-01-18 |

Pulsamos Aceptar para guardar los cambios.

1.4 Datos de Empresa

Desde el menu Global /Datos de Empresa configuramos los datos
fiscales de la empresa para las presentaciones a Organismos Oficiales,
es decir el Registro Mercantil y Hacienda para la correcta
cumplimentacion de las Cuentas Anuales y los modelos de IVA

Global  Financiera  Presupuesto  Analitica In

Z 1.- Fecha de trabajo

B

2 - Seleccion de empresa Alt-E
3.- Datos de empresas

-
M

B3

- Calendario de presentaciones

= 5-Salr Alt-F4

Disponemos de las siguientes pestafas
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1.4.1 Fiscales

En esta pantalla completamos los datos Fiscales de la empresa, son
fundamentales para la obtencion de los Modelos Oficiales de IVAy la
Presentacion Telemética de Cuentas Anuales

Fiscales | Hacienda  Balances|  Presentador  Conesion Memento ContaPlus  Recupera tu Ve Datos Sage Pay 51

NIF Forma juridics []sa  []sL Otras
Ha;'é‘jnr"g;ii’;l EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE 5.L|
12 apellida
22 apeliido
Viapublica [ | Dirsccicn |
Mumero || Escalera [ | Piso [ | Pueta [ | Copostal [ |
Municipio ] Teléfora [ | [ ]
Provincia ] Fax [ | [ ]
E. mail | | web [ |
Diatos del representante
Mombre | ] Teléfore [ | [
NIF | | Cago | \

Diatos del representante Legal [ sdlo mencores de 14 afios )
MNombre | |

Fiéaimen de promata

To prormata = Pranstainicial [ 0| Pronatafinsl [ 0|

Imprimir datos generales de identificacidn

Aceptar

Cancelar

1.4.2 Hacienda

En la pestafia de Hacienda completaremos los datos para la correcta
presentacion de los modelos oficiales de IVA
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= |
Modificar datos de 2018 - EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE / \

Fiscalss | Hacienda | Balances| Presentador  Conesion Memento ContaPlus  Fiecupers tulvh  Datos Sage Pay Sl

Delegacidn ||

Adrinistracidn

Plaza emisidn

Aetividad de la empresa
CNAE [02001) / hotividad [02009) | |4

Cadign IAE |:| Q

Clave v
[ Sin Actividad
Devolucian mensual Régimen especial del cilteria de caja
[ Inscritn en el registro de devolucidn mensual Criteria de caja ~
[ Exclusién o baja en el registro de develucién mensual
5l
Fechade alla [01.0117 Fecha de bais |:| Fecha registra contable | Par fecha de asisnto v

Teritorios | Comin ~
[] wiso de factuas pendientes

Ingresos a favor de la hacienda publica
® Pago en efectiva (O Adeudo en cuenta O Domiciiacion

CCCdedevoluciondeHaciends [ | CCCdelngmsoaMasionds [ |
|BAM de devaolucion de Hacienda l:l |BAN de ingreso de Hacienda l:l
BICdedevoluciéndeHaciends [ |

Madela 330
[ Régimen especial del gupo de entidades en slgin periodo del ejercicio Nimero de gupo
Tipo de entidad Dominante Dependients N.LF.
Tip 1égimen especial splicable i Ho
[lltimo periodo en grupo de entidades ~ Si Ho
Imprimir datos generales de identificacidn Aceptar Cancelar

Es fundamental indicar el codigo y nombre de la Delegacion y
Administracion de Hacienda, asi como la plaza de Emision

Si presentamos el modelo 340 de IVA tenemos que marcar el check
“Inscrito en registro de devolucion . mensual’

Si nuestra empresa se acoge al Régimen Especial del Criterio de Caja lo
seleccionaremos en el desplegable indicado para esta opcion, en este
desplegable tenemos cuatro opciones:

Régimen especial del crtero de caja

Criterio de caja | Insciito en Régi ial del crterio de caja -

Ingresos a favor de la | Inscrito en Régimen especial del criterio de caja LI

Proveedores en Régimen especial del criterio de caja
@ Pago en efectiv Renuncia Régimen especial del criterio de caja
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¢ En blanco: Lo dejaremos en blanco cuando ni mi empresa ninguno
de mis proveedores estan acogidos al Régimen de Criterio de Caja

¢ Inscrito en Régimen especial del criterio de caja: Cuando nuestra
empresa esté acogida a este Régimen Especial, al marcarlo y pulsar
aceptar en la ventana se mostrara otra ventana en la cual se crearan
tantas subcuenrtas de IVA de caja como Subcuentas de IVA
soportado y repercutido tengamos en la empresa

e Proveedores en Régimen Especial del Criterio de Caja : Mi empresa
no se ha acogido al Régimen de Criterio de caja, pero alguno de
nuestros proveedores si, al marcar este check y pulsar aceptar se
mostrard otra ventana en la que se crearan tanas Subcuentas de IVA
de caja con Subcuentas de IVA soportado tengamos en subcuentas

¢ Renuncia Régimen Especial del Criterio de Caja: Lo usaremos
cuando nuestra empresa renuncie a acogerse a este Régimen de IVA

Si nuestra empresa esta obligada o se acogio voluntariamente a el
Regimen de Informacién Inmediata debera cumplimentar este
apartado SlI

Sistema de Informacién inmediata (SlI)

Hi

Fechade akta |01-01-17 Fecha de baja l:l Fecha registro contable | Por fecha de asiento

> |

Temitarioz | Carntin

> |

[ #wizo de facturas pendientes

Este apartado lo trataremos individualmente en un capitulo aparte
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1.4.3 Balances

En esta pestafia completaremos los datos para la correcta creacion de
los ficheros necesarios para la presentacion telematica de Cuentas
Anuales

Fiscales  Hacienda | Balances | Presentador  Datos Babel  Conexién Memento ContaPlus
Pertenencia a un grupo de sociedades
Denominacidn social NIF
Sociedad dominarnte
drecta (@1047) | ©1040)
Sl ot oo )
Actividad principal (02009)
Cédigo CNAE (02001)
Cédigo I1AE
Personal asalanado
a) N® medio de personas empleadas en & gjercicio. portipo b} Personal asalariado al témino del ejercicio, por tipo de cortrato y
de contrato y empleo por sexo
20 20 201 2n
Hombres Mujeres Hombres Mujeres
Fijo {04001) 0.00 0.00 (04120) 0.00 (04121) 0.00 0.00 0.00
No fijo {04002) 0.00 0.00 (04122) 0.00 (04123) 0.00 0.00 0.00
Con discapacidad mayor ¢ igual al 33%:
(04070} 0.00 0.00
2n 2n 2m 20
arfio mes dia arfio mes dia afio mes diz afio mes dia
gﬁﬁ';;is”‘d" cuentas (1) Fecha ciere (01101}
N2 de pag. presentadas al depasito {01907} 0
En caso de no figurar consignadas cifras en alguno ds los ejercicios, indique la causa:

1.4.4 Presentador

En caso de existir un Presentador de los documentos oficiales de la
empresa, completaremos sus datos en esta pestafia

Fiscales Hacienda  Balances | Presentador | Datos Babel  Conexion Memento ContaPlus

DNI-CIF [NIFFRESENTA |  MNombre NOMBRE DEL PRESENTADOR—————
Via pdblica VP Direccion  DIRECCION DEL PRESENTADOR—
Mimera NUMPFR Escalerm EP Piso PP Puerta PP C.postal C.PRE
Municipio MUNICIPIO PRESENTADCR Tel. PRE TEL. PRESENT Fax PRE FAX PRESENT
Provincia PROVINCIA PRESENTADO
N2 justif.  JUSTIFICANTE PR Cargo  CARGO DEL PRESENTADO
Comeo electrénico  CORREO PR
Delegacion DP DELEGACION DEL PRESENTADO
Administracion  ADP ADMINISTRACION DEL PRESEN
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1.45 Datos Babel

Para la conexiéon con el Servicio Profesional de Asesorias indicaremos en
esta pestafia los datos de identificacién

Fiscales Hacienda  Balances  Presentador | Datos Babel | Conexién Memento ContaFlus

Conexion SPA

Usuario |

Clave

Configuracion de comeo electrénico

Comeo electrénico
Asunta

1.4.6 Conexi6én Memento ContaPlus

Para la conexion con el Médulo del Memento de ContaPlus indicaremos
aqui los datos identificativos

Fiscales  Hacienda  Balances  Presentador  Datos Babel | Conexidn Memento CortaPlus

Conexion Memento CortaPlus

Usuario

Clave

1.4.7 Recuperatu IVA

Mdodulo de contrato facilmente adquirible en nuestra pagina web
add-ons

Para acceder correctamente a esta opcion debes completar los
apartados que en datos de conexion te pedimos, asi como los
correspondientes a Datos correo electronico, y porcentaje y tipo de
deduccién de prorrata por defecto
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Mediante la plataforma DevolulVA que es un servicio online que facilita
la recuperacion del IVA deducible por gastos profesionales. Gracias a
este conector podras descargar todos los movimientos de facturas y
contabilizarlos en Contaplus

Antes de pagar, muestras en el establecimiento tu tarjeta DevolulVA, y
ésta se pasa por el TPV para que envie a nuestra plataforma los datos
de consumo. Desde la propia plataforma puedes generar a final de mes
las facturas correspondientes que te permitirdn recuperar el IVA
correspondiente.

Datoz de conexidn

[RETEN |

Clave |

[atoz comen electidnico

Correo electrdnico

Azunto |

Datos deduccion

% de pronata

Tipo de deduccidn por defecto | Deducible 100 3

1.4.8 Certificado SlI

Para el envio de Ficheros SlIl a Hacienda Publica deberemos informar
del certificado asociado a nuestra empresa

Selecoion del certificado

Certificado para envios | BF1A085773C477I0420C023F 3B504FERS2FEC4AE E

15 Enlace con Otras Aplicaciones

ContaPlus Elite nos permite enlazar con otras aplicaciones de gestion de
Sage SP y con otras aplicaciones, como pueden ser Word y Excel.
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1.5.1 FacturaPlus

Para enlazar con FacturaPlus debemos acceder a Ruta de Programas
(apartado 1.3.2.) y, como hemos visto anteriormente indicar donde esta
instalada la aplicacién FacturaPlus y seleccionar la empresa de dicha
aplicacion con la que queremos enlazar.

FacturaPluz  [|CAGrupoSPAVGESTN_024 | ]
Empreza (99 i, FACTURALCIOM SAGE

Posteriormente accedemos al menu Financiera / Plan General Contable /
Subcuentas.

FBinanciera  Presupuesto  Analitica  Inwventado  Cheques Informes  Babel eF;
- Plan general contable & 1-Estuctua PGC. AW
dy 2- Subcuentas Alt-5

-

1
2.- Opciones de diario

Buscamos una subcuenta que exista en FacturaPlus (cliente o
proveedor, hacemos un clic sobre ella, es decir la seleccionamos y
@ FacturaPlus

FacturaPlus

usamos el icono FacturaPlus
Si la subcuenta existe en FacturaPlus como cliente nos aparece la

pestafia General, en ella podemos visualizar los datos generales del
cliente en FacturaPlus.
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Cadigan cliente
Cad. edi[EAN)
Grupo clentes
Mambre comencial
Direccidn
Poblacidn

Cadign pravincia
Fais

Cadigo postal
Telefono 1

Fax

E-rnail

Persona contacto

Obzervaciones

Visualizacion de clientes

General | Comercial  Documentos

00000 Mombre | AYLUNTAMIENTO

0 i, Automorvil
INDUSTRIAS MAVALES
C/Lopez Bravo, Mo, B3
ALMERIA

nood | L Almeria
ESPA| i, Espafia

03001 NIF - DNl |BE3254785
935874455 Telefono 2
935874458

industria@industnias. com

Jezus Perez

La siguiente pestafia Comercial observamos los datos por defecto a la
hora de facturar al cliente.
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General | Comercial

Cliente

Agente

Forma de pago

Dito. especial

Diaz de pago
Descuenta pronta pago
Diviza [ defecta )
Riezga méx. autorizada
EUROS impagados

M® copias factura

Sernie de facturas

Tipo de rappel

Cuenta remesas
Transpartista

Inicio wacaciohes

Visualizacion de clientes

Documentos

00000

E4

EUR

01

AYUNTAMIENTO

. recibo
Bloqueado
0 1]
2,00 Tipa 1
i, Euro
0,00

0,00 Régimen |\ &

General

“a

4, BANCOD SANTAMDER

L,

Riezgn alcanzada

28.942 81

LLE. Exenta Expart.

Aplicar precio mayornista
Fecargo de equivalencia

Facturar con |W 4. incluido

Fin vacaciones

Por ultimo en la pestafia Documentos aparecen todos los documentos
generados a este cliente.
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Visualizacion de clientes

Gereral  Comercial | Documentos

Cliente 00000 | AYUNTAMIENTO

Q

Fedidos

F.pedido F.em...

Albaranes

Mol

F.albaran

Mopedi..

05-03-18 = = £.860,00
06-03-18 - - 22.050,00
W
< > < >
Facturaz v abonos Recibos

A 20170006 14-12-17

1.5.2 NominaPlus

Para enlazar con NominaPlus debemos acceder a Ruta de Programas
(apartado 1.3.2.) y, como hemos visto anteriormente indicar donde esta
instalada la aplicacién NominaPlus, y seleccionar la empresa de dicha
aplicacion con la que queremos enlazar.

MNominaPlus | C:AGrupaSPYMOMIN_0TY

| ()

Empreza (003 | "o MOMHAPLUS SAGE

Posteriormente accedemos al menu Financiera / Plan General Contable /

Subcuentas
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Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques  Informes  Babel eF:
1.- Plan general contable a 1.- Estructura P.G.C. AW
2 - Opciones de diara 4 QD 2 - Subcuentas Alt-5

Buscamos una subcuenta que represente a Sueldos y Salarios de un
trabajador, nos situamos sobre ella y pulsamos el icono NominaPlus

(27 MNominaFlus
MominaPlus

Se muestra la siguiente ventana donde podemos consultar en la parte
superior las néminas de este trabajador y en la inferior el desglose de
cada una de ellas.

m 2 [t |

Visualizar néminas de la subcuenta*6400000_ 1

Lopez Rodriguez. Jose Luis ( 00001

Néminas mensuales

-

Perindo Liquido

[

M OCTUBREde 201 | 969,96 | 149,07 820,89

Detalle de cada némina

Deducciones

Concepto retrbutivo | Devengos

élillill Salario Base

002 Antigiedad 6517

O e — 3

1.5.3 Word y Excel

La aplicacién presenta compatibilidad tanto con Word como con Excel.

Enlace con Word

En la aplicacion podemos enviar cartas a Word a través de las siguientes
opciones:
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Modelo 347 / 415: A través del menu Financiera/ Opciones de IVA/

Modelo 347.

FEinanciera  Presupuesto  Analitica

Invertario  Cheques  Informes  Babel eFactura Wl Ventana  Ayuda

- Plan general contable
- Opciones de diario

- Balances

- Vencimiertos

pciones de | VA

pciones de |.R.P.F.

Q99 5

pciones de |.5.

== I = I (= P R

- Fin de ejercicio

5 - Configuracion

A - Banca electrinica

3
: > L 5 ; (3
e 2 € € W W ¥ DK G
3
ALT-N nde | ® Zona de acceso exclusiva | - Sage Sugerenc:as|
t 1- Facturas recibidas Datos Exclusivo Clientes...
4 f 2 - Facturas expedidas
4 t. 3.- Libro de ingresos y gastos
v 4- Modelo 303/420 formacion
» 5.- Modelo 340 .
£.- Modelo 347/415 ‘ @ 1.-Generacién modelo 347/415
3

Si pedimos el modelo Predeclaracion o Telematica y pulsamos Aceptar

accedemos a la siguiente ventana en la cual podemos obtener las cartas

del modelo 347 en Word.

Modelo 347

tModela
() Bomador
Tipo
Compras
Periodo de fechas

Fecha inicial

Opciones

i

“Walor m

“Yalor minimo importes

Obtener datos sin NIF
Agrupar par MIF
[ Recuperar datos

Otros declaracion oficial

[ Complementaria
[ Sustitutiva

Prezentacidn telematica

Fichero

/ e~

@ Predeclaracicn (]
Wentas
0-01-18 Fecha final |31-12-18
alar riimo mediacidn 300,51
Cuenta de mediacidn L
inimo compras/ventas 3.0085,08
percibidos en metélico £.000.00

Arrendanmiertos

Dezaloze trirmestral
] Imprimir cartaz por editor de testo
Erviar cartaz en PDF

Murmera justificante decl. anterior

Aceptar

Telematica

Mediacidn

Cancelar
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Se muestra la siguiente ventana:

Relacion de declarados / T~
oBOBRIa® |MB %
Crden | Clave Mornbre Empresa | Operacicn Importe | Devengado caja
: 2  COMPRAS AZSO7ESE7 | INDUSTRIAS 5.4, 2018 Regimen general 90.860,00 0,00
3 WENTAS B53574591  COMERCIAL DE HIERRO 5.L. 2018 Regimen general 18.605,00 0,00

En ella podemos modificar los datos si estan incompletos o incorrectos y
a continuacion pulsamos el botén Imprimir cartas =

Y nos pide confirmacion para imprimir la carta a terceros a través de la
siguiente ventana.

Pulsamos Aceptar y nos muestra en Word la carta a terceros

ImprEEidp’t’:Ire cartas \_ -

Formato de imprezidn

COM | %, Fomato con desglose timestral

Dezgloze timestral, metalico v Transmisiones inmuebles

Empresas Subcuentaz
Iicial o Iricial | 4000000 4
Final 1 9 Final |4309939 s 3
AEptar Cancelar
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Clhodad, 14 de MARZD da 2018

DPTOL CONTABILIDAD
IHDUEETRIAS DE CARTONAJES
[0

BALRES

ik ] BARZELDMA
BARCELOHA

HDUETRIAS BL

Muy Ersc. nusctros:

El mcdtvn oe la precents sc pars somunloanss, que de asusnds oon |s sgiclaciin vigents v 2 sfsatos de
realizar la declarackon anual de opsraclones oon ferceros of iokal de operaciones sfesiuadas oon Vdic)
e o sjerciolo anderior, cegun nussiros apunies acolende a:-

TOTAL COMPRAS: =1.E1500+
ML DCHOCIENTOE QUINCE EURDSE.

IRPOATE 1T SHLE1E D0
IRPOATE 2T o
IEPOATE 3T =, Dir
IRPOATE 4T 1,0
MP. METALICO 1,0
TOTAL B.IMMUEBLES 1,0
EINMUEELEE 1T =1,0=
EINMUEELES 2T b
EINMUEELES 3T o
EINMUEELEE 4T =, Dir

En caso de axicir iguna difersncla oon it ousntas, rogamos 6o cirvan oomusnicario oon la mayor
brevwcad pocihle, s o coniranic, Garsmoc por oonforres |3 oantidad armibs Irdieada

IMPORTANTE

Esta carta es configurable desde el menu Financiera / Opciones de IVA
/ Configuracion de Cartas
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Emisiéon de Cheques: A través del menu Cheques / Emision podemos
enviar a Word la carta de informacion de los cheques emitidos

Cheques Imformes  Babel  eFactura
=9 1.-Gesgtion chegques ALT-L
k=i 2.- Emision
3 - Paso a contabilidad
@ 4 - Configuracion de formatos

Se muestra la siguiente ventana y en la parte inferior debemos marcar el
check "Imprimir por Editor de texto".

Impresion de cheques y cartas / \_ |
Orden de =alida Condiciones para el istado
(® Fecha emizidh 200118 30-01-18
() Justificante 00000 000003
) Acreedor 4000003 4 4100000
(O Entidades 20000 4 HF20000
() ME de cheque 1] 1]
() F. vencimiento 00118 30-01-18
[] &grupar los cheques de un mizmo proveedor Emizluair
Formato de impresian [ Contabilizados
+, Formato de cartas [ Mo contabiizadas
[] Pagarés
Caracter de proteccian EI [] cheques
Murmeracion de cheques
1 &l imprimnir Prirmer ndrmera 1]
Los cheques zin justificante o va numerados no tomaran numero
Imprezora seleccionada [ Erwiar por E-Mail en Himl
SagePDFPhnter [ Erwiar por E-Mail en POF
rul: [ Imprimir por editor de texta
Alternar Canfigurar Aceptar Cancelar
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Pulsamos Aceptar y se lanza a Word la siguiente informacion.

Muy Sres. Nuestros:

Adjunto a la presente les remitimos cheque nominativo, como pago de su
factura con el desglose que se expone a continuacion. Si observa algln tipo de

anomalia en el envio no dude en ponerse en contacto con nuestro departamento de
contabilidad:

Nimero de cheque/ s: 0
Banco: BEV
Importe: =+ 1.568,70 € **

# MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO EUROS CON
SETENTA CENTIMOS #

Concepto: Pa* a proveedores ]

Sin otro particular, aprovechamos la ocasion para saludarles.

IMPORTANTE

Esta carta es configurable a través del meni Cheques / Configuracion
de Formatos

Chegues  Informes  Babel eFactura

=7 1-Gestidn cheques A TL
=i 2.-Emisidn

[[95]

- Paso a contabilidad

ANy
(=

- Configuracion de formatos I
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1.6 Opciones de Configuracion

El objeto de estudio de este apartado es la configuracion de usuarios y el
modo de adaptar la aplicacion a los cada uno de ellos, segun su tipo de
implicacion.

1.6.1 Gestion de Usuarios

Desde el menu Util / Perfiles de Usuarios y periféricos / Gestion de
Usuarios podemos configurar los usuarios de la aplicacion.

Wil Vertana  fyuda

ﬁ 1.- Organizacidn de ficheros _
2 - Refrescar datos [ = E B
3 - Periles de usuario y periféricos a 1.- Gestion de usuarios

El usuario Supervisor es el usuario “especial” del programa, no se puede
eliminar ni configurar, siempre tendra acceso a todas las opciones, lo que
podemos hacer con él es cambiar el nombre y afiadirle una contrasefia
de acceso.

Usuarios

Vista estandar w

O B @ B < Q 1 9 A 5 @ 5 . H

Afiadr  Modficar Eliminar  Zoom liberar  Localizar Corfiqu... Inférrne... Mapas 1nf6n'ne5 Grupos  Favortos  H.Calz. Salir

(csdgo =

Situacidn

Ev i éou

Nombre

Supervisor Administradores

IMPORTANTE

Solamente el supervisor puede cambiar la contrasefia del supervisor

. . . | b
Se puede liberar el usuario mediante esta opcion Lo
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En la columna Situacién nos informa si el usuario esta dentro de la
aplicacion (o esta bloqueado) cuando el circulo aparezca en rojo, sSi
aparece en verde significa que el usuario no esta dentro de la aplicacion
(o esta liberado). Para cambiar la contrasefa a un usuario, modificamos
el usuario y pulsamos en Definir Contrasefia.

5 A
Modlﬁcapusuano \_ 1
caae

Mombre | Supervisor
Grupo L, Administradores

@ Activo Eaja

Datos contrasefia

[] Cambiar contrasefia en proximo acceso a aplicacion

[[]Caduca cortrasefia

Dias de vigencia E
Dias de preaviso de caducidad D

Acceso a visualizar Escritorio Sage
[¥] Acceso a personalizar Escritorio Sage
[¥] Azceso a Exclusivo Clientes

[¥] Acceso a Sage Responde

[¥] Acceso a Sage Sugerencias

(o] [ Gooe

IMPORTANTE

La contrasefia tiene que contener al menos 8 caracteres y distingue
entre mayusculas y minusculas.

A continuacidon vamos a crear un usuario.

Dentro de la ventana de Usuarios pulsamos el icono Aniadir =

Completamos el nombre del usuario.
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N
Afiadir qsuaﬁo -

Cadigo

Mombre | Alvaro

[ Definir contrasena

Grupo i, Sin asignar
@ Active ) Baja
Datos contraseria

Cambiar contrasena en proximo acceso a aplicacion

[] Caduca contrasefia

Dias de vigencia lIl
Dias de preaviso de caducidad D

Acceso a visualizar Escritorio Sage
Acceso a personalizar Escritorio Sage
Acceso a Bxclusivo Clientes

Acceso a Sage Responde

Acceso a Sage Sugerencias

l Arceptar ” Cancelar ]

Tenemos que definir una contrasefia, recordad que es obligatorio indicar
una contrasefia de al menos 8 caracteres.
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Definir nu{eia contrasefia ——n—

Contrazefia

Confirmacian contrazefia

[ Aceptar ] [ Cancelar

Si queremos que este usuario se pueda usar dejaremos “Activo”, si no
gueremos usarlo de momento pondremos “Baja”.

IMPORTANTE

Un usuario diferente al supervisor tiene tres oportunidades para
escribir correctamente la contrasefia cuando intenta acceder a la
aplicacion, si agota esas tres oportunidades la aplicacién cambia
automaticamente el estado al usuario a “Baja”, impidiendo acceder de
nuevo aunque complete correctamente la contrasefia, hasta que otro
usuario con permisos cambie el estado a “Activo”.

El campo grupo es opcional, podemos crear un grupo de accesos, este
grupo de accesos es quien tiene la restriccion a ciertos mends, por
defecto la aplicacion crea el grupo Administradores , este grupo tiene
acceso a todos los menus del programa, de momento dejamos este
campo en blanco més adelante explicaremos como configurar los grupos.

El check caduca contrasefia nos permite configurar el tiempo de vigencia
de la contrasefia, pasados estos dias el usuario debera cambiar la
contrasefa, también podemos indicar con anterioridad los dias en los
gue nos avisaria de dicho cambio.

Por ultimo el check Cambiar contrasefia en proximo inicio aplicacion

permite cambiar la contrasefa al usuario en el siguiente acceso a
ContaPlus, para que soélo este usuario sea quien conozca la contrasefia.
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Pulsamos Aceptar y aparece la siguiente ventana de Nivel de Seguridad,
este nivel, ya comentado en el apartado 1.3.4. Parametros de Empresa,
nos permite designar el nimero de nivel de seguridad para no permitir el
acceso a empresas con nivel de seguridad superior, dejamos 9 para que
el usuario pueda acceder a todas las empresas.

s -@_! E; !'\

Configuracién del ustariom____

Mivel de seguridad de acceso a empresas 9

Pulsamos Continuar y el usuario se crea.

Mapas

A

Mapas

A través del menu botén Mapas asignamos los menus a los
cuales queremos que el usuario tenga acceso y a cuales no.
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Asignacion de accesos

Permisos del usuario  Alvaro

Seleccidn de empresa At-E
Datos de empresas

==l Salir Alt-F4

== Financiera

FE Plan general contable

Subcuertas Alt-S

F-E COpciones de diario

i Gestidn de asiertos

Punteo/casacion

Caja awdliar

Maovimientos de caja

- Traspaso al diario
Listados de diario

Listados de mayor

Legalizacidn de libros
Utiidades de asientos

Leyenda

<+ Moceso total {7} Sélo consutta

Estructura P.G.C.  At-W

Bliminacidn de asientos
Renumeracion de asientos
Mawver subcuenta en diario

=) 5in acceso

Sélo consutta

Sin acceso

Mend completo

Sélo consutt

g? i
il
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En la siguiente ventana se muestran todos los menus del programa, por
defecto como se puede observar aparecen todos con un aspa roja, esto
significa que el usuario, por defecto, no tiene acceso a ningin mend.

Para otorgar los permisos tenemos que usar los iconos que aparecen en
la parte derecha.
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Opcion seleccionada

Acceso taotal

Sdlo consulta

Sin acceso

Menu completa

Acceso taotal

Sdlo consulta

il

Sin accesos

Leyvenda
" Acceso total {7 Sélo consutta =) 5in acceso

Los tres botones que aparecen debajo de Opcién Seleccionada sirven
para dar el acceso correspondiente al menu que tenemos resaltado en
azul.

Opcidn seleccionada

Sadlo Consulta

1

Sin

Los tres botones que aparecen debajo de Menu Completo sirven para
dar el acceso correspondiente a todos los menus.

Total

Sadlo Consulta

=
g
C-
0
=]
3
p=3
o
[=]

Sin Accesos

Los tres tipos de permisos que existen son:
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+ Acceso total '
e Acceso total . El usuario puede acceder al menu,

puede consultar datos y puede afiadir, modificar y eliminar

(T} Sélo consutta
e Solo Lectura : El usuario puede acceder al menu, y
consultar datos, pero NO puede afiadir, modificar ni eliminar.
=) Sin acceso
e Sin Acceso : El usuario no puede acceder al mend,

NO puede consultar ni afiadir, modificar o eliminar.

En el ejemplo queremos que el usuario acceda a todos los menus, para
ello pulsamos en el botén Acceso Total que tenemos en Menu Completo.

Asignacion de accesos / e

Pemisos del usuario  Alvaro
_| = Global -~ Opcidn seleccionada

= Fecha de trabajo

= Seleccién de empresa At-E H

= Datos de empresas "
F-E Financiera .

== Plan general contable

7/ Estuctura PGC.  At-W )

= Subcuentas Al-S Ment completo
= Opciones de diario
lwif Gestion de asientos At-A Accesa total
= Purteo/casacién .
[= Caja awliar Sdlo consulta
7 Movimientos de caja

«# Traspaso al diaro

" Llistados de diario Ait-D

</ Listados de mayor Alt-M

= Legalizacién de libros

£ tiidades de asiertos

< Himinacién de asientos

+ Renumeracion de asientos

i/ Mover subcuenta en diario o

Sin accesos

Leyenda
«# Acceso total {7} S6lo consulta =) Sin acceso

Continuar

Pulsamos Continuar.
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Informes

También tenemos que dar accesos a los informes, que listamos desde
Informes / Estadisticas e Informes, que permitimos listar o modificar a los

usuarios a través del boton Informes

Informes

Aparece la siguiente ventana donde tenemos que dar accesos a los
informes, el funcionamiento es el mismo que el anteriormente explicado
en mapas.

Asignacion de accesos

Listados & informes

T

Leyenda

Departamertos

Informe de proyectos con presupuesta

Libra mayor analitico por departamentos.

Libro mayor analitico por provectos

Listado de sumas y saldos analitico por departamentos
Listado de sumas y saldos analitico por proyectos
Proyectos con presupuestos

== Informes de asesorias

Libro diario

Libro mayor

Listado de Facturas Expedidas

Listado de Facturas Expedidas por Tipo de VA
Listado de Facturas Recibidas

Listado de Facturas Recibidas por Tipo de VA
Listado de movimientos de ctas. comentes
Listado de saldos de subcuentas

Listado de sumas y saldos

Listado Modelo 347-415

Listado Modelo 347-415 Amendamientos
Listado Modelo 347-415 Trimestral

Modelo 349 -

= Acceso total {7} Sélo ejecucisn =) Sin acceso

Categaria

Informe

Sdlo ejecuc.

Sin acceso

total

F

Sdlo ejecuc.

Sin acceso

g
AT,
4|’

Sin acceso
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Los permisos que tenemos en esta ventana son:

o Total: Puede modificar y listar el informe.

e Soélo Ejecucién: Puede listar el informe pero NO modificar su
estructura.

e Sin Acceso: No puede ni siquiera listarlo.

e Todos

Daremos el acceso elegido para todos los informes.

Todos

Tota
Solo ejecuc.

5in acceso

Categoria

Daremos el acceso elegido a todos los menus de la carpeta
seleccionada.

Categoria
Tata
Sdlo ejecuc.

Sin acceso

Informe

Daremos el acceso elegido al informe en el que estamos situados.
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Informe
Tatal

Sdlo ejecuc.

Sin acceso

Para nuestro usuario daremos acceso a todos los informes.

Asignacién de accesos / o———
Listados e informes
%= Analitica P Todos

../ Departamentos
./ Informe de proyectos con presupuesto
.. Libro mayor analitico por departamentos. .
.. Libro mayor analitico por proyectos Sélo gjecuc.
./ |istado de sumas y saldos analitico por depatamentos
.. Listado de sumas y saldos analitico por proyectos N accesa
ol Proyectos con presupuestos .

=£2 Informes de asesorias Categoria
o Libro mayor
../ Listado de Facturas Expedidas
..«* listado de Facturas Expedidas por Tipo de [VA
.. Listado de Facturas Recibidas
../ Listado de Facturas Recibidas por Tipo de VA,
.../ Listado de movimisrtos de ctas. comisntes Informe
..« listado de saldos de subcuentas
. |istado de sumas y saldos
.oz Listado Modelo 347-415
.7 Listado Modelo 347-415 Amendamientos
.. Listado Modelo 347-415 Trimestral

Levenda

< Aoceso total {7} Sélo ejecucisn (=) Sin acceso
Aceptar l ’ Cancelar

Pulsamos Aceptar.
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Creacién de Grupos de Usuarios

Un grupo de usuarios es un grupo de accesos a la aplicacion, todos los
usuarios que pertenezcan a este grupo se les asignaran los accesos que
tenga el grupo

Para crear un grupo accedemos al menu de usuarios y usamos el icono

@

Gnipos

grupos

Se muestra la siguiente ventana donde aparecen los grupos creados.

Grupos de usuarios 1

070 A nHE

Ca... | Descripcion i

IMPORTANTE

El grupo administradores, es el grupo especial que se crea por defecto
por el programa, este grupo no se puede eliminar ni modificar.

Para crear un grupo pulsamos Afadir.
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LE S|
Anadir grupo d?u“- 1

Cadigo
Descripcion
Datos contrasefia

[[] Caduca contrazefia

[Diaz de vigencia 30

Dias de preavizo de caducidad 7

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Completamos el campo cédigo y opcionalmente podemos afiadir una
descripcion, disponemos de las mismas opciones que permiten que
caduque la contrasefia de los usuarios, porque los usuarios que
pertenezcan a este grupo, heredaran los dias en el que caduca su
contrasefa.

s @ E; |'\
Aiadir grupo dg-l@m\_ |

Céadiga AL

Dezcripoion Auziliares Contables

D atos contrazefia

[] Caduca contrasefia

D'iaz de vigencia a0

Diaz de preavizo de caducidad ¥

Aceptar ] [ Cancelar

Pulsamos Aceptar.
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A continuacion tenemos que acceder al botén Mapas de accesos

A

Mapas

para asignar a los menus que van a tener acceso aquellos usuarios que
pertenezcan a este grupo.

En el ejemplo, los usuarios que pertenezcan al grupo auxiliares contables
tendran acceso total Unicamente a Asientos.

Asignacion de accesos

?E

| % Global
... Fecha de trabajo

.."  Datos de empresas
.. Salir Alt-F4
F-E_ Financiera

=2 Plan general contable
«# Estructura P.G.C.
+" Subcuentas
== Opciones de diario

" Punteo/casacién
=2 Caja auwdliar

.." listados de diaro
o Listados de mayor

----- " Mover subcuenta en diario o

Leyenda

.7 (Gestidn de asientos

Pemisos del usuario  Auxiliares Contables

-

.7 Seleccién de empresa Alt-E H

AW
Alt-5

Alt-A

----- +# Movimiertos de caja
----- +# Traspaso al diario

Alt-D
Alt-M

..«.7  Legalizacién de libros

=2 Utlidades de asientos

i’ Eliminacion de asiertos
it Renumeracién de asientos

= Acceso total {Z} Sélo consulta (=) Sin acceso

Opcion seleccionada

nsult

|| €

1l
g

e

Sin acceso

Menud completo

!
o

g
g

nsulta

Sin accesos

Pulsamos Continuar y la aplicacién nos pide confirmacién para aplicar los
cambios a usuarios que previamente ya pertenecieran a este grupo,

pulsamos en Si.
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Confirmacién |

e ——
3 e

Se ha cambiado la asignacién de grupo para este usuario. ;Desea
WY conservar sus permisos y configuracion actuales?

i | [ No

De este modo se crean los grupos de usuarios.

1.6.2 Periféricos

Dentro del menu Util / Perfiles de Usuarios, colores, periféricos /
Periféricos debemos configurar las impresoras con las que queremos
trabajar en ContaPlus Elite.

Lkl Vemtana  Ayuda

E 1.- Organizacion de ficheros "
2 - Refrescar datos [ = é
3 .- Pediles de usuario y perféricos a 1.- Gestion de usuarios
i 2- Periféricos

| 4- Avisos de inicio

¥ - Restaurar valores originales

S | B.- Mover subcuentas/cuentas

ol

- Bama de botones

6.- Escritorio Sage L4

Estas impresoras se afiaden por usuarios, por lo tanto este proceso
debemos hacerlo por cada usuario.
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: N |
Configuracion de disposjﬁms de salida .
| Impresora | Vertana  Fichero

Mombre Pueto | Descripcion Diriver

i)

Activar como impresaora 1 ” Activar como Impresora 2 ]

Pulsamos en el botén Afadir, que tenemos en la parte izquierda,
aparecen las impresoras instaladas en Windows.

L2 i

Datos nueva impresordssm.. 1

Impresoras disponibles

Microsaoft XP5 Document Witer

Fax

PDF Complete D
Enwviar a OneMate 2010

Caorel Driver A

SULIRIEL AR ALY L IKITEL TR CARE

Descripcion
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Hacemos doble clic sobre la impresora deseada y pulsamos Aceptar.

L2 [

Datos nueva impresorassm__ 1

Impresoras disponibles
Microsoft XP5S Document Writer -

Fax
POF Complete D
Erwviar a OneMote 2010

Corel Driver i
WA LIMIET CATRAAT | TRIE] FAE SAGRE

POF Complete

Descrpcian

oo [ Goos

Una vez afiadida la empresa debemos configurar el tamafio de la letra,
para ello usamos el botdn que aparece a la izquierda llamado Opciones.

Configuracion de dispu:iiﬁ;*us de salida ew—— -

Impresora | Ventana  Fichero

Mombre Driver
i PDF Complete i PFDFC | winspoal
Activar como impresora 1 ” Activar como Impresaora 2 l
| Salir |
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En opciones tenemos tres tipos de letra Normal, Comprimida y
Expandida, se recomienda la siguiente configuracion.

Tipo de Letra Tamafio
Normal Courier New o Arial 11
Comprimida Courier New o Arial 7
Expandida Courier New o Arial 21
X
Opciones de impresora _—
WUNIFLOWMADSUNIFLOW_SAGE en Ne05:
Intedineado | 44 mm. Fie de pagina 4 Lineals) Lineas por pagina G50
Paso fijo Columnas
MNombre Paso Altura  Actual  Minimo
[ True type
B % Courier New Fiio 11 : 7 78
B % Courier New Fio 7 s 128
E e Courier New Fij 21 4 18

Pulsamos Aceptar.

Este proceso debemos hacerlo con todas las impresoras que queramos

usar en la aplicacién y para cada usuario.

TRUCO

Para trabajar mas rapido con la aplicacién podemos cerrar las

ventanas usando la tecla ESC.
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1.6.3 Correo electrénico

Desde el ment Util podemos configurar la cuenta de correo con la que
gueremos trabajar en nuestra aplicacién e indicar qué puerta de enlace
desea utilizar.

i~ Correo electrénico u

Configuracion de envio de cor;eo electronico

Por favor, introduzca los datos de configuracion del correo electrénico que desea utilizar para
realizar los envios desde las aplicaciones de Sage.

(@) Utilizar MAPT (Microsaft Outlook)

() Utilizar SMTP

Direccion del servidor | |

Puerto del servidor I:I

Cuenta de correo

Usuario | |
Contrasefia |

Utilizar una conexidn sequra para el envio | Mo utilizar una conexidn sequra -

Mostrar caracteres de la contrasena

| Aceptar ] ’ Cancelar
|

1.6.4 Configurar paquete ofimético

Desde el mena Util también podemos configurar el paquete ofiméatico con
el que contamos en nuestro ordenador, 0 con el que quiere que se abran
los documentos que le ofrece la aplicacion. Disponemos de dos opciones
gue son: Microsoft Office y Open Office.
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Seleccién de suite ofimatica

Suite ofimét}ca/\.

Seleccione la sute ofimatica que desea utiizar con suz aplicaciones de Sage.

Recuerde que para el cormecto funcionamienta de esta seleccion en laz
aplicaciones, debe tener correctamente asociadas laz extensziones de loz
archivos propioz de dichaz suites.

1 @ Microsoft Office

— Openifice

‘OpenOfficess

———

]
L Aoeptar ]’ Cancelar

1.6.5 Copias de Seguridad

Es muy importante la realizacién de copias de seguridad periddicas de la
informacion, debido a que en caso de incidencias no deseadas podemos
perder valiosa informacion y trabajo.

La opcidn para realizar o recuperar una copia de seguridad esta
disponible en el Panel de Gestion.

Realizacion de una copia de Seguridad

Desde el escritorio, abrimos la aplicacién haciendo doble clic
en el icono de acceso directo al Panel de Gestion.
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El panel nos muestra la entrada a todas las aplicaciones de Sage SP,
pulsamos en el icono de Copias de Seguridad.

ContaPlus

@ ContaPlus

@ Wddulo conversor

| &, Copias de seguridad

.=. Organizacion de ficheros

Accedemos a la pantalla de usuarios, seleccionamos nuestro usuario
completamos la clave y a continuacion pulsamos el botén Aceptar.

e

23—
Identificacion de usuario /-\ 1
ContaPlus Elite

Usuario

‘ Supervisor 2 ‘

Contrasefia

[Seessese |
N

OllidA L &

A, Blog Mayus activado
Si tiene activada la tecla Blog Mayus es posible gf
la contrasefia.

Presione la tecla Blog Mayus para desactivarla ar]
contrasefa.

Sage

Dentro de la nueva ventana, tenemos tanto la opcion de hacer copias de
seguridad como de recuperarlas, comencemos por la copia.
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La copia se puede realizar completa o solo de algunas empresas (en
caso de que tengamos mas de una empresa dada de alta).

En la parte superior izquierda, tenemos la casilla de validacion "Copia
completa”, si la marcamos, la copia, se realiza de todas las empresas, y
lo que es mas importante, guarda en la copia todos los ficheros maestros
de la empresa, impresoras, usuarios, informes, etc.

La Unica opcioén para copiar vistas es realizando una copia completa, las
vistas son personalizaciones de las ventanas de datos que se pueden ir

creando por usuario y que veremos mas adelante

Al pulsar en copia completa se activan todas las empresas.

J Copiar |E,ec1_|pe|ar

Seleccione empresas Copia completa
5. | Imagenes y documentos Mombre empresa i
v { Empresa de pruebas Sage Contab
Q? Q? 0011 Empresa de pruebas Sage Contab
< w” 1231
| Seleccionar | | Todas | | Minguna |
[¥] Copiar vistas | Copiarimagenes y documentos |

Autor  Usuario Supervisor

Comentarios

Manual ContaPlus Oficial 95



Pulsamos ahora en el boton Destino, que aparece en la

parte inferior de la pantalla, mediante este boton podemos acceder al
lugar donde queremos guardar la copia de seguridad.

Buscar carpeta u

Seleccione directorio

B Escritorio
I |4 Bibliotecas
& Martinez Hurtade, Juan Antonio

m

4 M Equipo
l>|£ Disco local (C:Jl
I =5 HP_TOOLS (F)
B ,._L-.'? Unidad de DVD RW (G:)
[ & Divisiones (\\albnasll.sagespain.adintern

|I'> 8 Sedec Malhnadi canecnain adinternal en
4 UL 4

Carpeta:  Discolocal (C:)

[Crearnuevamrpeb] | Aceptar ” Cancelar ]

Seleccionaremos la carpeta donde queremos guardar la copia. Si fuera
necesario podemos crear una carpeta nueva pulsando el botén Crear

Nueva Carpeta.
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L2 | |
Copias de seguridad antaPIus Educativa Jﬂulula"---...._____.1

Copiar | Recuperar

Seleccione empresas Copia completa

5. | Imagenes y documentaos Mombre empresa i
' ; ; Empresa de pruebas Sage Contab
<:;7 Qf o011 Empresa de pruebas Sage Contab
& 7 1231
| Seleccionar | | Todas | | Minguna |
[/] Copiar vistas | Copiar imagenes y documentos |

Autor  Usuario Supervisor

Comentarios

CABUZONSPY

|

Aceptamos de nuevo, y tenemos preparada la opcion para poder realizar
la copia. Pulsamos el botén Aceptar y seguimos los pasos.

La aplicacién comenzard a comprimir los datos para posteriormente
guardarlos en el directorio donde hemos seleccionado el destino.
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N L_‘h!'!
Complimipndo empresas. .. —

El proceso de copia consta de 2 pasos. Para realizar el primer paso
necesitara disponer de espacio libre en la unidad en la que estd instalado el
programa.

El espacio necesario dependera del nimero de empresas de las que desea
realizar copia de sequridad. Al menos debe haber 100 Kb. disponibles por
cada empresa. Pulse el boton Aceptar para realizar el paso 1.

Empresa :
Fichero :

I Aceptar ” Cancelar ]

Para terminar, pulsamos el boton Finalizar de la ventana Comprimiendo

r N&u

El primer paso ha finalizado con éxita.
El programa estd preparado para copiar los datos a la unidad seleccionada.

Pulse Finalizar para copiar los ficheros recien creados a la unidad/directorio
destino seleccionado

[ Finalizar || Cancelar |

En la ventana de atencion, nos indica el espacio que necesitamos para
guardar la copia, pulsamos Si'y, a continuacion, en el boton Aceptar.
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Confirmacion [-ah,l

@=% Elprograma esta preparado para copiar los datos al directorio desting
WY celeccionado, Mecesitara 4,354 Kb, disponibles en la unidad de

destino

; Confirma proceso 7

| i | [ No

La copia se ha realizado con éxito. Pulsamos en Aceptar.

i 5

Procese finalizado con éxito
A >

| Aceptar |

A continuacion, se muestra un resumen de las operaciones realizadas:
un pequefio informe que nos muestra la hora y el dia en que se realizé la
copia, localizacién, tipo de copia etc.
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encontraraz en el directorio del programa.

[
Informe sobre la copia de seguridad

El proceszo de copia de seguridad ha finalizado. & continuacion se muestra un resumean de laz
operaciones realizadas. Ezte informe guedara quardado en el fichero ' INFORME . TXT' que

Caracter Personal

Fecha v haora de la Copia 14-03-18 18:49:00
Producta... : Contaplus elite

Infarmacion de versidn
....ContaPlus Elite
010118

2013

....Releaze 49

Autor. - Usuarnio Supervisar

M? Serie... : EE4BBS/MEBAEQ-FCE1EC-5DD
Desting... : C:\Jserz\mafianaiDeskioph
Comentario. ;

El proceso de copia de segunidad ha finalizado. & continuacidn se muestra un resumen de
laz operaciones realizadaz. Este infarme quedard quardadao en el fichero _INFORME . THT"
de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de

~

W

Erveiar por cormeo Cerrar

. , . Enviar por comeo ]
Disponemos del boton Enviar por correo

para enviar

por correo electronico la copia de seguridad, si pulsamos en dicho botén
se muestra la siguiente ventana para completar los datos de la direccion

de correo, asunto y cuerpo del mensaje.

EEIN™ I - = Sin titulo - Mensaje (Texte sin formate)

Mensaje | Insettar  Opciones  Formato detexto  Revisar
2 N T o (==, | @ &l @) 0 ¥ Seguimiento
Iy s B %

¥ Importancia alta
N &£ § |¥- A

S5 | Libretade Comprobar Adjuntar Adjuntar Firma
direcciones nombres | archivo elemento~ - 4§ Importancia baja

L

Enviar de
Forma Sequra =

Portapapeles - Texto basico MNombres Incluir Etiquetas = Zoom Privacidad
De~ producto.educativo.es@sage.com
= Para...
Enwiar
cC.
CCo..
Asunto:

a9 5P C 0001.DAT (732 KBY; ‘st SP_C 00014,DAT (5 KB); % SP C 0001B.DAT (5 KBY; ¥ SP C 0011.DAT 1620 KBI; fa) SP C 0011ADAT (5 KBI; T 5P C 00118.DAT (5 KBI;

Adjunto: %ESP C 1231.DAT (613 KBI; ﬁSP C 12314 DAT (5 KB; ﬁSP C 12318 DAT (5 KBJ; %ESP C 1232.DAT (613 KBI; ﬁSP C 12327 DAT (5 KB; ﬁSP C 12328 DAT (5 KB;

a9 5P C 1240.DAT (613 KBI; ‘ia¥'SP_C 120QA.DAT (5 KBI; 'y SE_C 1240B.DAT (5 KBl; 't SP_ CRAIZ.DAT (645 KEB); anr SP_CINF.DAT (430 KBI; = SPC.CAT (49 KBI;

|| _INFORME.TT 4 KB

Pulsamos Enviar para completar el proceso.
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Recuperar Copias de Seguridad

Desde el escritorio, abrimos la aplicacién haciendo doble clic en el icono
de acceso directo al panel.

o

5F Panel de

(estir

El panel nos muestra la entrada a todas las aplicaciones de Sage SP,
pulsamos en el icono de Copias de Seguridad.

ContaPlus

& Mddulo conversor

Lé Copias de seguridad ]

E Organizacidn de ficheros

P Ayuda general

IMPORTANTE

La opcién de recuperar copias de seguridad reemplaza informacion,
por lo tanto debemos estar seguros de los pasos que realizamos,
porque podemos perder informacién si recuperamos una copia
“antigua”.

Accedemos a la pantalla de usuarios. A continuacion pulsamos el botén
Aceptar.
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Identificacion de usuario /-\1
ContaPlus Elite

Usuario

| Supervisor v ]

Contrasefia

| sessccee |
N,

Olida L b X

A, Blog Mayus activado
Si tiene activada la tecla Blog Mayus es posible g|
la contrasefia.

Presione la tecla Blog Mayus para desactivarla ar|
contrasefa.

sa0e

Dentro de la pantalla, tenemos tanto la opcién de hacer copias de
seguridad como de recuperarlas.

Para recuperar la copia pulsamos en la pestafia de la ficha Recuperar.
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Copiar | Becuperar

Seleccione empresas

5. | Cod. emp. MNombre empresa

Informacion || Seleccionar || Todas || Minguna

Autar

Comertarios

Fecha Hora

Aceptar | [ Cancelar

El Gnico botdn que estéa activo es Origen, en él localizaremos el fichero
de copia de seguridad donde lo tenemos guardado, Pulsamos en él.

Localizar catdlogos de copia l u
=| . ¢ Equipo » Discolocal (&) » Copia w | 4 | Buscar Copia pe
SU-~ = o il 2 |
Organizar = Mueva carpeta = « [ @
< Favoritos i Mombre Fecha de medifica... Tipe
5 Descargas H =4 SPC 25/07/2012 12:44 Catalogo d

Localizamos la ruta donde esta guardada la copia de seguridad y en la
parte superior izquierda de la pantalla, aparece ya el catalogo de copias
de seguridad, hacemos doble clic sobre él.
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Aqui nos aparece la empresa de pruebas que se incluye en la copia.

(=X
Copias de seguridad ContaPlus Elite /\ |

Copiar | Recuperar

Seleccione empresas

7 2018 EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE

Informacian Seleccionar Todas Minguna
Autar  Ulsuario Superyvisar

NE Serie EE4BES/MEBAEQ-FCENEC-EDD

Comentarios
Fecha 140318 Hora  18:43:00
Origen... C:ilsershmafianatDesktoph SPC2018.CAT

Pulsamos el botén Aceptar.

Confirmacion [i:hj

@ Atencidn, informacion importante
- 4

La copia que va a recuperar es una copia de un programa completo. 5i
continda, se eliminaran todos los datos de su programa. Todas las

empresas y todos sus datos seran eliminados y no podra acceder a
ellos,

; Desea recuperar esta copia completa 7
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La aplicacién nos avisa que vamos a recuperar una copia completa, lo
gue quiere decir que eliminara todos los datos del programa y que sera
sustituido por el contenido de la copia, es decir por los datos originales

de la empresa

Pulsamos el botén Si.

Recuperando datos... e

El proceso de recuperar consta de 2 pasos. Para realizar el primer paso
necesitard disponer de espacio libre en [a unidad en la que esta instalado &l
programa.

El espacio minimo necesario para recuperar la copia es de 3.730 Kb.

Pulse el batan Aceptar para realizar el paso 1.

k.

| Aceptar || Cancelar

La aplicaciéon descomprime los datos para posteriormente recuperarlos.

Recuperando datos... e

Bl proceso de copia de ficheros ha finalizado . Ahora el programa recuperarg
los datos de las empresas .

ot

La copia que se va a recuperar es de un programa completo. Sifinaliza el
proceso, todos los datos que hubiera en el programa, seran reemplazados
por los contenidos en la copia

Pulse el botén Finalizar para continuar el procesa

| Fingizar || Cancelar

Pulsamos en Finalizar.
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Se nos informa de la finalizacion del proceso correctamente.

@ Proceso finalizado con éxito
| Aceptar |

1.6.6 Organizacion de Ficheros

La aplicaciéon dispone de la utilidad de organizacion de ficheros, esta
opcién borrara toda la informacion temporal que se genera durante la
introduccion de registros, ademas borrara definitivamente registros
previamente borrados, esta opcion es recomendable realizarla cada
cierto tiempo con el fin de mantener en un estado saludable las bases de
datos de la aplicacion.

Para realizar esta operacion disponemos de dos vias, la primera dentro
del menu Util / Organizacion de Ficheros, esta via Gnicamente organizara
ficheros de la empresa activa, la segunda aparece en el Panel de
Gestion, mediante esta segunda se puede organizar ficheros de varias
empresas a la vez.

Accedemos al Panel de Gestion a través del acceso directo disponible en
el escritorio llamado Organizacién de Ficheros.

ContaPlus

@& Mddulo conversor

'_é Copias de seguridad
a Organizacion de ficheros
_

@  Ayuda general
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Nos validamos como usuario y accedemos a la aplicacion.
s 'x" I
Identificacion de usuario /\_.]

ContaPlus Elite

Usuario

| Supervisor v ]

Contrasefia

| *es0ccee |
N,

OludA L b &

/. Blog Mays activado
Si tiene activada la tecla Blog Mayus es posible gf
la contrasena.

Presione la tecla Blog Mays para desactivarla ar]
contrasefa.

Sa0e

Se muestra la siguiente pantalla con todas las empresas creadas en
ContaPlus.

Para organizar ficheros marcamos las empresas que queremos organizar
haciendo doble clic o usando el botén Marcar/Desmarcar o en el boton
Todas si lo que queremos en organizar todas las empresas, de este
modo se observara que la/s empresa/s marcadas aparecen con un
check.
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(2
Organizacion de ficheros /\ |

Selecciona lads empreszals de las que quieres realizar la organizacidn,

Selecdon Estado Codigo MNombre

0oo1 Empresa de pruebas Sage Contabilidad

2015 COMTABILIDAD SAGE 2015
4 2016 COMTABILIDAD SAGE 2016
o 2017 COMTABILIDAD SAGE 2017
w7 2018 EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE

2019 EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE

W
M arcar/Desmarcar Todas Minguna Aceptar

Una vez marcadas la/s empresa/s que queremos organizar ficheros
pulsamos en Aceptar y la aplicacion comenzara con el proceso

Este proceso puede durar varios minutos, mas tiempo cuantos mas datos
tengamos en la aplicacion, se recomienda, una vez iniciado el proceso,
no cancelarlo.

Se recomienda organizar ficheros en los siguientes casos:

e Antes de actualizar la aplicacién a una version superior
e Antes de cargar un release
¢ Antes de realzar una Copia de Seguridad

e Peri6édicamente
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IMPORTANTE

Si alguna empresa estéa bloqueada, porque se ha quedado dentro un
usuario, al intentar marcarla para organizar ficheros la aplicacion nos
mostrard el siguiente mensaje:

il B
Atencidn g

— _ _
y \]I Empresa bloqueada o hay usuarios activos
S Para generarla antes hay que liberarla

Para liberarla pulsaremos en Liberar y de este modo podremos
organizarla.

1.6.7 Refrescar datos

Opcion complementaria a la Organizacion de Ficheros. Desde aqui se
organizaran los ficheros propios y exclusivos que afecten a la
contabilidad (Plan General Contable, Cuentas, Diario, etc.).

Esta opcion se recomienda al igual que la Organizacion de Ficheros
realizarla periddicamente. ( Se recomienda realizar una copia de
seguridad antes de ejecutarla)
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mk:@MSITStore:C:/GRUPOSP/CONTA_01/ContaPlus.chm::/html/organizaciondeficheros.htm

[T [
Refrescar datos /-\_ .

Se actualizaran saldos v ze reconztruira la informacidn de todo el programa.

Comprobacidn & Actualizacidn

FILTROS

CLUEMT:

SLIECLIEMTAS
DARID

I Aceptar I | Cancelar

1.7 Mover subcuentas /Cuadro de amortizacion /Dotacion

Mover subcuenta
El acceso a esta ventana nos permitira cambiar una subcuenta por otra
no solo en el Diario como sucede en Opciones de Diario mover

subcuenta en diario

Si no que cambiara las subcuentas en todos los apartados que tengamos
“‘chequeados”
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L[]
Mover subcuentas - cuentas de amortizm. 1

Subcuentas LCuentas de amortizacion/dotacidn Frocesos

Opciones donde se maveran

Todos Presupuestos Maovimientos: bancarios
Datoz de empreza Movimientos periodicos

Subcuentas Inmovilizado

Diario Cheques

Caja ausiliar Yencimientos

Predefinidos Configuraciaon de existencias

Felacidn de subcuentas a mowver

o 2o

Crigen Diestino Descripcicn

M oveer Cancelar

Mover subcuentas de Amortizacion /Dotaciéon
Esta opcidn nos permitira cambiar las subcuentas de Amortizacion y
Dotacién de nuestras fichas de Inmovilizado.

De este modo evitamos si hemos cambiado subcuentas de Amortizacién
o dotacién entrar en cada una de las fichas que tenemos ya creadas y
modificarlas una a una.
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ol ‘g
Mover subcuentas - cuentas de amori‘:jzacién,’dotacic')n S

Subcuentas LCuentaz de amortizacidn/dotacion | Procesos

Relacidn de cuentas de amortizacidn/dotacidn a mowver

o= |

Qrigen Desting Descripcion

I kMower I | Cancelar

1.8 Avisos de Inicio

Esta opcion esta disefiada con el fin de poder planificar tus tareas
cotidianas, o comunicar a los demas usuarios un recordatorio que les
saltara al entrar a la aplicacion cuando entren con su nombre de
usuario




EMPRESE DE COMTREILIDAD SAGE - Ejercicio 2018

Esupuesto  Analiica  Inmovilizado Cheques  Infomes  Babel  eFactwa Recuperatulvd Ut Wentana  Apuda

B @ x o€ 4 @8 04K 6HABoa B

Avisos de inicio

Viska estandar

© B2 @ B B Q4 W €9 &2 & «% 8. & B

Afiadit  Modiicar  Elvinar Eliminar . Zoom  Localizar Cambio . Awisst. Corfigu. | Imprmir Favotos  HCale  Config..  Salr

Fecha Titulo

Supervisor : 01-10-15 Aviso de inicio de pruebas

Modificar aviso /—\ 1

Fecha del aviso

Usuaio destino [2Z | |22 4v150 GENERAL v

Titulo del aviso [SIMULACRO EVACUACION |

Diescripeion del aviso

Mafiana efectuaremos un simulacro de evacuacion sobre las 10:00 Horas
Rogamos estén todos atentos

ORIGEM: 00 Supervisor

Botonera de opciones

O 2 @ B § Q W 9 B @ a 4« ¥

Afiadir  Modificar  Eliminar  Elminar..  Zoom  Localizar Cambio .. Awizozr.. Configu.. Imprimir ~ Favortos  H.Calc.

=)

Salir

Afadir

Afadir nuevo aviso: Cumplimentaremos la fecha cuando

deseamos que salte el aviso ,el usuario o usuarios a quien va destinado ,

asi como el titulo y la descripcion del mismo

k'

Cambia ... ) ) .
~amhe Cambio de Estado : Podremos cambiar el estado indicando

Leido o no leido del aviso recibido

=

Configu. ..

Configurar Entorno: Decidiremos si deseamos recibir o no

avisos.
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1.9 Importacion de Datos

C.- Importacidn de datoz

Esta opcion que se encuentra en el menua Util, esta destinada a
facilitarnos las integracion de datos externos mediante un asistente que
proporcionamos.

IMPORTANTE

Los datos a importar deberan tener las extensiones .xls,.xslx, o .ods

Para facilitar esta importaciéon hemos de descargar el asistente

Asistente de importacion de datos externos /\
5 Bienvenida
)
Asistente para la importacidn de subcuentas, saldos iniciales, presupuestos y vencimientos

Este asistente te guiara durante el proceso de importacion v te permite
importar las subcuentas, saldos iniciales, presupuestos v vencimientos desde
hojas de calculo

Los formatos de hojas de calculo soportados son xls, xIsx vy .ods

Importante: La hoja de calculo dénde estén los datos debe tener la primera
linea el titulo de los datos de cada columna gue sera el nombre que aparecera
para seleccionar cada columna, puedes utilizar las plantillas de importacion
gue te facilitamos en este enlace

Pulsa agui para ver el video :jcwnde\t mostramos como importar tus datos
desde Excel a ContaPlus

<< Anterior Siguiente >> Guardar Cancelar

Descargaremos esas plantillas propuestas por la aplicacion para
posteriormente cumplimentarlas utilizandolas como veremos en el
ejemplo
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[, o]

‘i Discolocal {C5 ContaPlus 2014_zip

SP LUFD U2 (E:) : plantillas_importacion.zip
B presupuestosds Hoja de calculo de Micros..,
Eﬂ Subcuentas v asiento inicialxls Hoja de calculo de Micraos..,
B vencimientos.xls Hoja de calculo de Micros..,

Estas serian las posibles importaciones a Contaplus

A B © D E F G
1 Cadigo Subcuenta® |Clave Identificacion IDescripcion MIFACIF Saldo Domicilio Poblacian
2 1000000 Capital Social -3500,00
3 'S?QDDDD 1 Bancos b11111111111 3500,00 Calle Romero  Cuenca
IMPORTANTE

Deberemos copiar los datos que deseamos importar a contaplus en
las mismas filas del titulo.

NOTA: tenemos que asegurarnos que en la primera fila figuran los
titulos de las columnas.

Atencioén jj no es necesario cumplimentar todos las filas si no tenemos
datos , pero si es importante en el caso de importar un asiento de
Apertura que los datos del DEBE estén en positivo y los del HABER en
negativo

Cadigo Subcuenta® Clave ldentificacian |Descripeian INIF/CIF Saldo Domicilio Poblacion  Provincia
'1DDDDDD Capital Social -3500,00

"s720000 1 Bancos bh11111111111 3500,00{Calle Romero |Cuenca Cuenca
"az00000 1 Industrias S& AR358473993 9560, 2|&vd,. Roma Barcelona |Barcelona
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Proceso de importaciéon de Asiento de Apertura

TABILIDAD SAGE - Ejercicio 2018

Asistente de importacion de datos externos

,

ContaFlus.

Importacidn de subcuentas y asiento inicial { Parte 1)

En este paso del asistente debes seleccionar la hoja de céloulo en la que se encuentian los datos v saldos de las subcuentas que deseas impartar en

Guardar importacidn

Mombre

Impartaciones almacenadas

|IMPDHTACIDN ASIENTO APERTURA ‘

~ ‘ | Eliminar

Fiuta hoja de calculo subcuentas

Fichero |E:\Users\maﬁana\Desklop\Copia de Subcuentas y asienta inicial xls

| L]

Configurar relacidn de campos

Cédigo subcuenta

| Cédign Subcuenta®

Clave identificacian

| Clave Identificacidn ~ | Mumérico 1 caracter

MIF, indicar 1 & vacio

MIF A (MIF Operador intracomunitario), indicar 2

Pazaporte, indicar 3

Documento oficial de identificaciin expedido por el paiz o teritorio de
residencia, indicar 4

Certificado de rezidencia fiscal, indicar 5

Otra documenta probatorio, indicar &

Datos asienta inicial

Genera

echa del asiento

[IZD

Los campos marcados con un asterizco [%) son obligatorioz

v| Alfanumérico maximo 12 caracteres

Descripcidn

[ Bonar subcusrtas existentes

| Descripcidn

~ | Alfanumérnico maximo 40 caracteres

NIF

[NIF/CIF

~ | Alfanumérico méximo 15 caracteres

Saldo

[Saldo

v | Mumérico 13 enteras y 2 decimales

Concepto |Asiento de apertuia

Maturaleza del zaldo en la hoja de calculo | Saldos iniciales w

Sienla hoja de caloulo se encuentra el zaldo de la subcuenta, puedes establecer un asiento inicial por los importes indicados en la columna de saldos

| << Anteriar | | Siguiente »» |

Guardar

‘ | Cancelar

NOTA

El nivel de digitos de subcuentas debe ser el mismo que el de la empresa

activa.

Durante la importacion primaran siempre los datos contenidos en la hoja
de célculo sobre la informacion de aquellas subcuentas ya existentes en

Contaplus, procede con precaucion.
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Si en la hoja de calculo existente subcuentas repetidas no se podra
realizar la importacién, acumula el saldo en una sola subcuenta antes de
realizar la importacion.

El asiento inicial debe estar cuadrado para ello comprueba que el
sumatorio de todos los saldos dese ser 0,00.

Aquellas subcuentas que no tengan cuenta asociada en plan contable de
la empresa activa no pueden ser importadas, deberas crear antes la
cuenta en el epigrafe correspondiente.

Obsérvese que los campos a importar se corresponden con el titulo
que tiene en el Excel

Una vez importado nuestro fichero Excel, damos a Siguiente
cumplimentando la relacion de campos que tengamos disponibles,
llegando al final donde nos aparecera la pantalla :

Asistente de importacion de datos externos / \;_7—1
NN Finalizacién asistente
Finslizacién del asistente de importacion de datos.

Si confirmas |a importacion de datos, ContaPlus va a realizar 12 comprobacion de |a integridad de los datos indicados en cada
columna de I2s hojas de célouln seleccionadas

Si toda |la comprobacian resulta correcta, se van a crear las subcuentas en la empresa activa, asi como el asiento inicial, los
prespuestos v 10s vencimientos si también o has indicado.

Nota: ContaPlus crea autom aticam ente 1as subcuentas de impuesto basicas. Mo obstante, al finalizar el procesn es canvenients
revisar las subcuentas de impuesto v crear otras que puedas necesitar.

Esta configuracién es posible guardarla para posteriores importaciones si
lo necesitan.
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2.0 Plan General Contable
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2.0 Plan General Contable

2.1 Presentacion y Objetivos

Esta unidad nos sirve para conocer la estructura de cuentas creada en la
empresa, (también llamado estructura del Plan General Contable), esta
estructura es fundamental para la que la informacién contable que
introducimos a través de asientos sea correcta y para la obtencién
posterior de las Cuentas Anuales.

Ademas estudiaremos como crear las subcuentas, tanto subcuentas
“normales” como las especiales, subcuentas que seran usadas en el dia
a dia.

2.2 Las Cuentas

Cuando creamos la empresa y seleccionamos el tipo de Plan General
Contable la aplicacién crea las estructura de cuentas que podemos ver
en el menu Financiera / Plan General Contable / Estructura del PGC.

Financiera  Presupuesto Analitica  Inventaio Chegues Imformes  Babel  eF
1.- Plan general contable .ﬂ 1.- Estructura P.GC. Alt-W
2 - Opciones de diario r QEI 2 - Subcuertas Alt-5

Esta estructura de cuentas es en la que se basa la aplicacion para la
generacion de las cuentas anuales.
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Plan general contable

Vista estadndar w

0. Plan General Contable

@ =2 © g8 9Q @ 8 = & = ok =
Anadir  Modificar  Eliminar  Visualizar Localizar | Ver Sal... Cambio ...  Mayor Imprimir  Cambio ... Favortos Salir
Epigrafe MNaturaleza Des.

= ACTIVO Bal - ACTIVO

9 A) ACTIVO NO CORRIENTE Bal - ACTIVO

g 1. Inmavilizado intangible Bal - ACTIVO

= 1. Desarrolo Bal - ACTIVO
ic. 201 Desarrollo Bal - ACTIVO 3

En la parte superior izquierda tenemos un autofiltro para ver partes de la
estructura de cuentas.

[. Plan General Contable
1. Balance Situacian
| Z. Pérdidas vy Ganancias
¢ 3. Activo
| 4. Pasivo
| 5. Debe
6. Haber
7. Sumas y Saldos
8. Cuertas
5. Desgloses
10. Cambios Patimonio Neto

En la siguiente tabla se muestran las diferencias al elegir un Plan u otro
en la creacion de la empresa.

Cambios en el Gestion de Segmentos
Patrimonio Neto Operaciones
(Grupo 8y 9) Interrumpidas

Nuevo PGC Estandar Si Si Si
Nuevo PGC Abreviado Si No Si
Nuevo PGC Pymes No No Si
Nuevo PGC Vacio, con Si Si
Personalizado posibilidad de afiadir
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Se pueden crear y modificar la estructura del PGC, para adaptarlo a la
contabilidad de cada compafia, el modo para crear nuevos registros en
esta ventana se basa en un sistema jerarquico, es decir, es muy
importante situarse en el registro superior para crear un registro que
pertenezca a este.

2.2.1 Creacion de Epigrafes

Para crear un epigrafe debemos situarnos sobre el epigrafe superior al
cual pertenece, por ejemplo si queremos crear un epigrafe perteneciente
a Inmovilizado Intangible, nos situamos sobre dicho epigrafe, y pulsamos
el botén Anadir.

Plan general contable 0. Plan General Gontable

Vista estandar

O =2 @ B Q@ @ 8 = a = %« =

Afiadr Modficar EHiminar Visualizar Localizar | Wer Sal... Cambio ... Mayor Imprimir  Cambio ... Fawortos — Salir

Epigrafe Maturaleza Des.
E ACTIVO Bal - ACTIVO
9 A) ACTIVO NO CORRIENTE Bal - ACTIVO

= L Inmovilizado intangible Bal - ACTIVO

-~ 1. Desarrolo Bal - ACTIVO

i~y 201 Desarrollo Bal- ACTIVO 3

Aparece la siguiente ventana:
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Anadir epigrafe

Datos | Corfiguracién

/r ﬁh‘*—fw

(Clase del balance
i@ Epigrafe
Cuenta

Maturaleza
(@ Balance situacisn
Pérdidas v ganancias
Cambios patimaonio neto
@ Activo / Debe
Pasivo / Haber

Crear epigrafe inicial

[ ] Gestionar actividades continuadas/intemumpidas
[] Deducible para el Modelo 130

Cadigo en el balance

RRpTO0O00O0

Cuenta |

| Desglose en los balances E'

Descripcion

[ree—| —ro—

Clase del Balance

Aparece la siguiente ventana donde la aplicacién nos permite crear un
epigrafe, o un epigrafe inicial (Activo, Pasivo, etc., son epigrafes

iniciales).
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Claze del balance
i@ Epigrafe
Cuenta

Crear epigrafe inicial
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Naturaleza

La aplicacién recoge esta informacion del epigrafe en el que nos hemos
situado para crear la cuenta, por ello sabe qué tipo de naturaleza tiene
este nuevo sub-epigrafe.

Maturaleza
@ Balance situacidn
Pérdidas v ganancias
Cambios patimonio neto
@ Activo / Debe

Pasivo / Haber

Tenemos que indicar la finalizacién del cédigo, ese cuarto digito no debe
estar creado por un epigrafe anterior, si esta ya creado la aplicacién no
nos deja continuar.

Cadigo en el balance

RO OOO0O0

El cédigo libre que nos queda en el 7.

Cadigo en el balance

A7 OO00O000

Datos

Afiadimos la descripcién

Descripcion

Proyecto AM.D.A.

Pulsamos en Aceptar para crear el nuevo epigrafe.
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Plan general contable P
Vista esténdar -
© B2 @ B 9 @ 8 = -
Anadir  Modificar  Eliminar Visualizar Localizar | Ver 5al... Cambio ... Mayor Imprimir  Cambio ... Favori
E I Des
- 6. Investigacion Bal - ACTIVO
- 200 Investigacidn Bal - ACTIVO
@0 2800 Amortizacidn acumulada de investigacidn Bal - ACTIVO
%:l 2900 Deterioro de valor de investigacidn Bal - ACTIVO
@9 7. Ofro inmovilizado intangible Bal - ACTIVO
QU 205 Derechos de traspaso Bal - ACTIVO
-y 207 Derechos emisidn gases efecto invernadero Bal - ACTIVO
GD 209 Anticipos para inmovilizaciones intanagibles Bal - ACTIVO
GD 2805 Amortizacidn acumulada de derechos de traspaso Bal - ACTIVO
GD 2905 Deterioro de valor de derechos de traspaso Bal - ACTIVO
-y 2007 Deterioro de valor de GEI Bal - ACTIVO

2.2.2 Dar de Alta Cuentas

Para crear una cuenta nueva, es muy importante situarnos sobre el
epigrafe donde pertenezca dicha cuenta en el PGC, porque el saldo de
todas las subcuentas que pertenezcan a esa cuenta se acumula en dicho
epigrafe.

Si lo que queremos afadir es un epigrafe tenemos que situarnos sobre el
epigrafe superior al cual pertenezca, para que se cree dentro de dicho

epigrafe.

Si nos situamos en una cuenta no podemos crear nada, la aplicacién nos
muestra la siguiente ventana.
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@ Desde una cuenta no se puede afadir

Resumiendo para afiadir algun registro tenemos que situarnos en el
epigrafe inmediatamente superior al cual queremos que pertenezca en
Balances.

Atencion

Creacion de la cuenta 208, perteneciente al epigrafe Proyecto A.N.D.A.:

Nos situamos en Proyecto A.N.D.A y usando el boton derecho del raton
pulsamos Anadir.

™ Proyecto A.N.D.A.

----- & 1. Inmovilizado material

G Afiadir

e a .

Aparece la siguiente ventana donde configuramos la cuenta.

\———"'I

Afiadir epigrafe /

Datos | Corfiguracién

Clase del balance Naturaleza

() Epigrafe
@ Cuenta

[] Crear epigrafe inicial

[[] Deducible para &l Modelo 130

@ Balance situacidn
Pérdidas y ganancias
Cambios patrimonio neto

@ Activo / Debe
Pasivo / Haber

[] Gestionar actividades continuadas/intemumpidas

Cédigo en el balance
IO O0000
Cuenta Desglose en los balances )
Descripcion
[ Aceptar || Cancelar
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2.2.3 Coadificacion

Clase de Balance

En la parte superior esta marcada la opcién cuenta, porque al situarnos
en el epigrafe Investigacion, la aplicacién sabe que debajo sélo se puede

afiadir cuentas, la parte de naturaleza aparece inactiva porque recoge los
valores de naturaleza que tiene el epigrafe Proyecto A.N.D.A.

Caodigo en el Balance

Este dato proviene del epigrafe, la aplicacion sumara el saldo de todas
las subcuentas que pertenezcan a la cuenta al epigrafe con dicho cédigo.

Cuenta
En cuenta afiadimos el nimero 208 y en desglose, aparece por defecto,

es la cantidad de niumeros que tiene la cuenta, en nuestro caso 208 tiene
tres nameros.

Cuenta 208 Desglose en los balances 3

Datos

En Descripcion completamos el nombre de la cuenta.

Descripcion

Proyectos Intemos

Balances: En la pestafia Balances afiadimos en el caso de ser epigrafes
iniciales las formulas para el calculo y los numeros de presentacion en el
balance oficial son los nUmeros de codificacién que aparecen publicados
en el BOE.

Pulsamos Aceptar.

De este modo creamos la cuenta perteneciente al epigrafe concreto.
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Plan general contable 0. Plan General Contable 4

Vista estandar «

o B @ B QQ @ &8 =W | a = 4 H

Aniadir  Modfficar  Eliminar  Visualizar Localizar |~ Ver Sal... Cambio ... Mayor Imprimir  Cambio ... Favortos Salir

E I Des.

Qg 2905 Deterioro de valor de derechos de traspaso Bal- ACTIVO 4
- 2907 Deterioro de valor de GEI Bal- ACTIVO 4

9 Proyecto ANDA Bal - ACTIVO

T, 208 Proyectos Internos Bal - ACTIVO

2.2.4 Otras Opciones

Ademas a través de esta ventana podemos consultar saldos por
subcuentas.

Ver Saldos: La opcidn ver saldos nos permite ver saldos mensuales de
la cuenta.

Plan general contable Py
Vista estandar w
© B2 @ BB 9 @ |8 = & I %
Afiadir  Modficar  Bliminar Visualizar Localizar || Ver Sal... [Cambio ... Mayor Imprimir - Cambio ... Favaritg
E I Des.
o @g 2905 Deterioro de valor de derechos de traspaso Bal - ACTIVO
: Bal - ACTIVO
- § Proyecto ANDA Bal - ACTIVO

En la imagen aparece por meses y también el asiento de apertura 'y
totales.
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N
Saldos mensuales cuenta : 430 Clientes I
[Debe Haber Saldo
A, apertura 268,951 50 148,00 268,803 ,50
Enera .00 1.560,00 -1.560.00
Febrero 1.258.00 0,00 1.258,00
Marza 595,36 .00 B35.36
Abiril .00 .00 0,00
b apion .00 .00 0.0
Junio .00 .00 0,00
Julio 0,00 0,00 0,00
Agosta .00 .00 0.0
Septiembre 0,00 0,00 0,00
Octubre 0,00 0,00 0,00
Moviembre 0,00 0,00 0,00
Diciembre 0.00 0.00 0,00
Tatal gjercicia 270,904 86 1.708,00 269,196,586

Ver Mayor: si nos situamos sobre una cuenta que presenta saldos y
pulsamos este icono nos aparece el mayor de la cuenta.

Plan general contable [(0.Pn Gend

Vista estandar w

o =2 @ B Q | @ & |= | a = X

Afiadir  Modficar  Himinar  Visualizar Localizar | Wer Sal... Cambio ... | Mayor Imprimir  Cambio ... Favoritos

E I Des.
E 9 6. Anticipos a proveedores Bal - ACTIVO
Qg 407 Anticipos a proveedores Bal - ACTIVO
'E-} I1I. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar Bal - ACTIVO
E 9 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios Bal - ACTIVD

Ty 430 Clientes Bal - ACTIVO
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En opciones podemos filtrar por fechas, localizar una fecha concreta, asi
como excluir de ese informe el Asiento de Apertura o el Asiento de cierre

La exclusiéon del Asiento de Cierre o el de Apertiura es de mucha
utilidad si pedimos el mayor de varios aflos consecutivos

Mayor de 430 Clientes / — ]

430 Clientes 269.196.86
Salda imparte en metélica 0,00
Opciones
Fecha inicial Fecha final Fecha a localizar I:I
[ Excluir apertura [ Excluir ciere

] Saldo acumulads

1. | Asiento | Fecha Ciebe Haber Saldo | P/C Concepto

1 01-01-18 264,2335,00 0,00 264.235,00 Asiento de £

1 01-01-18 252,00 0,00 264.487,00 Asiento de £

1 01-01-18 0,00 148,00 264.339,00 Asiento de £

1 01-01-18 2.685,80 0,00 267.024,80 Asiento de £

1 01-01-18 1,778,70 0,00 268.803,50 Asiento de £

2 1 18-01-18 0,00 1,560,00 267.243,50

3 20-02-18 1,238,00 0,00 263.501,50

4 1 15-03-18 695,35 0,00 269,196,586

w
< >
Debe 270904 86 Haber 1.708,00 Saldo 269.196.86

Fiecalcular Aziento Localizar

Podemos ver el asiento de un apunte haciendo doble clic sobre este o
usando el botdn Asiento que aparece en la parte inferior.

También es posible localizar un asiento por su fecha, usando la utilidad
fecha a localizar y el boton de la parte inferior Localizar.
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Asiento enlazado

Fecha aziento 20-0218 Mimero aziento 3
o | lE_:l
P | Subcuenta Concepto Iebe Dpt.Pro

4300000 Mtra Fra 1200015 6,050,000 0,00

F000000 Mtra Fra 1200015 0,00 5.000,00

4770021 Mtra Fra 1200015 0,00 1.050,00

. . Cambi... | | . ., - -

Cambiar Nivel : Mediante esta opcion podemos afiadir (0

contraer) un nUmero mas a las cuentas, por ejemplo a la cuenta 430, si
usamos cambiar nivel se afiadird un cero mas y quedaria la cuenta 4300.

L (i |

Cambio de nivel dé"cuenta____ |

@ Bxpandir un nivel () Comprimir un nivel

Desde la cuenta | 430
Hasta la cuenta |4£30

[ Aceptar ] [ Cancelar

IMPORTANTE

Es muy importante no usar estos iconos si ho estamos seguros de su
finalidad, porque segun el ejemplo anterior no podriamos crear la
subcuenta 4302008, porque no existe la cuenta 430 ni la 4302

&

Cambi...

Cambio de Desglose: Esta opcién nos cambia a una nueva
cantidad de digitos para mostrar en los balances.
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Cambio de desglose____

L% o |

Cuenta inicial

Muevo desglose 0

000000

Cuenta final 999939

[

I

Aceptar Cancelar

2.3 Subcuentas

Mediante el uso de las subcuentas podemos llevar a cabo la gestiéon
contable, podemos acceder desde el menu Financiera / Plan General

Contable /Subcuentas.

Financiera  Presupuesto Analitica  Inventaio Chegues Imformes  Babel  ef
1.- Plan general cortable a 1.- Estructura P.G.C. AW
2 - Opciones de diario r |QD 2 - Subcuentas Alt-5

La aplicacién crea una serie de subcuentas al crear la empresa, a pesar
de ello el usuario tendra que crear sus subcuentas, estas se pueden
crear desde esta ventana pero también se pueden dar de alta en la

gestion de asientos.

Subcuentas
Vista estandar -
o 2 @ o)
Afiadir  Modificar  Eliminar ~ Zoom
Cddigo Descripcion

1130000 Reservas voluntarias

Qa B ® = ¥

¢

7L

®

=
Localizar Consultta | Versald... Mayor Gestidn... Gestion... Comeo .. Imprimir

Saldo debe

0,00 °

Saldo haber

0,00 i

1290000 PERDIDAS vy GAMANCIAS 0,00 0,00 0,00
1730000 Prov. Inmovilizado a largo plazo 125.624,03 125.624,03 0,00
1750000 Efectos a pagar a largo plazo 2.333,80 97.618,40 -95.284,60
2010000 Desarrollo 0,00 0,00 0,00
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Para crear una subcuenta desde esta ventana pulsamos Afadir.

[ [ ® [ |
Afiadir subcuenta /\_--1

Dates | Pardmetros  Vencimientos  Cheques  Comertarios

Subcuerta || Q,

Descripcidn D

Identificacion fiscal. Beneficiario

-|  DMNL-CIF| |

Clave n2 |dent. |
|
| |
Frovincia | | Céd. pais E(ﬁ.
|
|
|

Domicilio

Paoblacién

Teléfono | Céd. postal :
|

FAX. Ertidad Agencia DC  Cuenta {CCC)

E. M C 1 0] |

IBAN
BIC

Ordenarte
DNIL-CILF. |
Nombre | |

Plaza | Cad. postal

Represertante legal (zdlo para titulares menores de 14 afios)

DM -CLF. | |

Nombre |

Esta ventana nos permite configurar la subcuenta dependiendo del tipo y
funcionamiento de la misma dentro de la aplicacion.
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Subcuenta: Completamos el campo subcuenta y una descripcion, si el
campo descripcion se queda corto podemos usar el campo descripcion

larga pulsando en este botdn [:]

En el campo subcuenta tenemos que completar hasta la cantidad de los
digitos subcuenta que hemos designado en la creacion de la empresa.

TRUCO

Para agilizar la introduccién de subcuentas existe la opcion de usar el
punto para completar de ceros las subcuentas, es decir, si escribimos
43. y pulsamos Intro, la aplicacién nos rellena de ceros hasta
completar los digitos subcuenta, rellenando de este modo 4300000, si
tenemos 7 en digitos subcuenta.

Sin embargo si queremos que el programa no sugiera el cédigo
siguiente de la subcuenta que tenemos que poner pondremos la
cuenta y pulsaremos el enter, mostrando el programa el siguiente
mensaje:

a L

4300005 es el primer cadige de subcuenta libre, ; Desea utilizarlo 7

s | [ No

Cuando completamos el campo subcuenta, la aplicacion nos habilita el
resto de campos, a no ser que la subcuenta que estemos creando sea
una subcuenta especial.
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Afnadir subcuenta

/ T

Datos | Pardmetros  Vencimiertos  Cheques  Comentarios

Subcuerta 4300008

g,

Descripcién | Criado & Hijos|

ldentificacién fiscal. Beneficiaro

-

Integrar datos ]

Clave n2 Ident. ’NlF

~ DN -CLF. 123456782

Domicilio

Poblacidn

Provincia

Cod. pais @

Teléfono

Cod. postal

FAX

Entidad Agencia DC Cuenta (CCC)

E. Mail

O]

[BAN

BIC

COrdenante

DNI-CLF

MNombre

Flaza

Cod. postal

Identificacion Fiscal

En los datos incluidos en Identificacion Fiscal afiadimos los datos
generales del cliente. Es conveniente rellenarlos para que posteriormente
el modelo 347 de IVA se genere con estos datos.

|dentificacion fiscal. Beneficiario

Integrar datos

Clave n? Ident.

= D.N.I-C.LF.

Domicilio

Poblacidn

Pravincia
Teléfono
FAX.

Céd. pais o
Cod. postal

Entidad Agencia DC  Cuenta (CCC)

E. Mail

[]

IBAN

BIC
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El boton Integrar Datos | Integrar datos | esta relagionado con el
servicio Si Online permitiendo, en caso de estar registrado obtener los
datos fiscales del cliente a través del CIF.

Ordenante
En Ordenante podemos incluir los datos sobre nuestros datos bancarios
que posteriormente se usaran en la banca electrénica (so6lo para pagos).

2.3.1 Modificacion
Para modificar una subcuenta nos situaremos sobre ella y pulsaremos el
boton Modificar

TRUCO

En casi todas las ventanas de la aplicaciéon el doble clic es igual a usar
el botén modificar, por lo tanto simplemente con hacer doble clic sobre
la subcuenta podemos acceder a modificar la subcuenta para ver o
cambiar datos

2.3.2 Eliminaciéon

Si queremos eliminar una subcuenta, nos situamos sobre ella y pulsamos

el boton Eliminar.

Si pulsamos el botén Eliminar se muestra la siguiente pantalla, donde
podemos elegir un rango de subcuentas a eliminar.

B e
Eliminar Subcuentas /-\ 1

Valores tramo:
Desde subcuenta 4300000 i, Clientes

Hasta subcuenta 4300000 i, Clientes

) No se eliminaran aquellas Subcuentas que tengan movimientos.

Aceptar H Cancelar
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iOJO!

Si una subcuenta tiene saldos es imposible su eliminacién, antes
debemos cambiar los saldos a otra subcuenta para poder eliminarla.

Las siguientes Subcuentas no han podido eliminar.

Subcuenta

[ »

Maguinaria

! Existen movimientos en el diario

Parametros

En la pestafia Parametros tenemos las siguientes opciones dependiendo
del uso que necesitemos dar a la subcuenta.
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Afiadir subcuenta

Datos | Parémetros | Vencimiertos  Cheques  Comentarios

Maoneda
Subcta. moneda extranjera Divisa l:' o, [] Doc. obligaterio en asientas

[] Regularizacién automatica en moneda extranjera en el proceso de ajuste de divisas

Analitica Segmentos
Proyecto . Q Segmento . Q,

|.R.P.F.
IRPF. [ "] Retencion mod. 130 { Casila 06 )
|Geneml -
Subcuenta contrapartida para el cierne l:l Q,
Gestionar cobros en metalico [] Gestionar actividades continuadas/intemumpidas
[] Cobro mas frecuente en metdlico Gestionar provision de fondos
Control pagos en efectivo Gestionar suplidos
Computable/deducible (Mod. 130)
[] Tipo Gasto Sin VA | -

2.3.3 Subcuenta Moneda Extranjera

Si se trata de una subcuenta que trabaja en una moneda distinta al Euro,
marcaremos este check, esta marca habilitara el campo Divisa, donde
tenemos que indicar el tipo de moneda en la cual opera la subcuenta.
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' &g! !
Aiadir subcuenta /-\_ 1

Datos | Pardmetros | Vencimiertos  Cheques  Comentarios

Moneda

[T Subcta. moneda extranjera: Divisa l:l L} [ ] Doc. obligaterio en asientos

[] Regularizacién automatica en moneda extranjera en &l proceso de ajuste de divisas

Usando la lupa seleccionariamos la Divisa.

Moneda
Subcta. moneda extranjera Divisa LN Doc. abligatario en asientos

Regularizacion automatica en moneda extranjera en el proceso de ajuste de divisas

“f N |
Bisqueda incremental de givisas i

| [ﬂ-::l Auto

Busqueda por  Mombre
() Cadigo
| =) Nombre
Il . o =
|- OZE BL =
1 | Cédigo Descripcidn i

L0

| Dinar argelino

[ | ARs Peso argentino

También configuramos los siguientes checks:

Documento Obligatorio en asientos: Si marcamos este check el campo
documento de la ventana de asientos es obligatorio cumplimentarse. El
dato afiadido en este campo se asocia con el tipo de cambio original de
la operacion, de este modo la aplicacion nos recuerda el tipo de cambio
mediante el nimero de documento, por tanto se aconseja su marcado.
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Regularizacion automética: Si marcamos este check la aplicacion nos
afiadira automaticamente la subcuenta de diferencia positiva o negativa
de cambio y el importe, por lo tanto se aconseja su marcado.

2.3.4 Subcuentas IVA

Si queremos afadir una subcuenta de IVA, es decir, una subcuenta que
comience por 472 o 477, debemos acceder a la pestafia Parametros, e
indicar el tipo de IVA 'y porcentaje que vamos a aplicar a esta subcuenta.

Afiadir subcuenta /-\ B

Datos | Parémetros  Vencimierntos  Cheques  Comentarios

Subcuenta 4720004 Q,
Descripcidn | lva Soportado al 4% E]
ldentficacion fiscal. Beneficiano

*| DMNIL-CIF| |

|

| |
Provincia | | Cod. pais E{«,
Teléfono | | Céd. postal I:I

|

|

|

|

Clave n? Ident.

Damicilio

Poblacian

FAX. | Ertidad Agencia DC  Cuenta {CCC)

E. M C I C O] |

IBAN |

Ordenante
DMNI-CIF |
Mombre | |

Flaza | Cad. postal

Representante leqal (sdlo para titulares menores de 14 afios)

D.NI.-CLF. | |
Nombire | |

Obsérvese que al tratarse de una cuenta especial los campos de
identificacion fiscal permanecen inactivos.
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IMPORTANTE

En caso de pulsar Aceptar antes de acceder a la pestafia de
Pardmetros, la aplicacion nos avisa de dicha incidencia.

@=% Mo ha rellenado los pardmetros de impuestos, Si los deja vacios, sus
W' libros de facturas y modelos de impuestos pueden resultar incorrectos.

;Desea continuar con los parametros vacios?

s || No

Si pulsamos en Si la subcuenta se crea sin la informaciéon de IVA
necesaria, por tanto hablamos de que la subcuenta de IVA esta “mal
creada”, los saldos no seran procesados para los modelos de IVA
correctamente y no se puede modificar la subcuenta para cambiar los
datos, porque una vez creada esos campos quedan inactivos.
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L2 I
Aniadir subcuenta /\

Datos | Padmetros | Vencimienios  Cheoues  Comentarios

Moneda

Subcta. moneda extranjera Divisa \:| Q, [] Doc. obligaterio en asiertos

[ Regularizacion automatica en moneda extranjera en el proceso de ajuste de divisas

Analitica Segmentos
Proyecto . Q, Seamento . a,

VA SOPORTADO { Deducible )

w -

I.R.PF.
CIIRPF. ] Retencién mod. 130 { Casila 06 )
|Genem| b4
Subcuenta contrapartida para el ciene : Q,
[[] Gestionar cobros en metélico [ Gestionar actividades cortinuadas/intemumpidas
[] Cobro més frecuente en metdlico [] Gestionar provision de fondos
Cortrol pagos en efectivo [ Gestionar suplidas

Computable/deducible (Mod. 130)

Completamos los datos de IVA en la pestafia Parametros

VA SOPORTADO ( Deducible )

Los distintos regimenes de IVA soportado con los que trabaja la
aplicacion son los siguientes:
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Soportado:

VA SOPORTADO ( Deducible )

Deducible en operaciones interiores il
Deducible en importaciones
|.F Deducible en adquisiciones Intraco. de bienes

Compensacién Reqg. Esp. Agrcultura, Ganaderia y
Regularzacian de Inversiones
Deducible por inversion del sujeto pasivo

| Mo sujeto
Deducible en adquisiciones Intraco. de servicios
Deducible facturas de Agencias de Vigjes —

1 Mo deducible

m

4

IVA deducible en operaciones interiores.

IVA deducible en importaciones.

IVA deducible en adquisiciones intracomunitarias.
Régimen especial Agricultura, Ganaderia y Pesca.
Regularizacion de inversiones.

Deducible por inversién del sujeto pasivo.

No sujeto.

Y a continuacién completamos el porcentaje de IVA, si fuera necesario.

I
P.F. 400
7.00
JIRPF. | 1600
| 000
eneral 18.00
| 800
21.00
ibcuenta contrd_10.00

Estos porcentajes de IVA son los que aparecen en el menu Financiera /
Configuracion / Tipos de IVA.
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Financiera  Presupuesto  Analitica  Inwertaro  Chegues  Informes  Babel  eFactura
1.- Plan general contable ¥
> 1
2. - Opciones de diaro J e e t @ dg
3.- Balances r &
Zona de acceso exclusiva Sz
4 - Vencimiertos ALT-N @ =
3-Opciones de | V.A. v halizar escritorio Suscripciones Blog S
6.- Opciones de |.R.P.F. r
7.-Opciones de |.5. L
8- Fin de ejercicio b @
5.- Configuracian & 1.- Tipos de | WA,
[&1 T Y il

Esta tabla es modificable, no se recomienda su manipulacién en caso

innecesario.

o 7

Afadir

Modfficar

I.V.A. Y RECARGO DE EQUIVALENCIA

Eliminar

Salir

@ W 82 .

Favoritos H.Cale.

% IVA | 9% Recargo

4,00
2 7,00 1,00
3 16,00 4,00
4 0,00 0,00
5 18,00 4,00
6 8,00 1,00
7 21,00 5,20
8 10,00 1,40

IMPORTANTE

En caso de que nuestra empresa tribute por IGIC (Impuesto General
Indirecto Canario), cambiaremos aqui los porcentajes.
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Los regimenes de IVA repercutido que soporta la aplicacién son:

e ——————
Devengado en Régimen General

Devengado en adquisiciones Intraco. de bienes
Entregas intracomunitaras exentas de bienes
Devengado en exportaciones

Devengado porinversion del sujeto pasiva

Mo sujeto

Devengado en adquisiciones Intraco. de servicios
Entregas intracomunitanas exentas de servicios
Entregas Intraco. ex tras import ex (importador ident)
Entregas Intraco. ex tras import &x {repr fiscal)

¢ |VA devengado en Régimen General.

¢ |IVA devengado en operaciones intracomunitarias.

e Entregas intracomunitarias exentas.

e Devengado en Exportaciones.

e Devengado por inversion del sujeto pasivo.

¢ No sujeto.

¢ Devengado en adquisiciones Intraco. De servicios.

e Entregas Intracomunitarias exentas de servicios.

¢ Entregas Intraco. Ex tras import ex (Importador ident)

¢ Entregas Intraco. Ex tras import ex (Repr fiscal)

Igualmente debemos indicar, si aplica, el porcentaje de IVA.

2.3.5 Regimenes de IVA en ContaPlus

En este apartado estudiaremos las diferentes configuraciones para tratar
correctamente el IVA en ContaPlus.

Régimen General

Para el régimen general de IVA afiadiremos las subcuentas, de IVA
soportado (472) para compras y de IVA repercutido (477) para ventas,
con la configuracion que se muestra a continuacion:
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e IVA deducible en operaciones interiores: Este régimen de IVA se
usara para compras que estén sujetas al Régimen General de IVA,
debemos crear una subcuenta de IVA por cada tipo de porcentaje de
este modo se usara cada subcuenta dependiendo del porcentaje de
IVA a aplicar.

WA SOPORTADO ( Deducible )

El asiento tipo de una compra, en este caso al 21% seria como se
muestra a continuacion.

Subcuenta Concepto Debe Haber
e000000 Su factura n? 32 10.000,00 0,00
4720021 Su factura n? 32 2.100,00 0,00

0,00 12.100,00

¢ IVA devengado en Régimen General: Usaremos este régimen de
IVA para ventas que estén sujetas al Régimen General de IVA,
igualmente debemos crear una subcuenta de IVA por cada porcentaje
de IVA que se aplique en la empresa.

VA REFERCUTIDO { Devengadao )

Devengado en Régimen General -
Porcentaje

El asiento tipo de una venta, en este caso al 21% seria como se muestra
a continuacion.

Subcuenta Concepto Debe Haber
F000000 Muestra Factura n® 33 0,00 15.000,00
4770021 Muestra Factura n® 33 0,00 3.150,00

- 4300001 | Nuestra Factura n® 33 . 18.150,00 | 0,00 |
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Cada vez que introduzcamos una subcuenta de IVA en un asiento, la
aplicacion interpretara, por defecto, una factura, donde nos pedira
informacion adicional de la factura con la siguiente pantalla.

Cuadro de impuestos

Datos de impuestos

Incluir 347/349
@ Libro de facturas [C] Amendamierto 347

(©) Partida de regularizacion

Tipo ingresa
Ia |

F. operacian

Serie Factura Base imponible Clave de operacién

[ Impte. percib. trans. inmuebles

[ Transmisién de bienes de inversién

Cortrapartida

/—\@
—71
Contrapartida

4300003 &4 Minoristas

Tercero

Clave N2ident. [ -

DNL-CLF

Mombre / razén social

Minoristas

N.L.F. representante legal (s8lo para menores de 14 afios)

A 789 31500 [ Operacién habiual -
%IVA  %RE N2 de facturas tickels =
2100 000

Amendamiento local negocio

Situacién del inmueble

Referencia catastral

Aceptar Cancelar

Facturas Libro IVA

Si dejamos el marcado el campo Facturas Libro IVA, la aplicacién enviara
esta informacion a los procesos de IVA, es decir, al libro de facturas
Emitidas o Expedidas (recibidas) (menu: Financiera / Opciones de IVA) y
a los modelos correspondientes, en el caso de Régimen General enviara
la informacion a los modelos 303, 340 y al modelo 347.

Partida de Regularizacion

Activaremos este check cuando no se trate de una factura, se usa
cuando anadimos el asiento de regularizacién de IVA “a mano”.

Incluir en el Doc. 347/349

Este check aparece marcado por defecto para que la factura se tenga en
cuenta para el documento 347 o 349, se desmarcara para facturas

realizadas a clientes varios.
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Tipo de Ingreso

Podemos clasificar el tipo de ingreso mediante las opciones que se
muestran a continuacién y posteriormente obtener un listado sobre

ingresos desde el menu Financiera/Opciones de IVA/Libro de Ingresos y
Gastos

Tipo ingreso

Wentas de mercaderias

Prestaciones de servicios

Subvenciones

Ingresos financieros

Beneficios procedentes de activos no comentes e ingresos excepcionales
Ingresos no computables

[

Fecha de Operacion

Campo informativo en el cual podemos indicar la fecha de la factura
cuando se contabilice en otro dia distinto, posteriormente podemos
obtener desde el listado de facturas esta informacion.

Factura Rectificativa

Si se trata de una factura rectificativa, introduciremos en Clave de
operacion que es una factura rectificativa, asi se habilita el botén Datos
Factura Rectificativa donde completaremos los datos de la factura
original que se rectifica.

Clave de operacion
[D - Factura rectificativa v]
M2 de facturas.ickets

1

[ Diatos factura rectificativa ]

En esta ventana indicamos la fecha, Serie, n° de Factura y Base

Imponible de la factura original, de este modo en el listado de facturas
podemos obtener esta informacion.
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Factura RECTIFICADA

Fecha exp.  Serie Factura Baze imponible Cuota |V A,
[ — L0 030

M2 factura expedicidn

Factura RECTIFICATIVA

Fecha exp.  Sere Factura B aze imponible Cuota | WA,
16-03-18 ] 0,00 0,00

M2 factura expedicidn

Acephar Cancelar

L% |3
Datos factura rectificagfl/l\- |

Serie: Campo donde indicamos el nimero de serie de la factura, si este
campo aparece inactivo, es porgue no hemos activado en la empresa
(1.3.3 Opciones de Empresa).

Factura: Aqui indicamos el nimero de la factura.

Base Imponible: En este campo indicamos la base imponible de la
factura, por defecto la aplicacién nos recoge el importe de la linea
anterior que hemos introducido, si por cualquier caso, el importe que
aparezca en el campo base imponible no fuera correcto, debemos
modificarlo.

Clave de Operacion: Para la correcta cumplimentacién del modelo 340,
debemos incluir el tipo de operacion relacionada con la factura que
estamos contabilizando.
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ID-Fa{m'amdﬁcﬂiva vl

Operacion habitual
A - Asiento resumen de facturas
B - Asiento resumen de tique
C - Factura con varos asientos (varos tipos impositivos

[ - Factura rectificativa
E - WA-IGIC devengado pendiente de emitir factura
F - Adquisiciones realizadas por las agencias de viajes en interé

Disponemos de las siguientes opciones:

Operacién Habitual: aparecera por defecto, usaremos esta opcion
cuando contabilicemos una factura relacionada con la actividad de la
empresa.

A - Asiento resumen de facturas.

B - Asiento resumen de tique.

C - Factura con varios asientos (varios tipos impositivos).
D - Factura rectificativa.

E - IVA-IGIC devengado pendiente de emitir factura.

F - Adquisiciones realizadas por las agencias de viajes en interés del
viajero (Régimen especial de agencias de viajes).

G - Régimen especial de grupo de entidades en IVA o IGIC (Incorpora la
contraprestacion real a coste).

H - Régimen especial de oro de inversion.

| - Inversion del sujeto pasivo (ISP).

J - Tiques.

K - Rectificacion de errores registrales.

L - Adquisiciones a comerciantes minoristas del IGIC.

M- IVA/IGIC facturado pendiente de devengar (emitida factura).
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N- Facturacion de las prestaciones de servicios de agencias de viaje que
actian como mediadoras en nombre y por cuenta ajena (disposicion
adicional 42 RD 1496/2003).

O- Factura emitida en sustitucion de tiques facturados y declarados.

P- Adquisiciones intracomunitarias de bienes.

Q- Operaciones a las que se aplique el Régimen especial de bienes
usados, objetos de arte, antigliedades y objetos de coleccién segun los
articulos del 135 al 139 de la Ley 37/1992 de 28 de diciembre del
Impuesto sobre el Valor Afiadido.

% IVA: Aqui se puede observar el porcentaje de IVA aplicado en la
subcuenta de IVA usada.

% R.E: Aqui observamos el porcentaje de recargo de equivalencia de la
subcuenta de IVA.

Contrapartida: Es un campo obligatorio donde tenemos que indicar el
cliente o el proveedor al que asignamos la factura.

IMPORTANTE

Es muy importante la correcta cumplimentacion del campo
Contrapartida porque la aplicacién asignara la factura a la subcuenta
que seleccionemos en este campo, por lo tanto para que los listados
de facturas y el modelo 347 sea correcto en este campo tiene que
aparecer el tercero que nos factura o a quién facturamos.

IVA con Recargo de Equivalencia

Determinados sectores minoristas aplican a sus ventas un porcentaje de
recargo de equivalencia, este porcentaje esta configurado en el menu
Financiera / Configuracion / Tipos de IVA 'y por ley esté asociado a los
porcentajes de IVA, para adaptar esta circunstancia a la aplicacion
tenemos que crear una subcuenta de IVA repercutido en Régimen
General y asociarle una subcuenta y un porcentaje de Recargo como se
muestra en la siguiente ventana.
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|.V.A. REFERCUTIDO { Devengado ) RECARGO DE EQUIVALENCIA

Devengado en Régimen General - Porcentaje

Parcentaje Subcta. asociada 4750140

G,

La subcuenta asociada al recargo de equivalencia tiene que ser una
subcuenta que empiece por 475, esto es debido a que la cuenta de
recargo de equivalencia esta considerada como cuenta especial en el
menu Financiera / Configuracion / Cuentas Especiales.

IMPORTANTE

El fichero de cuentas especiales es modificable por el usuario, pero NO
se aconseja su manipulacion porque cualquier cambio puede significar
errores en procesos internos.

Cuando realicemos el asiento debemos afadir las dos subcuentas, la
subcuenta de IVA y la de recargo de equivalencia asociada.

Subcuenta Concepto Debe

Haber

FO00000 vtas al 10% con rec. equi 0,00

500,00

4770114 vias al 10% con rec. equi 0,00

50,00

4750140 vias al 10% con rec. equi 0,00

7,00

. 4300000 vtas al 10% con rec. 557,00 |

Importaciones

Para gestionar este tipo de operaciones en ContaPlus debemos crear
una subcuenta de IVA Soportado (472) seleccionando en parametros el
régimen de IVA “Deducible en Importaciones” y el porcentaje a aplicar.

Este tipo de operaciones, tienen un tratamiento especial, ya que se
liquidan en aduana, formando parte de la base imponible los siguientes

conceptos:

e Precio de adquisicion del bien
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e Arancel Aduanero

e Tributos que graven dicha operacion del pais fuera del entorno del
IVA.

e Transporte y seguro del mismo.

e Otros gastos

Sobre esta base imponible se calcularia el IVA que la empresa se
deduciria como mayor IVA soportado en la liquidacion correspondiente a
la emision del documento de aduana.

Cuando realizamos una adquisicion fuera del territorio nacional e
intracomunitario, debemos tener en cuenta la creaciéon de la subcuenta
de IVA correspondiente para contabilizar esa factura.

VA SOPORTADO ( Deducible )

| Deducible en importaciones -

Porcentaje

En el asiento usaremos esta subcuenta aplicando el porcentaje en
cuestion:

Subcuenta Concepto Debe Haber
eaaooon Importacidn 5.000,00 0,00
4720421 Irmportacidn 1.050,00 0,00
4000001 Importacidn 0,00 5.000,00

5720000 Importacidn 0,00 1.050,00

Estas facturas apareceran en el listado de facturas recibidas y en el
modelo 303.

Exportaciones

Para gestionar correctamente las exportaciones en ContaPlus, tenemos
gue crear una subcuenta de IVA Devengado en Exportaciones, este
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régimen esta exento de IVA, por lo que debemos afiadir la subcuenta de
IVA en el asiento a cero.

La subcuenta quedara configurada de la siguiente forma:

[V A, REFERCUTIDO ( Devengado )

Devengado en exportaciones P w

Porcentaje | - |

El asiento a realizar seria el siguiente:

Subcuenta Concepto Debe Haber
F000000 Exportacidn 0,00 8.000,00
4770221 Exportacidn 0,00 0,00

| 4300000 . Exportacion 8.000,00 | 0,00

Si configuramos la subcuenta y realizamos el asiento de este modo la
factura aparecera tanto en el listado de facturas expedidas como en el
modelo 303.

IVA Intracomunitario

Para tratar de forma correcta el IVA intracomunitario en ContaPlus y
obtener el Modelo 303 y 349 debemos realizar las siguientes
configuraciones:

Compras Intracomunitarias

En el caso de compras intracomunitarias se soporta y repercute el IVA en
el mismo asiento, por ello debemos crear dos subcuentas, una de IVA
soportado y otra de IVA repercutido

Subcuenta IVA soportado para compras intracomunitarias de bienes
o de servicios: La subcuenta se parametriza como Deducible en
adquisiciones Intracomunitarias de bienes o de servicios con el
porcentaje de IVA aplicado.
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VA SOPORTADO ( Deducible )

Deducible en adquisiciones Intraco. de bienes -

Porcentaje | 21.00 b

|\ 4, Soportado

| Deducible en adquizsiciones Intraco. de servicios

Subcuenta de IVA repercutido para compras intracomunitarias de
bienes o de servicios: La subcuenta se parametriza como Devengado
en Operaciones Intracomunitarias y el porcentaje de IVA a aplicar.

[.V.A. REFERCUTIDO { Devengadao )

Devengado en adquisiciones Intraco. de hienes  +

—

El asiento contable de una operacién de estas caracteristicas quedaria
Ccomo se muestra a continuacion.

Subcuenta Concepto Debe Haber
6000000 Compra Intracom 20.000,00 0,00
4720221 Compra Intracom 4,200,00 0,00
4770321 Compra Intracom 0,00 4.200,00

4000001 . Compra Intracom 0,00 | 20.000,00 :

De este modo la factura apareceria en el listado de facturas recibidas y
en los modelos 303 y 349.
Ventas Intracomunitarias

En las ventas intracomunitarias usaremos solo la cuenta de IVA
Repercutido a cero, ya que este tipo de operaciones estan exentas de
IVA, sin embargo debemos notificar de ello en el modelo 349, por eso
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tenemos que crear una subcuenta de IVA repercutido especifica y usarla
con importe cero en el asiento contable.

Subcuenta de IVA repercutido para ventas intracomunitarias de
bienes o de servicios: La subcuenta de IVA tiene que parametrizarse
como Entregas Intracomunitarias Exentas.

[.V.A. REFERCUTIDO { Devengadao )

Friregas intracomunitaras exentas de bienes |+

Porcentaje | - |

| 4. Repercutido

| Entregas intracomunitaniaz exentas de serviciog

El asiento contable seria el siguiente:

Subcuenta Concepto Debe Haber
Z000000 Venta Intracomunitaria 0,00 56.000,00
4770421 | Venta Intracomunitaria | 0,00 | 0,00 |
4300001 Venta Intracomunitaria 56.000,00 0,00

De este modo la factura aparecera tanto en el listado de facturas
expedidas y en los modelos 303 y 349.

Inversion del Sujeto Pasivo

Este tipo de operaciones resultan cuando el sujeto pasivo en el IVA,
obligado a repercutir la cuota del Impuesto y a ingresar su importe en el
Tesoro es, con caracter general, el empresario o profesional que realiza
la entrega de bienes o la prestacion de servicios. Sin embargo, en
algunos casos, la Ley le exime de esta obligacion, que pasa a recaer en
el adquirente de los bienes o el destinatario de los servicios.
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Este debe elaborar un documento equivalente a la factura, que le servira
de titulo para poderse deducir la cuota auto repercutida, en la medida en
gue pueda hacerlo por cumplirse los requisitos y limitaciones al derecho
a deducir que se establecen con caracter general.

Contablemente en la aplicacién debemos crear el asiento de la factura 'y
el de la auto factura por inversién del sujeto pasivo.

Previamente, como siempre debemos configurar las subcuentas de IVA,
parametrizando como inversién del sujeto pasivo, debemos crear dos
subcuentas.

Subcuenta IVA Soportado: Deducible por inversion del sujeto pasivo
con el porcentaje de la operacion.

WA SOPORTADO ( Deducible )

[Deducible por inversion del sujeto pasivo v]

Porcentaje | 21.00 -

Tave de operacn
= ncur 3477345 ] inchuir 340 1~ Inveersdin. ded supetc pamws (5P} -

Subcuenta IVA Repercutido: Devengado por inversion del sujeto pasivo
con el porcentaje de la operacion.

VA REFERCUTIDO { Devengadao )

[D&vmgadu por inversian del sujeto pasivo -

——

El asiento se realiza de la siguiente forma:
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Uave de operacion

1 - livwermin del supeto pasivo JI5F) e
E T | Subcuenta Concepta Debe Haber | Dpt.Provecto | Segmenta Documenta | ContraPartida
6000000 Campra ISP 2.500,00 0,00
4726666 Campra ISP 325,00 oo . 4000006
4770333 Campra ISP 0,00 525,00 0 . 4000006
4000006 rZompra ISP 0,00 2.500,00
Ulave de operacitn
I Inciur 3477345 I [ inchr 340 Il I - linwermdn ded supeto pamvo (5P} ~

En la subcuenta 477, vemos que no estan marcados ni el check de
Inluir 347/349 ni el de Incluir 340 (si la empresa estuviera acogida al S|
tampoco tendriamos el check de Incluir 340/SIl marcado), y en Clave
de Operacion la I-Inversion del Sujeto pasivo (ISP)*.

Regularizacién por Inversiones

En el caso de tener que regularizar a final de afio IVA en concepto de
regularizacion de Inversiones usaremos en el asiento de regularizacion
una subcuenta de IVA configurada como regularizacién por inversiones.

[ VA SOPORTADO ( Deducible )

| Regularizacién de Inversiones -

Soportado en caso de ser superior al provisionalmente aplicado durante
el ejercicio econémico.

Subcuenta Concepto Debe Haber

4720505 Reg. de inversidn 1.200,00 0,00

6392000 Reg. de inversidn 0,00 1.200,00
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Repercutido en caso de ser inferior al provisionalmente aplicado durante
el ejercicio econémico.

Subcuenta Concepto Debe Haber

4729595 Reg. inversidn 1.200,00 0,00

6342000 | Reg. inversion 0,00  1.200,00

No Sujeto

Cuando se traten de operaciones no sujetas a IVA, pero se quiere que
aparezcan en el listado de facturas tenemos que crear las subcuentas de
IVA tanto para compras y para operaciones de ventas, es decir, tanto
Soportado como Repercutido y configurarlas como no sujetas en
Parametros.

Soportado: |V.A. SOPORTADO ( Deducible )
Mo sujeto hd
Porcertaje | v|
Repercutido: | |y » REPERCUTIDO ( Devengado )
(o, sujeto =
Porcentaje | v|

2.3.6 Otras Opciones

Ademas existen una serie de opciones dentro de la ficha de la
subcuenta, pasamos a detallarlas a continuacion.

Analitica: En este campo podemos afadir el proyecto al cual vamos a
imputar por defecto los saldos de esta subcuenta, de esta forma cuando
afiadamos en un asiento esta subcuenta por defecto se afadira este
proyecto, evitandonos errores Yy olvidos.
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Segmentos: Al igual que con la analitica, si asignamos aqui un
segmento la aplicacion imputara el saldo de esta subcuenta a ese
segmento por defecto.

Subcuenta contrapartida para el cierre Y

["] Gestionar cobros en metdlico Gestionar actividades continuadas/intemumpidas
Cobro mas frecuente en metalico Gestionar provision de fondos
Cortrol pagos en efectivo (Gestionar suplidos

[] Computable/deducible (Mod. 130)
[ Tipo gasto sin 1WA

Subcuenta contrapartida para el cierre: sélo se activara para cuentas
del grupo 8 y 9, en este campo indicaremos la subcuenta de cierre que
salda las subcuentas del grupo 8 y 9, debe ser una subcuenta que
comience por 13.

Gestionar cobros en metalico: Esta opcidon la marcaremos si esta
subcuenta recibe pagos en metélico (570) y con la finalidad de
contemplarlo en el modelo 347, es decir estara activo el despegable
SI/NO de la columna Metalico de asientos

Subcuenta | Concepto | Debe | Haber ‘ Dpt.Proyecto | Segmento Documento ContraPartida | Interr ﬁp MEGED

5700000 0,00 0,00 . . [mo i [T

Cobro més frecuente en metélico: Se activa si hemos marcado la
anterior y la marcaremos si la opcion més habitual va a ser forma de
pago metalico, es decir estara habilitado el desplegable de la columna
Metélico y aparecera el Si por defecto.

Control pagos en efectivo: Check habilitado sélo para las subcuentas
pertenecientes a las cuentas de naturaleza balance situacion de Activo /
Debe. Al marcar este check, la aplicacion avisara al realizar un asiento
en el que se entregue efectivo por de 2.500 euros 0 mas.
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Atencicn .

—
o "3

Recuerde que ha superado el importe maximo permitido para los pagos
WY en efective recogido en la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de
madificacién de la normativa tributaria y presupuestaria y de
adecuacidn de la normativa financiera para la intensificacién de las
actuaciones en la prevencian y lucha contra el fraude. ;Desea continuar
de todos modos?

Computable / Deducible Modelo 130: Esta opcién la marcaremos para
subcuentas de IRPF que deban aparecer en el modelo 130.

Tipo ingreso/gasto sin IVA: Casilla solo habilitada en el caso de
subcuentas de naturaleza gasto o ingreso. Utilizaremos esta casilla para
identificar la subcuenta como de gasto o ingreso que NO gestiona IVA. A
través del desplegable podemos seleccionar un tipo de gasto o ingreso
en concreto.

Tipos de Gastos

_
Compras

Transportes v fletes

Retribuciones agentes mediadores

Sueldos v salarios

Seq. Social y autdnomos

Trabajos realizados por otras empresas

[ Enengia y agua de instalaciones ¥ medios de transporte
Alguileres de locales

Canon explotaciones agricolas, ganaderas, etc.
(Gastos financieros

Primas seguros, bienes o productos

Tributos no estatales

Reparaciones y conservacian

Otros gastos
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Tipos de Ingresos

I 1
—
Vertas de mercaderias

Prestaciones de servicios

Subvenciones

Ingresos financieros

Beneficios procedentes de activos no comientes & ingresos excepci
Ingresos no computables

Gestionar actividades continuadas / interrumpidas: Sélo para
subcuentas del grupo 6 y 7 permite marcar un ingreso o gasto como
actividad interrumpida, es decir estara disponible el desplegable de
SI/NO en asientos de la columna Interrump y poder obtener un Balance
de Pérdidas y Ganancias de aquellas actividades interrumpidas durante
el ejercicio contable.

Subcuenta ‘Cnncepto ‘ Debe Haber | Dpt.Proyecto | Segmento Documento ContraPartida Interrump

6000000 0,00 0,00

G

Gestionar provision de fondos: Esta opcién la marcaremos cuando se
trate de una subcuenta que gestione provisién de fondos con el objetivo
de obtener un listado de provisiones de fondo.

Gestionar suplidos: De igual modo que en las opciones anteriores
marca o no este check para utilizar esta Subcuenta a la hora de gestionar
suplidos en la Gestidn de Asientos.

Cuando se utilice la subcuenta creada a este efecto, aparecera una
pantalla en la gestion de asientos, donde tenemos que indicar si es una

factura o pago y los datos de la factura.

Vencimientos: En la pestafia Vencimientos podemos buscar y consultar
los vencimientos asociados a la subcuenta.
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Modificar subcuenta

Datox  Pardmetros

F.Ernisici

Wencimientos

F.\Wencimiento

Cheques

Comentarios

Subcuenta

Mormbre

16-03-18 - 20-03-13 4000004 WERDURAS Sf 135,
< 20-04-18 | 20-06-18 4000004 WERDURAS 5L 220,
20-03-18 : 20-07-13 4000004 WERDURAS S5¢ 136,

Cheques: En la pestafia Cheques podemos localizar y consultar los
cheques asociados a esta subcuenta.

Modificar subcuenta

Datoz  Pardmetros  Wencimientos | Cheques | Comentarios
2 Q
. E F.Emisidn | F.vencimiento | Justificante Irmporte ~
i 24-04-17  24-04-17 000002 220,00 YERDURA
i 300517 15-07-17 00,0004 70,91 | VERDURAS
7 30-05-17 | 25-08-17 00,0007 70,91  WERDURAS
bl 17-08-17  17-06-17 00,0005 181,50  VERDURAL
w7 17-06-17  25-08-17 00;000 151,50 VERDURAS
< 10-03-18  20-05-18 000013 2.560,36  VERDURA
20-04-18 | 20-06-18 000011 220,00 | YERDURA!

Comentarios: En la parte inferior podemos escribir cualquier informacion
adicional a la subcuenta, recordar que para guardar lo escrito debemos
pulsar en Grabar y Salir.
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Gestionar _IRPF %

Utilizaremos esta opcidn cuando se crea una subcuenta 4751xxx y
deseamos que nos calcule en el asiento el importe en funcion del
porcentaje de retencidén en funcién del tipo de actividad, de esta manera
el calculo del IRPF lo hara automatico al realizar el asiento, igual que
ocurre con las cuentas de IVA

I.R.PF.
[]1.R.FP.F. Ingrezos

G.01 Actividades profesionales [dineranios] ~ | Forcentae| 15,00 %

Otros Parametros

Contrapartida en asientos ||

Podremos asociar a la subcuenta
gue estamos creando que su contrapartida siempre sea la indicada en la
casilla

Banco | | —

Indicaremos igual que en la opcién anterior si
gueremaos que siempre su contrapartida de banco sea la que pongamos
en la casilla

Forma de cobro I:I —h

Podemos indicar para el caso de subcuentas de
terceros, que si utilizamos la opcion de vencimientos el sepa calcular los
dias de vencimiento sin tener que reflejarlo nosotros en la pantalla de
vencimientos la fecha en la que vence la factura

Si nos damos cuenta el programa ya no nos pregunta la fecha de
vencimiento puesto que esta asociada al tercero por tanto en la
cartera de vencimientos ya la tendra puesta
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Ariadir vencimientos segun forma de cobro /

Fechasz

Fecha emisidn Fecha operacidn |:|

18-01-18  17-02-18 PAGOD 4000006 MDUSTRIAS 9L, 3720002 compra Factura 180002 1.815,00

En el menud Financiera configuracién podremos crear las distintas
formas de pago

= 7. Fomas de pago é

Aradir formas de pago / \_ |
Cédigo

Cescripcidn |Fieci|:u:u Comiciliado 30 dias |

Tipo aplazamiento

i) Importe fijo (® Importe porcentual ) Pagos a plazoz
Importe aplazado 0,00 Dias 1]
M® de plazos ]

Aplazamientos

Aplazamienta 1 (100,00 % Dias aplazados 1

Anlazamiento 2 oo 2 [Diaz aplazados 2 I}

2.3.7 Utilidades de Subcuentas

Desde la ventana de subcuentas disponemos de una serie de utilidades,
estos botones representan opciones de la subcuenta que tenemos
seleccionada.
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4 Z2 @ B QQ B @ = v y ] I 5. =

Afiadir  Modfficar  Eliminar Z‘ncm Localizar Consults | Versald.. Mayor Gestion... Gestion... Comeo ... Imprimir ~ Activar/... Favoritos H.Calc. Salir

Los seis primeros son los botones comunes ya explicados anteriormente.

3

Wer Sal...

Ver Saldos Mensuales: Este botdn nos permite ver los saldos
mes a mes de la subcuenta seleccionada.

¥ e

Saldos mensuales subcuenta -,4000001 Proveedor’compras_A 1
Debe Haber Saldo

A apertura 0,00 0,00 0,00
Enero 0.00 0.00 0.00
Febrero 0.00 5.000,00 -5.000,00
Marzo 0.00 31.800.00 -31.800.00

Abril 0.00 0.00 0.00

Mayo 5.230.00 0.00 5.230.00

Junio 0,00 0,00 0,00

Julio 0.00 0.00 0,00

Agosto 0.00 0.00 0,00
Septiembre 0.00 0.00 0,00
Octubre 0.00 0.00 0,00
Noviembre 0.00 0.00 0,00
Diciembre 0.00 0.00 0,00
Total ejercicio 5.230,00 36.800,00 -31.570,00

DH
i s

Mayar

Mayor: Pulsando este botén accedemos al mayor de la
subcuenta por pantalla, podemos usar la opcién de localizar por fecha.
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[
Mavyor de la subcuenta /\ |

4000004 YERDURAS Sa.. 18.390.36
Saldo importe en metalico 0,00
Opriones
Fecha inicial Fecha final Fecha a localizar I:I
] Excluir apertura ] Escluir cierre

[ Saldo acumulado

Asiento Haber Saldo | P{C Concepto [
1 01-01-18 15.830,00 0,00 15.830,00 Asianto de ¢
31 16-02-18 0,00 2,783,00 13.047,00 SU FRA 1500
30 ¢ 20-05-18 2,560,368 0,00 15.607,36 PAGD FRA 2
32 20-05-18 2,783,00 0,00 18.390,36 PAGO FRA 1
Al igual que en las cuentas, podemos ver el asiento completo haciendo
doble clic sobre cualquier apunte o usando el botén Asientos.
[ 2 [
Asiento enlazado /—\ 1

Fecha asiento 160218 Numero asiento 31

Concepta Debe Haber | Dpt.Proyecto | Segrmento Documento | Contrapartida | Setie F:

| Subcuenta
6000000 SU FRA 1500 2.300,00 0,00
4720002 SU FRA 1500 483,00 0,00 . . 4000004
4000004 SUFRA 1500 0,00 2.783,00

Lo Unico que podemos modificar es el comentario, el asiento solo es
modificable desde Gestion de Asientos.
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Y

Gestia ...

Gestion del Conocimiento: Tenemos el acceso directo a la
gestion del conocimiento (visto anteriormente en el apartado 1.4.1.

Factura Plus), desde esta opcién podemos consultar el mayor de la
subcuenta.

L2 [
[Sestion del conocimiento /-\_ 1

Debe

WERDURAS 34, Saldo de la subcusnta 21.173.36
Hah

Subcuentaz | 4000004 i 18-390 136 2 ?'8; ;LII

Fecha inic. Fecha fin. Saldo del pe[l’D’dD

[o-18 | (314248 | 18.390,36

6-02-18 0,00 | 2.733,00 | 13.047,00 - SUFRA 150

CiontaPlus FacturaPlus Wer

También podemos ver el asiento si pulsamos en el boton Ver
Lo ]

Si tuviéramos hecho el enlace con Facturacion y esta subcuenta existiera
en dicha aplicacion, el botén FacturaPlus estara habilitado para consultar
mas informacion.

¢

Gestid..

Gestion Documental: Esta opcién nos permite asociar ficheros a
una subcuenta, se pueden asociar desde imagenes hasta documentos
de Word, Excel...etc.
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[ [
Gestion documental /-\ .

Descripcion Fichero Tipo de documento i Adiadir

Si pulsamos en Afadir completamos el campo descripcién y a
continuacion podemos escanear el documento desde aqui o bien
seleccionarlo si ya lo tenemos guardado en alguna carpeta de nuestro
PC.

Asociar nuevo documento / \-....__

—t

Documento
Descripeidn Acuerdo econdmico (contrato)
l Cbtener imagen desde Scanner ]

l Qbtener documento desde Fichero ]

Cancelar

|

IMPORTANTE

No necesita tener ningln tipo de escaner predeterminado, puede
utilizar cualquier tipo de dispositivo TWAIN, de captura de imagen.
(Escéner, Camara digital...).
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Si pulsamos en Obtener Imagen desde Scanner

[ Obtener imagen desde Scanner

], se muestra la siguiente ventana donde
seleccionamos el formato de imagen, se recomienda usar el formato jpg.

i
Seleccione tipo dp‘imagen \ |

@ Mapa de bits {BMP )
() Archive JPEG (JPG)

[ Continuar ] [ Cancelar ]

Pulsamos Continuar, escribimos un nombre y escogemos un lugar para
guardar el archivo.

@vv| %€ _Disco local (C:)_b GrupoSP » - jifl Buscar Grupo5P —— 2 |
Organizar v Mueva carpeta BE @
& Descargas i . utilidades | instalar ) CONL2ALU
PR Escritorio — | TPVplus | InfoPlus 2011 || CON1ZAL
] Sitios recientes || SPPanelalu . Importacion_Datos | COEL1RAU
|| SPPanel12 || GESalum2 || COF11R02
i Bibliotecas | SPPanel ). GES2013 | || COEl1alu
| 8 Documentos  |= | NOM20122 || GES2012 | AnalizaPlus 2011
| [ElImagenes | NOM2013 ' firebird
o' Musica | NOMIZALU || FAEL1R01
I B videos . NOG11Rau ., FacturaPlus evolucion 2011
I — ]/ NOG11R01 | Data
|| 1™ Equipo | NOGILAQS | ContaPlus evolucion 2011
&, Discolocal (C) | NOEL1R01 || CON20122
| s HPTOOLS(R) | Legalizacién |, CON2013
| 5 Divisiones (albr
1 Mombre: -
| Tipo: | Archivos BMP (*.bmp) -|
||
m * Ocultar carpetas i Abrir ] [ Cancelar ]

En la siguiente imagen se muestran los Scanners instalados en
Windows, seleccionariamos uno de ellos y empezaria la digitalizacién del
documento.
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Seleccionar origen S— u

Crigenes:

HF Webcam [2 MP Fixed] 1.0 (32-32)

=]

Si seleccionamos Obtener Documento desde Fichero

|__ Obtener documento desde Fichero ] el proceso seria buscar en nuestro PC
donde tenemos guardado el archivo. Por defecto la aplicacién s6lo busca
imagenes, pero podemos cambiar la busqueda marcando Todos.

I@ Seleccicne un documento g
OOvh-;J + Equipo » - #,-ll Buscar Equipo o
Organizar = - @

¢ Favoritos — # Unidades de disco duro (2) .
& Descargas Disco local (C:)
Bl Escritorio w —
T e . 257 GB disponibles de 448 GB
=l Sitios recientes
[
HP_TOOLS (F:) |
— o "o — |
7 Bibliotecas e = 1,48 5B disponibles de 1,99 GB I
@ Documentos B . i ) E
. 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1) |
[ Imagenes
| J' Misica = ) 1
) Unidad de DVD RW (G:)
| B Videos — ]
I 4 Ubicacia |
% Equipo | | 4 Ubicacidn de red (2)
& Dizco local (C:) - Divisiones . . L5
“—y” (V\albnas0l.sagespain.adinternal..
&a HP_TOOLS (F) a2 ———]
Divisi b '
ll-i-'-! ‘ n.rllslo:1.es”(\\a ':1 i Sedes 1l
MNombre: - Ilma'genﬁ v]
E Abrir ] ’ Cancelar ]
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Buscariamos el archivo y pulsamos en Abrir y Aceptar y el archivo
guedaria asociado a la subcuenta, se pueden afiadir tanto archivos a una
subcuenta como se deseen.

Gestion documental / — 1

Descripcidn Tipo de documento

P ——) | GDOODDD1.BMP | Archivo BMP

Eliminar Todos

Wer

Al

Para ver un archivo asociado a la gestién documental simplemente
pulsaremos el botén Ver, de este modo se abre el archivo mediante el
programa asociado a ese archivo. La opcion de Gestién documental la
tenemos disponible, entre otros, en:

e Subcuentas.
e (Gestion de Asientos.
e Gestion de Inventario.

e Vencimientos.

IMPORTANTE

Los ficheros quedaran guardados en una carpeta denominada Images,
gue se creara automaticamente en su ordenador dentro de la carpeta
(EMP) de su empresa activa.

Si eliminamos una asociacion se eliminara la asociacion y el fichero
creado en la carpeta EMP. Es conveniente no borrar la primera
ubicacion de los ficheros, de esta forma si eliminamos la asociacion y
queremos volver a asociarlos con posterioridad los tendremos
disponibles.
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En la copia de seguridad
dicha accion incluira las i

existe una opcion llamada Copiar imagenes,
magenes asociadas en la gestion documental

en la Copia de Seguridad.

E‘
meo .

Correo Electronico:

Si en los datos de identificacion de la

subcuenta seleccionada hemos incluido una direccion de correo
electrénico, este botdn nos abrir4 el programa de correo electronico

predeterminado con dicha direccién para enviar un email.

Modificar subcuenta / e 1
Datos | Pardmetros  Vencimientos  Cheques  Comentarios
Subcuerta | 4300001 Q,
Descripcion  Cliente vertas A D
|dentificacion fiscal. Beneficiario
Integrar datos ]
Clave n? Ident. | MIF i D.N.I. -C.F. DOODD123P
Domiciio  C/Babisca, 6 5/M
Paoblacian  Madrid
Provincia  Madrid Cod. pais b
Teléfono | Cod. postal 2033
FAX Entidad Agencia DC  Cuenta (CCC)
E.Mail formacion.es@sage.com| 0ooo
[BAMN
EEELEE. e Sin titulo - Mensaje (HTML) BN
Mensaje | Insetar  Opciones  Formato detexto  Revisar o @
== ¥ Cortar - &= &3 @ ¥ Seguimiento + [ 5] IE
- -a 2 | & 4 -
Eg Copiar A - @ g I_—I ¥ Importancia alta \
Pegar N ¥ § aby A F Libreta de Comprobar = Adjuntar Adjuntar  Firma Zoom Enviar de
-  Copiar formato - direcciones nombres archivo elementa~ = § Importancia baja Forma Segura ~
Portapapeles [F} Texto basico MNombres Incluir Etiquetas | Zoom Privacidad
De~ | producto.educativo.es@sage.com
EE Para... ‘Formadon‘as@saga.oom ‘
Enviar
cC.. |
cco.. | [ |
Asunto: ‘
7]
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!,H Evaluacion de Biesgo

., . Evaluacian de Riesgo . . .
Evaluacién del Riesgo: Vinculado al servicio Si-

online, nos sirve para conocer el riesgo financiero de un tercero a través
de su CIF, para ello debemos estar dados de alta en el servicio Sl-online.

E| Buscador de Informes
Buscador de Informes

Buscador de Informes: Vinculado al servicio Si-
online, nos permite obtener informes relacionados con este cliente o
proveedor a través de su CIF, para ello es necesario estar registrado en
el servicio Si-online.

AL

=
Imprimir

Imprimir: Esta opcién nos permite imprimir el listado de
subcuentas, con o sin saldos, a continuacién podemos ver todas las
opciones de impresion.

i B ) |
Subcuentas _—
Subcuentas
N Imprimir saldos
ol |8 o [ Saldos & cem
Final 7780000 .
- [ Saldos mensuales
De moneda extranjera [ Saldo importe metélico
Datos bancarios
Orden de salida Comentarios
@ Cédign () Descripcién
’ Aceptar ] [ Cancelar
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Activar/Desactivar informacion extendida: Esta opcion, nos
permitira visualizar los datos fiscales de la subcuenta, sin necesidad de

entrar en ella.

D.N.I -CLF:

Tel Fax

ccc

2.3.8 Vistas

Es posible crear nuevas vistas en las ventanas de registros, esta
configuracion queda guardada por usuario o para todos los usuarios si
marcamos la opcién Vista Publica y es posible exportar a Excel o a
formato csv usando la opcion Hoja de célculo de la barra de botones de
cada ventana

Explicaremos esta funcion desde la ventana de Subcuentas.

Subcuentas

fista estandar w

o 7 @ @ Q (& Q O] Y ¢ =

Afadir Modfficar Eliminar  Zoom Localizar Consulta | Versald.. Mayor Gestion... Gestién... Comeo ...

Imprin

Si pulsamos en Vista Estandar y pulsamos en configuracion, accedemos
a la creacion de vistas para esta ventana
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Subcuentas

Vista estandar

. \ista esténdar

Configuracion...

En la ventana llamada Configurar Vistas tenemos que darle un nombre a
la Vista y pulsar Intro y a continuacién afiadir las columnas que
deseemos tener en nuestra nueva vista

Por ejemplo vamos crear una vista con los datos de las subcuentas,

afladimos las columnas usando el boton de las flechas que se indica a
continuacion
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(-2l
Configurar vistas /-\

Selecciona los campos de la vista. Recuerda que puedes afiadir, modificar, eliminar y cambiar la posician de los campos, v el tamafio de las columnas.

Vista

[ Wista piiblica

Colurmnas disponibles Columnas seleccionadas

[Codigodesubeuenta ]
[rescripoidn de la subcuenta
MIF de la subcuenta E|
Domiciio de la subcuenta

Poblacidn de la subcuenta

Provincia de la subcuenta ———
Cadign poztal de la subcusnta | i |
Total suma del debe ptas
Total suma del haber ptaz |
Acumulado del debe ptas
Acurnulado del haber en ptas ——
FPorcentaje de Wi | Subir |
Tipo de Wa
Parcertaje de recargo de equivalencia |
Subcuenta de recargo de equivalencia
Saldo del debe de enera cerrada en ptas
Saldo del haber de enero cerado en ptas
Saldo del debe de febrero cenado en ptas

<« |

Bajar |

Saldo del haber de febrero cerado en ptaz
Saldo del debe de marzo cenrado en ptas
S aldm del haber de raren ceradn en mkas

Buscar Titulo

Yisualizacidn previa

| Eliminar | | Guardar como | | Guardar | [ Cancelar

También es posible quitar columnas con el botén de las flechas hacia la
izquierda y cambiar el orden utilizando los botones de subir y bajar

Disponemos de la opcién de buscar para que sea mas comoda la
localizacién de columnas cuando sean ventanas con muchas columnas.

La opcidn de Vista Publica nos permite que esta vista sea visible para el
resto de usuarios

La opcidén de titulo nos permite cambiar el nombre a la columna, para
realizar esta operacion hay que pulsar Intro después de cambiar el
nombre al titulo de la columna
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Buscar

Wizualizacion previa

Titulo

D escripoidn

Descripcidn

NIF de la subcuenta

Domicilio de fa subcuenta Pablacién de R subcu...

En nuestra vista hemos quitado la terminacion "de la subcuenta" que
aparecia en los titulos y a continuacién pulsamos en Guardar Como

Configurar vistas

4 e~

Vista

Datos de las Subcuentas

Columnaz disponibles

Cobro metlico frecuente
Saldo importe metélico
Suplido

Provizidn

IRFF

% IRPF

Clave IRPF

IRFF kod. 130

Es deducible

Clave nf identificacion
Cobro metalico frecuente
Cobro metdlico

Pravisidh

Suplido

Saldo

Riezgo

Cornentario

Cambio medio

>

<

F]

»

<

 Subir :

Baijar

Selecciona los campos de |a vista. Recuerda que puedes afiadir, modificar, eliminar y cambiar la posicién de los campos, y el tamario de las columnas.

‘ista publica

Columnas seleccionadas

Cadigo de subcuenta
Descripcidn de la subcuenta
MIF de la subcuetta
Dormicilio de la subcuenta
Pablacidn de la subcuenta
Provincia de la subcuenta
Tel&fono

Buscar Titulo
Cddigo postal
Wiswalizacion previa
Poblacidn Provincia Teléf... | Cddigo postal FAX EMAIL
< ] ’
| Eliminar | [ Guardar como ] | Guardar | [ Lancelar

De este modo tenemos nuestra vista configurada, la cual podemos

alternar con el resto de vistas
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Subcuentas

Datos de las Subcuentas w

Vista estandar
. Datos de las Subcuentas

Corfiguracian...

Subcuentas

Datos de las Subcuentas v

©¢ B O B QA B @ =W ¢ 6 & & #H B X
Afadr Modficar Blimnar Zoom Localizar Consuta = Versald.. Mayor Gestidn.. Gestion.. Comeo..  Impdmr Activar/... IVA201.. Favortos

cédigo Descripcion | NIF | Domiciio Poblacién Proviica | Tekf.. | Cédigo postal
4000000 Proveedores

1 Pi dor compras A 00000321E C/Piarra. 77 S/N Torrejon de Ardoz  Madrid 28850
4000002 Proveedor compras B 00000654X  Phzade Espafial  Los Molinos Madrid 28460

4010000 | Prov, efectos comercilesap | [ ‘

4100000 Acreedores Prestacién Servic

El nombre de las columnas se puede modificar con Doble Clic

Subcuentas

Datos de las Subcuentas -

o z © 2 9Q

Afadir Modfficar  Eliminar Zoom Locali:

Cédigo

4000000 Proveedores

Se pueden afiadir més vistas para eso tenemos que llamar de otra forma
la vista y usar la opcion de Guardar Como

Si queremos modificar algo de la vista actual usaremos la opcion
Guardar

‘[ Elimirar ] [ [Euardar como ] [ Euardar ] [ Cancelar ]‘

180 Manual ContaPlus Oficial



Exportar Vistas

Podemos exportar a Excel o a formato csv (formato de texto separado
por comas o punto y comas...etc.) cualquiera de las vistas que tengamos

Explicaremos esta funcion desde la ventana de Subcuentas.

Seleccionamos la vista que creamos en el apartado anterior y pulsamos
en la opcién de H. Calculo

Subcuentas
Datos de las Subcuentas v
© 2 @ 8 Q & ? & 9 9 ® & iEoom
Afadr Modficar Biminar  Zoom localizer Consuts  Versald.. Mayor Gestidn.. Gestién.. Comeo ... Impeimic  Activar/... IVA201... Favorp
Codigo | Descripcion NIF Domiclio ‘ Poblacion Provinca Teléf... | Codigo posfal . Hoja de calculo
T 1 csv

4000001 Proveedor compras A 00000321E C/Prarra. 77 S/N Torrejon de Ardoz ~ Madrid 28850

4000002 Proveedor compras B 00000654X Plaza de Espafia 1 Los Molnos Madrid 28460

La opcién Personalizar nos permite configurar el archivo que se va a
exportar

Conﬁguracjén exportacion e 1

Opcinnes de exportacidn hoja de céloula

|hcluir datoz de cabecera

Opciones de exportacion C5Y
@ Punto y coma
) Coma

) Tabulacidn

) Ot l:l

l Aceptar Il Cancelar ]

Pulsamos en Hoja de Calculo e indicamos un nombre y un lugar donde
guardar el archivo
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& # B % | @l|=
Imprimir  Activar/... IVA201... Favortos | H.Calc. Salir
wincia Teléf... | Cddigo postal | FAX | EMAIL
drid : 28850
drid 28460

Al pulsar en Guardar ademas de guardarlo en el lugar indicado se abrird

el Excel

:@' Por favor, escriba el nombre del fichero

%'[- Escritorio  »

v I +5 I I Buscar Escritorio

Organizar v Nueva carpeta =3
A -~ ~ - x -
s Favoritos *  Nombre Tamafio Tipo de elemento Fecha de modif

& Descargas = @ DIARIO_001 10KB Hoja de calculo d...  04/07/2013 13:4
%7 Dropbox horas semanales 20... 3KB Acceso directo 02/04/201218:2
B Escritorio 1. logos Carpeta de archivos  24/07/2013 9:13
|#] Fotos en streaming .. Datos antiguos de F... Carpeta de archivos  13/06/2013 8:41
‘| Sitios recientes 1. demo Carpeta de archives  05/06/2013 17:5

1. Adobe CS5 Carpeta de archivos  08/05/2013 14:0
Bl Escritorio . Adobe CS6 Master ... Carpeta de archives  29/11/2012 10:0
4 Bibliotecas | Avanza_Formacion Carpeta de archivos  01/06/2012 12:5
@ Documentos . pag Carpeta de archives  12/04/2012 9:06
[E=] Imagenes | presentacion de cu... Carpeta de archivos  01/12/2011 10:1
J’ Mdsica - | caratulas2012 Carpeta de archivos  17/10/2011 13:2
Nombre:
Tipo: | Excel (*ads)
(4 Qcultar carpetas | Guardar I q

Para la exportacion de CSV se seguiran los mismos pasos que hemos

detallado para el Excel.
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Ed9- -2 " Datos subcuentasxls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

‘ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

\J, J * Calibri - 11. : = E[%] 5-7 General Alll@ T - W 0 ﬁ
far N X S~ A A EEEE B %0 @]~ 2
Pegar e P S Estilos | Celdas Firme y Compartir  WebEx
v ] - O~ A v iEE D 00 >0 . . 2- Codifique ~ = este archivo  ~
Portapapeles | Fuente I Alineacion | Namero F) | Modificar | Privacidad WebEx
Al v (® fe | Subcuentas de la empresa: 0001 Empresa de pruebas Sage Contabilidad |¥
4 A | B [ c [ D E \ F =
-2
3 Cédigo Descripcion NIF Domicilio Poblacién Provincia
4 »'1130000 Reservas voluntarias
| "1730000 Prov. Inmovilizado a largo plazo
6 "1750000 Efectos a pagar a largo plazo
__77'_'2010000 Desarrollo
8 72060000 Aplicaciones informaticas
5 72130000 Magquinaria
10 \"11°AI\M el +, A ¢ =3
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3.0 Gestion de Asientos
Contables
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3.0 Gestion de Asientos Contables

3.1 Introduccidon de datos contables en la aplicacion

Esta tema nos sirve para practicar la gestién de asientos en ContaPlus
puesto que es la opcion a través de la cual se van a registrar los distintos
hechos contables que tengan lugar en el dia a dia de la actividad
empresarial.

La gestion de asientos, lleva ademas aparejada determinadas
funcionalidades que convierten la introduccién de asientos en una tarea
sencilla.

Entre las funcionalidades de asientos de manejo avanzado veremos, los
asientos predefinidos, los asientos periodicos, asientos en moneda
extranjera y el tratamiento del IVA.

Por dltimo se explicaran las utilidades de asientos de las que
disponemos.

3.2 Gestion de Asientos

A continuacion accederemos a la ventana mas importante de ContaPlus,
se trata de la ventana de trabajo, donde introducimos los asientos
contables, desde el menu Financiera / Opciones de Diario / Gestion de
Asientos accedemos a ella.

También podemos acceder a través del icono de acceso de la barra de

botones

En esta ventana es donde afiadimos y modificamos los asientos.
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Fecha Entrada aszientos predefinidos <. Agiento S Descuadie Aziento perddico

Lo L& | 0.00

OZ@eEQac B2 VESGD DO ERRT »2 U0 §8 4« 8

En esta ventana afiadiremos los asientos de uno en uno, es decir no
podremos ver mas de un asiento a la vez.

Configurar Entorno

Antes de afiadir nada vamos a configurar el modo de trabajar dentro de

esta ventana mediante el botén Configurar Entorno & A través de esta
utilidad se configura por usuario el modo de introducir asientos,
disponemos de las siguientes opciones:

Dpciqn’é;gestidn de ;;?‘rentb"s-—____. |

Configuracion de pararetros
Calculo de impuesto automatico
Cuadre automatico por partida
Caja de edicidn con contrapartida
[ ] Edicitn de partidas en modo extendido
Heredar datas S|

Continuar

Célculo de impuesto automatico: Si activamos este check la aplicacion
nos calculara la cuota de IVA sobre el importe de la base imponible,
siempre y cuando linea de la base imponible la introduzcamos antes de
la cuota.

Cuadre Automatico por partida: Sitenemos activado este check la

aplicacion nos cuadrara el asiento automaticamente por el importe
restante para el cuadre.
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Caja de Edicion con contrapartida: El campo contrapartida sélo es
obligatorio en las lineas de IVA, pero si queremos afiadir en el resto de
lineas la contrapartida tenemos que marcar este check

Heredar Datos del Sll :Casilla visible y marcada por defecto para
empresas con alta en Sll. Al contabilizar facturas se guardaran en el
apartado "Datos adicionales SlI" los datos de la primera linea de IVA
introducida, es decir, al aiadir una segunda linea de IVA se mostraran
por defecto los mismos datos que los introducidos en la primera linea.

Edicién de partidas en Modo Extendido: Existen tres formas de afadir
asientos en la aplicacion.

e Modo tradicional o linea a linea: Este modo es el mas usado,
cuando pulsamos Afiadir se habilita una linea para completar los
datos de la primera partida del asiento, para usarlo el check Ediciéon
de partidas en Modo Extendido tiene que estar sin marcar.

OZoERAa 2 YEGCGD DO ERRRE » 3 0 &8 &

Fecha Entrada asientos predefinidos . Asiento Descuade [ asiento perisdico
18018 | [ 0| [ 6 | 0,00

Subcuenta Saldo Prayecto Segmento Doc./ Paga
0,00

Lbcuenta Concepto ehe Haber | Dpt.Froyecto

0,00

e Através de un Predefinido: Mediante este modo se puede realizar
asientos “tipo”, es decir asientos que siempre tienen la misma
estructura a través de una plantilla o predefinido.

¢ Modo Extendido o ventana a ventana: Cuando pulsamos en Afadir
se muestra una ventana, donde aparecen todos los datos de la
primera linea del asiento. Es menos usado, para habilitarlo tenemos
gue activar el check Edicion de Partidas en Modo Extendido.
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Agregar partida modo extendido

Datos de impuestos

(@) Libro de facturas Partida de requl

[ incluir 3474349
[[] Amendamiento 347

larizacién [ Incluir 340

Tipo ingreso
F. operacidn
Serie Factura Base impanible Clave de operacién
D | Dl | D‘DD‘ | Operacién habiual -]
LIVA  LRE NE de facturas tickets
0,00 0.00

Datos cortables Contrapartida
Asiento Fecha Saldo subcta 0 Contrapartida
Subcuenta | a .
Concepto b
Debe - haber 0,00 0,00 Tercero
Proyects . @, Clave n2ident. | -
Segmerto [ |4 onw-er[ ]
Documento [] Opersciones intemumpidas

Nombre / Razén social

N.|.F. representante legal {sélo para menores de 14 affos)

Cobros metdlico

[[]Importe en metalico a incluir en el modelo 347

o —

Amendamierta local negocia

s [0

Situacién del inmueble

\ 5

Referencia catastral

3.2.1

Fecha del Asiento

Introduccion de Asientos

Antes de afiadir el asiento debemos indicar la fecha contable del mismo,
la fecha que aparece por defecto es la fecha del sistema, siempre y
cuando dicha fecha esté comprendida en el ejercicio contable, si no fuera
asi la fecha que aparece es el primer dia del ejercicio contable.

Fecha

También podemos cambiar la fecha del asiento antes de grabarle.
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Asiento

En el campo Asiento vemos el nimero del asiento que tomara el
siguiente asiento que hagamos, también podemos buscar un asiento,
grabado anteriormente, mediante la lupa.

Asierto -
3

Anadir

Si pulsamos Afiadir crearemos un asiento linea a linea.

ORZORAac U VYESARD DO ERBE +»@ L ¢ £

Fecha Entrada azientos predefinidos “ Azienta Descuadre [ Asienta periddico
180118 | [ 0| N 0,00
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento Doc./ Pago

0o

Concepto ehe Haber | Dpt. Provecto

Subcuenta

Se habilita el campo subcuenta, en él debemos completar la subcuenta
con todos los digitos subcuenta.

Cuando estemos situados sobre el campo subcuenta, si queremos
buscar o afiadir una subcuenta debemos usar la tecla + del teclado, de
este modo aparece la siguiente ventana, en la cual podemos buscar
subcuentas o afadir en caso de no existir previamente.

Para buscar escribimos en Busqueda por Nombre, la subcuenta,

podemos buscar por nimero o por descripcion, debido a que la
busqueda aparece en Auto por defecto.
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Si queremos buscar la subcuenta de Bancos escribimos el cédigo 572
como se muestra a continuacién y la aplicacion nos lleva a esa
subcuenta.

/-\ =)
Bisqueda incremental de subcuentas —

Busgueda por  Mombre

oz |BR| =

£ 1130000 : Reservas voluntarias

1200000 Beneficios Afo Anterior

Una vez encontrada la subcuenta se puede seleccionar de varias formas,

con el icono Pegar, haciendo doble clic sobre la subcuenta deseada
0, la forma mas répida, pulsando Intro.

Para afiadir una subcuenta desde esta ventana, simplemente pulsamos
en el icono Afadir, completamos los datos de la subcuenta y pulsamos
Aceptar para crearla, una vez creada podemos seleccionarla como
hemos visto anteriormente.
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o

N_!g -
Busqueda incremental de gubmentas i

Blsqueda por  Codigo Auto
577 (7 Codigo
(™) Mombre
& MIF.
) Teléfono

OB |BR| =

Cddigo

Mombre

5700000

| 5720000

Caja

: Bancos

Concepto

Una vez completado el campo subcuenta, pasamos al campo Concepto,
en el indicamos el concepto del asiento, esta descripcidon nos sirve para
posteriormente buscar o conocer de un vistazo rapido el contenido del

asiento.

5720000

Fago talan n2 25 0.00 0.00

Pulsamos Intro para pasar de campo.

TRUCO

Para agilizar la introduccion de asientos se aconseja el uso del teclado,
para pasar por todos los campos se recomienda el uso del Intro.
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Debe / Haber

Si el importe fuera en el Debe anotariamos el importe en dicho campo,
como en el ejemplo el importe de la subcuenta de bancos tenemos
que introducirlo en el Haber, pulsaremos Intro para “saltar” al Haber
y completar el importe del pago.

h720000 Pago talén n2 25 0.00 250,00

Pulsamos Intro una vez completado el importe.

Dpt.Proyecto: Este campo es el campo analitico, si no marcamos en
Opciones de empresa el check, Acceso a campos analiticos, este campo
esta deshabilitado, y por lo tanto no se puede usar, aqui es donde
afladimos a qué proyecto analitico imputamos el gasto o ingreso.

Dpt.Proyecto

Segmentos

Al igual que el Dpt.Proyecto, si no marcamos en Opciones de empresa el
check Acceso a segmentos en asientos, el campo aparecera
desactivado, por tanto no podemos usarlo, en este campo es donde
asignamos la venta al segmento geogréfico (sélo obligatorio para gran
empresa)

Segmento

Documento

Este campo esté reservado para indicar el nimero organizativo que la
empresa ha otorgado al documento real, para posteriormente realizar
una busqueda por este campo.

Documento
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Contrapartida

Este campo aparece habilitado porque en Configurar Entorno, hemos
marcado el check Caja de Edicion con Contrapartida, es obligatorio
completar si se trata de una linea de IVA, si se tratara de otra subcuenta
el campo es opcional e informativo.

ContraPartida

Interrumpidas

Este campo nos permite gestionar actividades interrumpidas si fuera el
caso (s6lo obligatorio para gran empresa), estara activo para subcuentas
de gastos e ingresos que tengan marcado el check Gestionar actividades
continuadas/ interrumpidas

Interru...

MO -

Por ultimo para completar la linea pulsaremos, bien con el ratén o mejor
A

con Intro, la A de Aceptar

Al Aceptar la primera linea y al no estar cuadrado el asiento, la aplicacion

nos afiade automaticamente otra linea, situdndonos en el campo
subcuenta de la segunda linea.

Subcuenta Concepto Dpt.Proyecto | Segmento

| 5720000 | Pago talén n 25 0,00 250,00 |

Al tener marcado en Configurar Entorno el Check Cuadre Automatico por
Partida la aplicaciéon nos anade los 250 € en el debe, como en este caso
nos sirve dejaremos el dato, pero si no fuera asi lo cambiariamos.
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TRUCO

Si conocemos la subcuenta y nos disponemos a completarla, podemos
usar el. (punto) para completar de ceros, por EJEMPLO si fuéramos a
usar al proveedor 4000000, podemos escribir 4. y pulsar Intro,
obtendriamos el mismo resultado que escribir los 6 ceros, con lo que
ganaremos tiempo.

Subcuenta Concepto Dpt.Proyecto

| Pago taldn no 25 0.00 | 250,00 |

S Wl

TRUCO

Si en el concepto pulsamos Intro, la aplicacidon nos copia el concepto
de la linea anterior, evitandonos asi escribir de nuevo el texto.

Pasamos con Intro por todos los campos hasta llegar a la A de Aceptar,
como el asiento esta cuadrado el asiento se queda en “azul”, esto
significa que podemos grabarlo.

Subcuenta Concepto Debe Haber

5720000 Pago taldn n® 25 0,00 250,00

4000000 Pago taldn n® 25 250,00 0,00

IMPORTANTE

Si el asiento no esta en “verde” no se pueden usar los iconos de la
barra de botones de la ventana de Gestidn de Asientos

OZ0ERQAac B2 VYESGED B O EBERE 0 9 « B
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B

Para grabar el asiento usaremos el icono Grabar Asiento

El asiento queda guardado en el nimero de asiento que aparecia en el
campo asiento, si quisiéramos consultarlo, podemos escribir el numero
en dicho campo para que aparezca.

De este modo se introducen asientos simples dentro de la ventana de
Gestion de Asientos.

IMPORTANTE

Si queremos anular una linea abierta en la aplicacion y queremos
anularla la Unica opcién es usar la tecla ESC.

3.2.2 Introduccién de asientos que permiten el calculo automéatico
del IVA

En caso de introducir asientos con IVA la aplicacién nos muestra la
ventana de Cuadro de IVA cuando validamos la linea de IVA, debido a
gue necesita dar de alta la informacién necesaria para el registro de IVA
y los modelos de IVA. Ver apartado 2.3.5.1 Régimen General.

También tenemos la posibilidad de permitir que se calcule

automaticamente la cuota de IVA, si hemos marcado el check Célculo de
IVA Automatico en el boton Configurar Entorno.
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meqn‘é’s gestion de asientts e 1

Configuracion de parametroz
Célcula de impuesto autornatico
Cuadre automatico por partida
Caja de edicidn con contrapartida
[ ] Edicitn de partidas en modo extendido
Heredar dataz S

Continuar

IMPORTANTE

Debido a este calculo de la cuota, para que la aplicacion realice el
célculo correctamente debemos afiadir la linea de IVA después de la
base imponible, porque el calculo se realiza sobre el importe afiadido
en la linea anterior, por lo tanto tenemos dos posibilidades en cuanto al
orden de las partidas:

Primera opcion:
1° Base imponible
2° IVA

3° Cliente / Proveedor

Subcuenta Concepto Debe Haber

7000000 Ventas al 21% 0,00 1.000,00

4770021 Yentas al 21% 0,00 210,00

4300001 Yentas al 21% 1.210,00 0,00
Segunda Opcion:

1° Cliente / Proveedor
2° Base Imponible
3° VA
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Subcuenta Concepto Debe

Haber

4300001  Ventas al 21% 1.210,00 | 0,00 :
7000000 Ventas al 21% 0,00 1.000,00
4770021 Ventas al 21% 0,00 210,00

3.2.3 Introduccién de asientos através de predefinidos

Otro método para afadir asientos es a través de un predefinido, un
predefinido es una plantilla, configurada previamente, que nos sirve para
realizar asientos que siempre llevan la misma estructura y s6lo cambian
algunos datos.

Ejemplos de asientos que se pueden crear con predefinidos son:
Compras, ventas, pagos, cobros, alquileres, suministros, nomina, etc., si
se observa son asientos rutinarios que se repiten con mucha frecuencia
en la empresa, con ello ganamos rapidez a la hora de introducir asientos
y evitamos errores. Para afiadir un asiento a través de un predefinido
debemos buscar el predefinido a usar en el siguiente campo.

Entrada asientos predefinidos .
0

Si sabemos el numero del predefinido, basta con incorporar aqui el
namero, otra opcion es pulsar en la lupa, de este modo visualizaremos
todos los predefinidos creados, por tanto aquellos que podemos usar.
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i )
Bisqueda incremental de asientos predefinidos —

|:§:| Auto

Busgueda par  Mombre

() Codigo

) Mombre

Valor numérico, espacios = ceros

©ozE B0 =

Descripcidn

2101 Efectos Aceptados a CP y LP en pago de deuda a LP

2102 Efectos Aceptados CP en pago deuda LP 0

Por defecto, cuando se crea la empresa, y mantenemos el check de la
pestafia Ruta de Programas Traspasar la coleccion de asientos
predefinidos marcado, se crean en la aplicacion unos 50 predefinidos
(segun versiones).

|2 [
Afadir empresa -

Datos Empresa | Ruta Programas | Opciones Empresa Pardmetros Empresa Wencimientos

FacturaPlus [:]
Empresa D d

MominaPlus E]
Empresa D d

/| Traspasar la coleccion de asientos predefinidos

A través de esta ventana podemos buscar en el apartado de Busqueda
por nombre tanto por nimero como por descripcion. Una vez encontrado
el predefinido a usar lo seleccionamos con doble clic, Intro o el boton
pegar.
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Vamos generar un asiento de compras a través del predefinido nimero

9015 que se crea por defecto para tal uso.

r - -, -
Busqueda incremental de asientos predmnlh_..q
Busqueda por  Cddigo @ Auto
9015 () Cédigo
() Nombre
Valor numérico, espacios = ceros
OoZE|IBR| =
Cddi... | Descripcidn Prox...

Proveedores. Facturas Mercaderias. IVA 21 %. Crédito

Proveedoras, Factura Mercaderfas. IVA 21 %. Contado i

Proveedores Factura Mercaderias IVA 21 % Entrega Efectos Ace 0

Cuando seleccionamos el predefinido se muestra la siguiente ventana

donde tenemos que completar los datos, estos datos dependen de la

configuracién de cada predefinido, en el siguiente apartado estudiaremos

como configurarlos.

Linea: 1 Proveedores. Facturas Mercaderias. IVA 21 %. Crédito

/-\ i
i |

Subcuerta 600 Q
Concepto |5/ Factum | &
Debe - Haber 000 | 0,00]

Proyecto a
Somete |

Documerto
Datos ds impusstos

@ Libro de facturas

Patida de requisrizacion [ Inchiir 347/349 [7) Inchiir 340 [
Tipoingreso [ Arendamierta 347 N.LF. representante legal (s6lo pars menores de 14 afios)
F. operacién .
Cobros metdlico
[ Cobro metdlico {importe en metdlico a incluir en el modelo 347 )
Seris Facturs Bsss mporibls  Cliave ds operacisn
i ] 101] [ Opmocinias T oweelow mww 9
% VA % RE. N2 de facturas Aickets 0 Cliente :I (_‘\
o 000
Arendamiento local negacia
Shuacién del nmusble
Referencia catastral

Contrapartida

Contrapartida
400 Q

Tercero

Clave nidert. | -

Nombre / Razén social
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Obsérvese que el predefinido nos da “pistas” de que debemos poner en
el campo subcuenta (una subcuenta que empieza por 600) y en el campo
contrapartida (una subcuenta que empieza por 400), estas sugerencias
estan predisefiadas en la configuracion del predefinido.

En este caso completamos la cuenta de Compras, el importe de la base
imponible al Debe y en la contrapartida completamos el proveedor.

IMPORTANTE

Este predefinido esta configurado para que no podamos escribir nada
en el concepto, si el usuario desea acceder al campo concepto,
debemos modificar la configuracion del predefinido.

Pulsamos Aceptar y el asiento queda realizado.

Subcuenta Concepto
6000000 sfFactura 1.000,00 0,00
| 4720021 | sfFactura | 210,00 | 0,00
4000000 sfFactura 0,00 1.210,00

3.3 Asientos bajo el Régimen especial del Criterio de Caja

Aquellas empresas que se vean implicadas por el Régimen Especial del
Criterio de Caja deberén configurar la empresa contable, podemos tener
dos casos:

¢ Nuestra empresa se acoge al Criterio de Caja y por lo tanto las
facturas se devengaran/soportaran en el momento de su cobro/pago

¢ Nuestra empresa no se acoge al Criterio de Caja pero tiene
proveedores que si se han acogido

En ambos casos debemos configurar la empresa contable de la siguiente
forma:
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3.3.1 Configuracion de empresa acogida a Régimen Especial del
Criterio de Caja (RECC)

Nuestra empresa decide acogerse al Régimen Especial de Criterio de
Caja

Como este criterio es de aplicacion voluntaria, debe tener dadas de altas
las subcuentas de IVA dentro del programa de ContaPlus como hasta
ahora, pero ademas debe crearse nuevas subcuentas de IVA (que
llamaremos IVA de Caja) para empezar a aplicar dicha normativa, para
esto es necesario “informar” al programa desde la opcién de
Global\Datos de empresa que vamos a funcionar con este criterio.

Global  Financiera  Presupuesto  Analitica In

: 1.- Fecha de trabajo

3

2 - Seleccian de empresa Alt-E
3-

Datos de empresas

Una vez dentro de esta pantalla accedemos a la pestana de "Hacienda”
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Fiscales | Hacienda | Balances  Presentador  Datos Babel  Conexidn Memerto CortaFlus

Delegacidn

Administracidn

Plaza emisidn

[ Sin Actividad
Ingresos a favor de la hacienda puiblica

[ Inscrito en regis. devol. mensual
[T Exclusién o baja regis. devol. mensual

Régmen especial del criterio de caja

iterio de caja | Inscrito en Régi ial del criterio de caj b

wveedores en Régimen especial del criterio de caja

-

Ingfsos afavor dela | :;150110 en Régimen especial del criterio de caja D

o
@ Pago en efectiv Renuncia Régimen especial del criterio de caja &7

CCC de devolucion de Hacienda

CCC de Ingreso a Hacienda

Comienzo apelido modelos telemética
Modelo 350
[ Régimen especial del arupo de entidades en alain periodo del ejercicio (Mod.390)

Tipo régimen especial aplicable ( At.  _
163 series.cinco ) 2 5 No
Tipo entidad @ Dominante Dependiente M.IF.
i La autoliquidacidn del dtimo periodo
comesponde al régimen especial del grupo
de entidades?

Si @ No

I Imprimir datos generales de identificacion l I Aceptar l I Cancelar l

Donde nos aparecera la opcion de Régimen especial del criterio de caja,
en un menu desplegable del cual tenemos que seleccionar la primera
opcién "Inscrito en Régimen especial del Criterio de caja":

Régimen especial del criterio de caja

Criterio de caja [memm w iﬂ{ﬂ‘ﬂm{bﬁ vi

-~

Ingresos a favar de |z LS special del criterio de caja
g}_‘ ~ Proveedores en Régimen especial del criterio de caja D
@ Pago en efectiv Renuncia Régimen especial del criterio de caja 7

. [ Ao | ,
Seleccionamos y pulsamos el boton, el programa mostrara

automaticamente una pantalla donde nos presentara las nuevas
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subcuentas, tanto las repercutidas como las soportadas, que creara por
defecto para llevar el control de las facturas con el criterio de caja.

L2 [
Generacion automatica de subcuentas de IVA de Caja /-\ 1

=

Subcuenta de IVA | Nueva subcuenta de IVA de caja | Descripcidn

Repercutido 4770004 4770000 H.P Iva Devengado 4% IVA de Caja r
. Repercutido . 4770008 . 4770001 . H.P. Iva Devengado 8% IVA de Caja

Repercutido 4770010 4770002 H.P. Iva Devengado 10% IVA de Caja

Repercutido 4770018 4770003 H.P. Iva Devengado 18% IVA de Caja |
Repercutido 4770021 4770005 H.P. Iva Devengado 21% IVA de Caja B
Soportado 4720008 4720000 H.P. Iva Soportado 8% IVA de Caja

Soportado 4720010 4720001 H.P. Iva Soportado 10% IVA de Caja

Soportado 4720018 4720002 H.P. Iva Soportado 18% IVA de Caja

Soportado 4720021 4720003 H.P. Iva Soportado 21% IVA de Caja b
< 1] 3

lPromarl[Cawcelar

Estas subcuentas que nos presenta el programa pueden ser modificadas
y adaptadas con los digitos que se deseen, si hacemos un doble clic
sobre la linea que queremos modificar.

B

Asignacion de subguentas de IVA de Caja™———— A

Subcuerta de IVA (4770004 |
Subcuenta de VA de Caja 4774000 (¥
Descrpcian H.P Iva Devengado 4% [VA de Caja

l Aceptar ” Cancelar

Una vez modificadas como deseemos, pulsaremos el botén Procesar y
se crearan todas ellas de manera automatica en la tabla de subcuentas.
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IMPORTANTE

Marcar esta opcion significa que nos hemos inscrito en esta modalidad
y todas nuestras facturas deberan ir marcadas como “Régimen
Especial del criterio de caja”.

3.3.2 Configuracion de la empresa NO acogida a RECC pero con
Proveedores acogidos a RECC

Nuestra empresa decide NO acogerse al Régimen Especial de Criterio
de Caja pero tiene Proveedores que si se han acogido.

Como este criterio es de aplicacion voluntaria, debe tener dadas de altas
las subcuentas de IVA dentro del programa de ContaPlus como hasta
ahora, pero ademas debe crearse nuevas subcuentas de IVA (que
llamaremos IVA de Caja) para empezar a aplicar dicha normativa, para
ello es necesario “informar” al programa desde la opcion de
Global\Datos de empresa que vamos a funcionar con dicho criterio.

Global  Financiera  Presupuesto  Analitica In

12  1-Fecha de trabajo

Seleccion de empresa Alt-E

P

2-
3 - Datos de empresas
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Una vez dentro de esta pantalla accedemos a la pestafia de "Hacienda”

Fiscales| Balances  Presentador  Datos Babel  Conexidn Memento ContaPlus

Delegacian
Administracién
Plaza emisicn
[ Sin Actividad
Ingresos a favor de la hacienda publica

[ Inscrito en regis. deval. mensual
[ Exclusién o baja regis. devel. mensual

Régimen especial del criterio de caja

Criterio de caja -

Ingresos a favor de [a hacienda publica

@ Pago en efectivo ) Adeudo en cuenta ) Domiciliacién

CCC de devolucidn de Hacienda
CCC de Ingreso a Hacienda

Comienzo apelido modelos telematica
Modelo 330
[7] Régimen especial del grupo de ertidades en algin perodo del ejercicia (Mod.390)

N2 grupo
Tipo régimen especial aplicable | Art.

163 series.cinco ) @ Si Mo

Donde nos apareceré la opcién de Régimen especial de criterio de caja,
en un menu desplegable del cual seleccionamos "Proveedores en
Régimen especial de criterio de caja”, significa, que aunque no
estemos inscritos en este régimen, nuestros proveedores, o0 alguno de
ellos, si pueden estarlo y por lo tanto deberemos tener en cuenta este
tipo de operaciones, porgue no podremos deducirnos este IVA hasta que
lo paguemos, la aplicacién nos generard automaticamente sélo las

subcuentas de IVA soportado de caja

Régimen especial del criterio de caja

Criterio de caja ‘Fmveedm&am m i E’d del criterio deg’a 'i

-

Inaresos a favar de |a |INscrito en Régimen especial del criterio de caja il

gﬁ jj Proveedores en Hégimen e I—I

@ Pago en efectiv Renuncia Régimen especial del criterio de caja 57
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Generacion automatica de subcuentas de IVA de Caja

/

2 &

Soportado

Subcuenta de IVA

4720008

5473DDDD

Nueva subcuenta de IVA de caja

Descripcidn

| H.P. Iva Soportado 8% IVA de Caja

4720010 4720001 H.P. Iva Soportado 10% IVA de Caja
Soportado 4720018 4720002 H.P. Iva Soportado 18 % IVA de Caja
Soportado 4720021 4720003 H.P. Iva Soportado 21% IVA de Caja

n

b

il

[ Procesar

Cancelar

Al igual que explicamos anteriormente es posible modificar la codificacién
propuesta para las subcuentas, usando el boton modificar o haciendo
doble clic sobre la subcuenta

=
Generacion automatica de subcuentas de IVA de Caja /\

4720021

4720003

72 =
Tipo Subcuenta de VA | Nueva subcuenta de IVA de caja | Descripcidn
Soportado 4720008 4720000 H.P. Iva Soportado 8% IVA de Caja
Soportado 4720010 4720001 H.P. Iva Soportado 10% IVA de Caja
Soportado 4720018 4720002 H.P. Iva Soportado 18 % IVA de Caja

| H.P. Iva Soportado 21% IVA de Cafa

Descripcidn

23
Asignacion de subcientas de IVA de Caja™—
Subcuenta de VA |4?2{H}2‘| |
Subcuenta de VA de Caja 4720121 Q,

H.P. va Soportado 21% VA de Caja

|

Aocptar | | Cancelar |
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IMPORTANTE

Esta segunda opcidn solo la marcaremos cuando no estemos
registrados en el criterio de caja, pero si lo estén uno o varios de
nuestros proveedores.

3.3.3 Contabilizacién de una factura de un proveedor acogido a
REEC

Nuestra empresa recibe una factura de un proveedor que esté sujeta al
principio de caja

Realizaremos el asiento de la factura de compra con las siguientes
caracteristicas:

e Proveedor 4000004

e Fecha: 16/02/18

e N°factura: 1520

e Importe 2300 € + 21% IVA

Para realizar el asiento vamos al menu Financiera\Opciones de
diario\Gestion de asientos

Einanciem  Presupuesto Analitica  Inmovilizade  Chegues  Informes  Babel  eFactura

- Plan general contable L4 i

- s A&

1.
2 - Opciones de diaro | Q; 1 .- Gestidn de asientos

Apareciéndonos la pantalla de introduccion de asientos, donde iremos
afiadiendo los datos del asiento para su correcta contabilizacion
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utilizando la subcuenta de IVA de caja para que no quede pendiente en
la regularizacion del trimestre

Fecha Entrada azientos predefinidos “. Agienta Descuadre [ asiento periddico

160218 0 50 000

Subcuenta Saldo Proyecto Segmenta Doc./ Pago
WERDURAS SA.. 15.607 .36
Subcuenta Concepto Cpt.Provecto
A000000 Cornpra Fra 1520 2.300,00 0,00
4720003 Cornpra Fra 1520 483,00 0,00
4000004 Carmpra Fra 1520 0,00 2.783,00

Teniendo que poner en la pantalla del libro de IVA que se nos aparece
cuando afiadimos la subcuenta de factura los datos correspondientes al

documento que estamos registrando.

T |
Cuadro de impuestos /\ ]

Contrapartida
Contrapartida

Libra de facturas Inchir 347/343 3407511 4000004 G, VERDURAS Sé..

[ arendamienta 347
[ Factura rectificativa

Datos de impuestos

Partida de regularizacidn Tercen

Clave N®ident. | MIF ~
(®) Bienes y serv comientes
(O Bienes de inversin NIF |B45536321

Mombre ¢ 1azon social

Tipo gasto

- [vERDURAS Se,
filopeiscisnliexpedicoolhlylactuialerpediion MIF representante legal (zélo para menares de 14 afios)
Lo | —_— —
Sene Factua Base imponible  Cl e operacion

- Régimen especial del criterio de caja ~ Amemdamiento local negocio

] 1520] | 2300,00

#IVA XRE
21.00 0.00

Lacidh del inmueble

N? de fachuras tickets

Referencia catastral

Criterio de
chura recibida (0) Paga (D) Pago plazo superado

Fecha mavima de liquidacién 311219 | Total Factura Fachura a pagar

Cuenta

ida por contrapartida

o

En esta pantalla, al tener la subcuenta de IVA marcada como de criterio
de caja, automaticamente la clave de operacion marcada como “Régimen
especial del criterio de caja”, por lo que nosotros tendremos que poner el
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namero de factura, la base imponible y la contrapartida, datos que se han
de poner en todas las facturas.

Al ser una factura marcada con la clave de operacion que afecta a esta
factura, el programa nos pone automaticamente la fecha maxima de
liquidacion que es el dltimo dia del afio siguiente a la fecha de factura,
poniendo nosotros el importe total de la factura en el cuadro de criterio de
caja

Criterio de caja

@ Fachura recibids O Pago O Pago plaza superado
Fecha méxima de liquidacidn 211219 | Total Fachura 2.733.00 Factura a pagar
tdedio de pago Cuenta

En caso de no poner un importe el programa nos sacara un mensaje de
aviso para que lo rellenemos.

% Es recomendable establecer el importe total de factura para la correcta
gestion de cobros y pagos de IVA de caja.

Se utilizara para calcular el importe total de factura pendiente de saldar
; Desea establecer el total factura a pagar ¥

| s || ne

Una vez cumplimentados todos los datos de la factura, pulsaremos el

] : ~ 1 .
boton de grabar el asiento, dejandonos la pantalla de asientos
preparada para afiadir otro asiento nuevo.

El dia 16 de marzo debemos realizar el pago de la factura que recibimos
hace un mes, por lo que vamos a realizar dicho asiento.

Volvemos a la opcion de Financiera\Opciones de diario\ Gestién de
asientos
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Enanciera  Presupuesto  Analitica  Inmoviizado  Chegues  Informes  Babel  eFactura

1.- Plan general contable 3 i . = .

2 - Opciones de diario | Gb 1.- Gestion de asientos

Y empezamos a realizar el asiento de pago, pero en vez de abonar y
cargar los importes sobre las cuentas del acreedor y de tesoreria, como
hasta ahora, afiadiendo la subcuenta de IVA soportado de caja, poniendo
su importe en el haber

Fecha Entrada asientos predefinidos . Agiento Descuadre [] Asienta periddico
16-03-18 0 50 433,00 H

Subcuenta Saldo Proyecto Segmento Doc./ Pago
H.P. Iva Sopartado 21% 1WA de Caia 483,00

E | T | Subcuenta Concepto )= =] Haber | Dpt.Proyecto

4720003 - Pago Fra 1520 § § 0,00

IMPORTANTE

El asiento del pago bajo RECC lo empezaremos SIEMPRE con la
Subcuenta de IVA de Caja

Al afadir dicha linea nos aparecera la pantalla de IVA para rellenar los
datos de la factura, yéndonos entonces al grupo de opciones del criterio
de caja marcaremos “Pago”, activandonos entonces la opcién de Factura
a pagar.

Criteno de caja

() Factura recibida @F‘agcs () Pago plazo superado
Fecha mavima de liquidacidn 312149 Tatal Factura 2.7a3.00 Factura a pagar
Medio de pago Cuenta

Pulsando en el bot6n de Factura a pagar nos aparecera una pantalla
donde afiadiremos la factura o facturas que queremos traspasar
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Buscar Facturas / —

Fittra
@ Pendiente () Saldada ) Todas
Serie Factura Documenta Fecha F.operacion  F. expedicion N2 factura expedicion
0 .- -
Concepto
Contrapartida 'y
DM.I-CIF.
Fecha maxima de liguidacion - - Total factura 0.00
-~
Serie Factura | N® fac... | Documento NIF Fecha Fecha ... | F.exp... | Contrapartida | Base

En la parte superior podremos buscar los datos del criterio de busqueda
gue estimemos, por ejemplo, buscaremos la factura por el n® de factura.

Fittro
@ Pendiente ™) Saldada @) Todas
Serie Factura Documento Fecha F.operacion  F. expedicion N2 factura expedicion
1520

Concepto

Contrapartida Ly

D.MN.I-C.F.

Fecha maxima de liguidacion - - Total factura 0.00

T
A continuacion pulsaremos el botén de filtrar == | y nos aparecera en la
parte inferior la factura que corresponda con los datos de busqueda
deseados.
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2 ]
Facturas de IVA de caja /-\ 1

Importe & pagar | | 2_?83,DD| % sobre Factura 100.00 Tatal de factura 2783.00
Subcuenta de pago | | o Medio de pago | v |
Para log pagos en metdlico, se debe seleccionar Otros medios v especificar en cuenta el Cuenta | |

texto METALICO

MO factur.

Posicionandonos sobre dicha factura marcaremos la opcion de “pagar”

2 , apareciéndonos la siguiente pantalla:

==
Facturas de IVA de caja /-\ 1

Importe a pagar | 2 ?83,00' % sobre Factura 100,00 Tatal de factura 2783.00
Subcuenta de pago |5?2DDD2 | L= Medio de paga | ~ |
Para los pagos en metdlico, se debe seleccionar Otros medios v especificar en cuenta el Cuenta | |

testo METALICO

Donde nos aparecera el importe a pagar y nos pedira la subcuenta de
cobro, que sera la cuenta de tesoreria por donde vamos a realizar el
pago de dicha factura, poniendo si lo deseamos el medio de cobro que
utilicemos para realizar dicho pago, una vez afiadidos dichos datos

o [ e ]
pulsaremos el boton de

Quedando el asiento del pago tal y como aparece en la figura adjunta y
sera en este momento cuando se tendra en cuenta para la regularizacion
del trimestre
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Gestion de asientos

OROBEAS EHE VTRAGB DL ERRE +»0 0 8 B
Fecha Entrada asientos predefinidos . Asiento [1 Asiento periddica
0 5
Subcuenta Saldo Provecto Segmento Doc./ Pago Imagen
BBV -116.165.00
E | T |Subcuenta Concepto Segmento Documento ContraPartida
4000004 Pago Fra 1520 2,783,00 0,00
5720002 Pago Fra 1520 0,00 2.783,00
4720003 Paga Fra 1520 483,00 0,00 4000004
4720021 Pago Fra 1520 0,00 483,00 4000004
3.3.4 Ventas Criterio caja
Nuestra empresa, que se ha acogido el mes de diciembre al criterio de
caja, empieza el afio creando una factura a un cliente, que va a seguir
dicho criterio
Accedemos directamente a la opcién de gestion de asientos.
Financiera  Presupuesto  Analitica  Inmoviizado  Chegues  Informes  Babel  eFactura
1.- Plan general contable ¥ i L . . s

2 .- Opciones de diario | Q; 1.- Gestion de asientos

Una vez dentro de esta opcién afladimos los datos de contabilizacion de
la factura. Asi el dia 5 de marzo de 2018 emitimos una factura por 8500 €
+ 21% de IVA, por lo que el asiento quedaria de la siguiente manera.

Gestion de asientos

OZ0RAas MR YRGGE DD BRERE 20 0&f « &

Fecha Entrada asientos predefinidas Agienta Descuadre [ Asiento periddico
050318 1] 51 0,00
Subcuenta Saldo Provecto Segmento Doc./ Pago Imagen

Clierte ventas &

10.285.00

1 E [T |Subcuenta Concepto Debe Haber | Dpt.Proyecto | Segmento Documento | ContraPartida
7000000 Mtra Fra e S 0,00 £.500,00
4771002 Mtra Fra MO 5 0,00 1.785,00 4300001
4300001 Mtra Fra M2 5 10.285,00 0,00
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La subcuenta que estamos usando en el asiento es la Subcuenta de IVA
de Caja por lo tanto la aplicacién no tendra en cuenta esta factura para el
modelo 303 de este periodo ni para la regularizacion de IVA

Cuando afadimos la subcuenta de IVA, nos aparecera una pantalla en la
gue afiadiremos todos los datos del IVA.

IMPORTANTE

En los asientos que cumplan el criterio de caja debemos utilizar las
subcuentas de IVA de Caja que creamos para poder llevar el control de
dichos movimientos

Cuadro de impuestos / \ |
Datos de impuestos Contiapartida
Incluir en 303 ~ Contrapartida
Libro de fachuras Incluir 347/343 340751 4300001 €, Clientz ventas A

Partida de regularizacion [ Anendamiento 347

[ Factura rectificativa oic=io
Clawve N2ident. | HIF v
[1 Impte. percib. trans. inmuebles
[1 Transmisién de bienes de inversian NIF
Tipo ingreso Hambre / razén social
v |MANUFAETUHAS 5L

F. operacion  F. expedicion  N? factura expedicion A P
B = B MIF reprezentante legal [zdlo para menares de 14 afios]

‘ - - L l0m0a] | ‘ Datos adicionales SlI
Serie Factura Base imponible  Clave de operacion
I: | 1 5| | 850000 |Z - Régimen especial del criterio de caja ~ Anendaniento local negocio
%l ZEE ME de facturas/tickets 1 Situacidn del inmueble
21.00 0.00
Feferencia catastral
riteria de caja
(®) Factura emitida (O Cobra () Cobra plazn superado Filtrada por contrapartida
Fecha mavima de liquidacién 311219 | Total Factura 10,285,001 Factura a cobrar
Medio de cobro Cuenta

En esta pantalla, al tener la subcuenta de IVA marcada como de criterio
de caja, automaticamente la clave de operacién marcada como “Z-
Régimen especial del criterio de caja”, por o que nosotros tendremos
gue poner el Numero de factura, la base imponible y la contrapartida,
datos obligatorios en todas las facturas.

Es recomendable para el control de cobros (y pagos) completar el campo
Total Factura
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Criterio de caja

(®) Factura emitida (") Cobro (") Cobro plazo superado
Fecha mawima de liquidacidn M-12119 Tatal Factura 10.285,00 Factura a cobrar
Medio de cobro " Cuenta

e Factura Emitida: Nos pondra automaticamente la fecha maxima de
liquidacion que segun normativa sera el ultimo dia del afio siguiente a
la emisién de la factura, y deberemos afiadir el importe total de la
factura.

e Cobro: En este caso se nos desactivaran los campos
correspondientes a la fecha maxima de liquidacién y al total de la
factura, y se nos activara el botén de Factura a Cobrar. Esta opcién
solo la marcariamos cuando realizamos el asiento de cobro de una
factura.

e Cobro plazo superado: Esta opcién la marcaremos cuando tengamos
gue declarar una factura que ya haya superado la fecha maxima de
liquidacion, e igualmente se nos activar el botén de Factura a Cobrar.
Esta opcion sélo se marcara cuando se haya pasado el plazo maximo
legal y tengamos que declarar dicha factura, en caso contrario
deberemos utilizar la opcién de “COBRO”.

Una vez creado el asiento, solo tendremos que afiadir el vencimiento, si

es que usamos esta funcionalidad, pulsaremos el boton y/o
grabaremos el asiento.

Cuando se realice el asiento del cobro de dicha factura comenzaremos el
asiento por la subcuenta de IVA Devengado de Caja

Manual ContaPlus Oficial 217



Gestidon de asientos

VZeRAa B vYECGE DO ERRE|»2 0 0=

Fecha Entrada asientos predefinidaz . Azienta Descuade [ tisiento pericdico
050418 | [0 | 0,00

Subcuenta Saldo Proyecta Segmento Doc./ Pago
H.P. I'¥& Caia Repercutido -1.785.00

Concepto ebe Haber | Dpt.Proyecto

i |

Imagen

Segmento

4771002

Truco

No es necesario indicar el importe del IVA ni en el debe ni en el haber
porque al buscar mas adelante la factura la aplicacién nos indicara la
parte de IVA correspondiente a dicho cobro

Marcamos cobro y pulsamos en el botén Factura a cobrar
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Cuadro de impuestos

[atoz de impuestoz

Libro de facturas Incluir 3477349 3404511
] Anendamiento 347

Fartida de regulanzacican
(] Eactura rectificativa

] Impte. percib. tranz. inmushles

] Tranzmisidn de bienes de inversidn

Tipo ingreso

F. operacion (F. expedicidh M factura expedicidn

| [atos adicionales S

Incluir en 303 w

Serie Baze imponible  Clave de operacion
l:l | EI| | 0,00) | £ - Régimen ezpecial del criterio de caja w
ZIVA - ZRE ME de facturastickets 1
21.00 0.an
Criterio de caja
() Factura emitida ®iC Cobrao plazo superado
Fecha maxima de liquidacidn 311219 Total Factura 0.00 Factura a cobrar

Col

Te

A

Se muestra la siguiente pantalla donde buscaremos la factura a cobra
filtrando por alguno de lo datos siguientes:

En nuestro caso hemos buscado por el n® de factura y a continuacion
pulsamos el botén de Filtrar
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Buscar Facturas / \

Filtro
(® Pendiente () Saldada ) Todas
Serne Factura Documento Fecha F. operacion
[ 5 1L
Concepta | |
Contrapartida I:I "y
NIF | |

Fecha masima de liquidacian I:l Total factura D,DDl

Factura | Documento MIF Fecha Fecha ... | Cantrapartida | Base impaonible

Una vez encontrada la factura pulsamos en seleccionar o bien hacemos
doble clic sobre la factura

Buscar Facturas / \ —

Filtrix
® Pendiente () Saldada ) Todas

Sere Factura Documento Fecha F. operacion

I ) R
Concepta | |

Contrapartida l:l <y
NIF | |

Fecha maxima de liquidacion I:l Total factura D,DD|

En la siguiente pantalla indicaremos el importe a cobrar, si fuera un pago
parcial, la subcuenta de bancos por donde hemos recibido el cobro, el
medio de pago y cuenta
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[
Facturas de IVA de caja /-\ i

Importe a cobrar | 10 285,DD| % zobre Factura 100.00 Tatal de Factura 10285.00

Subcuenta de cobro |5?EDDDD | “ Medio de cobro | C - Cuenta bancaria ~ |

Para loz cobros en metslico, e debe seleccionar Otroz medios v especificar en cuenta el Cuenta |21 0014552989940 |
texto METALICO. Se recomienda para la comecta gestion del modelo 347, que la
subcuenta de cobro gestione metalico

Pulsamos Aceptar y el asiento quedaria realizado, en este momento es
cuando se realiza el traspaso a la subcuenta de IVA devengado y por
tanto cuando se tendra en cuenta para la regularizacion de este trimestre

Gestion de asientos

VEOEREAc B YREARD DO ERREE v 0 0 v B

Fecha Entrada asientos predefinidos - Asiento o Descuadre [ Asienta periddico

[0] 0.00

Subcuenta Saldo Provecto Segmento Doc./ Pago Imagen

H.P. VA Caja Repercutido -1.785.00

Concepto Diebe Haber Docurnento ContraPartida

4771002 Cobro fra N9 5 1.785,00 0,00 . @ 4300001
4770021 Cobro fraNe 5 0,00 1.785,00 . . 4300001
4300001 Cobro fra Mo S 0,00 10.285,00
5720000 Cobro fra N9 5 10,285,00 0,00

3.4 Asientos realizados en empresa que Suministra Informacién
Inmediata SlI

El Suministro Inmediato de Informacion del IVA se trata de un sistema de
llevanza de libros de registro del IVA a través de la Sede Electronica de
la AEAT.

El SlI sera obligatorio para los siguientes sujetos pasivos:
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* Inscritos en el REDEME (Registro de Devolucion Mensual del IVA)
» Grandes empresas (con facturacion superior a 6 millones de euros)
* Grupos de IVA

Voluntariamente podran acogerse aquellos sujetos pasivos que asi lo
soliciten, debiendo permanecer hasta el afio natural para el que se opte.

3.4.1 Configuracién parametros para empresas adscritas al SlI

Suponemos que nuestra empresa debe presentar los ficheros de sus
movimientos a la AEAT correspondiente, en nuestra empresa deberemos
seguir los pasos siguientes antes de contabilizar los asientos

En Global Datos de Empresa “pestafia Hacienda “cumplimentar “los

datos de alta en el SlI
Sl

Fechade alta |01-01-17 Fecha de baja l:l Fecha registro contable |Por fecha de grabacidn ~ |

Muostar estados tras envio Comunicacion con Hacienda Teritario: |Eomun ~ |
[7 awiso de facturas pendientes

Fecha de Alta: Fecha en la que se dio de alta en la opcién de S|

Fecha de Baja: este campo en el supuesto caso de ser una empresa no
obligada y que decidiera después de haberse dado voluntariamente en
este régimen causar baja

Fecha registro contable: Podremos decidir si queremos que tenga en
cuenta la fecha del PC a la hora de grabar o la fecha del asiento contable

Mostrar estado tras envio: esa opcion nos llevara directamente a la
ventana de mantenimiento de datos donde encontraremos todas las
facturas Pendientes, Aceptadas, Rechazadas ect

Mantenimienta SII

2z B | & Q H. B, & B @& & %« H

Azientg Zoom Imprimir  Localizar | Marcar/de Filtrar Befiescar Generar  Calend Config... Favortos  Salir

222 Manual ContaPlus Oficial



Aviso de Facturas Pendientes: Si marcamos esta opcién al entrar en el
programa nos avisara de aquellas facturas que aun no han sido enviadas
a la Agencia Tributaria

=

Aviso de facturas pendientes -

i Dezeas consultar las facturas del SI| pendientes de enviar’?

I ltimosz 4 diaz | | Fecha inicio Sl | | Inicio ejercicio | | Cancelar |

De igual manera deberemos asociar nuestro certificado la empresa en la
pestafia de Global Datos de Empresa

Una vez cumplimentados los parametros anteriores, podemos proceder
a registrar nuestras facturas donde seguiremos los siguientes pasos para
su perfecto registro,

Seleccidn del certificado

Certificado para envios | GF1A085773C047730420C023F 3B 50AFEBG2FE C4AE EI

De esa manera nos evitaremos errores y rechazos por parte de
nuestra Agencia tributaria

Nota importante: Deberemaos ser cuidadosos y asociar correctamente
el certificado que coincida con los datos de nuestra empresa, de esa
manera evitaremos errores de envio

3.4.2 Registro asientos de una empresa acogida al Sistema de
Informacion inmediata

Para su correcta cumplimentacion deberan seguir las pautas que son en
la linea que corresponde a la Subcuenta de Iva. Tendremos especial
cuidado en cumplimentar bien los datos, prestando especial atencién a
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F. operacion  F. expedicion M? factura expedicion

| -- | [1em1s ||l
Sere Factura Baze imponible  Clave de operacian
L] o | 150000) | Operacién habitual
ZlVA ZRE M2 de facturaz/tickets
21.00 [0.00

Datoz adicionales Sl

Fecha de Operacion: sera la fecha en la que se realizé la operacion es
decir la fecha en la que se realizé la entrega del material o servicio, la

figura de Albaran aclara mucho que significa esta fecha

En el caso de facturas expedidas no nos dejara poner en el campo F.

operacion una fecha distinta de la de expedicion

Fecha de Expedicion: sera la fecha de la factura tanto expedida como

recibida

N° de factura de Expedicion: Sera el nimero de factura de nuestro

proveedor

Serie: Si nuestra empresa trabaja con series de facturas o importa de
Facturaplus en esa casilla se indicara la serie de la factura , no es

obligatorio

Factura: en esta casilla ira el nUmero de nuestra factura si importaramos
de Facturaplus o en caso de registras manualmente podriamos poner el
N° de Registro de entrada de IVA que puede ser igual al de la factura o

no.

F. operacion  F. expedicion N2 factura expedicion

1151247 | [30:1217 | |o0041

Sere Factura Baze imponible  Clave de operacidn
]| 1000 | 15000 | Operacién habitual

[ratoz adicionales Sl

224 Manual ContaPlus Oficial




Nota: en el SlI, el nUmero que tomara sera bien el de Factura, bien el
de N° factura de expedicion el numero que prevalece sera el de
EXPEDICION

Asiento | MIF Mormbre f razon social Identificacidn factura

5 Be3s4076e9 ARION
5  BG3340759 ARICN

Datos adicionales Sll:

D atos adicionales Sl

En este desplegable deberemos cumplimentar las claves

correspondientes al registro de nuestra factura, dichas claves son las
proporcionadas por hacienda

Datos adicionales SI1 X

Fecha registro contable [15-01-18 Excluir del 303

Tipo factura | F1 - Factura

F2 - Factura simplificada [ticket]
F3 - Factura emitida en sustitucidn de facturas simplificadas facturadas p declaradas

F4 - Asiento resumen de factuias

F5 - Impartaciones (DLA]

FE - Otros justificantes contables

R - Factura rectificativa (A 80.1, B0.2 v erar fundada en derecha)

R2 - Factura rectificativa (4. 80.3)

R3 - Factura rectificativa (A, 80.4]

R4 - Factura rectificativa [Resta)

RS - Factura rectificativa en facturss simplificadas N

Frimer nimero acumulado
Ultimo némero acumulado

Entrega de bienes / Prestacion de servicioz

Causa de exencidn de operaciones sujetas v exentas

Tipo de operacidn sujeta / no exenta

Clave de régimen especial o trascendencia | 01 - Operacidn de iégimen general

~
Clave de régimen especial o hascendencia adicional 1 ~
Clave de régimen especial o hascendencia adicional 2 ~
Importe TAI reglas lncalizacion
Tipo rectiicativa ~
Base imponible a coste 0,00
LCancelar
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De igual manera deberemos cumplimentar la opciéon cuando nos
encontremos con facturas emitidas por nosotros a Administraciones
publicas pendiente de devento clave 14, o pendientes de devengo
operaciones de tracto sucesivo clave 15

T TP IT TTeTT

Incluir en 203 A Contrapartida

Inchuir 347/343 340 [ ]&
] Amendamienta 347 (] 5114303 Claves 14415
(] Eactura rectificativa [EEEE
L2 |

Atencidn i

E zta opidn se utliza para registrar las facturaz presentadas previamente en el 511, gue posteriormente e tienen
que declarar en el modelo 303, 2dlo es posible realizar este proceszo para lag claves 14015

Hay disponible un aziento predefinido 'base’ del que partir para contabilizar estas operaciones. Te recomendamos

wel loz asientos de ejemplc agui
Aceptar

Nota : por defecto si no lo cambiamos aparecerd la clave 14
correspondiente a importe pendiente de devengo por certificacion de
obra a Administracién publica , pero podremos cambiarla a la Clave 15

Clave de régimen especial o bascendencia | 14 - Factura con [YA pendiente de devenao (ceificaciones dz obra cupo destinatario sea una Administracidn Piblica)

No debemos olvidarnos de indicar la clave de régimen al que esta
acogido nuestra factura, para ello desplegamos en Datos adicionales el
apartado de clave de régimen especial o transcendencia adicional
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Datos adicionales SI1

Fecha registra contable

Excluir del 303

Tipo factura | F1 - Factura e

Frimer nimero acumulado
Ultima niimero acumulado
Entrega de bienes / Prestacidn de servicios

Causa de exenci6n de operacionss sujstas y exentas

[ Emitida por terceins

Tipo de operacidn sujeta ¢ no exenta ~
Clave de régimen especial o rascendencia - Dperacion de régimen general
L ~
Clave de régimen especial o rascendencia adicional 1 |02 - Exportacidn
03- Dgaracmnas alas que s apl\qux'a el 1égimen especial de bienes usados, objetos de arte, antigiiedades y objetos de coleceidn (135 -
Clave de régimen especial o trascendencia adicional 2 gg ° E?glman especial oro de inversion
- Régimen especial agencias de visjes
06 - Régimen especial giupo de entidades en (Y4 [Nivel Avanzada)
07 - Régimen especial criteria de caja
08 - Dperaciones sujetas al IPSI /1GIC
Tipo rectificativa |09 - Facturacién de las prestaciones de servicios de agencias de viaje que actian come mediadaras en nombre y par cuenta ajena (DUA.
10 - Cobros por cuenta de terceros de honoranios profesionales o de D® derivados de la propiedad industrial, de autor u atros par cuenta d
E.ase impanible a coste |11 - Operaciones de amendamisnio de local de negosin sujstas o retencion
12 - Operaciones de amendamiento de local de negocio no sujetos a retencicn
13 - Operaciones de amendamiento de local de negocio sujetas v no sujetas a retencidan
14 - Factura con [Y¥A pendiente de devenga [certificaciones de obra cuyo destinatario sea una Administracidn Publica)
15 - Factura con [WA pendiente de devengo - operaciones de bracta sucesivo
1E - Primer semestre 2017 v
3.4 Utilizacion de Asientos Predefinidos para operaciones habituales
en la Empresa
Los asientos predefinidos estan en el menud Financiera / Opciones de
Diario / Predefinicion de Asientos.
Financiera  Presupuesto Analitica  Invemtario  Cheques Informes  Babel eFacture Ll Ve
: ]
1.- Flan general contable L . " -
2 - Opciones de diaro q; 1.- Gestién de asientos Alt-A
3.- Balances 4 iy
= {4 2-Punteo/casacion
4 - Vencimientos ALT-M
. 3 .- Caja auxdliar »
A.-Opciones de |V A 4
. 15| -l iari 5
.- Opciones de |.R.P F. v B 4-Listados de diario At-D
. DH - L 3
7.-Opciones de 1.5. v| B4 3- Listados de mayor Alt-M
8- Fin de ejercicio b ¥ B-Legalizacién de libros
3.- Configuracién 4 7.- Ltiidades de asientos »
£ - Banca electrénica ¥ @ 8 .- Predefinician de asientos Alt-R
. ] . . fd 3- Gestién de asientos periddicos
2|| B.- Libro de provisiones v suplidos
y  A-Gestidn del conocimierto

L

C.- Memerto CortaPlus

-
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En esta ventana aparecen los predefinidos creados, tanto los que se
crean por defecto como los creados por el usuario.

Predefinidos

Vista estandar w

o Z @ Q CE [ = = # 5%

Afiadir  Modfficar  Bliminar Localizar Consulta  Jmprimir | Acceso... | Duplica... Copia A.. Favoritos  H.Calg

Descripcion

Efectos Aceptados a CP y LP en pago de deuda a LP

2102 : Efectos Aceptados CP en pago deuda LP

2103 : Dotacidn al fondo de reversion

2104 : Opcidn de compra leasing (Microempresas)

2202 : Traspaso Créditos por compra Inmovilizado de LP a CP

4003 : Crédito Proveedores. Entrega de Efectos Comerciales Aceptados

°
En ella podemos afiadir predefinidos nuevos._ 223" | modificar la
configuracion de las partidas **** ], duplicarl2*® | o copiar de otras
==y
—a—
Copia ...
empresas

Para comprender el modo de trabajo de los predefinidos vamos a
duplicar el predefinido usado anteriormente, recordar el numero 9015 que
servia para realizar asientos de compras al 21% de IVA, y asi
comprender como esté configurado.

Para duplicar un asiento predefinido, seleccionamos con un clic el
asiento original y pulsamos el icono Duplica Asiento.

228 Manual ContaPlus Oficial



Predefinidos

Vista estandar w

© B @ Q B a | B

Afiadir  Modfficar  Bliminar Localizar Consulta  Jmprimir | Acceso..

ey

opia 4. Favortos

1%

HCalc

Descripcion

2101 Efectos Aceptados a CP y LP en pago de deuda a LP

2102 : Efectos Aceptados CP en pago deuda LP

2103 : Dotacidn al fondo de reversion

2104 : Opcidn de compra leasing (Microempresas)

2202 : Traspaso Créditos por compra Inmovilizado de LP a CP

4003 : Crédito Proveedores. Entrega de Efectos Comerciales Aceptados

Al pulsar en este icono se muestra la siguiente ventana donde debemos
completar el cédigo para el asiento predefinido nuevo que vamos a creat,
debemos incluir un nimero que no esté usado antes.

L2 i |

Duplicar predefinido_ 1

? Cadigo 1000

(o] [ Conci

Ya tenemos duplicado el predefinido con el nimero 1000, si modificamos

Z

Modificar

podemos cambiarle el nombre.

Manual ContaPlus Oficial 229



Modificar asiento predeﬁrnii:lo —

1

Asierta (1000 | 4,

Descrpcion | Efectos Aceptados a CP v LP en pago de deuda a LP

Encadenar ] -y

Aceptar ] [ Cancelar

Encadenar: Si en este campo indicamos otro predefinido, la aplicacion
mostrara siempre este predefinido cuando hagamos un asiento a través
del predefinido 1000, sirve para realizar asientos que conllevan siempre
otros.

EJEMPLO

Las néminas y el pago de los seguros sociales pueden ser asientos
predefinidos encadenables, si el predefinido de las néminas es el 6400
y el del pago el 5720 al predefinido 6400, le encadenamos el 5720.

[~

L2 el
Modificar asiento predeﬁfni(—\-

Asiento (6400 | &4

Descripcion Momina Personal. Devengo v Pago

Encadenar 9720 | 4 Transferencia contra c/c Bancara. Pago a Terceros

[ Aceptar ” Cancelar

Para ver como esté disefiado tenemos que acceder a las partidas del
predefinido, nos situamos en el predefinido y pulsamos el icono Acceso a

B

Acces. .

Partidas.

Se muestra la siguiente ventana, en ella vemos las lineas que estan
configuradas en el predefinido.
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Partidas asiento predefinido / C— 1

OZOE H

Codigo Descripcion

|1 [T] Efectos Aceptados a CP v LF en pago de deuda a LP
Subcuenta Concepto

V.C. | Dpt.proyecto | 5e *

| VARIABLE | 1D | VARIABLE NUMEF | 1 | Efectos Acep! |

DEFINIDA D2 H N1 FORM = ANTERIOR
DEFINIDA D 1 D VARIABLE NUMEF = 2  Efectos Acept 3
DEFINIDA D 4 H CUADRE ASIENTC ANTERIOR i
IMPORTANTE

En un predefinido debemos afadir/configurar tantas lineas como lineas
finales tenga el asiento.
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Primera Linea del Predefinido (Base Imponible)

La primera linea en nuestro caso es la linea del gasto, modificamos y se
muestra la siguiente ventana.

Modificar partida / \ ;

Subcuenta Contrapartida

[] Partida moneda extranjera Cambio Tipo
Cédigo  |E000000 .y Mimena varable subcuenta

I

Momera varable subcuenta “anable subcuenta definida | 0
Yariable subcuenta definida | 0 Factura
Partida W arial tod. 347/349 hdod. 340451
@® Debe ) Haber Automatico Arrendamiento 347 S11/303 Claves 14415
"4 /Recargo
000 Porcentajes 0.an
|mporte B aze Imponible
Tipo
Férrmla
Férnula
MNumero variable numérnica
Mimero variable numérica | g
Concepta

Clave operacian

Concepta | FRA | C

Mumero variable concepta

“Wariable concepto definida |

Clave Operacion habitual w

Bienes » zerv. comentes J Bienes inversian

Bieres v zery. comentes Bienes de inverzsion
Documento o
= Yencimiento
Generar | Mo ~ |
| | Concepta | | Q,
Proyecto Segmento sl

Arnendariento local negocio |.R.P.F.
Situacin v Porcentaje | 0.00
Referencia Q Clave

| Aceptar | | Cancelar

En ella aparecen configurados todos los campos de la primera linea,
iremos explicando uno a uno, empezamos por subcuentas.
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Subcuentas

Subcuenta
[T Partida moneda extranjera

Tipo [‘u’ariabl& -
Cadigo | &00 o

Mumero varable subcuenta 1
Yariable subcuenta definida E'

Dentro del apartado de subcuentas nos encontramos con un primer
check de Partida en Moneda Extranjera, este check lo marcaremos en el
caso de que la subcuenta sea una subcuenta en Moneda Extranjera, se

activaria el boton Cambio, donde definimos el tipo de

cambio.

A continuacién encontramos un desplegable en el cual tenemos las
siguientes opciones:

Definida

Fija: Si seleccionamos “Fija” el campo subcuenta estara inhabilitado “en
gris”, es decir, estamos indicando que la subcuenta va a ser siempre la
misma, sera siempre la que indiguemos en el siguiente campo codigo, y
en él y ahora, debemos completar la subcuenta. Por tanto usaremos esta
opcién cuando la subcuenta no varie, siempre sea la misma.

Variable: Si seleccionamos “Variable”, el campo sera accesible, es decir
se puede escribir en €l, esta opcién la usaremos cuando la subcuenta
cambie, dependiendo del tipo de asiento que queramos afadir, en el
caso de nuestro predefinido la subcuenta aparece como variable, y en el
campo codigo aparece el comienzo de la subcuenta 600.... de este modo
indicamos que aqui debemos completar la subcuenta de gasto.
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Definida: En el caso de definida, significa que queremos usar una
subcuenta ya usada en el predefinido, de este modo agilizamos el trabajo
al copiar una subcuenta anterior, mas adelante veremos su uso.

Cdédigo

Cadigo 600 o 9

El campo codigo estara condicionado a lo seleccionado en el
desplegable anterior:

Si seleccionamos Fija en el campo cédigo debemos indicar la
subcuenta completa

Si seleccionamos Variable en el campo codigo es recomendable
indicar por qué nimeros comienza normalmente la subcuenta a
usar

Si seleccionamos Definida el campo cddigo aparece inhabilitado,
“en gris”, no se puede usar porque se seleccionaria otra

subcuenta usada anteriormente.

NUmero de Variable Subcuenta

MUmera varable subcuerta 1
Wariable subcuenta definida E'

En este campo se indica el nUmero interno que la aplicacion otorga a
esta subcuenta.

IMPORTANTE

Este nimero es automatico, se aconseja ho manipularlo, lo que
tenemos que hacer es anotarlo, es decir en nuestro caso la subcuenta
600XXXX que afladamos al asiento es el nUmero 1, mas adelante
podemos usar esta subcuenta como la subcuenta definida numero 1.
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Variable Subcuenta Definida

Este campo estara habilitado solamente cuando en el despegable
seleccionamos Definida, en él indicamos el nimero variable de la
subcuenta que queremos usar, veremos mas adelante donde y como
utilizarlo.

Partida

Partida (L L)L

En el campo Partida elegimos si el importe de esta linea se anotara en el
Debe o en el Haber, de esta forma evitamos errores impidiendo anotar en
el lado equivocado de la cuenta, en nuestro caso el importe lo
anotaremos en el Debe.

Imparte

Farmula | |

Mimero varable numérica 1

Importe

En el campo importe decimos como va a ser el contenido del Debe o del
Haber, en nuestro caso el Debe, para ello disponemos de un desplegable
con tres opciones:

Numero: Si seleccionamos numero la aplicacién nos permite
indicar cualquier importe en el debe, lo normal es que la primera
linea del predefinido sea Numero.

Formula: Si optamos por Férmula podemos calcular el importe a
través de una formula, por ejemplo en la linea del IVA, el campo
férmula se habilitard al seleccionar esta opcion.

Farmula | |
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Cuadre de Asiento: Si elegimos esta opcion la aplicacion cuadrara el
asiento por la cantidad pendiente, normalmente se usa en la Ultima linea
del asiento predefinido.

IMPORTANTE

En un predefinido sélo puede existir una linea con cuadre de asiento.

En un predefinido tiene que existir una linea de cuadre de asiento.

NUmero de Variable Numérica

Mimero varable numénca 1

Al igual que con las subcuentas, la aplicacién otorga un nimero interno a
los importes, para el predefinido el Importe 1 sera el anotado en el debe
de la linea de Gasto, es decir, la Base Imponible de la factura, para
diferenciar con las subcuentas en los importes se incorpora una N
delante, es decir que el importe serd N1, este dato nos servird mas
adelante para usarlo en una férmula.

IMPORTANTE

Este niUmero es automatico, se aconseja no manipularlo, lo que
tenemos que hacer es anotarlo, es decir en nuestro caso el importe N1
es igual a la base imponible y nos servird mas adelante para usarlo en
una férmula.

Concepto

Concepta

Tipo [Fijn -

Concepto 5/ factura 8
Mumero varable concepta 1
Wariable concepto definida lI'

En el campo concepto definimos como va a ser el concepto de la primera
linea del asiento.
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Disponemos de un desplegable en el cual podemos elegir entre:

Varable
Anterior
Definido

Fijo: el campo concepto aparecera inaccesible “en gris”, es decir,
el concepto sera siempre el mismo y no se podra variar.

Variable: El campo es accesible, se puede modificar sobre lo
escrito inicialmente.

Definido: Elegimos un concepto ya usado anteriormente en el
predefinido.

Anterior: La aplicacién seleccionara el concepto de la linea
anterior.

En nuestro caso seleccionaremos Variable porque queremos completar
en el concepto el niumero de factura.

Proyecto / Segmento / Documento

Documernta
[Fi ]
Provecto Segmento Vencimiento
[Fi ] [Fio o
— | ¢ A c Asociar

El funcionamiento de los campos de Proyecto, segmento y documento es
similar, en los tres campos disponemos de un desplegable con las
siguientes opciones:
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Fijo: el campo aparecera inaccesible “en gris”, es decir, el dato
sera siempre el mismo y no se podra variar, si dejamos el campo
que aparece en la parte inferior vacio, no se aplicara nada, si
indicamos, por ejemplo, un proyecto, se aplicara siempre ese

proyecto.

Variable: El campo es accesible, se puede modificar escrito

inicialmente

Anterior: La aplicaciéon seleccionara el dato de la linea anterior.

Contrapartida

Definida

Cortrapartida

Tipo

‘ariable

-

Cadigo

400

“

MNumero varable subcuenta

2

Yariable subcuenta definida E'

El campo contrapartida es opcional, excepto en lineas de IVA, sin
embargo en los predefinidos nos sirve para definir subcuentas, en este
caso hemos decidido usarlo para anotar la subcuenta del proveedor,
como la plantilla, queremos que nos sirva para cualquier compra que

realicemos a cualquier proveedor.

Dejamos abierto el campo contrapartida seleccionando en el desplegable
Variable e indicamos en el campo cdédigo por qué nimero empezara la

subcuenta, en nuestro caso por 400.
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Si la finalidad del predefinido fuera sélo para un proveedor,
seleccionariamos Fija y en cadigo especificamos la subcuenta de dicho
proveedor.

Si la subcuenta del proveedor ya estuviera usada en anteriores lineas
usariamos Definida

Al seleccionar Variable, la aplicacién otorga un Numero de Variable
Subcuenta, en este caso la subcuenta del proveedor sera para el
programa la nimero 2, apuntamos dicho dato, para utilizarlo méas
adelante.

Vencimiento Asociar

Wencimiento

[ Asociar

Este check s6lo lo marcariamos en la linea del cliente o proveedor, y
sirve para que automaticamente se muestre la ventana de afiadir
vencimiento recogiendo los datos de la linea, en nuestro ejemplo
marcaremos este check en la Ultima linea.

Pulsamos Aceptar, para guardar los cambios realizados en la primera
linea.
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Modificar partida / \ —

Subcuenta Contrapartida
[] Partida moneda extranjera Carnbio Tipo

Eddign | 4720021 bl Mumero variable subcuenta | 0
Mumero vaniable subcuenta Wariable subcuenta definida

‘Yarable subcuenta definida | 0 Factura
Partida O Marual Mod. 347/249 ad. 2404511
@ Dehe O Haher (@ Automético |:| Arrendamiento 347 SI1/303 Claves 14415
Wi /R ecargo
21.00 Parcentajes 0,00
Imparte Base Imponible

Farmula |N1 *0.21 | |N1
Murnera variable numérica EI

Férmula

Muimera wariable numérica | 0

Concepto .
Clave operacion

Concepta L

Clave | Operacion habitual -

Mimer varable concepto | 2

Variable concepto defirida | g Bienes y zerv. comientes / Bienes inversidn

(® Bisnes y serv. carmientes (O Bienes de inversidn
Crocumentao o
= “Wencimiento
Generar |N0 ~ |
| | Corcepta | Q,
Proyecto Segmento gl

[ atos adicionales 511

Arrendamiento local negocio |.R.PF.
Porcentsje | 0,00

H

Situacian hd

Referencia QL Clave

Aceptar | | Cancelar

Modificamos la segunda linea.
Segunda Linea del Predefinido (IVA)
La segunda linea de nuestro predefinido es la linea del IVA, por eso la

subcuenta de IVA aparece Fija, porque los asientos que hacemos a
través de este predefinido son siempre al 21%
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Subcuenta
[] Partida moneda extranjera

Tmn[ma -
Cédigo 4720021 e §

MUmero vanable subcuenta 3

Yarable subcuenta definida | O

En Cdédigo completamos la subcuenta de IVA Soportado al 21% que
usaremos, ademas la aplicacion otorga el nUmero 3 a la subcuenta.

IMPORTANTE

Las subcuentas de IVA no pueden configurarse como variable, si
intentamos seleccionar variable la aplicacién nos muestra la siguiente
ventana imposibilitando la operacion.

en el modo variable.

@ Mo se puede utilizar cuentas de IVA
2 -

Si la aplicacién nos dejara realizar esta operativa la formula que vemos
en el importe seria incorrecta cuando la usemos una subcuenta de IVA
a un tipo distinto al de la formula.

La partida se anotara en el Debe.

Partida
@ Debe (™) Haber

Tipo gasto v]

El importe podemos calcularlo a través de una formula, porque sabemos
gue la base imponible, para el predefinido es N1, si multiplicamos N1 por
el 21%, obtenemos la cuota de IVA.
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Imparte

Fémula | N1<21/100

Mumera wariable numérica

IMPORTANTE

Cuando usemos formula solo son validos caracteres numéricos, es
decir la coma (,) y la equis (x) no son validos, en lugar usaremos el
punto (.) y el asterisco (*)

Atencién g

@ Error en contenido de la formula de IMPORTE

En el Concepto, seleccionamos anterior para que nos copie el concepto
sefialado en la linea anterior del asiento final.

Concepto
Tipa ’Mterior "]
Concepta | 4
Miimera varable concepto
Yariable concepto definida lIl

En esta linea el campo contrapartida es obligatorio, porque estamos en la
linea de IVA, por lo tanto y como es un asiento de compras tenemos que
indicar la subcuenta del proveedor, como ya hemos indicado la
subcuenta del proveedor en la linea anterior en el desplegable
seleccionaremos definida, y recordar que el nimero que otorgé la
aplicacion al numero de subcuenta del proveedor fue el nUmero 2, por
eso en el campo variable subcuenta definida tenemos que poner el
namero 2 para que haga referencia a él.
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Contrapartida

Tipo | Definida -

Codigo a,
Mumero vanable subcuenta | 0

Varable subcuenta definida 2

IMPORTANTE

El campo Variable subcuenta definida tenemos que completarlo
nosotros y es el nimero de la subcuenta otorgado por el predefinido
anteriormente.

El campo Numero Variable Subcuenta no tenemos que completarlo,
s6lo debemos recordar el nimero, en caso de tener que usarlo en
posteriores lineas como Definido.

Como es una linea de IVA se habilitan los campos para el cuadro de IVA.

Factura

() Marwal Mod. 347343 Mod. 340/511

(® Automdtico [ Amendamiento 347 5114303 Claves 14415
I B e arnn

Manual

Si Marcamos Manual la aplicacién nos dejara anotar en el campo factura
el nimero de factura.

Automatico
Si marcamos automatico la aplicacion dejara un cero en el campo

factura, y posteriormente al listar las facturas recibidas, podemos obtener
el listado con una numeracion automatica.
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Mod. 347/349

Dejamos marcado este check para que la factura se tenga en cuenta en
los modelos 347 y 349, o bien si nuestra empresa esté asociada al Sll o
realiza el modelo 340

Base Imponible

Basze Imponible

Tipo | Fémula -

Fomula M1

Mimera vanable numérica II' Mimero

En estos campos configuramos el campo base imponible del cuadro de
IVA, disponemos de un desplegable con dos opciones.

Numero: Si seleccionamos numero debemos escribir el importe
de la base imponible.

Formula: seleccionamos férmula cuando podamos calcularla a
través de una férmula.

En nuestro caso sabemos que la base imponible es igual a N1, por tanto
seleccionaremos Formula y escribimos N1.

Si no presentamos el modelo 340 en Clave de operacion cambiaremos
en tipo a Fija

Clave operacion

Tipo [ Fija -

Clave [ Operacién habitual W

Pulsamos Aceptar para guardar los cambios.
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Modificar partida / —

Subcuenta Contrapartida
[ Partida moneda extranjera Cambio Tipo | Definida w
Tipo | Fija ~ Cadigo S

Eddigo | 4720021 T Mirmera vanable subcuenta | 0
Murmera variable subcuenta Y arisble subcuenta definida

Wariable subcuenta definida | 0 Factura
Partida (O Manual Mod. 347,343 tod. 340511
@® Debe ) Haber ® Automdtico [ Amendamiento 347 514303 Claves 14415
I"/&/Fecargo
21,00 Porcentajes 0.an
Importe Baze Imponible
Tipo | Fémula e Tino Fémula w
Fémula [N170.21 | ) N
Férmnula

Murmera wariable numérica EI - ) .
Momero wariable numénca | g

Concenio Clave operacian
Tipo | Anterior v - ;
" Tipo | Variable ~
Concepta (' . =
- Clave Operacidn habitual ~
Mumero variable concepta | 2
Variable concepto definida | g Bienes v zery. comentes / Bienes inversidn
(® Bisnes y serv. comientes () Bienes de inversisn
Documento
= “Yencimiento
Fijin w
Generar |Mo ~
| | Concepto | L
Frovecto Segmento Sl
Fijo il Fijo l Dratos adicionales S1I
Amendamiento local negocio |.R.F.F.
Situacidn Porcentsje | 0.00
Referencia @, Clave
Aceptar Cancelar

Tercera Linea del Predefinido (Total Factura)

Por ultimo accedemos modificando a la ultima linea del predefinido que
corresponde a la del proveedor, es decir al total Factura.

La subcuenta que tenemos que usar es la del proveedor, como ya la

hemos usado anteriormente, seleccionamos Definida y en variable
subcuenta definida anotamos el numero 2
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Subcuenta

Partida moneda extranjera

Tipo [Defhida

*I]

Mimero vanable subcuenta lIl

Varable subcuenta definida 2

La partida en este caso la anotaremos en el Haber.

Partida

) Debe

@ Haber

En el importe como estamos en la Ultima linea usaremos la opcién de

Cuadre de Asiento.

Impaorte

Tipa [Cuadr& Asiento

-

Farmula |

Mirmero vanable numérica lI'

En el campo Concepto Seleccionaremos Anterior, para que nos copie el

concepto de la linea anterior.

Concepto

Tipo | Anterior

Concepto |

| &

Mirmero wariable concepto

" ariable concepto definida El

En la contrapartida, si queremos usar la subcuenta de gastos, como el
programa le otorgo en nimero de variable 1, seleccionaremos definida y
en la variable subcuenta definida escribimos el nimero 1.
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Cortrapartida

Tipo [Deﬂrﬂda - ]

Mimerao variable subcuenta
Warable subcuerta definida 1

=

Marcamos el check Vto. Asociar, si queremos que la aplicacion nos
muestre por defecto la ventana de afiadir vencimiento con los datos de la
linea del proveedor.

También podremos asignar un concepto predefinido o bien un “pie de
frase” para completarlo mas tarde

Wenzimignto

enerar |N.:. v|

Concepto | | vy

Pulsamos Aceptar para guardar los datos y cerramos la ventana de
partidas.

A continuacion, se aconseja probar el asiento predefinido desde gestion
de asientos, de este modo realizamos un asiento de prueba con este
predefinido y comprobamos que esté correcto.

3.4.1 Configuracién Asiento predefinido empresa acogida a Sl|

Debemos tener en cuenta una nueva opcion que nos ofrece Contaplus a
la hora de realizar asientos Predefinidos.

D atos adicionales Sl
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Dentro de la linea del IVA que tengamos en nuestro asiento predefinido
podriamos dejar establecidos unos parametros referentes al Sll de
manera que ya no tendriamos que cumplimentarlos cuando ejecutemos

nuestro predefinido

Modificar partida

Subcuenta

[ Partida moneda extranjera Cambio
Tipo | Fija ~
Cadiga
Miimero variable subcuenta

‘ariable subcuenta definida | 0

Partida
@ Debe () Haber
Importe
Tipo | Férmula w
Fémnula [N1°0.21 |
Mumera variable numérca EI
Concepto
Tipo | Anterior v
Concepto 4
Mimero vanable concepto | 2
Wariable concepta definida | g
Documento
Fiia ~
Prayecto Segmento
Fijo v Fijo v

/

Contrapartida

Tipo | Variable ~

Factura

() Marual Mod, 247349

® Automatico [ Anendamientn 347
I'fé/Fecargo

2100 Porcentajes

B aze Imponible

Tipo

Farmnula ~

\__]

3

Mumera variable subcuenta EI

‘Yarable subcuenta definida | D

Mod. 2407511
SI/303 Claves 1415

0,00

Fomula [N

Clave operacion

Tipo | Variable ~

Clave

Operacion habitual

Mimerm vanable numénca | g

Bieres y serv. comientes £ Bienes inversion

(@) Bienes v zerv. comientes

Wencimishto
Generar |Mao

() Bienes de inversicn

Concepto |

51
Q adicionaleD

preestablecido el tipo de factura F4

Veamos un EJEMPLO: un asiento predefinido para contabilizar los
tickets diarios de nuestras ventas en tienda de manera que ya hemos
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Tipo factura | F4 - Asiento resumen de facturas

[] Emitida por tercenos

Frirner nomero acumulado || |

Iltimo ntmero acumulado | |

35 Asientos Periédicos

Ademas de la opcidn interesante de los asientos predefinidos,
disponemos de otro complemento para la realizacion de asientos
repetitivos, en este caso para asientos que se repiten durante un periodo
de tiempo corto y que son exactamente iguales, lo Unico que cambia es
la fecha de la operacién, por ejemplo asientos tipo del alquiler, servicios
de mantenimiento, cuotas fijas mensuales o trimestrales, etc.

La idea es configurar la periodicidad de estos asientos y la aplicacion, en
funcién de la fecha del sistema, nos propondra, al abrir el programa,
aguellos asientos que estan programados para el dia de la fecha del
sistema o para dias anteriores.

Para crear un Asiento Periddico tenemos que crear el primero en Gestion
de Asientos y antes de grabarle marcamos el check asiento periédico.
Por ejemplo el asiento de alquiler de la oficina de Enero.

0 17 0,00
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento
Acreedores Prestacidn Servicia -93E51.85
T | Subcuenta Concepto
6210000 Alguiler Oficina central 2.500,00 0,00
4720021 Alquiler Oficina central 525,00 0,00
4751000 Alguiler Oficina central 0,00 475,00
4100000 Alguiler Oficina central 0,00 2.550,00
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. L Asiento perddi
Al pulsar el check Asiento Periddico O @ penadies aparece la

siguiente pantalla donde indicaremos la periodicidad del asiento.

Asiento periddico / —

Dratos genéncos del aziento

D ezcripoion || |

Configuraciden

() Diario .- Inicio
() Semanal . | - - | micio
® Menzual
() Bimenzual
() Trimestral
() Fecha concreta
| Aceptar | | Cancelar |

Le damos una descripcion y en la parte de configuracion le decimos que
tiene una periodicidad, en este caso, mensual.

250 Manual ContaPlus Oficial



Asiento periddico / \ ]

[atos genéricos del asiento

Descripoidn |.~'l'-.lquiler Oficina Central | |

Configuracian

(O Diario - = Iicic

() Semanal ° o Inicio
® Menzual

() Bimensual

() Trimestral

{7 Fecha concreta

Aceptar Cancelar

La aplicacién programa el asiento para el dia 30 de Abril, cuando
entremos en la aplicacion ese dia ContaPlus nos propondrd la realizacion
de este asiento.

Grabamos el asiento de Marzo

Cuando accedamos al programa el dia 30 de Abril aparecera la siguiente
ventana.

Seleccio... | Pen... Descripcidn Fecha ejecucion asiento Tipo
P ALQUILER 03-12-12 Mensual
= Alguiler Oficina Central 30-04-18 MensLal

En ella aparecen los asientos propuestos para este dia, si estamos de
acuerdo en realizarlos simplemente tenemos que pulsar el icono Ejecutar

w
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Si accedemos a Gestion de Asientos veremos que el ultimo asiento

realizado es el del alquiler de Abril, que es exactamente igual que el de

Marzo, exceptuando la fecha.

bouenta Concepto

Fecha Entrada asientos predefinidos “. Agienta Descuadre Aziento periddico
30-04-18 a 17 0,00

Subcuenta Saldo Proyecto Segmento Doc./ Pago
Arrendamientos v cAnones 250000

También nos apareceran aquellos asientos propuestos para dias
anteriores y que no se han realizado.

4720021 Alquiler Oficing central 525,00 0,00

4751000 Alquiler Oficina central 0,00 475,00

4100000 Alquiler Oficina central 0,00 2.550,00
IMPORTANTE

Ademas de realizar el asiento de Abril, ContaPlus ha programado el

asiento del alquiler para Mayo, si queremos comprobarlo podemos verlo

en el menu de asientos periédicos, accedemos a él a través del menu
Financiera / Opciones de Diario / Gestion de Asientos Periddicos.

Financiera  Presupuesto Analitica  Inventaio  Chegues  Informes  Babel eFactum Ul Ver
1.- Plan general contable 4 i L L "
2 - Opciones de diario q; 1.- Gestidn de asientos Alt-A
3- Balances *| ¢ 2-Punteo/casacién
4.- Vencimiertos ALT-N
3 .- Caja awdliar L4
5 .- Opciones de |V A. L4
& Opciones de |.R.PF. v| B 4- Listados de diario Alt-D
7.-Cpciones de 1.5, »| B4 5- Listados de mayor Alt-M
8- Fin de sjercicio ¥ | ¥ E-Legalizacidn de libros
9.- Configuracidn 4 7.~ Uilidades de asiertos »
A - Banca electrénica v | [ 8- Predefinicién de asientos Alt-R
ard] o 14 4 B I @ 3.- Gestion de asientos periddicos
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En ella aparecen todos los asientos periddicos programados.

Gestidn de asientos periddicos

‘Wiska estandar -

Z@ERANBEO@E « 85 H

Descar... | Descripcion Fecha gjecucion asiento
P ALCQUILER 03-12-18
p alguiler Sficing Central A0-05-18

En la gestidn de asientos periédicos disponemos de las siguientes
opciones.

Modificar L% | Este bot6n nos permite cambiar la periodicidad del
asiento.
Marcar / Marcar Todos Nos permite marcar o desmarcar de uno

0 en uno, o varios a la vez aquellos asientos que estan pendientes de
realzar.

@

Ejecutar : Permite grabar los asientos pendientes.

&

Descartar/HabilitarlL =_: Si por cualquier caso no queremos realizar un
asiento pendiente, usamos este boton para deshabilitarlo o en caso de
estar deshabilitado para habilitarlo.

Acceso a apuntes: Este botén permite acceder a las lineas del
asiento para cambiar cualquier dato, este cambio tendra efectos a partir
de los siguientes asientos que se realicen.

Si pulsamos en ese boton nos aparece la siguiente ventana donde
podemos modificar cualquier dato del asiento programado.
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Gestidon de apuntes periddicos

2 B Q| w =

Fecha
08-01-18
Subcuenta Froyecto Seg
MANT REPAR
Subcuenta | Concepto
6220000 Factura mantenimiento DLARD 100,00 0,00
4720021 Factura mantenimiento DIARD 21,00 0,00
4100000 Factura rantenimiento DIARD 0,00 121,00

Los cambios que efectuemos en esta ventana seran de aplicacion en los
asientos posteriores que se realicen a través de este asiento periédico.

3.5.1 Asientos periddicos, configuracién Sll

De igual manera que ocurre en la configuracion de predefinidos, cuando
indicamos que un asiento queremos que sea Periddico, al ejecutarlo el
programa en el apartado de Datos Adicionales SllI, cambia la fecha de
registro automaticamente igualandola a la fecha de ejecucion del
Asiento periodico,

Fecha registro contable |[07-01-18

3.6 Asientos en Moneda Extranjera

En este apartado estudiaremos los pasos necesarios para generar
asientos de compra o venta en los cuales intervenga un cliente o
proveedor que opere con una divisa distinta al Euro.
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3.6.1 Creacion de una Subcuenta en Moneda Extranjera

Cuando creamos una subcuenta con la que se opera en una divisa
distinta al Euro (cliente o proveedor), tenemos que acceder a la pestafa
Parametros.

Marcaremos el check “Subcta moneda extranjera” y adjudicaremos la
divisa oportuna, en nuestro caso crearemos un proveedor
estadounidense.

Moneda
Subcta. moneda extranjera Divisa |1JSD —y Doc. obligatorio en asientos

Regularzacion automatica en moneda extranjera en el proceso de ajuste de divisas

Cuando seleccionamos la divisa la aplicaciébn nos muestra siempre la
siguiente ventana de advertencia.

Advertencia u

© Mo olvide revisar la configuracién de |a divisa y haber introducide las

L& subcuentas de cambio

Esta advertencia nos avisa que la divisa debe estar correctamente
configurada, es decir, debe tener afadidas las subcuentas de diferencia
de cambio, tanto la positiva como la negativa, porque la aplicaciéon usara
estas subcuentas en caso de tener una diferencia de cambio, las divisas
las encontramos en el menua Financiera / Configuracion / Divisas, si
localizamos y modificamos el dolar, vemos en la parte inferior izquierda
donde debemos completar dichas subcuentas.
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Modificar divisa / \ |

Codigo Zona euro Cambios
Descripcién | Délar USA o 20
Fecha Divisa en euros 1l

Datos moneda

MNombre moneda  ddlar

MNombre fraccidn  centavo

Simbolo  §
Posicién simbolo (| = lzq. D = Ocha) D -
e D - »
Muimero decimales (0-2) 2
Formato importe Subcuertas de cambio
© Americano @ Europeo Diferencias negativas de cambio 668 668 y
Diferencias positivas de cambio 768 768 y
Ejemplo 5959 599 959 959,00
[ Aceptar ] [ Cancelar

Completamos las subcuentas y pulsamos Aceptar.

Subcuentas de cambio
Diferencias negativas de cambio  &68 6630000 ol
Diferencias posttivas de cambio 768 7630000 'y

Si volvemos a la subcuenta, es recomendable dejar marcado los dos
check que aparecen marcados por defecto.

. . Coc. obligatorio en asientos )
Doc. obligado en asientos e 2 : Nos obliga a

introducir un dato en el campo documento al rellenar el asiento, de este
modo la aplicacion asocia este dato al tipo de cambio, asi para
pagos/cobros diferidos, mediante el nimero de documento recordamos el
tipo de cambio original
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Regularizacion automética en moneda extranjera en el proceso de
ajuste de divisas

Regularzacion automatica en moneda extranjera en el proceso de gjuste de divisas

Si dejamos marcado este check la aplicacion realizara el ajuste de
moneda extranjera automaticamente en caso de pagos/cobros diferidos.

La creacién de la subcuenta en moneda extranjera aparece explicada en
el menu 2.3.1 Subcuenta Moneda Extranjera.

3.6.2 Asiento de Compra en Moneda Extranjera

Cuando creamos un asiento en moneda extranjera tenemos que
empezar el asiento SIEMPRE por la subcuenta en moneda extranjera.

Cuando afiadimos al asiento la subcuenta en moneda extranjera la
aplicacion la reconoce como tal y nos muestra la siguiente ventana.
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Aradir partida moneda exh’anjerq( / \ 1

Saldoz
Agientn 12 000 Euros Cambio medio
Fecha | 200318 000 uso 0000000
Subcuenta i, PROVEEDOR AMERICAMD
Documento ., MWUEVWO Buzcar documento en el ejercicio M-1
Concepto Y
Prayecto . d,
Segmento ; L

Diviza en euroz 0000000 -

] &purte de ajuste de moneda extranjera

Debe Haber
Moneda nacional El,ElD| D,EIEI|

Moneda extranjera D,E|E|| D,EIEI|

Cantrapartida d,

Cobro metalica [ Importe en metlico a incluir en el modelo 347 )

| miporte 000 Cliente .

Ejercicio 0

[] Realizar partida de diferencia de cambio de moneda extranjsra

Operaciones intermumpidas

Aceptar Cancelar

Recordar que tenemos que afiadir algtn dato en el campo documento, ya
gue es un campo obligatorio, indicamos también el tipo de cambio de la
operacion, y el importe en el haber de moneda extranjera, la aplicacion
realizara el célculo y nos devolvera a Euros el importe en el campo haber
de moneda nacional.
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[ ==X
Modificar partida moneda extranjgra/.\. ]

Saldos
Asiento 12 4.250,00 Euros Cambio medio
Fecha | 200312 5.000,00 LSO 0.850000
Subcuenta | 4000022 i, PROVEEDOR AMERICAMO
Documento |C-105 ., EXISTE Buzcar documenta en el ejercicio M-1
Concepto |Factura compra s
Provecto . il
Segmenta . e §

Diviza en euros 0,850000| .

] Apunte de auste de moneda extranjers

Debe Haber
honeda nacional 4.250,00 0,00
Moneda extranjera 5.DEID,EIEI| | 0.00

Contrapartida L

Cobro metalico [ Importe en metalico a ncluir en el modelo 347 ]

Importe 0,000 Cligrte Y

Ejercicio 0

[] Bealizar partida de diterencia de cambio de moneda extranjera

Operaciones interumpidas

Aceptar Lancelar

No marcaremos ningun check y pulsamos Aceptar.

VZeRERQAc BN YEQGGE® D0 BERRE »@ 0 0 « B

Fecha Entrada asientos predefinidos . Agiento Descuadre [ Asientn periddico

20-0318 ] 12 0.00

Subcuenta Salde Proyecto Segmento Dac./ Pago Imagen
Compra de Mercaderias 1626000

Haber | Dpt.Proy Segrmento Documento
4000022 Factura compra 4,250,00 0,00 C-105
000000 Factura compra 0,00 4.250,00 . o C-105
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Completamos el asiento y grabamos.

3.6.3 Asiento de Pago Aplazado en Moneda Extranjera

Pasados unos dias procedemos a registra el pago de la compra, cuando
creamos un asiento en moneda extranjera tenemos que empezar el
asiento SIEMPRE por la subcuenta en moneda extranjera.

Cuando afiadimos al asiento la subcuenta en moneda extranjera la
aplicacion la reconoce como tal y nos muestra la siguiente ventana.

Agiento

Fecha

Subcuenta
Documenta
Concepta
Proyecta
Segmento

Diviza en euros

toneda nacional
Moneda extranjera

Contrapartida

|mporte

Saldoz
53

20-04-18

ay

—

425000 Euroz
5.000,00 USD

FROVEEDOR AMERICAMNO

MUEYD

=X
Afnadir partida moneda extranjera, /\ |

Cambio medio
0.850000

Buzcar documento en el ejercicio M-1

a

a

0.000000]

n

[ Apunte de ajuste de moneda extranjera

Debe

Haber

0.00|

0.00|

0,00

0,00]

a

000 Cliente

Ejercicin

Operaciones interumpidas

Cobro methco [ Importe en metalico a inclur en el modelo 347 ]

0

[ Realizar partida de diferencia de cambio de moneda extranjera

Aceptar

LCancelar
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Indicamos el mismo nimero de documento, de este modo la aplicacion
nos muestra el tipo de cambio original de la compra, NO SE CAMBIA, el
error mas comuan es cambiar el tipo de cambio y poner el nuevo tipo de
cambio, pero el nuevo tipo de cambio NO se indica en este campo.

IMPORTANTE

Si cambiamos el tipo de cambio en la ventana del proveedor la
operativa de diferencia positiva 0 negativa de cambio no funcionara
correctamente, el nuevo tipo de cambio se indica en la siguiente
ventana que aparece al marcar el check “Realizar partida de diferencia
de cambio de moneda extranjera”.
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Saldos
Asiento 53 4.250,00 Euros Carmbio medio
Fecha | 20-04-18 5.000.00 USD 0.850000
Subcuenta 4000022 i, PROVEEDOR AMERICAMO
Documenta | C-105 ., E®ISTE Buzcar documento en el gjercicio M-1
Concepto | Fractura compra e
Proyectn . Y
Segmento } Y

Diviza en euros 0,850000)

[] Apunte de ajuste de moneda extranjera

Debe Haber
Maoneda nacional 4.250.00 0,00
toneda extranjera E,DDD,I:ID| 0,00

Contrapartida | [N o,

Cobro metélico [ Importe en metdlico a incluir en el modelo 347

Importe 000 Cliente “A

Ejercicin i

BRealizar partida de diferencia de cambio de moneda extranjera

Operaciones interrumpidas

Aceptar Lancelar

2 e
Afiadir partida moneda extranjera, /\ |

Anotamos el importe en el debe de moneda extranjera y ahora si,
marcamos el check Realizar partida de diferencia de cambio de moneda
extranjera, este check nos permite indicar el nuevo tipo de cambio, por
tanto este check lo marcaremos en cobros/pagos aplazados.

Nos muestra la siguiente ventana, en ella indicamos en cambio final para
la regularizacion el nuevo tipo de cambio.
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e,

Regularizacion de La partida de moneda extranjera_ |

Tipos de cambio de la operacion

|4000022 |FROVEEDOR AMERICAND

Cambio original de la operacian 0,850000 uso

Cambio final para la regularizacian . UsSD

Subcuentaz de requlanizacion

Diferencias negativas de cambio IEESDDDD
Diferencias positivaz de cambio ITEBDDDD

Aceptar Cancelar

Pulsamos Aceptar y la aplicacion nos registra la diferencia de cambio

Gestidn de asientos

UZeRERQAe B2 VEGGD 20 ERRE ve 0 68 « B

Fecha Entrada asientos predefinidos - Aziento Descuadre [ Asiento periddico

20-04-18 0 53 0,00

Subcuenta Saldo Propecto Segmento Doc./ Pago Imagen

Bankia -35.928.36
Subcuenta Concepto ebe Haber | Dpt.Provecto Docurnento
4000022 Fractura compra 4.250,00 0,00 . . C-105
7680000 Fractura compra 0,00 230,00 . . C-105
5720000 Fractura compra 0,00 4.000,00 . . C-105

Completamos y grabamos el Asiento.

Subcuenta Saldo Provecto Seqgmento
Bankia -35.928,36
Concepto
4000022 Fractura compra 4.250,00 0,00
7680000 Fractura compra 0,00 250,00
S720000 Fractura compra 0,00 4.000,00

Manual ContaPlus Oficial 263



Para realizar ventas en moneda extranjera el procedimiento es el mismo.

3.6.4 Ajuste en Moneda Extranjera en el Cierre del Ejercicio

Por ultimo en el cierre del ejercicio la aplicacion buscara saldos
pendientes en subcuentas de moneda extranjera y los ajustara segun el
tipo de cambio del dia de cierre, para ello debemos afiadir en la/s divisa/s
el tipo de cambio a dia de cierre del ejercicio.

En la/s divisa/s afladimos el tipo de cambio a fecha fin del ejercicio.

Cambinz

Si accedemos al menu Financiera / Fin de Ejercicio / Cierre del Ejercicio
en la ventana tenemos que activar el check Proceso de Ajuste en
Moneda Extranjera.

Cierre del ejercicio / —
Fechaz Esta opeidn realiza de forma automatica los asientos de regularizacion v cienre, asf como el de apertura en el afio siguiente. Una vez realizada
ejercicio na serd modificable
& de regularizacitn 12 "
g EIRIZIE Este proceso puede ser invertido, para volver al estado onigingl. El asiento de apertura que se genere en el cierne, no se verd afectado por |
A de ciere (311218
: ahtes de cenar
& de apetua [07.01-19 Reemplazar asiento de apertura existents —r = 0
[] Traspasar subcuentas con salda cero Proceso de ajuste en moneda exlranjera
Seleccione |a empresa sobie la que e realizar el asiento de apertuia, si no existe, creéla v aclive los ficheros que desee pagar a la nueva,

Empresa de apertura

Al marcarlo se abre la siguiente ventana donde completamos la
informacion de fecha y concepto de los asientos de ajustes.
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(Y |
Datos del ajuste de moneda extranjéra e 1

Regulanzacion de cobroz ¢ pagos

Fecha del asienta |[31-12-18

Concepto |F|egu|a. pagos-cobroz ME

Ajuztar laz subcuentas al cambio de ciere

Fecha del asienta | 31-12-18

Concepto |.&iuste subcuenta-cambio

Lo cambios de |as divizas deben estar actualizados con las
fechas de log asientos

Aceptar Cancelar

3.7 Asiento de Regularizaciéon de IVA

Disponemos de la opcién para realizar el asiento de regularizacion de
IVA trimestral o mensual, de forma automatica, Esta opcion aparece en
el menu Financiera / Opciones de IVA / Asiento de regularizacion.

En ella podemos indicar los datos para que nos cierre automaticamente
todas las subcuentas de IVA trimestralmente o mensualmente, segun el
caso, y crearlo en un asiento, de este modo se realiza los asientos de
regularizacion de IVA.

Se muestra la siguiente ventana:
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=]

Datos del-regularizacion del TV A 1

Regularizacian

Fecha inicial Fecha final

[Datos del asiento

Fecha del asiento |[30-06-18

Concepto |Regularizacian Va4 2T

Subcuentas de reqularizacidn

H.F. acreedora por V& [4750000 4

H.P. deudora por WA a devolver | 4700000 “A

Compenzacidn 4o
[GEGE Importe 0.00
Automética

Critzrio de caja
[ ncluir reqularizacion de ¥ de caja fuera de plazo

[ 5éln reqularizacisn de Y de caja fuera de plazo

Concepta |Traspaso %4 pend. a liq. |

Aceptar | | Cancelar |

Por ejemplo si queremos regularizar el primer trimestre de IVA, dejamos
marcado Datos modelo 303, indicamos las fechas correspondientes a
dicho periodo y completamos el concepto y la fecha del asiento, las
subcuentas de Hacienda Publica deudora o acreedora que se usaré en el
asiento para cuadrar en caso de que tengamos IVA a devolver o IVA a
Pagar, si quisiéramos usar otras es aqui donde debemos cambiarlas.

Por ultimo, si hubiera IVA a compensar de otros periodos y dejamos
marcado el check Automatico la aplicacion usara el saldo de la
subcuenta indicada en el campo H.P. Deudora por IVA a devolver, en
caso de no querer dicho procedimiento desmarcamos Automatica y
marcamos Manual para completar a mano el importe a compensar.

En el caso de estar acogidos al régimen Especial del Criterio de Cajay

tener facturas en fuera de plazo para su devengo marcaremos el check
“Incluir regularizacion de IVA de caja fuera de plazo”
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(2 s |
Datos dg-regularizacion del T.V oA —
Regularizacion
Fecha inicial | 01-04-18 Fechafinal | 300618

Dratos del asiento

Fecha del asiento |R0-06-18

Concepto [Regularizacion v 21 |

Subcuentas de regularizacidan

H.F. acreedora por VA | 4750000 “
H.P. deudara par VA a devalver | 4700000 “

Campensacian [VA
b arwial Imparte 000
Automatica

Criterio de caja
[ Inciuir reqularizacidn de IV de caja fuera de plazo

[ 5éla regularizacién de W de caja fuera de plaza

Concepto |Traspaso W8 pend. a lig.

Aceptar Cancelar

Pulsamos Aceptar y nos propone el asiento a realizar.

Fecha Entrada azientoz predefinidoz . Agiehto Dezcuadre [] Asiento p
30-06-18 1] 13 0.an
Subcuenta Salda Pravecta Segmenta
H.P. lva Devengado 21% 474,50
Subcusnta Concepto
4770021 Regularizacion VA 2T 18.900,00 0,00
4700000 Reqgularizacion IvA 2T 0,00 1.10Z,14
4750000 Regularizacicn I'va 2T 0,00 17,797,856

Si estamos de acuerdo con el asiento pulsando Aceptar se genera el
asiento de regularizacion, si no queremos realizar el asiento porque sélo
gueriamos consultar, pulsamos Cancelar y el asiento no se realiza.
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En nuestro caso pulsamos Aceptar para grabarlo en el diario, la
aplicacion nos confirma la realizacién del asiento mediante la siguiente

ventana.
[Trormacon R ]|

@ Se ha realizado el asiento de regularizacion del IVA

Si accedemos a Gestion de Asientos, comprobamos que el tltimo asiento
realizado es el de regularizacién de IVA.

Subcuenta Concepto
4770021 egularizacidn IVA 3T 3.150,00 0,00
4720021 Regularizacidn WA 3T 0,00 2.100,00
4750000 Regularizacidn IVA 3T 0,00 1.050,00
IMPORTANTE

Si quisiéramos realizar el asiento de liquidacion de IVA “a mano”, es
decir, afadiendo el asiento desde Gestion de Asientos, debemos
marcar el check “Partida de Regularizacion” en la ventana de Cuadro
de IVA, de este modo ContaPlus no reconoce la partida como una

factura.
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Cuadro de impuestos

Datos de impuestos

(O Libro de facturas

Tipo regularizacidn
Fiegularizacian normal

F. aperacian

%I¥A  %RE
0 a

Incluir en 303
Incluir 347,349 340451
Anendamiento 347 S11/203 Claves 1415

Eactura rectificativa

Imnpte. percib. trans. inmusbles

Transmizidn de bienes de inversidn

Datos adicionales 51

Serie Factura Base imponible  Clave de operacidn
o 0,00 Operacién habitual w~

Ne de facturastickets o

Si es un abonode IVA 0% la Base Imponible con signo negativo

e

Contrapartida
Contrapartida

REGUILARIZACI
Tercero

Clave N® ident.
NIF

Nombre # razdn social

\_71

NIF representants legal (séla para menores de 14 afios)

Arrendamienta local negocio

Situacidn del inmueble

Referencia catastral

Filtrada por contrapartida

Al realizar el asiento de regularizacion desde la opcién automatica,
ContaPlus completa el campo Fecha Ultima de liquidacion de IVA que
tenemos en Parametros de Empresa (Ver apartado 1.3.4. Parametros de
Empresa), con la fecha del asiento de liquidacién, este dato tiene dos

consecuencias:

e Siintroducimos una partida de IVA con fecha anterior a la Fecha
Ultima de Liquidacion de IVA la aplicacién nos avisara de la posible
incidencia, es decir la problematica que se presenta al afiadir una
factura en un periodo ya liquidado.

Informacion

- e

El apunte de IVA que esta introduciendo
W' esta dentro de un pericdo de IVA ya liquidado

IMPORTANTE

Este mensaje, es un mensaje de aviso, en ningun caso imposibilita la
realizacion del asiento, ya que podemos continuar realizando el asiento

y grabarlo.
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La siguiente vez que accedamos a regularizar el IVA a través del
menu Financiera / Opciones de IVA / Asiento de regularizacion la
aplicacion por defecto tomard como primer dia a regularizar el
siguiente a dicha fecha.

Datos dej-m’;ularizacicun hﬁ?ﬂ-—___- 1

Regularizacion

Fecha imicial  |01-07-18 Fecha final | 300912

[atoz del aziento

Fecha del asiento  [[30-09-18

Concepto | Regularizacidn v, 37

3.8 Asiento Regularizacién Prorrata de IVA

Esta opcidn nos permite realizar el proceso de regularizacion de prorrata
de IVA del altimo periodo de liquidacién cuando se haya utilizado
prorrata.

Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques  Informes  Babel eFactura Ul Went
1.- Plan general contable ¥
- e Li
2-Opciones de diario B t ﬁ as tg
3 - Balances 4
4-Vencimiertos ALT-N onde | & Zona de acceso exclusiva | ~J Sage Sugerenc|
5 -Opciones de 1V A t 1- Facturas recibidas
& .- Opciones de | R.P F. 4 € 2 - Facturas expedidas
7.-Opciones de |.5. r ‘;\' 3 - Libro de ingresos y gastos
- Fin de ejercicio » 4- Modelo 303/420
9.- Corfiguracién v 5- Modelo 340
&.- Modelo 347/415 4
A - Banca electronica 4
7- Modelo 343
"% B - Libro de provisiones y suplidos 2- Modelo 380
% C-Memento ContaFlus § - Datos de los modelos
; o Q_’J A.- Configuracion de cartas
- rmes Médulos adicionales
[ | iRl B- Asiento regularizacidn
IElbeI @ d iPi C- Asierto regularizacién de promata
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A continuacion se muestra la siguiente ventana con los datos de la
regularizacion

iAsiento de regularizacion de prorrata / \ 1
Dratos del asienta Subcuentas de regularizacidn
Periodo de regularizacidn | AT ~ | Subsuentas dz ajustes negativos =
Fecha del asienta Subcuentas de ajustes positivos 'y

Ajuste de prarrata
Concepto periados declarados |Hegul. 1" declarado |

Concepta dltimo periodo |Aiusta WA Gl Periodo | Prarrata provisional EI 4 Prarrata definitiva EI k4

EBases imponibles deducibles
Perindos antetiores Ultirno periodo Rectificaciones Ultimo periodo

10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

21 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
v

£ >

Wer facturas Aceptar | | Cancelar

Pulsamos en Obtener bases, para que se vuelquen las bases de IVA del
ejercicio, dividas en dos partes, la de periodos anteriores y las del dltimo
periodo (Ultimo trimestre o Ultimo mes dependiendo del tipo de periodo de
regularizacion), estos importes son recogidos de los datos introducidos
en el diario pero son susceptibles de modificacion para este proceso
haciendo doble clic sobre el registro
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Asiento de regularizacion de prorrata / \ 1

Diatos del asiento

Subcuentas de reqularizacidn

Peiiodo de regularizacidn | 4T o | Subcuentas de ajustes negativos 5341000 ““
- Sub tas de ajust it E391000 €
Foctn el ssirto [FTET ubcuentas de ajustes positivos 2

Ajuste de prarrata
Concepto periodos declarados |Hegul. V& declarado |

Concepto dltima perioda |Aiuste I k. Periodo | Praomata provisional % Fromata definitiva %

B ases imponibles deducibles

Petiodos antetiores Ultirno periodo Rectificaciones Ultimo periodo

'y, COrtientes

15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

21 3.460,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w

£ >

I Wer facturas | Aceptar | | Cancelar

Indicamos el porcentaje de prorrata provisional y el porcentaje de
prorrata definitiva y pulsamos Aceptar

Ajuste de promata

Promata provisional 75 A Promata defintiva 80 %

Nos propone el asiento a realizar, si estamos de acuerdo con el asiento
pulsamos en Aceptar para que nos lo grabe al Diario
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Asiento de regularizacion

Fecha

31-12-18

Fecha asienta

311218

4720021

Humero aziento

Ajuste IVA Cit, Periodo

31-12-18

6391000

Requl, T2, declarado

Se confirma el proceso

Asiento de regularizacion

Fecha asiento

311218

15

MHamero asiento

i Regul, IvA dedlarado

31-12-18 15 : 4720021 Ajuste IWA Uit Periodo 175,00 0,00
31-12-18 15 | 6391000 Requl. IvA declarado 0,00 223,44
Informacian h:4

o Se ha realizado el asiento de regularizacion de prorrata

| Aceptar |

Si accedemos a Gestion de asientos podemos ver el asiento realizado

Subcuenta Concepto

4720021 Regul, I declarado 43,44 0,00
4720021 Ajuste IVA Jlt, Periodo 175,00 0,00
5391000 Regul, I declarado 0,00 223,44
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Este asiento también se puede hacer manualmente usando las
contrapartidas de regularizacién en el momento de incluir las subcuentas
de IVA soportado deducibles en operaciones interiores

Cuadro de impuestos /-

Datos de impuestos Contrapartida
| Incluir 347/349 | Incluir 340 Contrapartida
() Libro de facturas [] Arendamiento 347 iVREGULARIZACI | &
@ Partida de regularizacion @ Bienes y serv.comientes Terceg
(©) Bienes de inversién
Clave N2ident. ‘
Tipo regularizacién DN.L-CIF. [

8 |

Nombre / razén social

| Regularizacién nomal -
. Regularizacién promata mensual E
T Y —— |
+ Regularizacién promata Ultimo periodo mensual

Reqularizacién promata diltimo periodo trimestral

N.|.F. representante leqal (sélo para

3.9 Opciones I.LR.P.F.

En este menu tendremos las opciones que necesitamos para una
correcta fiscalidad del Impuesto de Renta de Personas Fisicas.

Einanciera  Presupuesto  Analitica  Inventarie  Cheques  Ioformes  Babel  eFacturs

1.- Plan general contable L4
> ]
2 - Opciones de diario J B s t ﬁ Al
3 .- Balances L4 &
d Zona d encclusi

4 - Vencimiertos ALT-N onde na de acceso exclusiva | -
5.- Opciones de | WA L4
6.- Opciones de | R.P.F. [#8 1- Llistado de retenciones soportadas
7 -Opciones de |.5. b 78 2-Llistado de retenciones repercutidas
8- Fin de ejercicio » 3- Modelo 115
9.- Configuracién , 4 - Modelo 130
A- Banca electrénica w| D0 B- Asiento regularizacién |.R.P.F
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IMPORTANTE

Anteriormente, deberemos tener creada la subcuenta de |I.R.P.F.,
marcando el check e introduciendo el porcentaje.

IMPORTANTE

Las opciones de IRPF estaran habilitadas en tu ContaPlus si tienes
contratado el Modulo de IRPF

[
Aiiadir subcuenta /\

Datos | Pardmetros | Vencimizntos  Cheques  Comentarios
Moneda
[] Subcta. moneda extranjera Divisa — Doc. obligatorio en asientos

Reqularzacién automética en moneda extranjera en el proceso de ajuste de divisas

Analitica Segmentos
Proyecto ) &, Segmento . “a
“u
LR.JF
%.F{.F‘.F. Gastos 21,00 % Retencidn med. 130 ( Casilla 08 )
[Genelal hd

3.9.1 Listado de Retenciones Soportadas

Desde esta opcion podremos obtener una relacion de todas las
retenciones soportadas que haya incluido en los asientos.
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2
Listado retech 1

Orden Agrupacian

® HIF

() Subcuenta tercero
() Subcuenta IRPF
) Sin agpar

(® Fecha asiento

() Fecha operacidn

Farmato
Fecha operacian M2 aziento MIF
Subcuenta Clave IRPF Documento
Filtras
Fechas
Porcentajes
Subcuertas  [1130000 | . |77s0000 | &
Subcuentas IRPF | | . | )

Clawve IRPF General
Anendamisntos dinerarios

Amendamientos en especie

Cancelar

3.9.2 Listado de Retenciones Repercutidas

Desde esta opcién obtendremos un listado de las retenciones
repercutidas que haya incluido en los asientos.
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P o
Listado retenciones repercutidas /\ 1

Orden Agrupacion
(® Fecha asiento ® NIF () Subcuents IRPF
() Fecha operacidn () Subcuenta tercero () Sin agrupar

(D) Fecha expedicion

Formato
Fecha operacidn M2 asiento HIF
Subcuenta Clave IRPF Documento
Filkros

Fechas
Porcentajes

Subcuentas 1130000 | “  [r7e0000 |

Subcuentas IRFF | | = | |

Filtro claves IRPF

General .02 Actividades profesionales [especie)
Anendarientas dinerarios .03 Actividades profesionales [dinerarios)
Amendamientos en expecie .03 Actividades profesionales [ezpecie]
G.01 Actividades profesionales [dinerarioz) G.04 Actividades profesionales [dinerarios)
G.07 Actividades profesionales (especie) G.04 Actividades profesionales [especie)

G.02 Actividades profesionales [dinerarios)

Cancela

3.9.3 Modelo 115

Desde esta opcion podremos realizar la declaracion de la Retenciones e

Ingresos a cuenta sobre Rendimientos procedentes del arrendamiento de
inmuebles urbanos (Modelo 115).
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B )
Modelo 115 /-\ ]

Tipo de prezentacion

(® Barador () Telemética

Fechas

[atos complementarios

[ Declaracién complementaria

Miimero de justificante declaracion anterior

A deducir de la declaracidn anterior 0,00
Walor minimo 900,00

[ Guardar configuracion

Ruta fichera

Ficherno

Aceptar | | Cancelar

Tipo de presentacion

Campo obligatorio donde podré elegir entre Borrador, Telematica o
Impreso.

Fechas

Fecha Inicial y Final: Intervalo de fechas para realizar el impuesto.

Datos Complementarios

Declaracion complementaria: Esta declaracién serd complementaria de
otra u otras presentadas anteriormente por el mismo concepto y
correspondientes al mismo ejercicio y periodo.

Unicamente se procedera la declaracién complementaria, de la que
necesariamente habra de resultar una cantidad a ingresar, cuando ésta
tenga por objeto regularizar errores u omisiones de otra declaracion
anterior que hubieran dado lugar a un resultado a ingresar inferior al
debido.
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Para ello debe completar los datos siguientes: N° de justificante, A
deducir de la declaracion anterior (cantidad), A deducir de la declaracion
anterior y Valor minimo.

Ruta fichero

Fichero: Este campo estara habilitado si ha marcado la opcion
Telematica. Puede guardar el archivo para enviar en la ruta que desee en
Su equipo.

3.9.4 Modelo 130

Desde esta opcion podremos realizar el pago fraccionado del I.R.P.F.
(Impuesto sobre la renta de las personas fisicas (declaracion trimestral).

Estan obligados a presentar este modelo todas las persona fisicas que
desarrollen actividades econémicas y mediante estimacion directa normal
o simplificada, con la excepcion de aquellos profesionales que en al
menos el 70% de sus ingresos, procedentes de las actividades, hubieran
tenido retencién o ingreso a cuenta.
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[ Bl
Modelo 130 /\ |

Tipo
(®) Borador () Telematica

Fechaz
Inicial | 01401-18 Final |31-12-18
[Dratos complementarios

] Rentas obtenidas en Ceuta v Melila [ Guardar configuracisn
[ Declaracion complementaria

ME justificante/ codigo electrdnico de la declaracion anterior

Resultado de la declaracion que sustituye [ Casilla 18) 0.0

Acumulados anteriores

Ingresos acumulados de timestres anteriores [ Casilla 01 ]
Gastos acumulados de timestres anteriores [ Casila 02
Otros gastos deducibles [ Casilla 02 )

Resultados acumulados declaraciones anteriores [ Casilla 05 ] n.on

Reten. & ingrezos a cuenta acumu. trimestres anteriores [ Casila 08 ) 0.0

Deducciones

Minoracion timestre [cagilla 13)
[*] Fesultados negativos de timestres anteriores [casila 15]

2% casilla 03 & casila 08. Max 660,14 euros. [casilla 16)

[*] Elimporte congignado debera ser inferior o igual a la [casila 14), diferencia de |a suma de oz pagos
fraccionados del timestre menos la minaracion comespondiente.

Ruta fichero

Fichero

Aceptar Cancelar

Tipo

Campo obligatorio donde podra elegir entre Borrador, Telematica o
Impreso.

Fechas

Fecha Inicial y Final: Intervalo de fechas para realizar el impuesto.

Datos Complementarios

Rentas obtenidas en Ceuta y Melilla.
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Marque esta opcion si el origen de los alquileres es una de las dos
ciudades.

Declaracion complementaria: Esta declaracion serd complementaria de
otra u otras presentadas anteriormente por el mismo concepto y
correspondientes al mismo ejercicio y periodo.

Unicamente se procedera la declaracién complementaria, de la que
necesariamente habra de resultar una cantidad a ingresar, cuando ésta
tenga por objeto regularizar errores u omisiones de otra declaraciéon
anterior que hubieran dado lugar a un resultado a ingresar inferior al
debido.

Para ello debe completar los datos siguientes: N° de justificante/Céd.
electrénico declaraciéon anterior y Resultado de la declaracién que
sustituye.

Acumulados anteriores
En este apartado indique si tiene ingresos o gastos acumulados de

declaraciones anteriores que tenga que aplicar en este pago fraccionado.

Minoracion por reduccion del Articulo 80 bis Ley 35/2006 y Articulo
110 del Reglamento

Igualmente, en este apartado indique por los conceptos de minoracion
gue tenga, el importe en la casilla correspondiente.
Ruta fichero

Este campo estara habilitado si ha marcado la opcion Telemética. Puede
guardar el archivo para enviar en la ruta que desee en su equipo.

3.9.5 Asiento Regularizacion de IRPF

Desde esta opcion realizaremos el asiento para regularizar su I.R.P.F.
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LB |
Datos de/regularizacion del I.R*"P:Fa |

Fegulanzacion

Fechainicial |01-01-18 Fecha final 310312

[ratoz del aziento

Fecha del asiento | 3140318

Concepto |F|egulari2aci6n IRFF 1T |

Subcuentaz de reqularizacion
Subcuenta reqularizacion |LR.P.F. (4751000 -
Subcuenta de gasto  |E300001 ““

Cuantia de impuesta | R.PF. /1S

Cobro / pago aziento

Contabilizacidn cobro / pago

Caja o banco  |5720002 “h

Regularizacion

Indique las fechas del periodo que quiere regularizar.

Datos del Asiento

Indigue la fecha del asiento en el que va a regularizar y el concepto que
quiere que aparezca.

Subcuentas de Regularizacién

Indique la subcuenta de I.R.P.F., la de gasto a la que quiere imputar la
regularizacion y la cantidad.

Cobro / Pago asiento

Marqgue la casilla si quiere contabilizar el asiento e indique la cuenta de
banco o caja por la que quiere realizar la operacion.
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3.10 Utilidades de la Gestién de Asientos

En este capitulo veremos el resto de botones que disponemos en la
barra de botones de Gestion de asientos.

OZ@OEQa Y VESCGD® DO ERR » 0 6 « B

Podemos dividir la barra de botones en tres partes:

3.10.1 Iconos Comunes

O ZOEQ]qa

Los seis primeros iconos son de uso comun para todas las ventanas,
contienen las operaciones basicas de afadir, modificar, eliminar, zoom,
localizar e imprimir.

3.10.2 Utilidades de Asientos

PO ERE » 0 9 «H

Los diez ultimos iconos nos permiten realizar operaciones con los
asientos que hemos creado:

Grabar Asiento

o Este botdn nos permite guardar el asiento en el diario, su tecla
rapida es la G.

IMPORTANTE

El botén grabar asientos, graba el asiento directamente al diario, si en
la opcion “Numero maximo de asientos en la sesién para paso al
maestro” hemos indicado un 1, esta opcion aparece en Parametros
Empresa.
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i L2 |
Modificar empresa /-\ |

Datos Empresa  Buta Programas  Opciones Empresa | Parémetros Empresa |Eenc:imientns

Mivel de segurdad de la empresa 3_

| M2 méximo de asientos en la sesion para paso al maestro | 1

Si tenemos mas de un 1, la aplicacion grabaré los asientos cuando
llegue a ese numero determinado de asientos.

Papelera, Cancelar asiento en curso.

e Este botdn tiene un funcionamiento doble, si el asiento que tenemos
en pantalla es nuevo, es decir nunca se ha grabado, si usamos este
botén el asiento no se grabard, la ventana que muestra la aplicacién en
este caso es la siguiente:

: N |
Eliminagasientu en curso 1

Eliminar asiento en curso

Si procede ELIMINARA el asiento en curso

i DESEA ELIMIMNAR EL ASIENTO EN CURSO 7
ii Proceda con precaucian |1

Cs e

Sin embargo, si es un asiento grabado previamente, que lo hemos
sacado para consultar y usamos este botdn el asiento se grabara como
estaba originalmente, es decir no se grabaran las modificaciones
realizadas si es que se hubieran producido, la ventana que muestra en
este caso es la siguiente:
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r N |
Elimina[,asientu en curso _—

Eliminar asiento en curso

5i procede, CANCELARA las modfficaciones
realizadas en este asiento
& DESEA CANCELAR LOS CAMBIOS REALIZADOS 7
ii Proceda con precaucian !

sio [ mne

Abrir ventana de Sesidn

Usando este botén visualizamos los asientos que estan pendientes
para pasar al Diario, es decir, si indicamos mas de un 1 en el “Numero
Maximo de Asientos en la Sesién para paso al Maestro”, aqui aparecen
los que aun no se han grabado.

Asientos de la sesion

B & w» 5 &« H
Zoom  Imprmir Come... Refres... Favort... Salir

F | Asie... | Fecha Subcuenta Concepto

Si hemos indicado un 1 en el “Numero Maximo de Asientos en la Sesion
para paso al maestro” (es lo recomendable) esta ventana estard siempre
vacia.

Configurar Entorno

& Este botdn nos sirve para configurar el modo de trabajo de la
ventana de Gestion de Asientos, desarrollado en el apartado 3.2 Gestion
de Asientos.
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Eliminacién de Asientos del Diario

= Esta la opcién que elimina asientos del diario, también esta
disponible a través del menu Financiera / Opciones de Diario / Utilidades
de Asientos / Eliminaciéon de Asientos del Diario, si eliminamos un asiento
la pérdida de este es definitiva, por lo tanto debemos estar muy seguros
del proceso.

Si eliminamos un asiento, que no sea el ultimo, en el niumero del asiento
eliminado queda un hueco, en el cual no se puede grabar otro asiento,
ese hueco se podra rellenar realizando una renumeracién de asientos,
opcion que esta disponible en Financiera / Opciones de Diario /
Utilidades de Asientos / Renumeracion de Asientos.

IMPORTANTE
Esta opcioén de Eliminacion de Asientos del Diario, es el tnico botén

gue elimina asientos ya grabados, esto quiere decir que el boton y

e

el boton papelera , ho eliminan asientos.

Esta opcidn nos permite borrar asientos por nUmero o por subcuentas.

r N |
Eliminacion de asientos -
@ FHiminacién por N2 de asiento (™) Himinacién por subcuenta
Mumero inicial 1 Subcuenta inicial | | ol
Mimero final b Subcuenta final | L,
Si acepta, procedera a la eliminacion definitiva de asientos
[ Aceptar ] [ Cancelar
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Ambas opciones borran asientos a través de rangos, es decir, Si
indicamos del asiento 5 al 7, el asiento 6 también se elimina.

Mas peligrosa es la opcion por subcuenta, ya que si indicamos una sola
subcuenta, borrara todos aquellos asientos en los que hemos usado esa
subcuenta, pero si elegimos un rango de subcuentas, se eliminan todos
los asientos en los cuales existan ese rango de subcuentas, por ello se
recomienda operar con precaucion.

Comentario de los asientos

A través de esta opcion podemos afiadir cualquier informacién al
asiento, a través de esta ventana podemos escribir el texto que
queramos.

I | @ g!'\
Cumentalju del asiento n© . 1

Estar pendiente cobro de esta factura -

Estos comentarios se ven volviendo a pulsar el icono de comentarios de
asientos, pero se ven mejor en el listado de diario si lo sacamos por
pantalla, si accedemos a través del menu Financiera / Opciones de Diario
/ Listado Diario pulsamos Aceptar.
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Listado de diario / I

Configuracidn | Walores Iniciales

Orden de zalida Modela
O Fechas 010118 311218 ®: frlien
() Dficial
(O Subcuenta 1200000 4 | 7000000 .
() Oficial mensual
+ Documenta EEEREIERE () Oficial telemnéatica
() Proyectos . 4 . ! () Moneda extranjera
() Segmentoz . 4 . 4 Desglose 7
] aarupar subcuentas analiticas Datos con 1WA,

1 Incluir comentarios en la impresidn
[ sélo asientos con comentarios

] Sélo asientos con moneda extranjera

Este informe funciona en modo multliejercicio, para gestionar infarmacidn de mas de uk ejercicio histarico de la
empreza, debe seleccionar el rango de fechas deseado.

Y a continuacion pulsamos en Pantalla.

Se presenta el diario en la siguiente ventana en la cual tenemos una
columna llamada “C” en ella en los asientos con comentarios aparece un
asterisco, indicando que ese asiento tiene un comentario, si hacemos
doble clic sobre el asiento, podemos ver el texto afiadido en el
comentario.

288 Manual ContaPlus Oficial



LIBRO DIARIO

Z0-04-18 4300000
20-04-18 7000000
z0-04-18 4770021
z20-02-16 6220000
z0-02z-16 47z00z1
20-02-18 4100000
05-01-18 6220000
05-01-18 4720021
05-01-18 4100000
10 0&6-01-18 6220000
10 0&6-01-18 4720021
10 06-01-18 4100000
11 07-01-18 6220000
11 07-01-158 4720021

3
3
4
4
5
5
5
&
6
6 15-01-18 4000008
7
?
=
g8
g8
=l
=l
=l
9

E seritorio Sage LIERO DIARIO

DEZCULDRE =

Compra Fra 180005

Venta Fra 77

Venta Fra 77

Venta Fra 77

Factura wantenimiento mensual
Factura wantenimiento mensual
Factura wantenimiento mensual
Factura wantenimiento DIARO
Factura mantenimiento DILRO
Factura mantenimiento DIARO
Factura mantenimiento DIARO
Factura mantenimiento DIARO
Factura wantenimiento DIARO
Factura wantenimiento DIARO
Factura wantenimiento DIARO

121,00

S ? a B
Refrescarl  Apuda  Imprimir Cerrar
AZIEN. FECHA SUBCUENTA COMNCEPTO DEEE HAEER DOCUMENTC IVa CAJA

19-01-18 7OOOoooo Ntra Fra 1800015 0,00 5.000,00
19-01-18 4770021 Ntra Fra 1800015 0,00 1.050,00
15-03-18 4300000 695,36 0,00
15-03-18 5700000 a,00 695,36
15-01-18 6000000 compra Factura 180002 1.500,00 0,00
15-01-18 4720021 compra Factura 180002 315,00 0,00
15-01-18 4000006 compra Factura 180002 a,00 1.815,00
15-01-18 €000000 Compre Fra 180005 1.560,00 0,00
18-01-18 4720021 Compra Fra 180005 327,860 0,00

Comentari

TN

5 del asiento n®

Eliminar

Aceptar Cancelar

Ademas si hacemos doble clic sobre un asiento sin comentario podemos
afadirlo desde aqui.

LIERO DIARIO

5 ? & = (=
Refrescar  Apuda |mprimir  Cerrar
ComentarioS del asiento n® I—
LSTEN. FECHA SUBCUENTA CONCEFTO c |
3 15-01-15 7000000 Nera Fra 1500015
3 19-01-18 4770021 Ntra Fra 1800015
4 15-03-18 4300000
4 15-03-18 §700000
5 18-01-15 000000 compra Factura 180002 "
5 15-01-15 4720021 compra Factura 180002
5 15-01-15 4000006 compra Factura 180002
6 15-0D1-16 6000000 Compra Fra 180005
6 15-01-18 4720021 Compra Fra 180005
6 15-D1-16 4000006 Compra Fra 180005
7 20-04-18 4300000 Venta Fra 77 "
7 20-04-16 7000000 Venta Fra 77 * Elirninar Aceptar Cancelar
7 20-04-18 4770021 Venta Fra 77 "
§ z0-02-15 6220000 Factura mantenimiento mensual
& 20-02-18 4720021 Factura mantenimiento mensual 21,00 0,00
8 z0-02-18 4100000 Factura mantenimiento mensual 0,00 121,00
9 05-01-18 gz2z0000 Factura mantenimiento DIARO 100,00 0,00
9 05-01-15 4720021 Factura mantenimiento DIARO 21,00 0,00
9 05-01-15 4100000 Factura mantenimiento DIARO a,00 121,00
10 06-01-18 6220000 Factura mantenimiento DIARO 100,00 0,00
10 06-01-15 4720021 Factura mantenimiento DIARO z1,00 0,00
10 06-01-1% 4100000 Factura mantenimiento DIARO 0,00 121,00
11 07-01-18 6220000 Factura mantenimiento DIARO 100, 00 0,00
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Gestion Documental

¢

Esta utilidad nos permite asociar a un asiento un archivo, la idea es

asociar al asiento el documento relacionado, la factura, el recibo, etc.,
escaneamos el documento y asociamos mediante la gestion documental
al asiento la imagen, de este modo podemos visualizar o consultar el

documento en cualquier momento.

Para afiadir una imagen al asiento pulsaremos el botén de gestion
documental y aparece la siguiente ventana donde podemos asociar las

imagenes.

Gestion documental

/

"‘-.____

Descripcidn Fichero

Tipo de documento

a 11t |

- Ariadir
Modificar

Eliminar Todos
Ver

Ver todos

Pulsamos en Aiadir.
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B S |
Asociar nuevo documento /-\ 1

Documento

Descripcian

l Qbtener imagen desde Scanner l

l CObtener documento desde Fichero l

| Aceptar || Cancelar

Tenemos que completar el campo Descripcion para poder continuar, en
el daremos un nombre al documento, a continuacién tenemos dos
opciones podremos asociar Ficheros desde: Obtener Imagen desde
Scanner: si pulsamos en este boton podremos digitalizar el documento
gue cologuemos en el scanner que tenemos configurado en Windows.

Seleccione tipo dp‘ﬂnagen e 1

i@ Mapa de bits { BMP )
() Archiva JPEG (JPG)

[ Continuar ] [ Cancelar ]

Desde esta ventana elegimos el tipo de imagen que queremos digitalizar,
BMP o JPG, pulsamos Continuar y nos muestra la ventana siguiente
donde le indicamos un nombre y un lugar para guardar el archivo.

Manual ContaPlus Oficial 291



@()-4 || « GrupoSP » CON2013 » BMP = [ 43 |[ BuscarEMP ]

Organizar « Mueva carpeta

=~ il @

. Favoritos
4 Descargas
PE Escritorio

[ .. .
1= Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
[&] Imagenes
Jﬁ Musica
E Videos

1% Equipo
ﬁ Dizco local (Z:)
ca HP_TOOLS (F)

-

m

Cheque Contabilidad

5# Divisiones (\\albn

MNombre:

mEE Cowalia

- [lmégens v]

| Abic  |v| | cancelar |

Y a continuacién se mostrara una ventana en la cual apareceran los
escaneres disponibles, pulsamos Seleccionar y comenzara la

digitalizacion del documento.

Obtener documento desde fichero: Se mostrara una nueva ventana,
en la que se podra seleccionar los ficheros que tengamos en el
ordenador. Esta opcion nos sirve cuando tengamos el archivo
digitalizado.

IMPORTANTE

Podra asociar cualquier tipo de fichero, menos aquellos con extensién
exe, bat y com.

Pulsaremos en dicho boton y se mostrara la siguiente ventana en la que
buscaremos en el sistema el archivo.
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Seleccionamos el fichero y pulsamos en Aceptar y a continuacion en
Salir, grabamos el asiento.

T # ! E; ! =
Asociar nuevo documento —

Documento CAGupo SPYCON2013%BMPY\Cheque bmp
Descripcidn Cheque n® 23

[ Ohbtener imagen desde Scanner ]

[ Ohbtener documento desde Fichero ]

e —-———

Cuando consultemos el asiento desde Gestion de Asientos se mostrara
en el campo imagen un scanner indicandonos que el asiento tiene
asociado al menos una imagen.

Doc./ Pago Imagen

qi}

Si accedemos al botén Gestion Documental y pulsamos en Ver, podemos
consultar el documento.

IMPORTANTE

Los archivos asociados se guardaran en la carpeta Images de la
empresa, sin perjuicio de la ubicacion del archivo original, si queremos
guardar estos datos en la copia de seguridad debemos marcar “copiar
imagenes de documentos” en el proceso de la copia.

La opcion de Gestion Documental la tenemos habilitada también en
Subcuentas y en Gestion de Inventario.
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Salir y Grabar Asientos de la Sesion

= Este icono ademas de cerrar la ventana de asientos, nos graba los
asientos pendientes de grabarse, en caso de tener mas de un 1 en el
Numero maximo de asientos en la sesién para paso al maestro, también
grabaria el asiento que tengamos en pantalla sin grabar.

La tecla de acceso rapido es el ESC.

IMPORTANTE

Debemos tener cuidado porque al cerrar la ventana el asiento que
tenemos en pantalla se graba sin haber pulsado el icono de grabar

3.11 Acceso Directo a Otras Utilidades

By BaaGd

Los siguientes iconos son accesos rapidos a otras opciones de la
aplicacion, muchos de ellos nos permiten crear registros de otras
utilidades, como puede ser un vencimiento o un inventario, partiendo de
los datos del asiento.

3.11.1 Casacion

e Esta opcidn nos permite asociar una factura con sus pagos o
cobros, asi posteriormente podemos consultar a través de informes si
una factura esta pendiente de pago o no, si lo esta cuanto falta por pagar
0 cobrar.

Para realizar esta operativa vamos a realizar los pasos a través de un
ejemplo.

Afadimos un asiento de Venta a clientes con pago aplazado a 30 y 60
dias.

294 Manual ContaPlus Oficial



Nos situamos en la linea del cliente y pulsamos el icono Casacién

Subcuenta

CARTOMAJES ESPECIALES 5.4

Concepto

9.438.50

OZOERAQAal/ln vVESG® DO ERRE @
Fecha Entrads asientos predefinidos . Agienta Descuadre [ Asiento pe
20-02-18 1] 14 0.0
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento

F0000aa Mtra Fra 120025 0,00 7.830,00
4770021 Mtra Fra 120025 0,00 1.648,50
4300005 Mitra Fra 120025 0,493,350 0,00

Se muestra la siguiente ventana.

ra @ g

Seleccione orgen de una factura o
partida de un pago o cobro.

i Crigen I

Partida ] [ Cancelar ]

Pulsaremos Origen cuando se trate de un asiento de una factura.
Pulsaremos Partida cuando se trate de un asiento de un cobro o pago.
Por lo tanto en este caso pulsamos Origen.

La aplicacion refleja la informacion en las primeras columnas:

E: Estado de Casacion.

Parcialmente Casado !
Casada ﬂ
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T: Tipo de Casacion.

Origen @
Partida E

En nuestro ejemplo aparece la informacion de que es un origen y que de
momento la operacion esta parcialmente casada, quiere decir que aln no
se ha completado el cobro de la factura.

Realizamos el pago a los 30 dias.
Nos situamos en la linea del cliente y pulsamos el icono de Casacién

ool VELGR D0 ERRE v @ |

Fecha Entrada asientos predefinidos . Aziento Descuadre [] Asienta pe
200318 a 14 0.an
Subcuenta Saldo Provecto Segmento
bankia -44 B34.14
T | Subcuenta Concepto
4300006 Cobro Factura 1er Plazo 0,00 3.498,50
5720000 Cobro Factura ler Plazo 5.498,50 0,00

Aparece la siguiente ventana de nuevo, pero en este caso marcaremos
Partida porque el asiento es un cobro.

' @ EE |
fTW —

Seleccione origen de una factura o
partida de un pago o cobno.

l[ Origen [ Fartida ][ Cancelar ]

Al pulsar en Partida, la aplicacion nos muestra la siguiente ventana en la
cual tenemos que seleccionar, bien con doble clic o usando el icono
seleccionar, el asiento de la factura original.
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Datos para casacion

Asiento | Subcuenta Fecha Concepto

18 = 4300005 20-02-18 © Mfra Fra 180025

Seleccionamos la factura y la aplicacion nos informa que la operacién
esta parcialmente casada, debido a que aun falta un segundo pago por

realizar.

)

—
o 3

e 2

Esta casacion ha quedado realizada de mode parcial

Aceptamos el mensaje y nos aparece en las columnas de informacion de
la casacion, que la operacion esta parcial y que se trata de una partida,
es decir cobro.

Fecha Entrada asientos predefinidos . Agiento Descuadre [ Asiento pe
200318 1] 14 0.an
Subcuenta Saldo Propecto Segmento
bankia -44 634,14

Subcuenta Concepto

5720000 Cobro Factura ler Plazo 5.493,50 0,00
&4 P 4300008 Cobro Factura 1er Plazo 0,00 5.498,50

Grabamos el asiento y realizamos el asiento del segundo y ultimo cobro.
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OZeEBQal|lE VESGS® B0 ERRRE » @

Fecha Entrada agientos predefinidoz -, Agisnto Dezcuadre [] Asiento pg
20-04-18 1] 20 0.00
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento
CARTOMAJES ESPECIALES 5.4 -1.000,08
T | Subcuenta Concepto
4300006 Cobro Ultimo plazo 0,00 5.000,00
5720000 Cobro Ultirmo plazo 5.000,00 0,00

Nos situamos sobre la linea del cliente y pulsamos el icono de Casacion.

Aparece la siguiente ventana, donde seleccionaremos partida, porque se
trata de un cobro.

7 7 =

Seleccione origen de una factura o
partida de un pago o cobro.

I[ Crigen [ Partida ][ Cancelar ]

Al pulsar en Partida nos aparece la siguiente ventana donde tenemos
gue seleccionar la factura.
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Datos para casacion
Asiento | Subcuenta Fecha Concepto
& o 12 - 4300006 20-02-18 : Mtra Fra 180025 9.498,50 0,
< p 3
Seleccionar Cancelar

Seleccionamos nuevamente, con doble clic o pulsando en el botén
seleccionar, y en este caso la aplicacién nos informa que la operacion ha
guedado casada completamente, quiere decir que la factura esta pagada.

-
Informacian u

~a

-

e

-

Esta casacidn ha quedade realizada de mode completo

(b |

Pulsamos Aceptar.

Comprobamos que ahora en Estado aparece otro simbolo, este simbolo
significa que la operacion esté casada, es decir realizado todos sus
cobros o pagos.

Manual ContaPlus Oficial 299



ORZOEAQAalBn vyESG B O ERRRE @

Fecha Entrada asientos predefinidos . Azignto Descuadre [ asiento p
20-04-18 1] 20 0.00
Subcuenta Saldo Provecto Segmento
barkia 4062414

Subcuenta Concepto

SF20000 Cobro ultimo plazo factura 4.000,00 0,00
L4 P 4200005 Cobro ultimo plazo factura 0,00 4,000,00

Este icono no solo aparece en los cobros, sino que también aparece en
la factura, de este modo podemos ver de un solo vistazo si la operacion
esta cerrada o falta por pagar una parte

Como deciamos anteriormente esta opcién es un atajo para realizar la
casacion, la opcion de casacion esta en el menu Financiera / Opciones
de Diario / Punteo y Casacion.

Punteo y casacion Fitrarps

‘ista estindar Todos

B & | o @ v & | @ | 4 B a w . =8 =

Laszacidn Docum Punteo ... Punteo .. Punteo .. Punteo Eliminar. Localiz.. Consulta  |mprimit  Favorito: H.Calc. Config Salir
Parcial | Total Punteo | Tipo Asiento | Subcuenta Fecha Concepta Debe Habet | Documento

1 1210000 01-01-18  Asiento de Apertura 11.456,28 0,00

44 ¢ 1700000 28-02-18 | CUoTA 850,00 0,00

23 1 2120000 19-01-18 | compra Maguinaria Mod 303 65,000,00 0,00
1 | 2160000 01-01-18  Asiento de Apertura 5,600,00 0,00
1 | 2816000 01-01-18 | Asiento de Apertura 0,00 887,55

26 | 2816000 31-12-18 | Sala de Juntas 0,00 1,703,01  BB9s8

27 | 2816000 31-12-18 | Sala de Juntas 0,00 1,703,01  B8936

Desde esta opcién disponemos de la misma opcién para casar por lineas

&

Casaci...

, ya que en esta ventana aparecen todos los asientos ordenados
por subcuentas, por lo tanto desde aqui podemos casar asientos ya
realizados.
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i,

Docum...

Casacion por Documento : Esta utilidad nos permite casar
automaticamente basandonos en el campo documento, la aplicacion
buscara el mismo documento en lineas de debe como en lineas de
haberes, y si coinciden realizara la casacion total o parcial.

]

Purtea...

Punteo : Esta opcion nos permite puntear las subcuentas de

banco, de este modo podemos chequear o verificar dichos apuntes,
cuando punteamos una registro, esta queda marcada con el siguiente
check.

T | Subcuenta Concepto
G220000 Factura mantenimiento mensu 100,00 0,00
~ 4720021 Factura mantenimiento mensu 21,00 0,00
( o 4100000 Factura mantenimiento mensu 0,00 121,00
A4
IMPORTANTE

No se puede puntear un registro casado ni casar uno punteado.

=
Imprimir

Imprimir A través de la opcion de imprimir que disponemos en
esta ventana podemos obtener listados relacionados con la casacion y el
punteo.

Si elegimos el tipo de listado punteo podemos listar sélo los registros sin

puntear o los punteados, teniendo la posibilidad de filtrar por fechas y
subcuentas.

Manual ContaPlus Oficial 301



Punteo / casacidn

Tipo de liztado

(®) Punteo
(") Cazacion

() Documento

Periodo de fechas

Inicial {01-01-18
Firnal |31-12-18

—

[] Registros con punteo

\ |

[] Reqistros sin punteo

Caracterizticas

Todoz Cazadoz Farciales Sin cazacian

ZEZEZEEEEE

koneda extranjera

Subcuentas

Inicial | Q0OQQ00
Final 1999339399 =

Aceptar Cancelar

Si elegimos el tipo de listado casacion podemos obtener todos los
registros, sélo los casados, sélo los parciales, o los que no tienen

casacion.

Punteo / casacidn

Tipo de liztado

(®) Punteo
(") Cazacion

() Documento

Periodo de fechas

Inicial {01-01-18
Firnal |31-12-18

Caracterizticas
A=l

—

|| Reqgistros con punteo

~— |

[] Reqistros sin punteo

Todoz Cazadoz Farciales Sin cazacian

ZEZEZEEEEE

koneda extranjera

Subcuentas

Inicial | Q0OQQ00 -
Final 1999339399 =

Aceptar Cancelar
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Pulsamos Aceptar y pedimos el listado por Pantalla.

ASIEN. FECHA SUBCTA CONTRAFARTI. DOCUMENTC) E/C DEEE

HREER

5.498,50
0,00
0,00

18 Z0-0Z-18 4300006
19 Z0-03-18 4300006 5720000
Z0 Z0-04-18 4300006 57z0o000

MM
W W

0,00
5.488, 50
4.000,00

Esta marca “<>" nos indica que la operacion esta pagada/cobrada.

Mayor

Esta opcidn nos permite ver de manera rapida el mayor de la subcuenta
seleccionada en gestion de asientos por pantalla, esta opcion es la
misma que estudiamos en 2.3.7. Utilidades de Subcuentas.

Esta funcionalidad nos permite filtrar el listado de mayor por fechas. Por
defecto aparecen las fechas comprendidas de los datos de la subcuenta
seleccionada.

También podemos localizar un apunte por su fecha, en el campo "Fecha
a localizar" introducimos la fecha y a continuacién pulsamos el boton
Localizar que aparece en la parte inferior.

Por ultimo si necesitamos consultar el asiento al cual corresponde un
apunte, simplemente hacemos doble clic sobre el apunte y se mostrara el
asiento.

i0JO!

Solo se pueden realizar modificaciones en los asientos desde el menu
Gestion de asientos.
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Mavyor de la subcuenta / \__ ]

4300008 CARTOMAJES ESPECIALES 5.4 0.00
Saldo importe en metalico 0,00
Opoiones
Fecha inicial Fecha final Fecha a localizar I:l
1 Excluir apertura [ Excluir cierre

Saldo acumulado

I. | Asiento | Fecha Debe Haber Saldo | P/C Concepto

18 - 20-02-18 9.498,50 0,00 949850 C Mira Fra 180
19 : 20-03-18 0,00 5.493,50 4,000,00 : C Cobro Facti
20 : 20-04-18 0,00 4.000,00 0,00 i c Cobro ultirnc
W
< >
Debe 9453 50 Haber 945850 Saldo 0.00

Recalcular Agiento Localizar

3.11.2 Gestién del Conocimiento

Esta opcion J nos permite consultar datos de la subcuenta, podemos
ver el mayor, vencimientos asociados y datos de FacturaPlus si esta
subcuenta existe en dicho programa, esta opcién la estudiamos
anteriormente en el apartado 1.4.1. FacturaPlus / TPVPIus.
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3.11.3 Vencimientos. Afiadir Vencimientos
Esta opcion nos permite afiadir vencimientos de forma mas rapida
debido a que se recogen los datos del asiento, por eso la forma mas
correcta de realizar el proceso es situarse en la linea del cliente o el
proveedor, de este modo el importe recogerd el total facturay en la
subcuenta al acreedor o deudor

oreRAa B YWEead DL ERRE| @

Fecha Entrada asientos predefinidoz . Agignto Dezcuadre [] asienta p
20-0218 1] 18 0.00
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento
CaRTOMAJES ESPECIALES 5.4 0,00
T | Subcuenta Concepto
4300006 Mtra Fra 180025 9.498,50 0,00
7000000 Mtra Fra 180025 0,00 7.850,00
4770021 Mtra Fra 180025 0,00 1.648,50

Al pulsar en el botén se muestra la siguiente ventana donde se recogen
los datos de la linea del asiento en el que nos situemos.
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Afiadir vencimiento / \ |

Fechas
Fecha emisidn Fecha vencimiento Fecha operacidn l:l
Datos
Subcuenta Q. CARTONAJES ESPECIALES S.4
FPagaré [1 En proceso de cobro
Concepto |Niyra Fra 180025 A4
Iporte. | 9.438,50
Importe en metalico 0,00
Ejercicio 347 1]
Documento I:l Tipo I:l .
M2 remesa |:|
Gastos
Impaorte gasto | EI,DD|
Cargo

() Empresa () Cliente / provesdar

Aceptar Lancelar

En ella tendremos que cambiar la fecha de vencimiento si se trata de un
cobro o pago aplazado.

TRUCO

En el campo Banco aparece por defecto una subcuenta de bancos si
en Parametros de Empresa hemos completado en el campo
“Subcuenta de Banco mas Utilizada” la aplicacion rellenara el campo
con dicha subcuenta.

Los campos Documentos, N° de Remesa Yy tipo son campos opcionales e
informativos.
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Modificar empresa / ]

Datoz Empresa Buta Programaz  Opciones Empresa | Pardmetroz Empresa | Yencimientos

Mivel de sequridad de la empreza E
Subcuenta de banco mas utilizada |5?‘2EIDEIEI

tedio de cobro/pago habitual ~
Aziento de apertura
Aziento de regulanzacion 1]
Asiento de ciere 1] ] Tratamiento del |34, coma |LG.LC.

Fecha dlima liquidacion del VA, | 300618 Cantrol porcerntajes de LW A,
Fecha diima liguidacién del LA.PF. [ |

Comentarios

Grabar

Dezcartar

E lirminar

Aceptar Cancelar

El campo Pagaré estara activado si se trata de un vencimiento de un
pago, y sirve para que mas adelante, cuando procesemos el vencimiento,
este cree en el menu Cheques / Gestion de Cheques un Pagaré para
poder imprimirlo.

El Check en proceso de cobro nos permite incluir una marca en el
vencimiento para posteriormente poder filtrar por dicha informacion.

Pulsamos Aceptar y se crea el vencimiento.

IMPORTANTE

Si la factura se paga en varios plazos, tenemos que afiadir dos
vencimientos porque la aplicacion no detecta que el importe no es por
el total de la factura, por lo tanto creariamos un vencimiento, y
volveriamos a pulsar en el icono Afadir.
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El vencimiento se crea en el menu Financiera / Vencimientos, si
accedemos a dicha ventana podemos confirmar la creacion del
vencimiento.

Vencimientos Rl
Vista estandar
@ = @ B QQ B # - B = = w 0 B oa g |
Afadi  Modificar  Eliminar  Zoom  Localzar Consula | Marcar... Marcard.. Proces..  Elim. ve.. Cambio.. Copiad. Proces.. Gestidn.. Listado.. Imprimir  Favortos  H.Cale [

.| € | Procesado .. |F.emisidn | F.vencimisnto | Operacidn Subcuenta Mombre Banco Concepto Imparte
07-06-16  30-05-16 COBRO 4310000 Clientes, efectos corm - 5720000 FRA 25 500,00

o7 24-04-17  25-08-17 PAGO 4000004 WERDURAS 54, 5720000 PAGO FRA 220,00
10-01-17  25-08-17 PAGD 4100000 Acreedores Prestacior - 5720000 COMPRA 6.050,00

v 03-11-17  15-12-17 PAGO 4000002 PACO 5S4 5720000 COMPRA FR 5 1.815,00
18-01-18  17-02-18 PAGD 4000006 INDUSTRIAS SL. 5720002 compra Factura 130002 1.815,00

20-02-18 © 20-02-18 COBRO 4300006 CARTOMAJES ESPECL 5720000 Ntra Fra 120025 0.498,50

La opcién de vencimientos nos permite realizar tres funcionalidades:

e Crear los asientos de cobro o pago.
e Obtener previsiones de cobros y pagos.

e Aviso de vencimientos.

Crear asientos de Cobro/ Pago

Si en la columna no pone nada significa que el asiento no esta
contabilizado, por tanto podemos decir que si no esta contabilizado es
porgue adn no esta cobrado / pagado por tanto su estado es pendiente.

Si pone la marca B8 significa que el asiento del cobro o pago esta
realizado, por tanto podemos decir que si esta contabilizado esta cobrado
/ pagado. Para crear el asiento del cobro del vencimiento, nos situaremos
sobre el vencimiento y

Marcar...

pulsaremos el check “Marcar para Preprocesar”
siguiente ventana.

, Se mostrara la
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Datos para el preproceso / \ |

Documento Chiario

Generar cheque [] Generar aziento por fecha vencimiento

Fenerar pagaré

Datos
Fecha de emision | 20-02-18 Fecha de vencimienta [ 20-03-13
Banco 5720000 | S
Concepto | Nira Fra 180025 | &

Aceptar Cancelar

Si queremos realizar el asiento del cobro tenemos que marcar el
check “Generar asiento por fecha Vto.”, si la fecha de vencimiento no
coincide con la fecha del cobro podemos cambiarla en este momento,
porque la fecha que se indica en esta ventana es la fecha en la que se
realizara el asiento, lo mismo ocurre con la subcuenta de banco, esta
subcuenta es por donde hemos cobrado, si fuera otra podriamos
cambiarlo ahora, pulsamos Aceptar

Datos para el preproceso / \ ]

Documento Chiario

Generar cheque Generar aziento por fecha vencimiento

Fenerar pagaré

Datoz
Fecha de emisisn | 20-02-12 Fecha de vencimienta | 20-03-18
Banco 5720000 | &
Concepto | Nira Fra 130025 | &

Aceptar Cancelar
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De este modo el vencimiento quedara preparado para realizar el asiento,

la aplicacion nos muestra los vencimientos marcados con esta marcak
, pero aun no pasara, porque podemos ir marcando varios, y cuando
gueramos pasar todos aquellos que estén marcados pulsaremos el boton

i
Procesamiento del Vencimiento |72
TRUCO
Disponemos de el botén Marcar/ Desmarcar en grupo "™+ para

realizar el proceso de marcado de varios vencimientos a la vez.

A través de los siguientes rangos podemos marcar varios vencimientos
a la vez, es muy importante marcar el check Generar Asientos, para
que se marquen los vencimientos y se puedan pasar a asientos.

Marcar / Desmarcar operacionés por grupos —

Condicidn Fango de subcuentas
(® Marcar Inicial  |{Qoo0ooon .
() Desmarcar Final |9999959 “a
Fango de fechaz
Fechs Emisién 070616 |  [200218 |
FechaVto [snpg1e | (2002718 |
Documentos
[] Cheques [] Pagarés
Dhiario R ango de bancos
[] Gernerar asiento Inicial | 0oOOO00 .
Final | 3933333 “h
Aceptar Cancelar
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La aplicacion nos pide la confirmacion del proceso mediante la
siguiente ventana, pulsaremos en Si.

Confirmacian I&

B . .
o Se han marcado vencimientos para preprocesar
WY ; Realizar procesc 7

| si || N

Es posible realizar una agrupacion de asientos en el momento de
procesar varios vencimientos simultdneamente

N
Agrupgr vencimientos 1

Pardmetros de contabilizacian

[] Agrupar asiento por fecha y cliernte/provesdor
Agrupar subcuenta cliente/provesdor
Agrupar subcuenta de banco

Agrupar subcuenta de gastos

[ Aceptar H Cancelar ]

Los vencimientos que estaban marcados, cambiaran y aparecera una
marca de los movimientos contabilizados, en la columna P de
procesados

Movimientos preprocesados, veremos que aparece una TR, €s0 nos
indica que estan preparados para procesarlos y que nos haga el asiento
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Movimientos Preprocesados

TR | 18-01-18  17-02-18 PAGO 4000006 INDUSTRIAS 5L 5720002 compra Factura 180002
Tp f 200212 200218 COBRO 4300006 CARTOMAIES ESPECL - 5720000 Mira Fra 120025

Movimientos ya procesados, es decir se ha realizado el asiento

(r—
(4 18-01-18 @ 17-02-18 PAGC 4000006 INDUSTRIAS 5L, 5720002 compra Factura 180002 1.815,00
(4 20-02-18 ¢ 20-02-18 COBRO 4300006 CARTOMAJES ESPECL | 5720000 Ntra Fra 180025 9.498,50
—

Si comprobamos el Ultimo asiento realizado vemos que ha generado el
asiento de pago

OZ@eEQa B YESGS B0 ERRE|» @

Fecha Entrada aszientos predefinidos . Aziento Descuadie [] asiento p
20-02-18 1] 3 0,00
Subcuenta Saldo Provecto Segmento
bankia -31.135 64
T | Subcuenta Concepto
5720000 Mtra Fra 180025 0.498,50 0,00
4300006 Mtra Fra 180025 0,00 0.408,50

En el caso de que mi empresa esta acogida al Régimen Especial del
Criterio de Caja, antes de procesar el vencimiento tenemos que indicar la
factura a cobrar/pagar mediante el botén
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Modificar vencimiento / S —

Fechas

Fecha emizidn Fecha vencimiento Fecha operacion D

e Subcuenta [4300008  |“A CARTOMAJES ESPECIALES 5.4
Pagaré [] En proceso de cobro
Concepto |Nha Fra 180025 Q
Imparte | 5.438.50|
Importe en metélico 000
Ejercicio 347 1]
Diocumnenta I:l Tipo I:l -
M2 rermesa |:|
Gastos
|mporte gasto | D,EIEI|
Cargo
(JEmpresa (@ Cliente / proveedor
D atoz cobro Va4 de caja Aceptar Cancelar

I

Previsiones de Cobro/Pago

Desde la ventana de vencimientos disponemos del boton Imprimir

=
Imprimir . . .. .

gue nos permite obtener un listado de vencimientos pendientes,
si pulsamos el botdn se muestra la siguiente ventana, en ella podemos
filtrar por diferentes parametros para obtener la consulta que mas nos
interese.
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Vencimientos / \ |

Condiciones para el liztado

Fecha Emizion
Fechac

Subcuenta | 4000003 | . [4310000 | &
Tipo I:I L I:l .
Banco 5700000 | “. 5793999 | &
Remezasz

[ ] Excluir vencimientos remesados

[] Excluir vencimientos no remesados

Opciones

i® Pendientes () Pagado: () Todoe [ ] En proceso de cobro

[ 56lo vencimientos con gastos [] Pagarés
[] Ordenar por banco

5 aldo bancarnio | EI,EIEI|

Aceptar Cancelar

EJEMPLO
Prevision de Cobro

Filtramos por subcuenta, indicamos desde el primer cliente hasta el
ultimo, y en fecha de vencimiento desde hoy hasta el tiempo que
gueramos obtener, por ejemplo 15 dias, de este modo obtenemos una
prevision de cobro en los préximos 15 dias, dejaremos marcado
pendientes para que sélo aparezcan los que tienen aspa roja, es decir,
los no contabilizados.
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Vencimientos / \ |

Condiciones para el liztado

Fecha Emizidn

Subcuenta [BO000O03 | “ 4310000 | &
Too ] &
Banca 5700000 | “. 5793999 | &
Remesas

[] Excluir vencimientos remesados

[] Excluir vencimientos no remesados

Dpciones

® Pendientes () Pagado: () Todos [ ] En proceso de cobro

[ ] 56l vencimientos con gastos [] Pagarés
[] Ordenar por banco

Saldo bancarnio | EI,I:IEI|

Aoeptar Cancelar

Prevision de Pago

Filtramos por subcuenta, indicamos desde el primer cliente hasta el
ualtimo, y en fecha de vencimiento desde hoy hasta el tiempo que
gueramos obtener, por ejemplo 15 dias, de este modo obtenemos una
prevision de cobro en los préximos 15 dias, dejaremos marcado
pendientes para que sélo aparezcan los que tienen aspa roja, es decir,
los no contabilizados

TRUCO
Cash Flow

Podemos obtener un Cash Flow, si en el filtro de subcuentas
indicamos desde el primer cliente hasta el ultimo proveedor, el rango
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de fechas de vencimiento el deseado y en la parte inferior en el saldo
bancario, escribimos el saldo de la/s cuentas corrientes.

Pulsamos Aceptar.

Vencimientos / \_ |

Condiciones para el listado

Fecha Emisidn
Fechaio

Subcuenta 4000003 | . [4310000 | &
Teo [ | & [ 1&
Banco [5700000 | ©. [5793999 | &
Remeszas

[ Excluir vencimientos remesados

[] Excluir vencimientos no remesados

Opciones

(® Pendientes () Pagados () Todoz [ ] Enproceso de cobio

[] 56lo vencimientos con gastos [ ] Pagarés
[] Ordenar por banco

Saldo bancario | 25.600.00]

Corcaa

Asi la aplicacién nos muestra una columna llamada Cash Flow, de la
cual parte el saldo bancario y segun las fechas se van sumando los
cobros y restando los pagos, de este modo podemos ver si existe
algun descubierto en cuenta durante los proximos dias.

SUBCUENTA EST. TIPO CARGO GRSTOS COBROS PRGOS CASH - FLOW

SALDO INICIAL ..... 25.600,00

16 4310000 o.00 500,00 o.00 26.100,00
SUBTOTAL POR FECHAS . . . . . . . 500,00 o.00

Podemos ver que los tres primeros pagos nos dejan con saldo
negativo en cuenta.
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&

Listado de cobros y pagos excedidos

Ligtado .

Esta opcidn nos permitira obtener un listado de aquellos vencimientos
gue se han excedido del plazo. Para ello marcaremos en la pantalla el
filtro que necesitemos para obtener el listado tal como se muestra en

este ejemplo

Tipo cliente / proveedor

(® Pago proveedores () Cobro clientes

Filtro de fechas
(® Dperacion () Emision

Fecha para el calculo del plazo maximo
(®) Dperacidn () Emisicn

Dias plazo masimo

[ 560 recibos excedidos del plazo maime

1 Inchuir gastos en el importe del recibo

Aceptar

Desde cliente/ proveedor | 4000003 "
Hazta cliente/provesdor | 4370000 g

Listado de plazps pagosfcobros ee— |

() Wencimiento

Fecha inicial  |01-01-16 Fechafinal  |31-12-18

Cancelar

Obtendremos un listado que nos sera de utilidad tanto para reclamar
como para la realizacion de nuestras cuentas anuales como dato que

Se requiere

S | B
Fiefrescar  Cormar
SUBCUENTA CLIENTE, PRCVEEDOR DOCUMENTSG E  F.WVENCIM F.COBR/PAG PLRZC EXCED
4100000 Acreedores Prestacién Servicio P 10-01-17 25-08-17 2217 137
4000004 VERDURAS SR, . P 24-04-17 25-08-17 123 33
4000003 PACO FA [=11) P 03-11-17 15-12-17 4z 0
4000006 INDUSTRIRS SL. E 18-01-18 17-02-18 30 0
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Aviso de Vencimientos

Se puede configurar la empresa para que la aplicacion nos avise al
acceder a la aplicacion de los vencimientos proximos a vencer, esta
operativa se explicé en el apartado Vencimientos.

3.11.4 Afadir Inventario

@

Esta opcién nos permite dar de alta la ficha del inmovilizado para que la
aplicacion posteriormente pueda realizar los asientos de amortizacion de
dicho bien.

La operacion se realizaria sobre el asiento de la adquisicion del bien
inmovilizado, situandonos sobre la linea de IVA y pulsando este boton se
presenta la ficha del bien, recogiendo datos del asiento, el cémo
completar esta ventana se explicard mas adelante en el Tema 7-
Amortizaciones de Inmovilizado.

OZOeEREQa B VYVESGD B O ERERD P

Fecha Entrada asientos predefinidoz <. Agiento Dezcuadie [] asiento ps
150118 1 23 0,00
Subcuenta Saldo Proyecto Segmento
I agquinana B5.000,00
T | Subcuenta Concepto
2130000 cormpra Maguinaria Mod 303 05, 000,00 0,00
4720021 campra Maguinaria Mod 303 13.650,00 0,00
4100000 carmpra Maguinaria Mod 303 0,00 78.650,00

La siguiente ventana debemos completarla con los datos para la
amortizacion, esta ventana se explica en detalle en el Tema:
Amortizaciones de Inmovilizado.
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Afadir inmovilizado

Datos generales | Datos contables  Datos amortizacidn

[Datoz generales

Mumero inmovilizado IE' q,
Cédgoubicacién | | L
Cadigo naturaleza I:I o

Grupo amortizacidn l:l = 8
Fecha campra

Fecha de baja

Causza baja I:l iy

i

3.11.5 Banca Electrénica

i

Esta opcidn nos permite generar el fichero de la norma CSB 34 y
normativa SEPA, que representa un pago para la sociedad, para enviar

dicho fichero a través de Banca Electrdnica, para generar este pago
debemos tener en Gestion de Asientos el asiento del pago, como se
muestra a continuacién, nos situamos sobre el proveedor/acreedor y

pulsamos este botoén.

Fecha Entrada azientos predefinidos . Agiento Dezcuade [ Asiento periddico
300618 0 24 0.00
Subcuenta Saldo Provecto Segmento Doc./ Pago Image:
Barkia -31.620,64
Subcuenta Concepto Haber | Dpt.Proyecta | Segm
4100000 Pago Fra Pendiente 485,00 0,00
S720000 Pago Fra Pendiente 0,00 485,00

Una vez completada la informacion en ambas subcuentas cuando
pulsamos el botén Banca Electrdnica se muestra la siguiente ventana, en
la cual completaremos los datos que nos interesen.
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Anadir pago

Pararmetros

Formato | SEP

Fecha envio
Fecha emizidn

/

Concepto ||

Eztado

Tipo de paga
(®) Transferencia SEP4

Transferencia SEPA

() Pago némina

() Transferencia

() Pago pensidn

() Cheque

(®) Otroz

Aceptar Cancelar

IMPORTANTE

Para poder realizar este proceso las subcuentas usadas, tanto la del
proveedor/acreedor como la del banco deben tener completados sus
datos fiscales y datos del ordenante, de no ser asi la operacién no se

podra realizar

Si las dos subcuentas usadas no tienen cuenta corriente la aplicacion
nos muestra el siguiente mensaje impidiendo la operativa

y El CCC del ordenante no pertenece a los bancos que tienen tratamiento
¢ de banca electranica

Aceptar

320

Manual ContaPlus Oficial




Podemos generar en fichero una transferencia, un cheque bancario, el
pago de la nébmina o un pagaré, seleccionamos la forma de pago que
queramos generar, completamos el campo Concepto y en caso de ser
necesario las fechas, es obligatorio indicar un Concepto a la operacion.

Pulsamos Aceptar.
Esta informacion se ha generado en el enlace con Banca Electrénica,
este menu lo encontramos en Financiera / Banca electrénica / Enlace

Bancario.

En este menu encontramos los ficheros generados para la banca
electronica

Enlace banca electrénica / \ :

Directorio intercambio con banca electrdnica |t:\Users\maﬁana\Desktop\BUZDN DE TRANSFERENCIASY

Estado |Todos V| Tipo |Todos

EIEIl@Q.QilD i BIC

Banco

<

I\ Bancos JL Bancos + Cuademo JL Cuadema Jk EBIC Jk BIC + Cuademao JL‘ Fichen )

IMPORTANTE

ContaPlus genera el fichero, pero no lo envia al banco, genera el
fichero y lo envia al directorio de intercambio con banca electrénica,
este directorio por defecto se encuentra en C: / BUZONSP
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Para generar el fichero debemos comprobar que no existen incidencias,
estas incidencias se producen por no completar los datos fiscales y de
ordenante, para comprobar si existen incidencias usaremos el boton

Ejecutar Este icono nos muestra la siguiente ventana:
Generar ficheros / e — :
Mombre del directonio de comunicacion
C:AU zerghmafiana\DesktopBELZOMN DE TRANSFEREMNCIAS!
Opciones
Tipa |SEPASCT v Sufio

[] Dratos del ordenante sequin datos de empresa Readlizar ur drico apurte en cuenta

[ Transferencia urgente
[ &arupar por ordenante [ Prioridad alta

[ Fichero 34.14
Resumen de estado

N® de operaciones generadas
M® de operaciones anuladas

Errores producidos en operaciones anuladas

icr del error

GEMERACION DE FICHEROS

Imprimnir Enwiar |

Aceptar | | Cancelar |

Disponemos de dos opciones:

Datos del ordenante segun datos de Empresa: Nos toma como datos
del ordenante lo afiadido en Global / Datos de Empresa

Agrupar por ordenante: Nos agrupa las operaciones (ficheros) por

ordenante.
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Pulsamos Aceptar
Si hubiera incidencias apareceran n en la parte inferior.

Completariamos los datos que nos faltan tanto en datos de empresa
como en el proveedor, repetiriamos la operacion, pulsamos en Generar y
si no hay errores se muestra la siguiente ventana:

Pulsamos Salir

Y la linea de la operacién aparece con un circulo rojo, ademas aparece el
estado Enviado esto nos indica que el fichero se ha creado en el
directorio de intercambio con banca electrénica C: / Buzonsp.

En este momento es el usuario el que tiene que hacer llegar el fichero al
banco, bien a través de Internet, a través del portal de su entidad
financiera, o a través de un programa propio de banca electronica.

Generar ficheros / \ 1

Maombre del directonio de comunicacian
C:AUzers‘mafianatDesklophBUZOM DE TRAMSFEREMCIASY

Opciones
Tipo | SEPASCT - Sufiio
[] Datos del ordenante segin datos de empreza Fiealizar un dnico apunte en cuenta [ Transferencia urgente
[ agrupar por ordenante [ Prioridad alta

[ Fichera 34.14

Resumen de estado

M® de operaciones generadas 1

M® de operaciones anuladas
Errores producidos en operaciones anuladas

Operacidn y descripcicin del error

GEMERACION DE FICHEROS 100%
FROCESO FINALIZADO
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3.11.6 Regularizacion Moneda Extranjera

Esta utilidad nos permite cambiar manualmente el tipo de cambio final de
la operacion, hablamos de una operacion de compra o venta en moneda
extranjera con pagos aplazados, y en el asiento del pago o cobro, es
donde podemos modificar el tipo de cambio final.

La ventana que se muestra al usar este icono es la siguiente:

Regularizacion de [a’ﬁarﬁda de mone?i‘ﬁxtranjera__ 1

Tipos de cambio de la operacian

HDDJDDD |.Jnhn Smith
Cambio orginal de la operacidn 0.2860000 usD

Cambia final para la regularizacién IEENDR| <. USD

Subcuentas de regularizacion

Diferencias negativas de cambio m
Diferencias positivas de cambio IiEEJDDDD

[ Aceptar ] [ Cancelar

Gestién de Cobros en Metélico.

Para la inclusion de los cobros en metalico en el modelo 347 tenemos
gue marcar en la subcuenta de tesoreria que recibe cobros en metalico,
en un principio la subcuenta de caja, el check gestionar cobros en
metalico.

Este check esta disponible en la subcuenta, si modificamos la subcuenta,
accedemos a la pestafia parametros.
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F @ ! E ! N
Modificar subcuenta /\ |

Datos | Parémetros | Vencimientos  Cheques  Comentarios

Moneda
[] Subcta. moneda extranjera Divisa . Doc. obligatorio en asientos

Regularzacion automatica en moneda extranjera en el proceso de gjuste de divisas

Analitica Segmentos
Proyecto ) Q, Segmento . “
“
IRPF.
[JILRPF. 0,00 Retencidn mod. 130 ( Casilla 06 )
General
Subcuenta contrapartida para el ciere L
E[ Gestionar cobros en metalico l Gestionar actividades continuadas/intemumpidas
Cobro mas frecuente en metalico [ Gestionar provisién de fondos

Si la subcuenta tiene marcado el check Gestionar cobros en metalico en
el asiento estara activo el desplegable Importe metalico.

Subcuenta Saldo Progecto Segmento Doc/Pago  Imagen
CARTOMAJES ESPECIALES 5.4 343850

Haber | Dpt, Segmenta Documenta | ContraPartida Interrunga

4300006 Cobro en metilica

Por defecto aparece en NO, debemos abrir el desplegable y poner Sl

Si marcamos "Cobro mas frecuente en metalico" por defecto aparecera
Si.

Si dejamos en la columna metalico Sl y pulsamos la A de aceptar nos
aparece la siguiente ventana.
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En ella asignamos el importe en metalico recibido y el cliente que nos ha

efectuado el cobro, de este modo afiadimos, a efectos fiscales, dicho
importe al modelo 347, que por ley debemos informar del importe global
cobrado en metalico si supera este los 6.000 Euros durante todo el afio.

=

Cobro metéjico

Imparte en metalico a incluir en el modelo 347
| 368,96

Cliente

4300005
Ejerzicio 347

“  CARTOMAJES ESPECIALES 5.4

| Aceptar | | Cancelar |

Aceptamos y este valor se afiadira al importe de cobros en metélico para

este cliente.

Este dato podemos consultarlo en las subcuentas o imprimiendo un
listado desde la opcién de subcuentas.

Subcuentas
Wista esténdar -
@ = @ &8 a B @ @ ¥ g & & e 5 | =]
Afiadi Modificar  Elminar Zoom  Localizar Copsulta | Wersald..  Mapor  Gestion.. | Gestion.. Cormeo... |mprimi | Activarl.. Favoitos  H.Cale. Config... Salir
Cadigo Descripcion Saldo debe Salda haber Salda | R... | Comentario Saldo metalico
4300000 Clientes 379.830,36 1.560,00 3IFE.320,36 0,00
4300001 Cliente veritas & 0,00 0,00 0,00 0,00
43200002 Cliente ventas B 252,00 0,00 252,00 0,00
4300003 Minoristas 0,00 0,00 0,00 0,00
4300004 Mayarista 0,00 0,00 0,00 P . &
4300005 CLIEWTE 5 0,00 0,00 0,00 0,00
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4.0 Gestion de laInformacién
Contable
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4.0 Gestion de laInformacién Contable

4.1 Presentacién y Objetivos

Esta unidad se estudiara como recabar la informacién contable
introducida a través de los apartados anteriores, y de este modo obtener
los libros contables, modelos fiscales e incluso la configuracién de
informes propios adaptados a las necesidades de la organizacion.

4.2 Balance de Comprobacién de Sumas y Saldos

Para obtener el Balance de Comprobacion o Balance de Sumas y Saldos
disponemos de dos opciones.

4.2.1 Balance de Sumas y Saldos “desde menu Financiera”

Podemos obtener el balance desde el mena Financiera / Balances /
Sumas y Saldos, es un balance estandar, es decir, no se puede variar su
composicion, la ventana que se muestra nos permite obtener el balance
de sumas y saldos o un balance de sumas y saldos comparando los
saldos con los presupuestos asignados a las subcuentas en el menu
Presupuestos (Tema 8.2.)
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=
Balance de sumas ¥y sald95/\_ |

Datoz del Balance | Configuracidn del Balance

Modelo de balance

(® Sumasz y saldos (") Comparativo presupuesto

Periodo de fechas

Fecha imicial  [1-01-18 Fechafinal |[31-12-18
Cotas subcuentas Opciones
Subcuenta inicial | 0000000 “h [ Refieiar acumulado
Reflejar zaldo cero
Subcuenta final (9333933 ~a

PREPARACION... 03 IMIFICACION NIVELES 02

GEMERACION MIWELES 0% wal ORACION 0%

Aceptar Cancelar

Podemos filtrar por fechas y por subcuentas obtener un balance acotado.

Ademas si pedimos el balance con fecha posterior al primer dia del
ejercicio contable podemos marcar el check “Reflejar acumulado” para
gue nos aparezcan los acumulados.

También podemos pedir que nos salgan a aquellas subcuentas con saldo

cero.
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Opciones
[ Reflejar acumulade
Reflejar saldo cero

IMPORTANTE

Si no marcamos el check “Reflejar saldo cero” aquellas subcuentas
con movimiento pero saldadas no apareceran.

En la pestafia de Configuracién de Balance podemos configurar ciertos
criterios sobre el balance.

Balance de sumas y saldys/ \ |

Datos del Balance | Configuracion del Balance

Valores iniciales Desgloses activos

— [7] Desglose nivel 1
Fagina 1

[] Desglose nivel 2
Fecha inicial . . Desgloze nivel 3
Fechafinal - - [C] Desglose nivel 4
[] De=glose nivel 5
Analitica [] De=glose nivel 6
[ Utiizar cotas de proyectos Desalose nivel 7
Proyecta inicial _ G, Desglose nivel 8
Proyectofinal |777 777777 | O Desalose nivel 9

Desglose nivel 10
Segmentos i
Desglose nivel 11
|tilizar cotas de segmentos -
O 9 Desglose nivel 12

Segmento inicial . o

5

Segmento final | 777777 77771| O [C] Desaloss nivel cusrta

.1

Podemos realizar un filtro sobre proyectos (analitica) o sobre segmentos.

En la parte de desglose activo seleccionamos la cantidad de digitos al
gue queremos ver representado el balance.
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Desgloses activos
Desglose nivel 1
Desglose nivel 2
Desglose nivel 3
Desglose nivel 4
Desgloze nivel 5
Desglose nivel &
Desglose nivel 7
[] Desglose nivel &
[ ] Desglose nivel §
[] Desglose nivel 10
[] Desglose nivel 11
[ ] Desglose nivel 12

Desgloze nivel cuenta

TRUCO

Los desgloses por defecto se recogen de lo marcado en el menu
Financiera / Configuracion / Nivel de Desgloses.

r N |
»Desgloses i
Desglose Mivel 1 [/] Desglose Mivel 7
Desglose Mivel 2 [] Dezglose Mivel &
Desglose Mivel 3 [ ] Desglose Nivel §
Desgloze Mivel 4 [ ] Desgloze Mivel 10
Desglose Mivel 5 [] Dezglose Mivel 11
Desglose Nivel § [ ] Desglose Nivel 12
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Por dltimo Valores Iniciales nos sirve para comenzar el listado desde un
punto distinto a la primera hoja, puede resultar mas atil cuando
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imprimimos un listado de diario, que se compone de mas hojas, nos
permite comenzar la impresion desde una pégina distinta a la primera.

Walores iniciales

Pagina 1
Fecha inicial . -
Fechafinal --

Una vez configurados los datos para la obtencién del balance
pulsaremos Aceptar, la aplicacion comenzard el proceso y mostrara la
ventana de Destino de Impresién.

L2 ]
Destino de impresion /-\ 1

Datos de listado

N2de copias | 1 Margen {cal. ) 1]

Modelo de cabecera 300 &, Verical compatible

Impresora

[ Imp. por defecto ] [ Corfigurar \WUNIFLOWMADAUNIFLOW _SAGE en NeD5:

Otros destinos

| Patale || Fchen || Html || eMai || H.Clouo || csv |

Destino de Impresion

La ventana de Destino de Impresion es comun para todos los listados
gue gueramos obtener desde menu, esta ventana nos permite decidir
cdmo queremos obtener el listado las opciones son las siguientes:
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Datos del listado

Datos de listado

M2de copias | 1 Margen {cal. ) 0

Modelo de cabecera 300 €, Verical compatible

NUmero de copias: Si vamos a imprimir podemos seleccionar desde aqui
cuantas copias obtener.

Margen (Col); Margen de columna, si queremos que el listado comience
mas a la derecha introduciremos aqui los caracteres de comienzo.

TRUCO

Si queremos encuadernar o archivar el documento y necesitamos
desplazar el comienzo de la columna mas a la derecha indicaremos en
Margen (col) desde un 10 a un 15 en funcion de la necesidad.

Modelo de Cabecera: Podemos cambiar el modelo de cabecera desde
aqui, si queremos imprimir en horizontal debemos cambiar la cabecera
por una cabecera horizontal.

TRUCO

Los modelos de cabeceras aparecen en el menu Informes /
Estadisticas e informes, dentro de esta ventana el icono cabeceras nos
permite crear, modificar y eliminar las cabeceras, ademas de cambiar
la cabecera por defecto de la aplicacion.
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oz D=2 RaA]|=
&7 Analitica

I:I Informes de asesorias
[:I Financiera

-2 Global

&7 Inventario

I:I Presupuestos

-7 Segmentos

|:| Chegues y pagarés
&7 Utiidades

Si pulsamos este botdn podemos acceder a las cabeceras de la
aplicacion.

L7 [
Cabeceras de Iistgdm/-\- —1

OZ@ Qa A

[nicio impresian

;

100 Vertical 400

1M Vertical sin condiciones 35.0

200 Horizontal 400 (=

210 Horzortal sin condiciones 35.0
Qﬁ"’ 300 Vertical compatible 40,0

Podemos observar la cabecera 300 con la marca azul que nos indica
que es la cabecera por defecto en los listados o balances que
obtengamos por menu, podemos modificar esta configuracion
modificando las cabeceras.
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Impresora: En el apartado de impresora podemos enviar el balance
directamente a imprimir por la impresora activada como primaria en Util /
Perfiles de usuario, colores, periféricos / Periféricos, por defecto se
puede observar la impresora seleccionada, cambiar la impresora por
otra, o configurarla para cambiar el modo de impresion.

Otros Destinos: En otros destinos podemos seleccionar las siguientes
opciones:

Otros destinos

| Panidla ||  Fchen || Herl || eMal || HCleo || csv

Pantalla: Esta opcion lista el balance por pantalla, es muy usado, ya que
nos permite consultar de manera rapida los datos del balance listado.

Fichero: Se genera un fichero con formato de texto, Txt, para poder
abrirlo y manipular la informacion.

HTML: Nos muestra el listado o balance en formato HTML en nuestro
navegador de Internet

Email: Nos adjunta en un email el balance en formato HTML.

Excel: Exporta los datos a un fichero formato Excel, xIs.

4.3 Obtencién del Libro Mayor

Para obtener el mayor de una o varias cuentas accedemos al menu
Financiera / Opciones de Diario / Listados de Mayor.

También podemos acceder al mayor usando el siguiente icono de la

= |
™)

barra de botones

Se muestra la siguiente ventana en la cual podemos filtrar para obtener
la informacion deseada.
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Listado de mayor

Configuracidn | Yalores Iniciales

Condiciones del listada

Fechaz |01-01-17

Proyectos

[ Utilizar cotas de proyectos

Proyecta inicial

Segmentos

[ Utilizar cotas de segmentos

Segmento inicial

Subcuentas | Q000QQ0

3533333

Proyecta final 777 7777

Segmento final o7 0T

Opciones

[ Analitica

[ acumulados

[] 5aho de pagina

[ Agupar subcuentas
ahaliticas

[ Incluir comentarios

[] toneda extranjera

[] Excluir salda cero

[ Excluir asiento apertura

[] Excluir asienta cierre

[] Descripcitn contrapartida

E zte informe funciona en modo multigjercicio, para gestionar infarmacidn de mas de un ejercicio histdrico de la
empreza, debe seleccionar el rango de fechas deseado.

Aceptar Cancelar

Condiciones del listado

En estos campos podemos filtrar por subcuenta inicial y final.

IMPORTANTE

Si seleccionamos un rango de subcuenta y pedimos el listado por
pantalla, se visualizara solamente la primera subcuenta pedida, para

ver el resto pulsaremos en Siguiente.
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LIBRO MAYOR (importes en Euros)

] ® 2 & =]

Anterior - Siguiente  Apuda |mprimic Cerrar
4000004 VERDURAS 34, . 21.173,36
ASTEN. FECHA CONCERTO C_ DEBE HABER SALDO
1 01-01-18 Asiento de Apercura 15.830,00 0,00 15.830,00
31 16-02-13 32U FRAL 1500 0,00 2.783,00 13.047,00
50 16-03-18 Pago Fra 1520 Z.783,00 0,00 15.830,00
30 20-05-18 PAGD FRAL 25225/8 2.560,36 0,00 18.390,36
32 20-05-15 PAGO FRAL 1520 2.763,00 0,00 21.173,38
También podemaos filtrar por un rango de fechas.
Podemos pedir un mayor de varios ejercicios, siempre y cuando estos
ejercicios estén asignados como histoéricos.
Nota : podremos marcar si deseamos incluir en el listado de mayor los
asisentos de cierre o de apertura , o por el contrario no queremos que
nos aparezcan , también podemos decidir si deseamos 0 no que nos
ofrezca la descripcién de la subcuenta
] Excluir asiento apertura
[] Excluir asienta ciene
[] Descripcidn contrapartida
ASIEN. FECHAL CONCEPTO C DEBE HABER SALDO P/C DOCUM. CONTRAPARTIDA DESCRIPC
2 Ttiar R R L2100 e ameines tomn case
21 15-11-17 PALGO F/ 1.210,00 0,00 -16.401,55 5700000 Caja
PAGO F/ 1.210,00 0,00 -15.191,55 5700000 Caja
N FPAGO F/ 15 629,20 0,00 -14.562,35 15 5720000 Bankia
bz s0-t-17 Naso T/ 15 w520 LR Cmesas 1 o000 pamie
26 30-11-17 RGO F/ 15 629,20 0,00 -63.303,95 15 5720000 Bankia
AR S w0000, 00 v e T

Proyectos y Segmentos

También podemos realizar un filtro del mayor por segmentos geograficos
y/o por proyectos analiticos.
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Provectos
[] Utilizar cotas de proyectos
Provecto inicial ) oy
Proyecto final |ZZ7 ZZ7777 | “4
Segmentos
[] Utilizar cotas de segmentos

Segmento inicial . 'y
Segmento final |ZZ77FF FIFIFF .

Opciones

Dentro de opciones tenemos las siguientes posibilidades:

Opciones
[] Analitica
[ Acumulados
[] Salto de pagina

[7] Agrupar subcuentas
analiticas

[ Incluir comentarios
[ Moneda extranjera

Analitica: Obtenemos un listado en el cual aparece en la impresion la
informacion analitica.

Acumulados: si pedimos un listado con fecha inicial posterior al dia de la
fecha de inicio del ejercicio, si marcamos este check se nos informara del

saldo acumulado anterior.

Salto de Pagina: Si activamos este check se imprime una hoja por
subcuenta pedida.

Agrupar subcuentas analiticas: Se mostrara el listado agrupado por
proyectos.
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Incluir comentarios: Se incluyen los comentarios en la impresion.

Moneda Extranjera: s6lo se muestran las subcuentas que sean de
moneda extranjera.

Origen de la moneda; Se informa de la divisa de la operacion.

TRUCO

Si obtenemos el listado de mayor por pantalla y hacemos doble clic
sobre cualquier partida, se mostrara el asiento relacionado con el
apunte.

4.4 Obtencion del Libro Diario

Si queremos obtener el listado de diario podemos acceder a él a través
del menu Financiera / Opciones de Diario / Listados de Diario, o bien
usar el siguiente icono del cual disponemos en la barra de botones

=
s

A continuacién se muestra la siguiente ventana donde podemos filtrar el
listado.

340 Manual ContaPlus Oficial



Listado de diario / \ |

Configuracidn | Yalores Iniciales

Orden de zalida tiodelo
@) Asientos ® Borador
O Fechas 010118 3112418 O Analltico
() Oficial
() Subcuenta 1210000 % | FRB0000 -,
() Oficial mensual
+ Documento T () Dficial telemética
() Proyectas 0 4, |001.003 A () Moneda extranjera
D Segmentoz . . . . Dezgloze 7
[ Agrupar subcuentas analiticas [ratoz con [W.A,

[ Incluir comentarios en la impresidn
[ 5élo asientas con comentarnios

[] 5élo asientas con moneda extranjera

Este infarme funciona en modo mulkigjercicio, para gestionar infarmacion de méas de un ejercicio histdrico de la
empresa, debe zeleccionar el rango de fechas deseado.

Aceptar Cancelar

Opciones

Dentro de esta ventana podemaos obtener distintos tipos de Diario, entre
las opciones que disponemos son:

Modelo
(® Borador
() analitico
() Oficial
) Oficial mensual
() Oficial telemética
() Moneda extranjera

Desglose 7

Datos con | W4,
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Borrador: Por defecto marcado, nos sirve para obtener un listado con un
formato borrador.

Analitico: Se imprime la columna que contiene los proyectos analiticos.

Oficial: Esta opcion nos permite obtener el listado renumerando los
asientos, las opciones que se proponen son.

¢ Numeracion real continua:

Los asientos llevardn numeracion correlativa y sera coincidente con
la existente en la opcién de 'Gestion de asientos' pero si existen
'Asientos sin conversién' el Libro Diario presentara una linea
informativa de ese hecho en el/los nimero/s de asiento en los que
se dé ese hecho en la moneda para la que no existe conversion.

¢ Renumeracion automatica:

Se ordenaré por fecha aunque realmente no se modificara la
numeracion de los asientos del Diario. (Opcién recomendada)

¢ Numeracion existente:

El Diario Oficial llevara la misma numeracion existente en Gestion
de asientos, es decir, la obtenida tras la realizacion de la
'Renumeracioén de asientos' aunque si se han realizado 'Asientos
sin conversion' se produciran "saltos" en el Diario para la moneda
en la que no se realizé la conversion.

Oficial Mensual: nos mostrara un listado por meses, nos permite
seleccionar el desglose de cuenta, no se puede visualizar por pantalla.

Oficial Telemética: Es necesario generarlo para generar el Libro Diario
telematico desde la opcion Financiera /Opciones de Diario / Presentacion
telematica del libro diario, genera los ficheros en Excel necesarios para
presentarlos de modo telemético.

Moneda Extranjera: Nos sirve para filtrar aquellos asientos que sean de
operaciones con moneda extranjera.
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Obtener Datos con IVA: Nos servira para informanos de los datos
correspondientes a los asientos que hemos realizado si hemos utilizado
el lva de Caja por ser una empresa adscrita al Régimen de Iva de Caja

Orden de Salida

Disponemos de las siguientes opciones para filtrar y ordenar el listado.

Orden de zalida f
(@) Asientos
() Fechas 010118 211218
(O Subcuenta 1210000 “4, | 7000000
+ Documento EZ77EFEEEE
() Proyectos . 'y . i,
() Segmentos . i . **x

Asientos: El mas usado, filtro por nUmeros de asiento.

Fechas: Podemos obtener el Diario por un rango de fechas.
Subcuentas + Documento: Seleccionar la subcuenta o rango
subcuentas que deseemos, adicionalmente podemos filtrar por el nimero

de documento.

Proyectos: Obtenemos s6lo de aquellos proyectos analiticos que nos
interesen.

Segmentos: Filtro por segmentos geograficos.

Datos Adicionales

Ademas disponemos de otras opciones:
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[] Agrupar subcuentas analiticas Datos con LV.A.
[ Incluir comentarios en la impresion

[] S8l asientos con comentarios

[] Sélo asientos con moneda exranjera

Agrupar subcuentas analiticas: Nos realiza bloques por proyecto, so6lo
disponible si seleccionamos la opcion analitica dentro de Modelo.

Incluir comentarios en laimpresion: En la impresion apareceran los
comentarios de los asientos.

Sélo asientos con comentarios: S6lo nos mostrara asientos que
tengan comentarios.

Sélo asientos con moneda extranjera: S6lo nos muestra asientos con
operaciones en moneda extranjera.

En Valores Iniciales podemos obtener el listado desde un punto de
partida que no sea la primera pagina, para ello debemos indicar
correctamente desde que asiento, en configuracién, e indicar el debe,
haber y fechas desde donde queremos partir, y el nimero de hoja.

TRUCO

Si obtenemos el listado de Diario por pantalla y hacemos doble clic en
cualquier asiento podemos ver el comentario del asiento, aquellos
asientos que tengan un asterisco en la columna C, significa que existe
un comentario del asiento, para verlo hacemos doble clic y se muestra.

Si el asiento no tiene comentario, también podemos hacer doble clic y
en este caso afadir desde aqui el comentario.
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45 Obtencion de Informes

Los listados vistos anteriormente son listados estandar, es decir, no se
pueden configurar mas alla de las condiciones pedidas en las ventanas
de filtrado, sin embargo, disponemos de otros listados o informes que
son configurables por el usuario, se puede desde crear informes nuevos
a modificar las columnas que lo componen.

Estos listados estan disponibles en el menu Informes / Estadisticas e
Informes.

I |2 IS

Informes i

OZe #F0 M & H
=7 Analitica

-7 Informes de asesorias

{23 Financiera

-2 Global

&-[23 Inventario

-2 Presupuestos

-7 Segmentos

I:I Cheques v pagarés

-7 Utiidades

...... 3 Varios

Disponemos de una serie de informes ya creados, pero son totalmente
manipulables por el usuario.

IMPORTANTE

Aungue parezcan listados similares, son totalmente distintos a los
vistos anteriormente y si modificamos cualquier composicién de un
listado aqui no afecta a los listados obtenidos desde “menud” ya que
aquellos son listados estandar no se pueden modificar.

En este menu disponemos de dos botones importantes que son,
modificar y columnas, para poder utilizarlos debemos seleccionar un
informe, aquel que queramos configurar.
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45.1 Modificar Informes

Accedemos a la siguiente ventana:

2
Informes /-\ 1

020 0P &
®-1 Analitica

[#-[77] Informes de asesorias ¥
£ Financiers

I:I Asientos predefinidos
[#-[77] Balances generales
-2 Movimientos bancarios
E|I:| Diario

*

m

| Libro diario contable

5] Libro mayaor

| Libro mayor analitico

=] Libro mayor en moneda extranjera
| Listado analitico del diaro

Datos Iniciales

F | 2
Informe: Libro diario —
Datos iniciales | Datos de impresisn ~ Presentacién  Establecer fitros
Nombre Categoria "4,
[DIARIOOF | [FINAN Financiera
Subcategoria L4,
DIARI Diaria
Descripcidn
Libro diaric
Tabla maestra L=
LSDIARID
Titulo de informe:
Libro diario

En esta primera ventana podemos modificar el nombre del listado
cambiando el nombre que aparece en Descripcion, este es el nombre
gue aparece en pantalla y el nombre del listado que aparece cuando
listamos el informe se puede cambiar en el campo Titulo de informe.
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Datos Impresion

rd @ ! E !'\
Informe: Libro diario /\ |

Datos iniciales | Datos de impresion | Presentacién  Establecer fitros

Modelo de cabecera 200 4, Horizontal

Texto para subtotales de pagina
Texto para totales globales  Suma total

Margen izquierdo para informe (mm.) 15
N2 de lineas por registro 1 Restaurar fuentes en columnas

Tipo de letra y colores

Titulo Lineas
Arial, 9 Negrita Aral, 8
Subtotales Totales
Arial, 9 Megrita Arial, 9 MNegrita

En esta pestafia podemos realizar cambios que afectan a la apariencia
del listado como son: cambiar el modelo de cabecera, Afiadir textos para
subtotales y totales de pagina, afiadir mas espacio en el margen
izquierdo, indicar cuantos datos por columnas de datos queremos en el
informe y, por Gltimo en la parte inferior podemos modificar el tipo y
tamafio de la letra.

Presentacion

r 2 3 ~
Informe: Libro diario -
Datos iniciales  Datos de impresidn | Presentacion | Establecer filtros
Orden de presentacion oy -
Agrupar cuando varie ... L
[ Saltar de pagina al agrupar Imprimir informe detallado
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En esta opcion podemos establecer un criterio de presentacion para que
nos ordene los datos por una de las columnas del informe a elegir, si
pulsamos en la lupa nos aparece la siguiente ventana.

i E=")
Ordenar informe por ... /-\ .

Ordenar por Luego par Luego par

‘m E v' | Minguno - | | MNinguno

Asiento
Fecha
Subcuenta
Diescripcion

Concepto
Debe | Bomrtodo || Aceptar || Cancelar

Haber

— Documento

En ella podemos establecer tres criterios de presentacion, en caso de
coincidir el primero la siguiente ordenacion se realiza por lo que
seleccionemos en segundo lugar, e igualmente ocurre con la tercera
opcion.

EJEMPLO

Queremos ordenar nuestro listado de diario por Namero de asiento, si
coincide el nimero de asiento, la siguiente ordenacién es por fecha, y
si coincide el nimero de asiento y la fecha el tercer criterio es la
subcuenta. Solucion:

[ B |
Ordenar informe por ... /-\ 1
Crdenar por Luego por Luego por
[Mnguno VI |Ninguno v| |Ninguno v|
| Bomrtodo |[ Aceptar || Cancelar |

Pulsamos Aceptar y la ventana queda configurada de la siguiente
forma.
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[
Informe: Libro diario /-\ :

Datos iniciales  Datos de impresién | Presentacion | Establecer fitros

Orden de presentacion L@

Ordenar por Asiento + Fecha

Agrupar cuando varie ... 5 ]

[ Saltar de pagina al agrupar Imprimir informe detallado

[ ostar ) [ Conoor ]

La opcién de agrupar nos permite crear bloques de informacion segin un
criterio.

EJEMPLO

Queremos que nos aparezcan los asientos separados por lineas.
Solucion:

Pulsamos en la lupa que aparece en agrupar cuando varie...y se
muestra la siguiente ventana.
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Constructor de expresiones

Oz @

Condiciones

Condiciones de listado

-

| Acepter

) (o

[

Pulsamos Afadir y donde en el campo “Agrupar por” seleccionamos el

dato Asientos.

-

Agrupar cuando cambie...

Agrupar par mas

mas

(et =) (ngeno

v] | Minguno

Imprimir en la linea 1
el /la | Ninguno

Texto titulo de grupo

Imprimir en la linea

"] el /la |Ninguno

Imprimir en la linea

"'| el /la |Ninguru:|

- |

Texto pie de grupo

Bomartodo | |

Aceptar

[ Cancelar |

Pulsamos Aceptar
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[ P |l |
Constructor de expresiones /\-"'I

oz @

Condiciones

Condiciones de listado

[ »

| Aceptar || Cancelar || Bomartodo

Y volvemos a pulsar Aceptar.

De este modo nos apareceran separados los asientos por lineas.

[ B S
Informe: Libro diario /\___.]

Datos iniciales  Datos de impresién | Presentacion | Establecer filtros

Orden de presentacidn (o |

Ordenar por Asiento + Fecha

Agrupar cuando varie ... L

Agrupar cuando cambie Asiento

Saltar de pagina al agrupar Imprimir informe detallado

(oot [ oo
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Saltar de Pagina al Agrupar: Si marcamos el check “Saltar de pagina al
agrupar”, cuando imprimamos aparecera en cada hoja la agrupacion, en
el ejemplo anterior, aparecera un asiento en cada hoja.

Imprimir Informe Detallado Si ho marcamos Imprimir Informe detallado,
sélo nos apareceran los totales de las columnas.
Establecer Filtros

En la dltima pestafia disponemos de la opcidn de establecer filtros al
informe.

IMPORTANTE

Estos filtros quedaran guardados en el informe hasta que no los
eliminemos.

Datos iniciales  Datos de impresién ~ Presentacion | Establecer filtros
Imprimir todos aguellos registros que cumplan ... oy )
Imprimir registros hasta que ... 5 ]

EJEMPLO

En el listado no queremos que se muestre el asiento de apertura que
en nuestra contabilidad dicho asiento es el numero 1.

Solucién:

Pulsamos en la lupa que aparece a la derecha del texto “Imprimir todos
aquellos registros que cumplan....” y pulsamos Afadir.
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[ (A
Constructor de expresiones /\_ |

9 Z @

Condiciones

Condiciones de listado i

-

(o] [ o] [ormioso )

A continuacion pulsamos de nuevo Afiadir y creamos el filtro de la
siguiente forma:

Anadir conc!icidn -

el dato de la columna 223
| Asiento 7] | -]

que

enlace

[

r—| o

TRUCO

Se pueden enlazar mas de una condicién, con los enlaces “Y ademas”
(que se cumplen ambas condiciones) o con “o bien” (que se cumpla
una u otra condicién).
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45.2 Columnas

La segunda gran opcién que disponemos en los informes es columnas,
esta utilidad nos permite modificar, afiadir o eliminar columnas del

]

informe. #

Para poder utilizarlo tenemos que situarnos sobre un informe y a
continuacion pulsar el icono columnas que disponemos en la ventana de
informes.

|2 S
Informes /-\ 1

one wD}ram
-3 Analitica -
-7 Informes de asesorias
-[£3 Financiera

-7 Asiertos predefinidos

G-(07 Balances generales

-2 Movimientos bancarios

EI[:I Diiario

e

i Libro diaro cortable

Nos aparece la siguiente ventana la cual nos permite configurar las
columnas del informe seleccionado.
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L® o) |

Configuracion de columnas 1
Informe Libro diario. Tabla maestra : Listado auwdiar de diario

Tablas Columnas

Descripcién ‘o l. Inicial Tipo columna ‘o
Departamentos de la anal tica E| v 1 1 Asiento 7 D Campo de la tabla F
Listado awdliar de diaria q? 1 5 | Fecha 8:D Campo de |a tabla

Proyectos de la analitica i [ 1 18 | Documento 10 1 Campo de la tabla

1 ’ 7 1 29 | Subcuenta 12 01 Campo de la tabla

Campos [ 1 42 : Descripcidn 30 Dato de una tabla

| [ 1 73 | Concepto 251 Campo de la tabla i
Cédigo del departamento o7 1 95  Debe 19:D Campo de la tabla

Nombre del departamento 7 1 119 | Haber 19:D Campo de la tabla

4 »

Expresiones

Descripcién i

] r

‘ ' [ Edtwr  |[  sbr ][ Baar ][ CCalcuada || CAcumulada |
[ et | | [ |

En la parte de la derecha aparecen las columnas que contiene el informe
y en la parte de la izquierda las columnas disponibles para afiadir al
informe.

Si nos centramos en la parte derecha, en las columnas que forman el
informe, observamos que podemos editar cualquier columna, bien con
doble clic o usando el botén editar, las opciones disponibles al editar una
columna son las siguientes:

Estos campos estaran o no disponibles dependiendo del tipo de columna,

por ejemplo la opcién de totalizar columna sélo estara disponible si el
campo contiene datos humericos.
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Editar Columna / — |

Tipo de columna
Columna directa. Campo de la tabla maestra

Titulo de columna
Asiento

Descripcian del campo
Mumero del asierto

N2linea Inicial Ancho Decimales Alineacian

1 1 7 0 l Derecha -
[] Totalizar columna Imprimir columna
Aplicar puntuacion numérica Inicializar por grupo

Tipo de letra y colores

Titulo Lineas
Aral, 9 Negrita Aral, 8
Subtotales Totales
Anal, 3 Negrita Adal, 9 Negiita
[ Aceptar ] [ Cancelar

Podemos cambiar los siguientes datos:

Titulo de la columna: Este es el nombre de la columna, podemos
cambiarlo, se aconseja que el nombre contenga los mismos o0 menos
caracteres que el ancho de la columna.

N° de linea: Si aparece en la misma linea (1) o sobre otro campo (2).

Inicial: Es la posicién inicial de la columna, la primera columna, por
defecto comenzaré en la posicion 1.

Ancho: Se expresa en caracteres la longitud de la columna.

Decimales: Si queremos que los datos de la columna contengan o no
decimales.
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Alineacion: Podemos alinear los datos a derecha, a izquierda o
centrarlos.

Totalizar Columna; Al final de cada columna nos mostrara la suma total
de lo visto.

Imprimir Columna: Si activamos este check la columna se imprimir& si
no lo marcamos la columna no se imprime.

A veces es interesante incluir una columna en el informe para calcular
sobre ella otra o para ordenar por dicha columna y que ademas esa
columna no se muestre.

Aplicar puntuacion numérica: Si queremos que aparezcan los puntos
de los miles, tenemos que activar el check.

Inicializar por Grupo: Si el informe esta agrupado el total lo inicia por
grupo.

Tipo de Letray Colores: Por ultimo podemos modificar el tipo y tamafio
de la letra de la columna en este apartado.

Columna Calculada: Esta opcién nos permite crear una columna
partiendo de otras ya afiadidas, por ejemplo podemos crear una columna

gue sea el Debe menos el Haber.

Pulsamos en columna calculada, le damos un nombre a la columna y
pulsamos en la lupa del campo expresion para indicar la operacion.
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Columna calculadra/ \ o

Tipo de columna

|C|:|Iumna calculada |

Titulo de columna

Expresicn
| | &

M2 linea Inicial Ancho Decimales Alineacian

1 139| 30 0 |lzquierda -|

En la siguiente ventana afiadimos la formula.

Expresion de colu{m‘ﬁa e -
Expresion
Columé& - Calum?
Operadores Columnas seleccionables
= ) [Colum7 -> Haber -
[J &) pr
I Aceptar H Cancelar H Chegquear ]

Buscamos columnas seleccionables la columna deseada y pulsamos
Anadir, posteriormente pulsamos en el operador “menos” y buscamos en
columnas seleccionables el haber, pulsamos Afiadir y obtenemos la
nueva columna.

Chequear: Esta opcion nos permite comprobar que la operacion es
correcta.

Pulsamos Aceptar.

358 Manual ContaPlus Oficial



Columna calculatja’ — 1

Tipo de columna

|COIumna calculada |

Titulo de columna

Saldo
Expresidn
|COIumE - Colum7 | a,
M2linea Inicial Ancho Decimales Alineacion

1 139 30 0 [lzquierda -|
[] Totalizar columna Imprimir columna
[7] Aplicar puntuacisn numérica [ Inicializar por grupe

Tipo de letra v colores

Titulo Lineas
Aral, 9 MNegrita Arial, 8
Subtotales Totales
Aral, 5 Megrita Arial. 9 Nagrita
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Le disminuimos el ancho, marcamos “Aplicar puntuacion numérica” y
“Totalizar columna” y pulsamos Aceptar.

La misma operativa usaremos cuando queramos crear una columna
acumulada, la diferencia es que en esa columna nos acumula el importe

la linea anterior.

Si queremos eliminar una columna del informe usaremos el siguiente

icono

Para ver como nos estan quedando las columnas disponemos del boton

Previsualizar.
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TRUCO

Si al usar la opcidn de previsualizar aparecen espacios entre las
columnas o columnas montadas sobre otras, existe una manera rapida
de ordenar este desbarajuste, es el siguiente:

Pinchamos una vez sobre la primera columna, a continuacion,
pulsamos en el botén Bajar hasta colocar la primera columna en la
ltima, posteriormente pulsamos en subir para colocar la columna de
nuevo en la primera posicion, este movimiento reajusta las posiciones
iniciales con respecto a los anchos de cada columna dejando
correctamente las posiciones de las columnas.

Para comprobarlo pulsaremos de nuevo en previsualizar.

En la parte izquierda disponemos de columnas que se pueden afiadir al
informe la operativa es la siguiente:

Tablas

Descripcion
Departamentos de la analtica

Listado awwdliar de diario

Campos

Descripcidn

Cadigo del departamento E|

Mombre del departamento

4 k

Expresiones

Descripcidn

Tablas: Son bases de datos, no se puede afiadir una base de datos
como columna, se afiade un dato de una base de datos.
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Campos: Son datos de la base de datos arriba sefialadas, se pueden
afnadir como columna.

Expresiones: algunas tablas disponen de expresiones que se pueden
afiadir como columnas.

Dependiendo que tabla seleccionemos la ventana de campos nos
muestra aquellos datos de esa tabla, es decir que si queremos afadir un
dato que aparece en la base de datos de subcuentas, primero
seleccionamos arriba la tabla de subcuentas y posteriormente buscamos
en campos dicho dato.

EJEMPLO

Si queremos afadir la contrapartida del asiento, hacemos clic sobre la
tabla Listado auxiliar de Diario, en campos buscamos el campo
contrapartida y pulsamos en el boton Afiadir.

LB [ |
Informe : Libro diario. Tabla maestra : I!jstado auxiliar de diarios—___ 1
Tablas Columnas
Descripcidn é .| Tipo columr *
Departamentos de la analitica D Campo de
Listado awdliar de diario 1 9 | Fecha gD  Campodel
4 <7 1 18 : Documento 10 i 1 Campo de |
4
1 29 Subcuenta 12 01 Campo de || =
Campos =i
Descripcon - “7 1 42 | Descripcién 301 Dato de uni
Cédigo del departamento E' 7 73 Concepto % | Campo de |
MNombre del depatamento 7 1) 99 Debe 19 D Campode
- 1 Q119 | Haber 19 | D  Campodel| |
4
Expresiones Al
Descripcidn i < [Lm ] 3
o e [ s [ e
el [ Columna calculada ] [ Columna acumulada ]
o) ()
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45.3 Otras Opciones

Anadir: Es posible afiadir informes y carpetas nuevos, para poder
crear una carpeta o un informe debemos situarnos a su vez sobre otra
carpeta y pulsar el icono afiadir, se mostrara la siguiente ventana:

Seleccione. ..

Afadir informe
Anadir subcategoria
Afiadir categoria

Salir

Anadir Informe: Creamos un informe desde cero, tenemos que afiadir
en la siguiente ventana los datos generales del informe.

a &g! it
Constructor de informes

Datosiniciales |Datos de impresion  Presentacidn  Establecer filtros

Nombre Categoria -,

Subcategoria A,

Descrpcidn

Tabla maestra o,

Titulo de informe

| Aceptar | [ Cancelar
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Nombre: Nombre interno del informe.
Categoria: Carpeta donde guardaremos el informe.
Subcategoria: Subcarpeta donde guardaremos el informe.

Descripcion: Nombre que le damos al informe y que apareceré en la
aplicacion.

Tabla Maestra: Sin duda lo mas importante, es la base de datos de la
cual vamos a escoger las columnas que componen el informe, por tanto
si escogemos una base de datos errénea no podremos afiadir las
columnas deseadas, para escoger la tabla maestra pulsaremos en la
lupa y con doble clic seleccionamos la tabla.

r N |
Sfeleccione Tablas I

Seleccione

Descripcidn i

Imvertaro de los activos

Maturalezas de los activos

Desglose analitico de los activos

Desglose por segmentos de los activos

Ubicaciones de los activos

Titulo del Informe: Es el titulo del informe cuando lo imprimamos o
visualicemos por pantalla.

Pulsamos Aceptar y a continuacion tendremos que acceder a columnas
para afiadir las columnas deseadas para el informe.

Duplicar: ==/ Esta opcion nos permite crear un informe nuevo partiendo
de otro ya creado.
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IMPORTANTE

Para crear un informe nuevo se recomienda primero la opcion de
duplicar sobre uno ya existente.

Como ultima opcidén optaremos por la creacion de un informe nuevo
desde cero.

Para duplicar un informe debemos situarnos sobre el informe y pulsar el
icono duplicar, se mostrara la siguiente ventana donde tenemos que
cambiar el Nombre del listado, si queremos cambiarlo de carpeta,
indicaremos la carpeta en el campo categoria.

r $! E; !l'\

Duplicar informe _—

Crear un nuevo informe con las columnas y condiciones del informe

Nombre |DI;’-‘-.HIODFI &, Libro diario

Datos del nuevo informe

Mombre Categoria 4,
DIARIOOF FINAN Financiera

Descripcion
Libro diario

Thulo de informe
Libro diario

Aceptar || Cancelar

Podemos cambiarle el nombre y pulsamos Aceptar, el informe se creara
en la carpeta designada, ahora es el momento de acceder a él para
realizar las modificaciones necesarias.
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4.6 Modelos Fiscales

A continuacion se mostraran los modelos de IVA disponibles en
ContaPlus, a través del menu Financiera / Opciones de IVA.

4.6.1 Obtenciédn del libro de IVA soportado

Desde el menu Financiera / Opciones de IVA / Facturas Recibidas,
podemos obtener una relacion de las facturas recibidas, esta informacién
se recoge de la linea de IVA soportado de los asientos.

Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventarioc  Cheques  Informes  Babel  eFact

1.- Plan general contable »
o - @
2.- Opciones de diario y | a9 b= S t
3 - Balances r
e Responde I *® Zona de acceso exclusiva |
4 - Vencimientos ALT-N
5 - Opciones de | VA, f 1 .- Facturas recibidas [

A través de la siguiente ventana podemos filtrar el listado de facturas
recibidas.
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Libro facturas recibidas / \ |

Mumeracidn Periodo de fechas
® Existents Primer nf Fecha inicial |01-01-18
O Automatica 1 Fechafinal |31-1218
O Segin mod. 340 (®) Fecha de recepcion
Sik zene de facturacion (_) Fecha mayor operacidn/recepcidn
[] Orden por documenta (C) Fecha expedicidn
Opriones de WA
1- Operaciones intenores G- Fequlariza. inverzsidn
2 Importaciones 7- Deduc. inver. sujeto pazivo
3 Adquisiciones intraco. bienes 8 Mo sujeto
4- Adquiziciones intraco servicios 3- Deducible agencias de viajes
B-Fégimen . G,y P. 10- Mo deducible
Formatao impresidn
Con fecha operacicn ] ConMIF
[] Con documenta [ Conn? asiento
Can total factura [] Datos adicionales facturas rectificativas
[] M2 factura expedicitn [ Por tipo de 1V
[] Periodo de liquidacicn trimestral [ Desglozar VA no deducible
[] Periodo de liquidacidn mensual
[ Recupera tu la, Con W4 de caja
Filtraz
[ 41

[] Clave operacidn Todaz

[] Sélo facturas rectificativas [] Bienes de inversion
[ Bienes v servicios corientes [ sélo va de caja
[] 5élo diferimiento V4 aduana

Base 0,00 Fagina

(LY 0.00

Aceptar Cancelar

IMPORTANTE

Si recibimos una factura exenta de IVA (sujeta pero exenta de IVA), es
decir a un IVA a cero, debemos incluir una linea de IVA soportado a
cero por ciento de IVA para que la aplicacion interprete que es una
factura y lo considere como tal, incluyéndolo en el listado de facturas y
los modelos de IVA correspondientes.
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Numeracion

En este campo podemos seleccionar:

Existente: El listado mostrara cobmo numero de factura el indicado en el

campo factura de la linea del IVA del asiento.

Automatica: Realizara una numeracion de facturas en funciéon de la
fecha de la misma, se activara el campo “Primer N°” por si queremos

comenzar por un numero distinto al 1.

Segln Mod. 340: Segun el n° de orden en el modelo

340.

Orden de Documento: Esta opcion hace que el listado salga ordenado
por documento. Si se ha seleccionado la numeracion automatica, el
programa ordenard el listado por documento y a continuacion numerara

correlativamente las facturas.

Numeracidn
@ BEdstente Primer n2
(71 Automatica 1
™) Segiinmod. 340

Sin sefie de facturacion
[] Orden por documenta

Periodo de Fechas

Podemos filtrar el listado por fechas.

Libro facturas expedidas / \
Mureracidn Feriodo de fechas
(@ Existente Primer n
O Automética 1 Fechainicial |01-01-18
() Sequin mod. 340 Fecha final |31-12-18
Sin zenie de facturacion (®) Fecha expedicitn
[] Orden por documento () Fecha operacion
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Opciones de IVA

En funcion de la configuracién en parametros de la subcuenta de IVA
podemos filtrar por el régimen de IVA a listar.

COpciones de VA
1- Operaciones interores
2- Importaciones
¥ Adquisiciones intraco. bienes
4- Adguisiciones intraco servicios
5 Régimen A. G.y P.

& Regulariza. inversidn

7- Deduc. inver. sujeto pasivo
& Mo sujeto

% Deducible agencias de viajes
10- Mo deducible

Formato de Impresion

En estos campos marcamos las columnas que queremaos imprimir en el
listado, por pantalla veremos todas, aunque no estén marcadas.

Fomato impresidn
Con fecha operacién
[] Con documento
Con total fact.
[] M2 factura expedicidn
[7] Periodo de liquidacién timestral
[] Perioda de liquidacién mensual

[] Con NIF

[] Con n2 asierto

[] Datos adicionales fras. rect.
[] Partipo de IVA

[7] Desglosar VA no deducible
[T Formato simplficado

Filtros

Disponemos ademas de los siguientes filtros para obtener la informacién

mas concisa.
Filtroz
[] I E
[] Clave operacidn Todas

[] 5élo facturas rectificativas

[] Bienes v servicios corientes
] Sdlo diferimienta [V aduana

[] Bienes de inversidn
[] Séla1va de caja

Pulsamos Aceptar y lo podemos ver por pantalla.
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IVA SOPORTADO
=) & =] -
Siguients Rsfresoar  Imprimit  Cenar
% N° FAC. FECHA EX F.OPERA. ASIEN. DOCUMENTD T SUBCUENTA BASE INPONIELE %IVA CUOTA IVA TOTAL
0 05-01-18 - - ] 1 4100000 100,00 21,00 21,00 1z1,00
0 05-01-18 - - 10 1 4100000 100,00 21,00 21,00 121,00
0 05-01-18 - - 11 1 4100000 100,00 21,00 21,00 1z1,00
0 18-D1-18 - - s 1 ea0ooo0os 1.500,00 21,00 315,00 1.815,00
0 1s-D1-18 - - 18 1 a100000 150,00 z1,00 31,50 181, 50
0 15-D1-18 - - 23 1 4100000 65.000,00 21,00 13.650,00 7. 650,00
0 zo-Dz-18 - - = 1 4100000 100,00 21,00 21,00 1z1,00
0 30-D3-18 - - 17 1 4100000 2z.s00,00 z1,00 525,00 3.0zs5,00
0 31-12-18 - - 14 1 4000000 1z.500,00 21,00 2.625,00 15.125,00
TOTAL FACTURAS 22 .050,00 17.230,50 99.280, 50
TOTAL FACTURAS IVA DE CAJA 0.00 0,00 0,00
TOTAL PAGOS IVA DE CAJA 0,00 0,00 0,00
TOTAL PENDIENTE IVA DE CAJA 0,00 0,00 0,00
<

4.6.2 Obtencion del libro de IVA repercutido

Al igual que en el apartado anterior podemos obtener un listado de
facturas emitidas, esta informacion se recoge de la linea de IVA
Repercutido de los asientos.

1.- Plan general contable »

% &) Bs o2 €

2.- Opciones de diario »

[L#E]

Einanciem  Presupuesto Analitica  Inventaio  Cheques Imformes  Babel  eFactd

- Balances r
Responde | * Zona de acceso exclusiva |

- Vencimientos ALT-M

[z
|-

(5]

ciones de | VA ¥ 1 - Facturas recibidas
ciones de | R.P F. ||9F 2-Facturas expedidas

Op
E-Op

IMPORTANTE

Si emitimos facturas exentas de IVA (sujeta pero exenta de IVA), es
decir a un IVA a cero, debemos incluir una linea de IVA repercutido a
cero por ciento de IVA para que la aplicacion interprete que es una
factura y lo considere como tal, incluyéndolo en el listado de facturas y
los modelos de IVA correspondientes.
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A través de la siguiente ventana podemos filtrar el listado de facturas.

Libro facturas expedidas / \__ .

Mumeracidn Periodo de fechaz
(®) Existente Primer né
() Automéatica 1 Fecha inicial
) Segin mod. 340 Fecha final
Sin zenie de facturacian (®) Fecha expedicidn
] Orden por documenta (") Fecha operacidn

Opciones de WA

1- Régimen general £- Exportaciones
[ 2- Adquisiciones intraco. bienes [J 5 Deven. inver. sujeto pasivo
[ # Adquisiciones intraco. servicios 10- Mo sujeto

4- Entregas intraco. exentas de bienes

5- Entregas intraco. exentas de zervicios

E- Entreqas intraco. ex tras import ex (importador ident)
7- Entreqas Intraco. ex tras import ex [Repr fiscal]

Farmato impresidn

Con fecha operacidn [ ConNIF
[] Con documento [] Con re® asiento
Con total factura [] Datos adicionales facturas rectificativas
[ Pertindo de liquidacin timestral ] Partipa de v
[ Periodo de liquidacidn mensual Con IV de caja
Filtraz
[ 1w I VA % Rec.
[ Clave operacidn Todas
[] 5éla recargo de equivalencia [] 5éla transmisidn de inmuebles
[] 5élo facturas rectificativas [] 5élo W4 de caja

[] 5éla operaciones régimen de depdsito distinta del aduanen
[] 5éla servicios prestados por Intemet desde Espafia
[] 5éla servicios prestados por Intermet fuera de Espafia

Walores iniciales

Baze oo Recargo 0.00

[ 0,00 Fagina 1

Aceptar Cancelar

Numeracion

En este campo podemos seleccionar:
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Existente: El listado mostrara coémo nimero de factura el indicado en el
campo factura de la linea del IVA del asiento.

Automatica: Realizara una numeracion de facturas en funcién de la
fecha de la misma, se activara el campo “Primer N°” por si queremos
comenzar por un nimero distinto al 1.

Segun Mod. 340: Segun el n° de orden en el modelo 340.

Orden de Documento: Esta opcién hace que el listado salga ordenado
por documento. Si se ha seleccionado la numeracién automatica, el
programa ordenara el listado por documento y a continuacién numerara
correlativamente las facturas.

Mumeracion
@ Evsterte Primer n?
() Automatica 1
) Segin mod. 340

Sin serie de facturacion
[] Orden por documento

Periodo de Fechas

Podemos filtrar el listado por fechas.

Opciones de IVA

En funcion de la configuracion en parametros de la subcuenta de IVA
podemos filtrar por el régimen de IVA a listar.

Opciones de VA

1- Régimen general & Exportaciones
[ 2- Adquisiciones intraco. bienes 9 Deven. inver. sujeto pasivo
[T 3 Adquisiciones intraco. servicios 10- Mo sujeta

4- Entreqgas intraco. exentas de bienes
5 Entregas intraco. exentas de servicios

&~ Entregas intraco. ex tras import ex (importador ident)
7- Entregas Intraco. ex tras import ex (Repr fiscal)
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Formato de Impresion

En estos campos marcamos las columnas que queremos imprimir en el
listado, por pantalla veremos todas, aunque no estén marcadas.

Formato impresian

Con fecha operacion [] Con NIF

[ Con documento [] Con n?asiento

Con total fact. [] Datos adicionales fras. rect.
[ Periedo de liquidacian timestral [] Portipo de IVA

[ Periodo de liquidacidn mensual
[] Formato simplficada

Filtros

Disponemos ademas de los siguientes filtros para obtener la informacion
mas concreta.

Filtros
[ rea RN % Rec.
[] clave operacidn Todas
[1 sélo recargo de equivalencia [ sélo transmizion de inmuebles
[J sélo facturas rectificativas [ séla v de caja

[1 58lo operaciones régimen de depdsito distinta del aduanero
[] s5élo servicios prestadoz por Internet desde Espafia
[ s5élo servicios prestados por Intermet fuera de Espafia

Pulsamos Aceptar y lo visualizamos por pantalla.

IVvA REPERCUTIDO

<l (= S - =
Siguiente Relfrescar  [mprimic Cenar
S N® FAC. TFECHA EX F.OFERA. ASIEN. DOCUNENTG T SUBCUENTA BASE IMPONIBLE = IVA CUGTA IVA % REC CUOTA RECARGO
0 zo-oz-18 - - a 1 4300000 5.000,00 21,00 1.080,00 0,00 0,00
0 zo-02-18 - - 18 i 4300006 7.6850,00 21,00 i.648,50 0,00 0,00
& 40 zZ0-04-18 z0-04-18 7 1 4300000 20.000;00 21,00 is.s00,00 oO.00 0,00

TOTAL FACTURAS 10z 850,00 21.598, 50 0,00
TOTAL FRCTURAS IVA DE ChIA 0,00 o, 00 0,00

TOTAL COPROS IVA DE CAJA 0,00 o, o0 0,00
TOTAL PENDIENTE IVA DE CAdh 0,00 0,00 0,00

TOTAL

6.050,00
S.4985, 50
108,900, 00

iza.448, 50
0,00

0,00
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4.6.3 Modelo 303/420

En sustitucion de los modelos 300 y 320 se ha incorporado la
presentacion telematica del modelo 303. Ademas, para comprobar los
datos de la declaracion previamente a su presentacion definitiva, podra
obtener un borrador de dicho modelo. En este modelo:

Tendra que informar las bases del IVA soportado.
Tiene la posibilidad de acceder a la devolucion mensual.

A través del menu Financiera / Opciones de IVA / modelo 303/420
accedemos a la ventana donde se realizara el proceso.

Accedemos a la siguiente ventana, donde podemos pedir el modelo en
formato borrador o telemética.

Tipo

Se puede seleccionar entre dos opciones: Borrador (marcado por
defecto), Teleméatica

Periodo de fechas

Intervalo de fechas para realizar el documento. Si el intervalo de fechas
seleccionado comprendiera un periodo inferior o superior a un mes o
trimestre completo, la aplicacién le mostrard un mensaje informandole
gue "Debe elegir periodos mensuales o trimestrales”. En el caso de que
el intervalo elegido en la empresa activa sea inferior al 01/01/09 o
posterior al 31/12/09, la aplicacién le informara de que "No existen datos
en el intervalo de fechas seleccionadas".
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Modelo 303

Tipo

(® Bomador () Teleméatica

Periodo de fechas
Inicial [ 01-01-18

Datos complementanioz

Final

Compenzar el imparte 3 &3 negativo
Usar CC tibutaria

Autaliquidacion complementaria
Acumulacion Modelo 330

[] Guardar configuracion

Proceso concursal
Declaracidn trimestral Fecha | 19.01-18
Fé&aimen de prorata

Opcidn de aplicacidn de prorata especial
Revocacion de la opcidn de promata especial

Informacidn 4T
Mo presenta 330
Presenta 347

Araba I a3

Mantenimiento de datos

0o x

Gipuzkoa I a0

Célculo

000

Presentacion telematica

Fichero

Mo Perioda preconcurzal

Cuotas anteriores a compensar 0,00
*% Atribuible a la admin. del estado 100,00
M® justificante decl. anteriar
A deducir [ decl. complementarias | 0,00
Regularizacidn anual [ con signo | oon
Laszilla 68 Modelo 303- =
Regularzacion cuotas [casila 78] 000
Perioda postconcurzal
Regul aplic. % definit. prorata (4T) 0,00
Bizkaia | 91 000 % Navara | 92 0.00 %
Aceptar Cancelar

Datos Complementarios

Cuotas Anteriores a Compensar: En este campo se hara constar el
importe de las cuotas a compensar procedentes de los periodos
anteriores. Si el sujeto pasivo tributa conjuntamente a varias
Administraciones, consignara exclusivamente el importe contra la

Administraciéon del Estado.
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Si existen cuotas a compensar en un trimestre distinto al Gltimo y hemos
indicado periodos trimestrales hay que marcar el check ya que la
devolucién en caso de ser una declaracion trimestral sélo se puede
solicitar en el ultimo trimestre. Si optamos por la devolucion por lo tanto
hemos seleccionados periodos mensuales, tenemos que marcar el check
gue aparece en Datos de Hacienda.

Fiscales | Hacienda | Balances  Presertador  Datos Babel  Conexidn Me

Delegacian
Administracién

Plaza emisidn
s * Ingresos a favor de la hac
|:|l Inscrito en regis. devol. mensual @ Pago en efectivo
] UsION 0 baja regis. deval. mensual

% Atribuible a la Admin. del estado: Se hara constar en este campo el
porcentaje de volumen de operaciones en territorio comun, solo para
aquellos sujetos pasivos que tributen conjuntamente a la Administracion
del Estado y a las Diputaciones Forales del Pais Vasco o0 a la Comunidad
Foral de Navarra.

Regularizacion Anual (con signo): En la dltima declaracién-liquidacion
del afio se hara constar, con el signo que corresponda el resultado de la
regularizacion anual conforme disponen las Leyes de Adaptacion del
Concierto Econémico con la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco y del
Convenio Econémico del Estado con la Comunidad Foral Navarra a la
Ley del IVAy a la Ley de Impuesto Especiales.

No obstante si el sujeto pasivo tributa conjuntamente a varias
Administraciones, en la ultima declaracion-liquidacién del afio debera
incrementarse o disminuirse dicha diferencia por la cuantia de la
regularizacion que proceda.

Regul. aplic. % definit. Prorrata: Indicaremos la cantidad atribuida a
este concepto.
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Compensar si el importe es negativo: Al marcar este check, indicamos
gue gueremos compensar este importe con otras declaraciones.

Usar CC Tributaria: Siempre que esté marcada esta casilla en el modelo
aparecera, segun el resultado de la declaracién (ingreso o devolucién),
los digitos de la CC Tributaria indicada en Datos Hacienda de la
empresa.

Autoliquidacion Complementaria: Al marcar este check se habilitaran
los campos siguientes:

» Numero justificante declaracion anterior: Introduciremos el nimero
de justificante que aparece en la declaracién anterior.

» A deducir (decl. complementarias): Importe a deducir pendiente de
declaraciones complementarias.

Presentacion Telematica

En la parte inferior de esta ventana puede ver un campo Presentacion
Telematica, con una ruta de grabacién en su equipo al lado. Puede
modificarla si lo desea. En esta ubicacion quedara el archivo para su
posterior envio de forma Telematica. Obtenemos el modelo en formato
borrador por pantalla.
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S = =)
Refrescar Imprimir  Cerar
BASE TMPONIBLE TIPO CUOTR BASE IMPONIBLE
651.4486,00 21,00 136.803, 66
REGIMEN
GENERAL
ADQUISICIONES
* INTRACOMUNITARIAS * 20.000,00 3.600,00
I. V. R :
DEVENGADO*
RECERGO DE
*  EQUIVALENCIA
* TOTAL CUOTA DEVENGADA 140.403, 66
* CUOT. SOP. OPER. INT. CORRIENIES £8.757,00 41.700,00
: 41.700,00 21,00 { 8.757,00 )
> CUOT. SOP. OPER. INT. CON BIENES DE INVERSION 1,00 0,00
* CUOT. SAT. IMPORTACIONES BIENES CORRIENTES 300,00 5.000, 00
I. V. B * CUOT. SAT. IMPORTACTONES BIENES DE INVERSION 0,00 0,00
DEDUCTIBLE® ADQUIS. INTRACOMUNITARIAS BIENES CORRIENTES 3.400,00 20.000, 00
* ADQUIS. INTRACOMUNITARIAS BIENES DE INVERSION 0,00 0,00
*  COMPENSACICNES REGIMEN ESPECIAL A. G. y B. 0,00 0,00
* REGULARIZACION DE INVERSICNES 0,00 0,00
.
> TOTAL A DEDUCIR 13.257,00
ENTREGAS INTRACOMUNITARIAS EXENTAS 56.000,00
EXPORTACIONES Y OPERACIONES ASIMILADAS §.000,00
OFER. NO SUJETAS O INVERSION SUJETO FASIVO 0,00
A INGRESAR 127.146, 66

4.6.4 Modelo 340

Desde esta opcion podremos realizar la Declaracion informativa de
operaciones incluidas en los libros de registro (IVA - IGIC). (Libro de
Facturas emitidas y recibidas). La presentacién del Modelo 340 se debe
realizar de forma obligatoria por via telematica en el supuesto de
declaraciones que contengan menos de 5.000.000 de registros, y para
aqguellas declaraciones que contengan a partir de esa cantidad, la
presentacion se realizara en soporte directamente legible por ordenador
(CD-R), que habra de ser exclusivamente individual.

A través de la siguiente ventana podemos incluir la informacién necesaria
para la obtencion del fichero valido a presentar.
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Modelo 340 / e

Tipo
(®) Telematica O DWD-R o DVD+R

Perindn de fechas
Inicial [01-01-18 Final 211218

Opciones

M2 justificante declaracion 340201801 oo

Cdd electronico autoliquidacian 'a, | |

Yalor minimo importes percibidos en metalico £.000,00

[ Incluir libra de bienes de inversion

[ Inclui facturaz V4 de caja del asiento de apertura

Momernos de registro inicial

Libro de fachuras emitidas | 1 |
Libro de facturas recibidas | 1 |
Libra de bienes de inversidan 1
Libro de determinadas operaciones | 1 |

intracomunitaras

Otras declaraciones

[] Declaracién complemertaria M2 justificante
] Declaracitn sustitutiva

] Recuperar datos

Fresentacidn telematica

Fichero |

Sh Aceptar Cancelar

Tipo
Campo obligatorio donde podra elegir entre Telematica o DVD-R o
DVD+R. No podra marcar los dos a la vez.

Caod. Electronico Autoliquidacion IVA: Corresponde al codigo
electrénico generado por la AEAT con la presentacién de la

autoliquidacion de IVA.

Fecha Inicial y Final: Intervalo de fechas para realizar el impuesto.
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N° Justificante Declaracion: Valor numérico de 13 cifras, de las cuales
las tres primeras seran siempre 340, refiriéndose a la declaracion que
nos ocupa. Los cuatro niumeros siguientes se refieren al afio que
corresponda al rango de fechas.

Los dos siguientes al mes de la declaracion (si el rango de fechas
corresponde a un trimestre, sera el del mes de la fecha final). Los cuatro
tltimos nimeros son los que puede modificar el usuario.

Incluir Libro de Bienes de Inversion: Al marcar este check se habilitara
un campo llamado Prorrata anual definitiva, campo para completar con
un porcentaje.

Otras Declaraciones

Declaracion complementaria. Marcar si la declaracion complementa a
otra ya existente.

Declaracion sustitutiva. Marcar si la declaracion sustituye a una anterior.

N° Justificante Declaracién Anterior: Incluiremos en esta casilla el
namero de justificante de la declaracién anterior.

Numero de Registro Inicial: Indicaremos el nimero de facturas donde
gueremos que comience la declaracién del Modelo 340.
Presentacion Telematica

En este campo, puede seleccionar donde desea guardar el archivo para
enviar en su equipo.

Una vez que pulse el boton Aceptar, la aplicacion le llevara a una
pantalla de mantenimiento, y si el proceso de creaciéon del modelo ha
sido correcto, generara el fichero que haya elegido (Telematica o DVD).
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Nota

Si la empresa no tiene actividad y asi lo hemos marcado en la ruta
Datos de Empresa/ Hacienda, generara de forma automatica el fichero
sin pasar por la opcion de mantenimiento.

4.6.5 Presentacion ficheros empresas acogidas al Sistema de
Informacion Inmediata SlI

El Suministro Inmediato de Informacién del IVA se trata de un sistema de
llevanza de libros de registro del IVA a través de la Sede Electrénica de
la AEAT.

El Sll serd obligatorio para los siguientes sujetos pasivos:

e Inscritos en el REDEME (Registro de Devolucion Mensual del
IVA)

e Grandes empresas (con facturacion superior a 6 millones de
euros)

e Grupos de IVA

Voluntariamente podran acogerse aquellos sujetos pasivos que asi lo
soliciten, debiendo permanecer hasta el afio natural para el que se opte.

¢Cuando comienza aplicarse el SlI?

El SIl comienza a aplicarse el 1 de julio del 2017 tanto para aquellos
sujetos pasivos incluidos obligatoriamente como para aquellos que hayan
optado voluntariamente.

La informacién correspondiente al primer trimestre del 2017 deber&
remitirse a la sede electrénica de la AEAT entre el 1 de julioy el 31
de diciembre de 2017.

¢ Qué informacion tengo que enviar?

No debes remitir las facturas, solo deberas enviar a la AEAT
determinados campos de los registros de facturacion:
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o Libro Registro de Facturas Recibidas
o Libro de Registro de Facturas Expedidas
o Libro de Registro de Bienes de Inversion

o Libro de Registro de determinadas Operaciones
Intracomunitarias

e Importes en metélico

La informacion se enviaré por via electronica mediante mensajes en
formato XML a través del Sistema RED de la AEAT.

¢,Qué modelos desaparecen?

Desaparece con este sistema la obligacion de presentar los modelos
340, 347 y 390.

Dependiendo de la licencia adquirida es posible que algunas de las
funciones que se explican en esta ayuda no estén disponibles o
habilitadas.

Analizaremos la pantalla siguiente donde nos encontramos los siguientes
parametros
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Tipo de comunicacian

Altas Modificaciones Bajaz
Fechas

Desde [16-01-18 Hasta [13-01-18
Opciones

Pendientes
[ Gereradas
[] Aceptadas

Fechazadas

Modificadas
[ Eliminadas

Localizacian ficheros

Calculo | Libros mensuales

Suministro Inmediato de Informacig’;ﬁ BT

% Prormata anual definitiva 0
[] Aceptadas con enores
[ Incluir facturas Ve, de caja y claves 14415 SII del asiento de apertura
Ruta |E:'\USEHS'\MANANMDESKTDP
M odelo 340 Aceptar Cancelar

Si nos fijamos es la misma pantalla a la que accedemos podemos
presentar el fichero del modelo 340.

[ Einanciera  Presupuesto  Anslitica  |nmoviizado  Cheques  Informes  Babel eFactwa  HBecuperatulVd  UH Ventana
1.- Plan general contable 4 -
;’. . Elpc:nes de diano » 9 T -2:“ t ? 'db]. 'yi ﬁ: - a R
3 Balances 3

E| 4-Vencirientos ALTN . le acceso exclusiva J Sage Sugerencias -
5.- Opciones de LV.A, ' 1 Factuas rechidas o Clientes
.- Fin de ejercicio » F 2-Factwas expedidas
7.- Configuracién » 3 Citerio de caje 4
» A 4-Modelo 303/420 = Ayisos de Inic
& Banca eleciiénica " 5 Modeo 240051 [¥ 1-Modelo 340/51
e .- Modelo 3477415 v [B) 2 Reinicio de estados
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IMPORTANTE:

Para el envio de estos ficheros, deberemos haber configurado antes
unos parametros, tal como hemos tratado en el tema 1.4.2y 1.4.8
donde hemos indicado a nuesta empresa en Global/Datos Empresa
que estamos incluidos en el Sll en la “pestafia Hacienda”, y tenemos
asociado nuestro certificado en la “pestafia SlI”.

Opciones

Tipo de comunicaciin

[ Altas [+] Maodificaciones 1 Bajas

Tipo de comunicacion

Desde esta opcién podremos marcar o desmarcar aquellos registros que
gueramos enviar a nuestra AEAT

Alta: registro de facturas recibidas o expedidas nuevas es decir que no
han sido enviadas aln

Modificaciones: registros de facturas que han sido enviadas y
rechazadas por Hacienda, de tal manera que las hemos tenido que

corregir para volverle a enviar la informacion a Hacienda

Bajas: registro de aquellas facturas que han causado baja en hacienda
por indicacion nuestra.

Fechas

Fechas
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Por defecto nuestra aplicacién nos muestra el rango de fechas limite que
hacienda tiene determinado para el envio de ficheros.

El envio de ficheros ha de estar acotado entre una fecha y otra, como
maximo 4 dias que es lo que hacienda exige para que le enviemos el
paquete de facturas , no obstante podremos realizar envios cada dia si lo
deseamos.

Opciones de envio

Como hemos indicado anteriormente, dependiendo de la licencia
adquirida tendremos activas unas opciones u otras.

Oipcicnes

B Pendentes Chlkcudo | Libros mensuahes

[ Geneadas % Prodrats srusl definilive 0
[ Aceptadas

[ Aceptadas con ences

B Rechazadas

B Modificadas

[ Elminadas

O Inchir facheas VA de caja y claves 14715 51| del atiantn de apertura

Podremos marcar el tipo de envio que queremos mostrar en la pantalla
para su posterior envio a Hacienda.

Una vez aceptada la pantalla anterior, nos llevara a la pantalla de
Mantenimiento del SlI

Mantenimiento SII

Libro de facturas recibidas e

z B | & 9 B. B. 8. 5 @ B ® & « =

Asiento  Zoom Imprimir - Localizar | Marcar/de: Baia Filtrar Refiescar  Enviar (K] Con.. Calend.. Config.. Favortos  Sali

asiento | NIF Nombre: J razon social Identificacion factura F.asiento | F.contable | F. expedicion | Tipo Importe

<7 Pendente acreedores Prestacidn Servico 190118 190118 19-01-18 Factura
|<ﬁ Pendients Acreedores Prestacisn Servica 190118 190118 19-01-18 Fartura 78.650,00 I

Donde podremos indicar que nos muestre los libros de registro siguientes
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Mantenimiento SII

e fa
Li le bier n
Libta de determinadas operacionss inracomuritarias
Cobios en metdlico

o |F. contable | F. expedicior et

Mombre /
es

Cobios de facturas eniidas (IVA de cal)

Pagos de facturas recibidas [VA de caja)

19-01-18 L

19-01-18 Factura 78.650,01

19-01-18
19-01-18

19-01-18
19-01-18

«7  Perdiente H . Acreedares Prestacidn Servicio

Acreedores Prestacion Servicio

Pendiente.

Barra de botones de Mantenimiento SlI (opciones asociadas a
mantenimiento SlI)

Mantenimiento SII

Z & a 9 . B 8. S A &k W £ 4« B

Aziento Zoom Imprimir  Localizar | Marcar/de... Baja Filkrar Befrescar  Enviar (K] Con.. Calend.. Config.. Favortos  Salir

r |
Asientg | . . . .
Si marcamos click sobre este icono desde mantenimiento nos
llevara al asiento realizado en gestion de asientos donde podremos
modificarlo si lo deseamos.

Subcuenta Concepto

4720021 compra Factura 180002 0,00

4000005 compra Factura 180002 1.815,00

®

Marcar/de...

Este icono nos servira para filtrar marcando o desmarcando si lo
deseamos aquellas facturas que no queremos que se remitan a
Hacienda por algin motivo desmarcandolas, o bien marcando solo unas
determinadas.

B & Q BL. B. "L 5 B B @m &£ &« B

Zoom Imprimir  Localizar | Marcar/de, Baja Eiltrar Befrescar  Erwviar (K] Con... Calend.. Config.. Favortos  Salr

F. comtable

Identificacicn factura F. asienito F. expedicidn

MNaornbre f razon social

5  BA3587483 TNDUSTRIAS SL. o 18-01-18 18-01-18 138-01-18

16 | Arreerinres Prastacion Servicio n 19-01-18 19-01-18 19-01-18
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.

Baja

Nos servira para marcar aquellos registros que una vez
enviados, queremos informar a Hacienda que los elimine de su fichero
porgue estan equivocados o no corresponden. Cuando has enviado
facturas y quieres eliminar su registro en Sll, selecciona la misma en el
mantenimiento y pulsa el icono Baja a continuacion pulsa
Generar/enviar. El registro cambiaré a estado Eliminada

ATENCION: no se podran dar de baja ficheros que aun no hayan sido
enviados a hacienda.

Atencidan >

e Mo es posible dar de baja una factura Pendiente

4]

L]
@

Indica desde la ventana de filtro los campos que estimes y pulsa
"Aceptar”, se cargaran en el mantenimiento aquellos registros que
cumplan con las condiciones establecidas.

Filtrar por / |

NF | |

Estado | Todos w

Tipo operacion -

Identificacidn de factura

M2 factura expedicion

Serie/factura l:l l:l
| |

Documenta

Idertificacidn factura |

Aceptar Cancelar
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Eefrescar

icono de mucha importancia, se marcara después de haber
modificado un registro contable y deseamos volver a enviarlo a
Hacienda, para que incorpore los cambios que hemos realizado debemos
marcarlo antes de volver a enviar el fichero

EJ

Eriar

desde este icono es donde tenemos que “clickar” para efectuar el
envio de nuestros ficheros seleccionados donde nos dard un mensaje
gue nos indica que los ficheros se han generado con éxito,

Nota: eso no quiere decir que estén todos aceptados por hacienda,
solo que se han generado,

[Wfarmacian =

o Los ficheras se han generado con éxito

£

[K] Con...

Consultar hacienda, Si deseas consultar un registro concreto en el
fichero enviado a Hacienda pulsa el botén Consultar Hacienda, se
mostrara una ventana como esta desde donde podras establecer distinto
filtros, indicados los que estimes pulsa Aceptar, mostrandonos esta
pantalla

Manual ContaPlus Oficial 387




[E RespurstaConsultal A acturaskiee bidasType N *

. . . . Num, Serie Factura .
Wif Titular M Nombre Razén M Nif Emisor ¥ Mum. Serie Factura Emisor Fin ¥ Fecha Expedicén Ejercicio v Periodo

A A A T A T A A

Calend..

Desde este icono podemaos acceder directamente a la pantalla de
envios realizados, seria igual que ir directamente a Global 4. Calendario
de presentaciones,

En esta pantalla nos encontraremos con la posibilidad de visualizar los
envios y comprobar que han sido: correctos, rechazados, o parcialmente
correctos es decir de un paquete de facturas enviadas algunas de ellas
han sido incorrectas

Calendario de presentaciones / \\_;

I¥A/AGIC IRPF  Legalizacion de libros  Cuentas anuales | Sl

Periodo | Todos ™ Empreza | 2018

2 @ B a Q Informe | Todos v Estado | Todos

Ernpresa Infarrme Estado Ver | Re: a | Presentado | Fecha generacion | Fecha presentacion

2018 Libro facturas recbidas SII Parcidmente correcto 3 o 4 19-01-18 19-01-18 Q77 AGD

2018 Libro facturas emitidas 511 Incarrectn & £ ] o 19-01-18 15-01-18

N N N . Mum. Serie Factura Emisor N
Nif Titular M Nombre Razén T Nif Emisor T Mum, Serie Factura Fin M Fecha Expedicion M Estado Enwio

v \i \i A A \i A

Dentro de esta ficha podremaos Ver que ficheros y que error ha dado al
enviarla por ejemplo: en este caso me la ha rechazado porque el codigo
Pais no esta especificado,
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_ Num. Serie

Nif Titular Nif Emisor

F A A Y

Nombre Razén Factura

B63587489 0

~
- {"CodigoPaisSpecified"false,"IDType"" 06", "ID" "} 0

_ Num. Serie Factura

Y

Emisor Fin 7 Fecha Expedicion

A A

18-01-2018 2018

Ejercicio

19-01-2018 2018

Periodo

Desglose Factura l

[-] Desglose VA (1)
Tipo Impositivo: : 21.00

Cuota Soportada: : 13650.00

Fecha Registra Contable : 13-01-2018
Cuota Deducible : 13650.00
Tipa Factura : F1

Clave Régimen Especial o Trascendencia : 011
Importe total : 78650.00

Descripcién operacin : compra Maguinaria Mod 303

Esta sera la ruta que previamente hemos definido, para que guarde los

ficheros enviados

Localizacidn ficheros

Ruta |CAUSERS\MARANANDESKTOP

D Sl_35076584C_FE_Alta_2018071913180300..,
D Sl_35076584C_FE_Alta_2018071913180300..,
D Sl_35076584C_FR_Alta_2012801191318052..,
D Sl_35076584C_FR_Alta_2012801191318052..,

19/M20M3 1308
19/M20M3 1308
19/M20M3 1308
19/M20M3 1308

Dacurmento XL
Dacurmento XL
Dacurmento XL
Dacurmento XL

TKB
TKB
6 KB
4 kB

Opcion reinicio de estados

Usariamos esta opcion si deseamos volver a enviar un paquete de
facturas que han sido enviadas y que tuvieran un error, o bien un
paquete de facturas de un NIF concreto por ejemplo estuvieran todas

enviadas, aceptadas pero existe un error

pendientes

Es decir, volveria a poner el estado de las facturas de enviadas a
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5.- Modeln 340/511 1.- Modelo 340,511
E.- Modeln 347415 4 ﬁ. 2.+ Reinicio de estados
m T okdodol. AN |

Si has decido reiniciar los estados te mostraremos una ventana como

esta para que configures un filtro previo. Indica un periodo de fechas, NIF
y tipo de libro. Si dejas el campo NIF en blanco se veran afectados todos
los registros que cumplan el resto de condiciones sin tener en cuenta el

NIF. Proceda con precaucion, el proceso es irreversible

L2l

Reiniciar estados /-\

1

Filtros
Fecha inicial

N2 factura de expedicion

N2 factura inmovilizado

["] Reiniciartodos los estados a pendierte

Serie Factura ]
Documento
Tipo libro | vl
Estados
Iricial | Pendierte v Final | Pendierte v/

| Aceptar | | Cancelar

4.6.6 Modelo 347/415

Desde esta pantalla podremos lanzar el modelo 347 6 415.

Si en Global, Seleccion de Empresas, carpeta “Parametros de Empresa”
tenemos marcado el check Tratamiento del IVA como I.G.I1.C, el
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programa lanzara el modelo 415, en caso contrario visualizaremos el
modelo 347.

Modelo 347

Desde esta opcion podremos realizar la declaracion anual de
operaciones con terceros.

Los parametros que componen la pantalla de introduccion de datos para
la obtencion de este documento son los siguientes.

Modelo 347 / —

i odeln
(® Borador (") Predeclaracion () Telematica

Tipno
(@ Compraz () Wentas () Mediacion

Feriodo de fechas

Fecha iricial Fecha final

O poiones
Walar minimo mediacian 200,51
Cuenta de mediacion
Yalar minimo compras/ventas 3.005.06
W alor minimo importes percibidoz en metalico £.000,00
Obtener datoz zin MIF Anrendamientoz
Agrupar por MIF Dezgloze trimeztral
Recuperar datoz Imprimir cartas por editor de texto

Erwiar cartaz en FOF

Otroz declaracion oficial

Complamentaria

Suztitutiva Maomerno justificante decl. anterar

Prezentacion telematica

Fichera

I

Periodo de Fechas
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Fecha inicial y final para realizar el listado.

Tipo

Compras: Listado de Proveedores/Acreedores con saldo mayor a
3.005,06 € o el que nosotros pongamos en el campo correspondiente.

Ventas: Listado de Clientes con saldo mayor a 3.005,06 €. o el que
nosotros pongamos en el campo correspondiente.

Mediacion: Listado de Mediadores con saldo mayor a 300,05 €. o el que
nosotros pongamos en el campo correspondiente.

La cuenta de mediacion es la cuenta de Clientes o Proveedores que
operan con nosotros en régimen de mediacién. Ejemplo, los colegios
profesionales.

Opciones
Valor minimo de la Mediacién: Importe para la mediacion.

Cuenta de Mediacién: Numero de la cuenta que se utilizara para realizar
la mediacion.

Valor minimo Compras — Ventas: Importe minimo de las compras-ventas.

Valor minimo importes percibidos en metdlico: Importe minimo a declarar
de los importes en metalicos cobrados, por ley 6.000€.

Obtener datos sin NIF: Si pulsamos esta opcion saldran todos los
Clientes Proveedores/Acreedores cuyo saldo sea mayor que el solicitado
en el listado.

Si no pulsamos esta opcion solo saldran los Clientes-
Proveedores/Acreedores que tengan los datos del NIF en la subcuenta,
independientemente de que su saldo sea mayor al que hemos solicitado
en el listado.

Agrupar por DNI-CIF: Agrupa en una misma linea, aquellas subcuentas
de Clientes-Proveedores/Acreedores que tengan el mismo DNI-CIF. Esta
opcion es muy Util cuando tenemos varias subcuentas con un mismo NIF,
por cada delegacion de un Clientes-Proveedores/ Acreedores.
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Recuperar Datos: Esta opcion permite recuperar los datos calculados con
anterioridad. De esta forma, el usuario puede realizar su modelo,
guardarlo y posteriormente modificarlo si lo desea para que, finalmente,
lo obtenga por el dispositivo deseado.

Presentacion Telematica

Opcion deshabilitada por defecto, se activara al marcar Telematica en
Modelo y rellenaremos el siguiente campo.

Fichero: Muestra el directorio en el que se guardara el .txt y nombre del
fichero que contendra los datos del 347. Podra modificar esta
informacion.

Predeclaracion

La predeclaracion ofrece ademas, otras posibilidades al usuario.

Fichero: Ruta y nombre donde deseamos guardar el fichero para Soporte
Magnético

Imprimir Cartas por Word: Al marcar esta opcion, el programa lanza la
Carta a Terceros en relacion con el Modelo 347. Botones Opcion:

Alternar las impresoras seleccionadas.

Configurar la impresiéon con el médulo de configuracion.

Imprimir el documento tanto en papel como en soporte magnético.
Ayuda, llama a la ayuda sobre la opcién en la que estamos.
Telemética 347

Mediante esta opcién, ContaPlus generara el fichero necesario para la
presentacion Telemética del Modelo 347.

Cuando seleccionemos como forma de presentacion, via Telematica se
nos activara el campo de Fichero, donde el programa nos muestra por
defecto el directorio donde si no lo modificamos ContaPlus guardara el
fichero .txt de la presentacion telemética.
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Si pulsa el botén Imprimir, el programa le mostrara la ventana
Mantenimiento de datos Recogidos.

B e |
Mantenimiento de datos /-\_ -

Relacién de declarados

OZOBGR a2 @ HHF$

2 | COMPRAS ! Prov. Inmovilzado a largo plazo | 0013 | 44.126

3  VENTAS Clientes 0013 767.644

m

Desde la que podra: Afiadir, Modificar y Eliminar declarados.

Podremos en este momento, realizar las modificaciones necesarias en
los datos a exportar al documento.

Alta / Modificacion de declarados del 347 / \_____.]

Tipo
@ Compras Ventas Mediacion Subvenciones Compras Ag. Viaje Ventas Aag. Viaje
MIF.-CILF. | Subcuenta 4100000 Empresa

Mombre  ACREEDORES PRESTACION SERVICIO

Viapiblica CL  Direccidn

Nimero
Municipio
Provincia
Cédigo postal - Céd. pais (sdlo extranjeros) S
NIF repres. legal Amendamiento local negocio

imenores 14 arios)

Importe de las operaciones

Anual 10.899.35

Primer trimestre W
Segundo timestre W
Tercer timestre —DDD
Cuarto trimestre W

Aceptar ][ Cancelar
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IMPORTANTE

Estas modificaciones no afectaran a la informacién contable, sélo
seran modificaciones para el modelo fiscal 347.

=N
Imprimir Cartas por Word Modelo 347 =
Desde esta opcion el programa lanza la Carta a Terceros en relacién con
el Modelo 347.

Para que esta opcion esté disponible, previamente debemos tener
marcada la opcion Imprimir Cartas por Word, en la ventana Parametros
obtencion Modelos Oficiales.

Una vez marcada esta opcion, pulsaremos el botén Imprimir y aparecera
la siguiente pantalla:

(B o
Mantenimiento de datos /\_.-1

Relacién de declarados

onoewn(alre uE

Orden | Clave

2 COMPRAS Prov. Inmovilizado a largo plazo
3 VENTAS Clientes
4 [t b

(] [ Carom
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Desde esta opcién podremos afiadir, modificar, eliminar datos del
modelos 347, también podremos enviarlos por E-mail.

Si quiere imprimir las cartas a través de Word, debe pulsar el boton

Imprimir cartas, el programa mostrara siguiente pantalla:

Impresiép de cartas -

Formato de impresidn

i,  Fomato de cartas

|| Desglose timestral, metdlico y Transmisiones inmushles

Empresas Subcuertas
Inicial \:l Y Inicial L
Final \:l Y Final 7720000 L
| Aceptar || Cancelar |

Podremos realizar el filtro por empresas (si hemos seleccionado
presentacion colectiva) o subcuentas. Al aceptar visualizaremos las
cartas que imprimiran. El programa emitira una carta por cada uno de
declarantes.

=l

Envio por E-mail
Desde esta opcidn se podra enviar el modelo 347 por E-mail.
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[ [ o
Envio por E-Mail /\_---1

Formato de impresion

COM {4_\ Fomato de conciliacién Editar los comeos antes del envia

IEENN- ]

: 4300000 Cliertes
LI TR r
Asunto
Descripcion
I:l
|  Aceptar || Cancelar |

En el primer campo de esta opcién seleccionaremos el formato de
impresion.

Disponemos de los siguientes botones:
Seleccionar, Al acceder a esta opcién seleccionara o deseleccionara el
registro sobre el que estemos situados. Seleccionar Todos, Al acceder a

esta opcién seleccionara o deseleccionara todos los registros existentes
en la tabla.

Modificar, esta opcion dejara editable para su modificacion las columnas
E-mail del registro sobre el que estemos situados.

Por defecto todos los documentos se mostraran seleccionados con un
aspa verde. Visualizaremos los siguientes datos:
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Si el campo «E-Mail» de dicha subcuenta estuviera vacio se podra afiadir
haciendo doble clic sobre el documento a modificar y aparecera la
siguiente pantalla:

I @ EE !
Modificar E-Mail /-\ |

-

-

Introduzca la relacion de direcciones E-Mail a enviar
separadas por ; [

Aceptar ” Cancelar ]

En el campo asunto completaremos el asunto del email y en descripciéon
el texto genérico para el e-mail.

Imprimir/Exportar Imprim/Expor

Tras pulsar este boton el programa procedera a ejecutar el documento,
avisandonos previamente, de los modelos de papel timbrado, tanto para
la Hoja Resumen como para la Relacion de Declarantes.

4.6.7 Modelo 415

Previamente debemos tener marcado el check Tratamiento del I.V.A
como |.G.1.C, en la carpeta “Parametros de Empresa” de Seleccion de
Empresas en el menu Global.

Con este modelo se realizara la presentacion anual del 1.G.1.C. Impuesto
estatal e indirecto cuyo ambito de aplicacion se limita a Canarias.

Para obtener este modelo debe cumplimentar los siguientes datos:
Modelo Borrador/Modelo Oficial

Estos campos son excluyentes.
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Periodo de Fechas

Rango de fechas de las que desea obtener la informacion. Por defecto
aparecera la fecha del afio en curso. Si hemos seleccionado Modelo
Oficial, estos campos se desactivaran teniendo seleccionado por defecto
ejercicio en curso.

Tipo
Compras: Listado de Proveedores/Acreedores con saldo mayor a
3.005,06 € o el que nosotros pongamos en el campo correspondiente.

Ventas: Listado de Clientes con saldo mayor a 3.005,06 € o el que
nosotros pongamos en el campo correspondiente.

Mediacién: Listado de Mediadores con saldo mayor a 300,51 € o el que
nosotros pongamos en el campo correspondiente.

IMPORTANTE

Los importes que aparecen en estos campos son por ley, se podran
modificar para realizar informes en modo borrador de clientes,
proveedores...

La cuenta de mediacion es la cuenta de Clientes o Proveedores que
operan con nosotros en régimen de mediacién. Ejemplo, los colegios
profesionales.

Opciones

Valor minimo de la Mediacion: Importe para la mediacion.

Cuenta de Mediacion: Numero de la cuenta que se utilizaré para
realizar la mediacion.

Valor minimo Compras - Ventas: Importe minimo de las compras-
ventas, por ley el minimo para declarar son 3.005,06 €.

Obtener datos sin NIF: Si pulsamos esta opcién saldran todos los
Clientes-Proveedores/Acreedores cuyo saldo sea mayor que el solicitado
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en el listado.

Si no pulsamos esta opcion sélo saldran los Clientes-
Proveedores/Acreedores que tengan los datos del NIF en la subcuenta,
independientemente de que su saldo sea mayor al que hemos solicitado
en el listado.

Agrupar por DNI-CIF: Agrupa en una misma linea, aquellas subcuentas
de Clientes-Proveedores/Acreedores que tengan el mismo DNI-CIF. Esta
opcion es muy Util cuando tenemos varias subcuentas con un mismo NIF,
por cada delegacion de un Clientes-Proveedores/Acreedores.

Recuperar Datos: Esta opcion permite recuperar los datos calculados
con anterioridad. De esta forma, el usuario puede realizar su modelo,
guardarlo y posteriormente modificarlo si lo desea para que, finalmente,
lo obtenga por el dispositivo deseado.

El resto de opciones y pasos son idénticas al modelo 347.

4.6.8 Modelo 349

El modelo 349 proviene de la Orden de 16 de Marzo de 1993 por la que
se aprueba este modelo de Declaracion Recapitulativa de operaciones
intracomunitarias.

Consta de dos ejemplares, uno para la Administracion y otro para el
interesado.

El modelo se compone de una hoja resumen, asi como de hojas
interiores correspondientes a entregas intracomunitarias exentas,
adquisiciones intracomunitarias sujetas y a rectificaciones que afecten a
unasy a otras.
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Modelo 349 / e ]

todela
(® Eoradaor ) Teleméatica

Periodo de fechas
Inicial Final

Tipo
Entregas bienes
Prestacidn servicios
Adaquizicidn bienes
Adquisicidn servicios
Entregas Intracorunitarias exsentas importador identificado

Entregas Intracorunitarias exentas reprezsentante fizcal

Opciones
Obtener datos sin MIF
&grupar por NIF Y alor minimo 000

(] Guardar configuracicn

Recuperar datos

Otrog declaracion oficial

Complementaria o
o Miimera justificante
Sustitutiva

Frezentacidn telematica

Fichero

En cuanto a la obligatoriedad de presentacion de este documento,
estaran obligados los sujetos pasivos del Impuesto sobre el Valor
Afadido que hayan realizado entregas o adquisiciones intracomunitarias
de bienes en los términos del Art. 79 del Reglamento del Impuesto sobre
el Valor Anadido.

Dentro de ella se consignara la relacion de adquirientes identificados

como sujetos pasivos del IVA en otros Estados miembros a los que se
hayan efectuado entregas intracomunitarias de bienes exentos.
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IMPORTANTE

Para una correcta validacion del 349, los dos primeros digitos de las
subcuentas de clientes y proveedores comunitarios, deben ser el
cbdigo del pais.

Los parametros que componen la pantalla de introduccion de datos para
la obtencion de este documento son:

Modelo Borrador/Predeclaracion/Telematica: Estos campos son
excluyentes.

Periodo de Fechas

Fecha inicial y final para realizar el listado.

Tipo

Adquisiciones Intracomunitarias.
Prestacion de servicios
Entregas Intracomunitarias.

Opciones

Valor minimo Adquisiciones/Entregas.

Obtener datos sin NIF: Si pulsamos esta opcién saldran todos los
Clientes - Proveedores / Acreedores cuyo saldo sea mayor que el
solicitado en el listado.

Si no pulsamos esta opcidn soélo saldran los Clientes - Proveedores /
Acreedores que tengan los datos del NIF en la subcuenta,
independientemente de que su saldo sea mayor al que hemos solicitado
en el listado.

Agrupar por DNI-CIF: Agrupar en una misma linea, aquellas subcuentas
de Clientes - Proveedores / Acreedores que tengan el mismo DNI-CIF.
Esta opcion es muy util cuando tenemos varias subcuentas con un
mismo NIF por cada delegacion de un proveedor/cliente.
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IMPORTANTE

Los informes recogen los valores de las bases imponibles de las
compras/ventas sin el IVA de dichas operaciones, siendo éstos los
datos solicitados oficialmente.

Presentacion Telematica

Opcién deshabilitada por defecto, se activara al marcar Telematica en
Modelo y rellenaremos el siguiente campo:

Fichero: Muestra el directorio en el que se guardara el .txt y nombre del
fichero que contendra los datos del 349. Podrd modificar esta
informacion.

Predeclaracion
Cuando esté seleccionado este dispositivo, en soporte tendremos

marcado por defecto Individual, estara deshabilitado y no se podra
modificar. Podremos seleccionar el tipo de formato:

IMPORTANTE

Si ha seleccionado la impresion por soporte magnético, aunque tenga
configurada una impresora en ContaPlus, el programa imprimira por la
impresora predeterminada de Windows. Los botones Alternar y
Configurar estaran deshabilitados.

Fichero

Ruta y nombre donde deseamaos guardar el fichero para Soporte
Magnético.

Después de pulsar el botdén Imprimir, el programa le mostrara una tabla

en la cual se pueden afiadir, modificar o eliminar declarados, por si fuera
necesario.
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! LB S |
Mantenimiento de los datos recogidos /-\_ 1
MODELO 349
o 2@
DNI Nombre Importe | Clave ™
: E PROVEEDOR COMPRAS A E 20.000,00 : dquisicion de bienes I

Si se decide enviar la informacion a soporte magnético, se tendré la
posibilidad de imprimir a continuacién la hoja resumen del documento.

Telemaéatica

Mediante esta opcién, ContaPlus generara el fichero necesario para la
presentacion Telemética del Modelo 349.

Cuando seleccionemos como forma de presentacion por via telematica
se nos activara el campo de Fichero, donde el programa nos muestra por
defecto el directorio donde si no lo modificamos ContaPlus guardara el
fichero .txt de la presentacion telemaética.

Al Aceptar, el programa muestra la pantalla Parametros obtencion
modelos oficiales igual que en la presentacién del Modelo Oficial.

Después de pulsar el boton Imprimir, el programa le mostrara una tabla

en la cual se pueden afiadir, modificar o eliminar declarados, por si fuera
necesario.

Imprim /Export
Imprimir/Exportar
Tras pulsar este boton el programa procedera a ejecutar el documento,

avisandonos previamente, de los modelos de papel timbrado, tanto para
la Hoja Resumen como para la Relaciéon de Declarantes.
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4.6.9 Modelo 390

Desde esta opcion podemos realizar la presentacion de la Declaraciéon
Resumen Anual del IVA.

IMPORTANTE

Para que en esta opcion estén incorporados los datos es necesario
generar previamente los 4 (o los 12) modelos 303 en formato
Predeclaracion o Telemética

La declaracion-resumen anual es una declaracion tributaria que contiene
las operaciones realizadas a lo largo del afio natural relativas a la
liquidacion del Impuesto sobre el Valor Afadido.
ContaPlus recogera los siguientes apartados del Modelo 390:

e Operaciones en Régimen General.

e Resultado de la Liguidacion anual.

e Tributacion por Razén de Territorio.

¢ Resultado de las Liquidaciones.

e Volumen de Operaciones.

e Operaciones especificas.

e Prorratas.

Para poder imprimir el Modelo Resumen Anual 390 es necesario haber
generado previamente los Modelos Oficiales trimestrales del IVA.
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Modelo 390 / S
Tipo
(®) Borador () Telemética
todalidad de calculo

() 303 menzual () 303 trimestral ® Anual

Proceso concursal durante gl ejercicio

Mo Si

Declaracian sustitutiva

Mo Si Concurso de acreedores

Mumero de declaracidn anterior

Presentacian telematica

Fichero

t antenimiento de datog Calculo Aoeptar Cancelar

Los campos a rellenar en esta pantalla, son los siguientes:

Borrador: Presenta la informacion del modelo seleccionado en formato
borrador. Podra asimismo visualizar los datos tanto por pantalla como por
impresora.

Teleméatica : Genera el archivo valido para su presentacion a través de
fichero, ubicandolo en la ruta seleccionada en el campo Fichero.

Cuando marquemos como forma de presentacion por via telematica se
nos activara el campo Fichero de Presentacion Telemética, donde el
programa nos muestra por defecto el directorio donde si no lo
modificamos ContaPlus guardara el fichero .txt de la presentacion
telemética.

IMPORTANTE:

Para generar el modelo 390 deberiamos haber generado previamente
los modelos trimestrales o mensuales.
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Célculo: Con esta opcion se calcularan los datos necesarios para
generar la Declaracion Resumen Anual del IVA.

Mantenimiento: Esta opcion nos permitira comprobar la informacion y si
se considera oportuno realizar las modificaciones pertinentes previas a la
generaciéon del Modelo.

=
Mantenimiento de datos modelo 390 _—
DEg Regs | RGall RGal2 RGel3 RGul4 RGa5 RGml§ RGmlZ LlgAnu TAdmin Resu VOper OFEsp Pt Dgril Dg2 Dol
VA Devengado Base Imporible  Tipo% Cuota
Régimen ordinario [01. 0.00 4 [0z 0.00
|57 0,00 8 553 0,00
03 0.00 10 o4 0.00
5z} 0.00 18 Fan 0.00
o5 0.00 21 o6 0.00
Operaciones intragrupo  [500 0.00 4 BT 0.00
BT 0,00 3 B2 0.00
Bz 0.00 il Bz 0.00
B33 0.00 18 B3 0.00
502 0.00 il 505 0.00
Réq. especial de bienes usados, objetos dearte,  [D7 0.00 4 g 0,00
antigiiedades y objetos ds coleccién o oo 2 E% oo
loa 0,00 10 Mo 0,00
B37 0.00 18 573 0,00
AT 0,00 21 Mz 0,00
Réqg. espec. de agencias de visie  [5ag 0.00 18 [5an 0.00
3 0.00 2 [z 0.00
Adquisicionss intracomunitarias de bisnes |21 0.00 4 [z 0.00
T 0.00 8 Bz 0.00
= 0,00 10 22 0,00
B4z 0,00 18 [aa 0.00
= 0,00 21 26 0,00

Se haran constar para cada actividad los siguientes datos:

Prorratas: Este apartado lo cumplimentaran, exclusivamente,
aguellos sujetos pasivos del Impuesto que apliquen la regla de
prorrata por realizar operaciones con derecho a deduccién y sin
derecho a deduccion simultdneamente o por percibir
subvenciones.
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5l |
iento de datos delo 390 /\_,1

DEt Rpmts RGmll RGel2 RGml3 RGm4 RGm5 LgAw TAdmn Resu VOper OFsp | Frot |Dgl Dg2 Dgd

Promatas
29
® | CNAE | Activdad o e
1 i ! ] F
2 000 0o [
3 0,00 0.00 o
4 0,00 0.00 o A
5 0.00 0.00 o T
s 000 000 [}
7 000 om0 [
8 0,00 0.00 o
9 0.00 0.00 [
0 000 00 [}
" 000 000 [}
12 0,00 0.00 o
13 0,00 0.00 o
14 0.00 0.00 o
15 000 00 [}
15 000 om0 [
] n D -

Datos de los Modelos: En este apartado se introducen los datos de la
empresa que seran utilizados para la obtencién de los distintos modelos
oficiales.
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7 e |
Modificar datos de 2018 - EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE /_\ |

Fiscales | Hacienda  Balamces|  Presentador  Conexidn Memento ContaPlus  Recuperatul¥d Datos Sage Pay Sl

NIF Formajuridica []s8  [A5SL [ Otras

Harz?nmg;igl [INDUSTRI&S DE CARTONAJES |
12 apelidy | |
20 apelido | |
Via poblica Direccion [BALMES |

Mamerno Escalera l:l Fisa l:l Puerta l:l C. postal
Muricipio [BARCELONA | Teléfano
Provincia [BARCELONA | Fae [ [
E. mail |industlias@industrias.c:om | wieb | |

[ratos del reprezentante

MNombre [LUIS FERNANDEZ HIDALGO | Teléfona
|

MIF (47836528 | Cargo [ADMINISTRADOR

[ratos del reprezentante Legal [ #dlo menores de 14 afioz |
Mombre | |

Fiégimen de prorata

Tipo prarata - Prorrata inicial EI Promata final EI

Esta opcion también es accesible desde la opcién Global\Datos de
empresa del menu principal.

Imprimir Datos Generales de Identificacion

Esta hoja nos permite obtener la hoja de identificacion de los modelos
oficiales.

4.7 Opciones de IS

Esta opcién nos permite exportar la informacién de las cuentas anuales a
XML para importarlo en el programa de hacienda del Impuesto de
sociedades
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IMPORTANTE

Esta opcion estara habilitada en ContaPlus si est4 contratado el
Médulo de informacion Contable del Impuesto de sociedades

Para obtener este fichero accedemos al siguiente menu

Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventadio  Chegues  Informes  Babel eFactura LAl
1.- Plan general contable L4
- > L [ﬂ
2 - Opciones de diario 4 E-lf E‘,.f t Q dh =
3.- Balances L4 &
de | * zonad exclusiva | 4 Sage Su
4~ Vencimientos ALT-N onde na de acceso usiva | —J Sage Suge
3~ Opciones de |V.A. g alizar escritorio Suscripciones Blog Sage...
6.- Opciones de |.R.P.F. L4 |
7.-Opciones de 1.5, E] 1.- Fichero XML datos contables

Antes de generar el fichero es muy importante obtener los balances en
formato oficial para actualizar la informacién

Fichero XML datos cnntablgsf ee—
Fichero ()

Los datos obtenidos en el fichero de datos contables proceden de la dltima vez que se generaron el
Balance de situacion, Pérdidas y ganancias, y ECPM en formato oficial. 5i desea actualizar los datos,
proceda a generar de nuevo los estados financieros indicados v vuelva a ejecutar la opcidn.

I Aceptar I [ Cancelar

Pulsamos en el botdn de los puntos suspensivos para indicar un lugar y

(]

un nombre al archivo que vamos a generar
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= -
¥ Seleccionar fichero

OQ |@ » Bibliotecas » Documentos »

- | 3 | | Buscar Documentos ye |

= - @

Organizar » Mueva carpeta

Biblioteca Documentos —_—_ ,
rganizar por:  Carpeta ~

Incluye: 2 ubicaciones

Wi Favoritos

4 Descargas

m. |

MNombre i

4+ Dropbox
Bl Escritorio

8 Fotos en streaming Archivos de Qutlook

K
T oo : . videos
=] Sitios recientes g
. Mis equipos virtuales

. Camtasia Studio

Bl Escritorio '
= Bibliotecas . 14_MominaPlus_Oficial

@ P ———— . MyConnectFiles
. . 14_FacturaPlus_Oficial

[E] Imagenes s L
e videns enrinne 57

J’ Misica ~ I o s
Nombre: -

Tipo: |Ficheros de texto (ML)

Una vez seleccionado el lugar y el nombre del archivo pulsamos Aceptar

LD [
Fichero XML datos contablgs I

Fichero CAUSERSMANTONIO ROLDANNDOCUMENTSNSOCIEDADES XML [:]

Los datos obtenidos en el fichero de datos contables proceden de la dltima vez que se generaron el
Balance de stuacian, Pérdidas y ganancias, ¥ ECPM en formato oficial. 5i desea actualizar los datos,
proceda a generar de nuevo los estados financienos indicados ¥ vuelva a ejecutar la opcidn.

£ Aceptar i[ Cancelar

Debido al mayor desglose de epigrafes del impuesto se aconseja
revisar las siguientes casillas
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Atencion ﬁ

Dado que en el programa de ayuda del impueste de sociedades se
solicita mayor desglose informativo en algunos epigrafes, se
recomienda revisar la imputacion asignada automaticamente por
ContaPlus para las casillas 141, 144, 150, 240, 270, 314 y 319,

Pulsamos Aceptar

De este modo se genera el fichero que usaremos posteriormente en el
programa del impuesto

Information ﬁ

| 5e han generado los datos correctamente.
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5.0 Realizacion del Cierre del
Ejercicio
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5.0 Cierre del Ejercicio

5.1 Presentacion y Objetivos

El objetivo de estudio de este tema es la comprension de los procesos a
realizar en la aplicacién para el correcto cierre del ejercicio, ya sean
cierres parciales o cierres definitivos al final del afio contable.

También se expone el método que usa la aplicacion para la realizaciéon
de los asientos de regularizacion y cierre del ejercicio que termina y del
asiento de apertura del nuevo.

5.2 Operacién de Cierre e Inversion del Ejercicio

A continuacién explicaremos el proceso de cierre e inversion del
ejercicio, este proceso se puede realizar las veces que sean necesarias.

5.2.1 Cierre del Ejercicio

Este proceso esta disponible en el menu Financiera / Fin de ejercicio/
Cierre de Ejercicio.

Dicho proceso realiza siempre tres asientos, que son:

e Asiento de Regularizacion: Cerrara las cuentas del grupo 6y 7
(también las cuentas del grupo 8 y 9 para empresas con planes
normales y abreviados) contra la cuenta 129 (para las del grupo 8 y 9
contra la subcuenta 13X asignada en la subcuenta), este asiento se
realizara en la empresa activa, empresa que se cierra.

e Asiento de Cierre: Cerrara el resto de cuentas, este asiento se
realiza en la empresa activa, empresa que se cierra.

e Asiento de Apertura: Seré el asiento de cierre pero cambiando las
cuentas de lado y traspasando el saldo de la cuenta 129 que aparece
en el asiento de cierre a la cuenta 120 Remanente en caso de ser
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beneficios 0 a la 121 en caso de obtener pérdidas, este asiento se
realiza en la empresa del afio que viene, es decir la empresa “nueva”.

Por lo tanto antes de cerrar tenemos que crear la empresa “nueva” para
gue se cree en dicha empresa el asiento de apertura.

Al contrario de lo que parece la empresa del afio nueva se puede crear
directamente desde el menu Financiera / Fin de ejercicio / Cierre de
Ejercicio.

IMPORTANTE

Se recomienda la creacion de la empresa del afio siguiente desde este
menu, debido a que la operativa es mas sencilla y cometeremos
menos errores realizando la operacion desde este menu.

Cierre del ejercicio / \_

Fechas Esta opcitn realiza de forma automética los asientos de reqularizacion y ciene, asi coma el de apertura en el afo siquiente, Una vez realizada esta opcidn, el
o gjeicivio no serd modiicabls,
A, deregulatzacidn | 311219 . . ) } , L,
Este proceso pueds set invertido, para valver al estado origingl El asiento de apertura que 98 genere en el cieme, no se verd afectado por la inversin,
A deciere 311218
— Reemplazar asiento de apilura exstente [] Realizar orgarizacian de ficheros y comprobacitn de asientos antes de cerar
[ Traspasar subcuentas con saldo cero (] Pracesa de st en moned edianjera

Seleocione la empresa sobie la que e realizand el asiento de aperuia, 5ino existe, creéla y active s ficheos que deses pasar ala nueva.
Empresa de apertuia

040

Selecdonadn | Cdddign | Mortre Fjercicio | P.G.C, Estadn a

2016 CONTABILIDADSAGE2C 2016 NuevoPGC | Ablerto

2017 CONTABILIDADSAGE2C 2017 MuewoPGC  Cenado

2018 EMPRESADECONTABILI 2018  MuevoPGC © Ablerto

{ ¥

(pciones &l afadi empesa

Vencwm\entos[‘] Eheques Plesupuestaria[‘] Predefinidosaswentos Predefinidos asientos nuevo PGC Datosdeempresa Folmasdepago

APERTURA 0%
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Disponemos en la parte superior izquierda de las fechas que tomaran los
tres asientos que realiza esta operativa, en principio esas fechas seran

correctas, no obstante se permite su modificacion.

Fechas

&, de reqularizacion | 31-12-18
A, de ciene  [31-12-18
A de apertura [07-01-19

En la parte central aparece el listado de empresas que existen en

ContaPlus y se dispone del boton afiadir, este botén nos permite crear la
empresa del afio contable siguiente tomando como referencia la empresa

activa.

Empreza de apertura

© Q[

Selecionado | Codign | Mombre Ejercicio Estado
2016 COMTARILIDAD SAGE 2C | 2016 Mugvo PGC ¢ Ahierto
2017 COMTARILIDAD SaGE 2C ¢ 2017 Muevo PGC ¢ Cerrado
2018 EMPRESA DE COMTARBILL © 2018 Muevo PGC - Abierto

IMPORTANTE

Cuando nos dispongamos a cerrar una empresa debemos acceder
(seleccionar, activar, es decir que aparezca en el angulo superior
izquierda) la empresa que queremaos cerrar.

Creacién de la nueva empresa

Para crear la empresa del ejercicio siguiente simplemente pulsamos en el
botén Afadir y completamos los siguientes datos de la siguiente ventana.
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Afiadir empresa / —

Datos Empresa | Buta Programas  Dpciones Empreza Pardmetros Empreza Yencimientos

Cédge | | Mombre [EMPRESADE CONTABILIDAD SASE |

Fecha inicio ejercicio |01-01-19 Digitos subcuenta | 7

Fecha fin gjgrcicio | - - Higtanco
Fecha acceszo contable I:I Ao ejercicio I:l

Flan General Contable | Muevo PGE estandar

Aplicar cambio de plan contable

Correa electrdnico Clave de acceso empresa

Aceptar Cancelar

Codigo: Afadimos un nuevo cédigo para la empresa.

Nombre: Sifuera necesario cambiaremos el nombre para afadir en afio
contable de manera informativa.

Fecha Fin de Ejercicio: Completamos la fecha fin del ejercicio ya que la
fecha de inicio aparece por defecto, y normalmente es valida.

TRUCO

No es necesario escribir la fecha fin del ejercicio porque si pasamos
por el campo nombre y fecha de inicio pulsando Intro o tabulador la
aplicacion nos completa automaticamente sumando 12 meses a la
Fecha de Inicio del Ejercicio.
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Afiadir empresa / \ I

Datos Empresa | Buta Programas  Dpciones Empresa Pardmetos Emprezsa Wencimientos

Cadigo . Mombre [EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE |

Fecha inicio ejercicio |01-01-19 Digitos subcuenta | 7
Fecha fin ejercicio {[31-12-19 Hiztarico
Fecha acceso contable |:| Afoejercicio | 2019

Plan General Contable  Muevo PEE estandar

Aplicar cambio de plan contable

Correo electidnico Clave de acceso empresza

Aceptar Cancelar

Pulsamos Aceptar y se crea la empresa copiandose todos los datos de la
empresa activa, excepto el Diario y los datos de Caja auxiliar.

Una vez creada la empresa aparecera en el listado de empresas y por
tanto esta disponible para cerrar sobre ella para que se cree el asiento de
apertura.

Cierre del Ejercicio

En este momento estamos preparados para cerrar el ejercicio, para ello,
dentro de la opcion Financiera / Fin de ejercicio/ Cierre de Ejercicio,
seleccionamos con doble clic la empresa del afio siguiente, donde
gueremos generar el asiento de apertura.
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Empreza de apertura

o Q D 2019 - EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE

Seleccionado | Cadign | Mornbre Ejercicio . Estado

2017 COMTABILIDAD SAGE 2C ¢ 2017 Muevo PGC | Cerrado

2018 EMPRESA DE COMTABILI : 2018 Muevo PGC  Abierta

4 2019 EMPRESA DE COMTABILI - 2019 Muewo PGC - Abierto

Como se puede observar, al seleccionar la empresa donde queremos
abrir, aparece con un Check blanco y en la parte superior nos muestra la
empresa donde se va a realizar la apertura.

El siguiente paso es pulsar en el botdn Aceptar que aparece activo en la
parte inferior.

Cierre del ejercicio / \_ 1

Esta opcidn realiza de forma automética los asientos de reqularizacion y ciems. asi como el de apertura en el afio siguiente. Una vez realizada esta opcidn, &l
sjercicio na serd modificable.

A, de regularizacion A2 o A A P
8 SR Este proceso puede ser invertido, para volver al estado ariginal. El asienta de apertura que se genere en el cierre, no s verd afectado par la inversidn.

A de ciere |31-12-18
A de apettura [07-09-19 Reemplazar asiento de apertura existente [ Redlizar organizacicn d ficheras y comprobacisn de asientos antes de cemar
[ Traspasar subcuentas con salda cero [ Proceso de ajuste en moneda extraniera

Seleccione la empresa sobre la que se realizard el asiento de apertura, 5i no existe, creéla v active los ficheros que desee pasar a la nueva.

Fechas

Ermpresa de apertura
9 Q D 2019 - EMPRESA DE COMTABILIDAD SAGE

Codigo | Mormbre Ejercicio | P.G.C. Estado

2017 CONTABILIDAD SAGE 2C - 2017 Nuewo PGC - Cerrado

2018 EMPRESA DE CONTABILIL @ 2018 Nugvo PGC : Abierto

7 2019 EMPRESA DE CONTAEILL - 2019 Nuevo PGC - &bierto
w
< >
Dpciones al afiadit empresa
<F Vencimientos [ Cheques Presupuestaria ) Predefinidos asientos Predefinidos asientos nueva PG Datos de empresa Fomas depago ——>

CIERRE D%

Aceptar Cahecelar

Antes de pulsar el boton cerrar ejercicio, podemos chequear

Que realize una organizacién de ficheros, que nos deje poner el valor
afecha 31/12 de las divisas para que haga un ajuste al cierre si hay
documentos sin liquidar, asi como indicar que traspase las subcuentas
que tengan saldo O .
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Asi como podemos decidir si traspasa a la empresa del afio siguiente las
opciones de Vencimientos, Cheques, Presupuestos ect. que vienen
marcadas por defecto

Una vez pulsado el botén cerrar la aplicacion comienza el proceso, al
finalizarlos nos confirma la finalizacién con éxito de la operacion.

Informacian u

.

Cierre del gjercicio terminado

~ =

Pulsamos Aceptar.

Si un ejercicio esta cerrado no se puede acceder a gestion de asientos, si
intentamos acceder se muestra la siguiente ventana impidiendo la
operacion.

=
Advertencia g

Este gjercicio esta cerrado
LIA Mo se pueden realizar cperaciones de diario

La razén por la cual no se puede acceder a Gestion de Asientos es
porque no se puede modificar el Diario (afiadir, modificar o eliminar
asientos) de un ejercicio cerrado, esto no implica que no se pueda
consultar un asiento, un diario o un mayor, la Unica operacién no
permitida es la modificacion del diario.
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Para poder modificar el diario tenemos que invertir el cierre.

Invertir el Cierre

La opcion de invertir el cierre elimina los asientos de regularizacion y
cierre de la empresa cerrada, sin embargo no elimina el asiento de
apertura de la empresa del afio siguiente.

Si realizamos esta operacién podremos acceder al diario para poder
modificar, afiadir o eliminar algan asiento, para posteriormente volver a
cerrar sobre la empresa del afio nuevo. Esta opcion aparece en el menu
Financiera / Fin de ejercicio / Invertir Cierre.

r N |
Abrir ejercicio —

Esta opcidn invierte &l proceso de cieme, una vez realizada esta opcidn el
gjercicio guedara dispuesto para trabajar y se habrén eliminado los asientos
de regularizacion y cieme

ELIMINANDO ASIENTOS 0%

SALDOS SUBCUENTAS 0%

Reemplazar Asiento de Apertura Existente

Una vez modificado el Diario, cuando volvamos a cerrar el gjercicio la
aplicacion volvera a generar los tres asientos, los asientos de
regularizacion y cierre en la empresa activa y el asiento de apertura en |
empresa nueva.

Q

Pero recordemos que en la empresa nueva ya existe un asiento de
apertura, por eso disponemos en el momento de cerrar de nuevo el
ejercicio, menu Financiera / Fin de ejercicio / Cierre de Ejercicio, del
check "Reemplazar Asiento de Apertura Existente" esta casilla
sobrescribir4 el asiento de apertura creado previamente por el nuevo que
se creara en este nuevo cierre. Este check siempre aparece marcado
por defecto, por lo tanto, si no se desmarca la funcionalidad de cierre e
inversion del ejercicio es totalmente segura.
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IMPORTANTE

El asiento de apertura que sobrescribe la opcion anteriormente descrita
es el numero de asiento que aparece en Parametros de Empresa, este
namero lo completa la aplicaciéon cuando se genera el asiento de
apertura a través de la operativa del cierre y se modifica
automaticamente al realizar la renumeracion de asientos.

[ LB [
Modificar empresa /\ -

Datos Empresa  Buta Programas ~ Opciones Empresa | Parametros Empresa | Wencimientos

Mivel de sequridad de la empresa 9
Subcuerta de banco mas utiizada
N2 maximo de asientos en la sesion para paso al maestro 5 |
Asiento de apertura 1
Asiento de regularizacian 1}
iecono il [F] Tratamiento del |V.A. como | G.I.C.
Fecha (ittima liquidacian del | VA _

Fecha dltima liquidacién del 1. R.P.F. - -

IMPORTANTE

Si estamos acogidos al Régimen Especial del Criterio de Caja nos
podemos encontrar con una linea de la subcuenta de IVA de caja por
cada factura pendiente de cobro o de pago y que nos servira para
saldar esos saldos cuando se cobren o paguen en el afio nuevo.
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6.0 Obtencidén de las Cuentas
Anuales
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6.0 Cuentas Anuales

6.1 Presentacién y Objetivos

En este tema se estudiaran los pasos a seguir para obtener y presentar
las cuentas anuales en los diversos formatos permitidos por el Registro
Mercantil.

También se veran las formas en las cuales podemos obtener estos
balances en modo borrador, para el tratamiento interno de la informacion.

A través del menu Financiera / Balances accedemos a los balances que
componen las cuentas anuales.

Financierm  Presupuesto  Analitica  Inventaro  Cheques Informes  Babel  eFactura Lkl
1.- Plan general contable L4
- > L
2.- Opciones de diario ] e Ble t e Ak
2.- Balances % 1.- Sumas y saldos Alt-X
4 - Vencimientos ALT-M 2 - Pérdidas y ganancias L4
5.-Opciones de | V.A. »| B8 3-Situacion Alt-Z
& - Opciones de [.R.P.F. L4 4 - Presentaciin telemdica »
7-Opciones de .5, r
5 - Consolidacian L4
8 - Fin de ejercicio L4
&.- Memoria y E.F.E. L4
5 - Corfiguracian L4
7 - Estado cambios patimanio neto L4
A .- Banca electranica L4
) 8 - Anglisiz de balances L4
"2 B.- Libro de provisiones ¥ suplidos -
% C.-Memento ContaPlus
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La obtencién de estos balances dependera del tipo del PGC
seleccionado en la seleccién de la empresa, Ver apartado 1.3.1 Crear
una Empresa Nueva.

Las empresas que estan catalogadas como Gran Empresa son aquellas
gue durante dos afios consecutivos superan dos de estas tres
caracteristicas:

) TOTALACTIVO
» CIFRA DE NEGOCIOS

| NUMERO MEDIO DE

EMPLEADOS

e Estas empresas deberan presentar cuentas anuales normales, por lo
tanto seleccionaran en la creacion de empresa la opcién NUEVO
PGC ESTANDAR.

Si la empresa no cumple con estos requisitos tiene dos opciones:

e Acogerse al Plan General Contable y por tanto presentara Cuentas
Abreviadas; en este caso seleccionara en la aplicacion NUEVO PGC
ABREVIADO.

e Acogerse al Plan General Contable para PYMES y por tanto
presentard Cuentas Abreviadas, en este caso seleccionara en la
aplicacion NUEVO PGC PYMES.

A continuacion establecemos las diferencias y consecuencias en la
aplicacion por el hecho de seleccionar los distintos Planes Contables
posibles:

¢ Nuevo PGC Estandar: Crea la estructura de cuentas con maximo
desglose para presentar las cuentas anuales Normales bajo nueva
normativa contable. Tendra acceso a operaciones continuadas e
interrumpidas, a cuentas del grupo 8 y 9 y a Estado de Flujos
Efectivo.
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e Nuevo PGC Abreviado: Se crea una estructura de cuentas con
menos desglose, permitiendo a la sociedad generar las cuentas
anuales Abreviadas, no tendra acceso a operaciones continuadas e
interrumpidas.

¢ Nuevo PGC Pymes: Se crea una estructura similar al abreviado, sin
cuentas del grupo 8 y 9, para poder presentar cuentas anuales
abreviadas bajo el PGC para Pymes, ni acceso a operaciones
continuadas e interrumpidas ni al Estado de Flujos de Efectivo.

Para obtener el Balance de Situacion accedemos al menu Financiera /
Balances / Situacion.

Financierm  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Chegues  Informes  Babel eFactura  Lbil
1.- Plan general contable L4
- > L
2 - Opciones de diario L4 l..E-f E—f t ﬁ dh [g
3 - Balances %‘- 1.- Sumas y saldos Alt-¥
4 - Vencimientos ALT-M 2 - Pérdidas y ganancias L4
5 - Opciones de | VA L4 E 3 - Sttuacion Alt-Z
6-Opciones de |R.P.F. g 4 - Presentacion telematica L4
7-Opciones de |.5. L4
5 - Congolidacion L4
8 - Fin de gjercicio L4
&.- Memoria y E.F.E. 3
5 - Corfinuracidn .4
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Parametros balance de sjtﬁacic’:-n S —— ]

Borador | Qficial  Comparativo presupuesto Frocesos

Ejercicio M Opriones

Fecha inicial -‘I -01-18
_. Obtener ejercicio comparativa M - 1
Fecha final | 31-1218 [] Reflejar cuentas con saldo cero

[] Reflejar codigos de los epigrafes

[J Mostrar notas de memoria

Ejercizio M -1
Fecha inicial  |01-01-17 2017
Fecha final 3112417 COMTABILIDAD SAGE 2017

W alores iniciales

Pagina Fecha inicial |:| Fecha ﬁna||:|

Analitica Segmentoz
[ Utilizar cotas de proyectas (] Utilizar catas de segmentos
Fropecto inicial . y Segmento inicial . d
Provecta final |27 222277 | . Segmento final |FZ27es Z57r72|

Podemos generar en formato Borrador, Oficial o Comparativo
presupuesto.

6.1.1 Borrador

En primer lugar podemos realizar un filtro por fechas.
Opciones

Obtener ejercicio comparativo N-1: Si la empresa tuviera asignado un
histérico podemos optar por pedir el balance con o sin comparativo.

Reflejar cuentas con saldo cero: Si marcamos esta casilla nos permite
obtener cuentas cuyo saldo sea cero.
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Reflejar codigos de los epigrafes: Si marcamos esta casilla en el
balance apareceran los codigos internos de los epigrafes.

Mostrar saldo pte. Regularizacion ECPN: Esta opcidon nos mostraré el
saldo de los movimientos realizados en cuentas de grupo 7y 9

Ejercicio N-1

Si marcamos Obtener ejercicio comparativo N-1 podemos estableces
un filtro de fechas del ejercicio histérico

Utilizar cotas de proyectos/ utilizar cotas de segmentos

Nos permite filtrar por proyectos y/o segmentos, de esta forma podemos
obtener un balance de situacion analitico por departamento/proyecto y/o
por actividad/geograéfico.

Pulsamos Aceptar para obtener el balance.

A Recuerde,
. -

Si utiliza cuentas del grupe 8 y 9 ( carnbios patrimonio neto ] y no ha
realizado el cierre de gjercicio,deberd cuadrar sus balances junto con el
estado de cambio de patrimonic neto,

La aplicaciéon nos informa que en el caso de no tener cerrada las cuentas
del grupo 8 y 9 estas no estan cerradas contra sus correspondientes
cuentas del grupo 13y por lo tanto en el balance no apareceran los
saldos en las cuentas de patrimonio.

Pulsamos Pantalla, para visualizarlo. Nos muestra la parte del Activo.
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BALANCES (importes en euros)
< ® A = ? = =
Siguie.. Refres... Ayuds  Imprimir  Cemar
BRCIIVO
EJERCICIO 13
R) ACTIVO NO CORRIENIE 14.000,00
I. Immovilizado intangible 2.000,00
5. BLplicaciones informéticas 2.000,00
206. Lplicaciones informaticas 2.000,00
II. Inmovilizado material 12.000,00
2. Instalaciones técnicas y otro inmovilizado ma 12.000,00
218. Elementos de transporte 12.000,00
B) ACTIVO CORRIENIE 943.848,28
III. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar B829.920,28
1. Clientes por wventas y preataciones de servici Ble.414,28
430. Clientes Bl6.414,28
&. Otros créditos con las Administraciones pibli 13.506,00
472. Hacienda publica, IVA Soportado 13.508,00
VII. Efectivo ¥ otros activos liquidos egquivalentes 113.928,00
1. Tesoreria 113.928,00
572. Bancos e institucicnes de crédite c/c vi 113.928,00
TOTAL ACTIVD (R+B) 957,848,258

Si pulsamos en el boton Siguiente, visualizamos el Patrimonio Neto +
Pasivo

BALANCES (importes en euros)
4 » A ) ? = e
Anterior  Siguie... Refres... Ayuda  Imprmir  Cemar
PATRIMONIOC NETO Y FRASIVO
EJERCICIC 13
L) PATEIMONIC NETC 6870.246,00
2-1) Fondos propios &70.246,00
WII. Besultado del ejercicio 670.248,00
129. Resultado del ejercicic §70.246,00
B) PASIVO NO CORRIENIE 16.520,00
ITI. Deudas a largo plazo 16.520,00
5. Otros pasivos financiercs 16.5%20,00
173. Proveedores de inmovilizadeo a largo plaz 16.520,00
C) PASIVO CORRIENTE 151.082,28
V. Acreedores comerciales ¥y otras cuentas a pagar 151.082,28
1. Proveedores 23.034,00
400. Proveedores 23.034,00
3. Acreedores wvarios &.000,00
410. Acreedores por prestacicnes de servicios §.000,00
6. Otras deudas con las Administraciones Piblica 122.048,28
4750. Hacienda Fuiblica, acreedora por IVA 10,00
4751. Hacienda Piblica, acreedora por retenci 1.080,00
477. Hacienda publica, IVA Repercutido 120.958,28
PENDIENTIE LE REGULRRIZACICN ECEN 120.000,00
TOTAL PATRIMONIC NETC Y PASIVO 957.848,28
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Si queremos afiadir informacién en la columna notas en la memoria
tenemos que realizar dicha operacién desde el menu Financiera / Plan
General Contable / Estructura del PGC.

Financierm  Presupuesto Analitica Inventaio Chegues I[mformes  Babel  eF
1.- Plan general cortable a 1.- Bstructura P.G.C. AW
2 .- Opciones de diaro L QD 2.- Subcuentas Alt-5

Tendriamos que modificar sobre el epigrafe en el que queramos
incorporar dicha informacion.

© 2 @ B Q@ @ 8 = a = w« =

Anadir  Modficar Eiminar Visual... Localizar Ver Sal.. Cambi.. Mayor  Imprmir Cambi.. Favortos  Salir

Epigrafie Maturaleza Deas.
’:‘," ACTIVO Bal - ACTIVOD

9 A) ACTIVO MO CORRIENTE Bal - ACTIVO

G L. Inmovilizado intanaible Bal - ACTIVO

@ 1. Desarrolo Bal - ACTIVO

@y 201 Desarrollo Bal- ACTIVO 3

Accedemos a la pestafia configuracion del epigrafe y afiadimos la
informacion en el campo Notas en la memoria.
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Modificar epigrafe / —— |

Datos | Configuracian

Formula

Mumero identificacion en el balance oficial 11100

S5i quiere que su epigrafe, cuando tenga asociada una fémula, pueda tener valores
negativos; debe empezar la famula con el simbolo " sequido de la famula a aplicar.

Motas de la memoria
2.1, Inm. Int.

6.1.2 Comparativo Presupuesto

Esta opcidn nos permite obtener el balance de situacién comparado con
el presupuesto asignado a cada cuenta o subcuenta.

Para obtener méas informacién acceder al tema 8.2 Presupuestos
Anuales.

Si obtenemos el balance comparativo presupuesto por pantalla veremos
la siguiente informacion.
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BALANCES (importes en euros)

] & A ) ? = =]
Siguie... Refres... Myuda  Imprmir  Cemar
LCTIWVO
EJERCICIO 13
FRESUEFUESTO REATTZADD % RERLT.

A} ACTIVO NO CORRIENTE 0,00 14.000,00 0,00
I. Immovilizado intangible a,00 2.000,00 a,00
5. Aplicaciones informaticas 0,00 2.000,00 0,00
206. Bplicaciones informéticas 0,00 2.000,00 0,00
IT. Immowilizado material 0,00 12.000,00 0,00
2. Instalaciones técnicas v otro inmovilizado a,00 12.000,00 0,00
218. Elementos de transporte 0,00 12.000,00 0,00
B) ACTIVO CORRIENTE a,0a 943.84E,28 a,0a0
IIT. Deudores comerciales y otras cuentas a co 0,00 §29.920,28 0,00
1. Clientes por ventas v prestacicnes de servi a,00 816.414,28 0,00
430. Clientes a,00 816.414,28 a,00
6. Otros créditos con las Administraciones pahb 0,00 13.506,00 0,00
472. Hacienda publica, IVA Soportado 0,00 13.506,00 0,00
VII. Efectivo v otros activeos liguidos eguival 0,00 113.5928,00 0,00
1. Teaoreria a,00 113.928,00 a,00
572. Bancos € instituciones de crédito cfc v 0,00 113.928,00 0,00
TOTAL ACTIVO (A+B) 0,00 957.848, 28 a,00
La cantidad que aparece en la columna presupuesto es el importe
asignado en el médulo de presupuestos, la columna Realizado es el
saldo contable de las cuentas y la columna %Reali. es el porcentaje de
realizado sobre el presupuesto. Al igual que vimos anteriormente si
pulsamos en Siguiente obtendriamos el Patrimonio Neto + Pasivo.
6.2 Balance de Pérdidas y Ganancias
A través del menu Financiera / Balances / Pérdidas y Ganancias,
obtenemos el balance o cuenta de Pérdidas y Ganancias.
Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventario  Cheques  Informes  Babel eFactura Ul Vertana  Ayuda
1.- Plan general contable 4
- 1= eS L1
2.- Opciones de diario 4 e s E"—‘ E‘,.f t ﬁ " db ﬂ;
3- Balances % 1- Sumas y =aldos Alt-X i_—‘
4 - Vencimiertos ALT-N 2 - Pérdidas y ganancias ¥ 1.- Martenimiento y formulacian
5 .- Opciones de |.V.A ¥ 88 13- Stuacisn Mt-Z | 4 2- Pérdidas y ganancias
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Como podemos ver disponemos de dos opciones, en la primera
podemos cambiar la formulacién del balance, Mantenimiento y
Formulacion, y a través de la segunda obtenemos el Balance, Pérdidas y
Ganancias.

6.2.1 Mantenimiento y Formulacién

Podemos variar la formulacion del balance a través de las opciones
habituales Afadir, Modificar y eliminar.

Cuenta de Perdidas y Ganancias

© B2 € BF a %« =
Aniadir ... Modffic... Bimina... Bestau... |mprimir Favortos  Salir

Descripcidn epigrafe NUrmero Fdrmula { cddigos de balance epigrafes

A) OPERACIONES CONTINUADAS

1. Importe neto de fa cifra de negocios 40100 : <HO00>
a) Ventas 40110 <HO000>
b) Prestaciones de servicios 40120 <HO0O1>
2. Variacidn de existencias de productos terminados y en curso de fabricacidn 40200 -<D011=+<HO01>
3. Trabajos realizados por la empresa para su activo 40300 <HO02>
4. Aprovisionamientos 40400 -<D012>+<HO03 >
a) Consumo de mercaderias 40410 -<D0120>+<H0030>
b) Consumo de materias prirmas y otras materias consumibles 40420 -<D0121>+<H0031>

Estas férmulas estan referidas a los cédigos de los epigrafes de la
estructura del PGC.

Si modificamos un epigrafe disponemos de la siguiente ventana, en la
gue podemos afiadir el nimero de presentacion en el balance oficial,
publicado en el BOE., también podemos modificar la descripcion del
epigrafe, afiadir informacion referida a este epigrafe en la memoria 'y
modificar la formula.
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LB ] |
Disefio y formulacion /-\ 1

Mumero de presentacidn en balance Oficial

Texta Negrita [

Motas de la memaria

Contenido farmula | inicamente Cadigos de Balance )

IMPORTANTE

Se recomienda no modificar las formulas del balance de pérdidas y
ganancias si no se es un experto en la aplicacion debido a que
cualquier cambio incorrecto puede desvirtuar las cuentas anuales.

Al salir de la ventana de formulacién siempre nos avisara, mediante el
siguiente mensaje, del peligro y consecuencias de cualquier cambio que
conllevara a cambios en la estructura del PGC.

—
Informacian u
_—.

5i ha medificade |a formulacidn, tenga en cuenta que debera aplicar los
cambios correspondientes en su drbol contable

i

L
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6.2.2 Pérdidas y Ganancias.

Mediante esta opcién podemos obtener el balance de Pérdidas y
Ganancias, en modo Borrador, Oficial 0 Comparativo Presupuesto.

Borrador

o
Parametros cuenta de pé}rdidas ¥ ganancia‘s\_ |

Borador | Oficial  Comparativo presupuesta Procesos

Ejercicio M Opciones

Fecha inicial [|11-01-18 [] Estuctura antiguo PGC [doble columna)

(Obtener ejercicio comparativa M -1

Fecha final [31-12-18 [] Reflejar importes a cero

[ Reflejar cuentaz/desgloses
[] Mostrar naotas de memaria
[ Desgloze Menzual

[ Desglose Trimestal

[ Desgloze analitico

[] Desglose seqmentos

Ejercicio M -1
Fecha inicial [p1-07147 2017
Fechafingl | 311217 COMTABILIDAD SAGE 20017

Walores iniciales

Pagina Fecha inicial I:I Fecha finall:l

Analitica Segmentos
[ Utilizar cotas de provectos [ Utilizar catas de seqmentos
FProyectao inicial . 4, Segmento inicial .
Froyecto final | Z772 777777 . Segmenta final |E2e7rr 2777

Podemos realizar filtro por fechas tanto del ejercicio en curso como del
ejercicio historico si la empresa tuviera ejercicio N-1 y hubiéramos
marcado el check de Obtener ejercicio comparativo N-1

438 Manual ContaPlus Oficial



Estructura antiguo PGC (doble columna): En el caso de querer
obtener la Cuenta de Pérdidas y Ganancias segun el formato del PGC
del 90, formato en el que se disponia del DEBE y el HABER, tendriamos
gue activar esta casilla, de no marcarlo la cuenta de pérdidas y
ganancias se mostrara segun la normativa actual del PGC, es decir en
forma de lista.

Podemos establecer un desglose Mensual o Trimestral.

Si pulsamos Aceptar podemos visualizar el balance por pantalla.

CUENTA DE PERDIDAS y GANANCIAS

B S a =H
Refres... Imprimir  Cemar

L) OPFERRCIQNES CONTIINUADAZS
1. Importe neto de la cifra de negocios
a) Ventas
4., Aprovisicnamientoa
a) Consumo de mercaderias
7. Otroa gastos de explotacidn
a) Servicios exteriores
b} Tributos
) RESULTADO DE EXPLOTACION (1 + 2 + 3 +
) RESULIADO RNIES DE IMPUESIOS ( 2.1 + A.
) RESULTADO DEL EJERCICIQ FROCEDENTE DE OPERACIONES CONTINUADRS ( R.3 + 20 )
) RESULIADO DEL EJERCICIO ( A.4 + 21 )

4+5+6+T7T+E8+9+ 10+ 11+ 12+13)
2

L1
L.3
L4
L.5

EJERCICIO 13

715.546, 00
715.546, 00
-41.700, 00
-41.700, 00
-3.600,00
-6.000,00

2.400,00
§70.246, 00
670.246, 00
§70.246, 00
670.246, 00

6.2.3 Comparativo Presupuesto

Al igual que en el balance de situacion, disponemos de la posibilidad de
obtener una cuenta de Pérdidas y Ganancias comparando con el
presupuesto asignado en el médulo de Presupuestos
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7
Parametros cuenta de péjrdidas ) ganancN |

Borrador  Oficial | Comparativo presupuesto | Frocesos

Ejercicio M Opciones

Fechainicial [1-01-18 ] Estructura antiguo PGC [doble columna)

Obtener ejercicio comparativo M -1

Fecha final 3112418 Reflejar importes a cero

1 Reflejar cuentas/dezgloses
[ Mostrar notas de memoria

EjercicioM -1
Fecha iricial 010117 M7
Fechafinal (3112417 CONTABILIDAD SAGE 2017

W alores iniciales
Pagina Fecha inicial I:I Fecha Final|:|

Analitica

7 Utilizar cotas de proyectos

Prayecta inicial

Proyecta final |Z77 777777

Si pulsamos Aceptar y pedimos el balance por pantalla obtenemos la
siguiente informacion.

440 Manual ContaPlus Oficial



CUENTA DE P.P. y G.G. PRESUPUESTARIA

# = H=

\J
Refres... Imprimir  Cerar

A) OPERACIONES CONTINUADAS
1. Importe neto de la cifra de negociocs
a) Ventas
b) Prestaciones de servicios
. Variacién de existencias de productos terminados y en curso de fabricacién
. Trabajos realizados por la empresa para su active
. Aprovisionamientos
a) Consumo de mercaderias
b) Consumo de materias primas y otras materias consumibles
c) Trabajos realizados por otras empresas
d) Detericrc de mercaderias, materias primas y otros aprovisicnamientos
. Otros ingresos de explotacién
a) Ingresos accesorics y otros de gestién corriente
b) Subvenciones de explotacidn incorporadas al resultado del ejercicio
. Gastos de personal
a) Sueldos, salarios y asimilados
b) Cargas socciales
c) Provisicnes
gastos de explotacidn
a) Servicios exteriores
b) Tributos
c) Pérdidas, deteriorc y variacién de provisiones por operaciones comerciales
d) Otros gastos de gestién corriente
8. Amortizacién del inmovilizado
9. Imputacién de subvenciones de immovilizado no financiero y otras
10. Excesos de provisiones
11. Deterioro y resultado por enajenaciones del inmovilizado
a) Deterioros y pérdidas
b) Resultados por enajenaciones y otras
12. Diferencia negativa de combinaciones de negocio
13. Otros resultados

.

o

o

a
=]
o
"
o
[

Z.1) RESULTADO DE EXPLOTACION (1 +2 + 3 +4 +5+ 6+ 7+ 8+ 9+ 10 + 11 + 12 + 13 )

ERESUEUESTO REALIZADO % REALI.
0,00 715.548, 00 0,00
0,00 715.5486, 00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 -41.700,00 0,00
0,00 -41.700,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 -3.600, 00 0,00
0,00 -6.000, 00 0,00
0,00 2.400,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 §70.246, 00 0,00

La cantidad que aparece en la columna Presupuesto es el importe
asignado en el médulo de presupuestos, la columna Realizado es el
saldo contable de las cuentas y la columna %Reali. es el porcentaje de

realizado sobre el presupuesto.

6.3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

A través de la opcién Financiera / Balances / Estado Cambios Patrimonio
Neto podemos obtener el nuevo balance obligatorio segun la nueva

normativa contable.

Financiera  Presupuesto Analitica  Invertario  Cheques  Informes Babel  eFacture bl Vertana  Ayuda
1.- Plan general contable 4
- > L1 W !
2 - Opciones de diario 4 E..-‘—‘ “..-‘—' t ﬁ db g W ";;
3 - Balances % 1.- Sumas y saldos Alt-X
4 - Vencimientos ALT-M 2 .- Pérdidas y ganancias [
5.-Opciones de | VA, B8 3-Stuacion Ar-Z Datos Exclusive
§-Opciones de |.R.PLF. r 4 - Presertacion telemdtica 3
7.-Opciones de |.5. 4
5 - Consolidacion 4 E I
2 - Fin de ejercicio 4
6.- Memaoriay E.F E. 4
5 - Configuracidn 4
i 7 .- Estado cambios patrimonio neto E§ 1.-Fomular EC.P.N
A.- Banca electrénica 4 -
- Andls . v 0 2-ECPN
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En este menu disponemos de dos opciones:

e La primera opcion Formulacién ECPN permite modificar la
formulacion el balance ECPN, se recomienda no cambiar si no es
estrictamente necesario.

Formulacion Estado Cambios Patrimonio Neto

Vista estandar -

2 @ xom ox W -

Modffic... Best-a_ur... Rastrear Plantila... Favertos  H.Calc. Salir

Caddigo Estado Columna Descripcidn

<Fl> Ingresos y Gastos reconc Motas en la Memoria A} Resultado de la cuenta de pérdidas y ganancias.
. Ingresos y Gastos reconc - Motas en fa Memaoria . Ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto.
<F4> Ingresos y Gastos reconc : Motas en 3 Memoria 1. Porvaloracidn de activos y pasivos
<F7i= Ingresos y Gastos reconc © Motas en @ Memaoria 1. Activos financieros disponibles para la venta.
<F10= Ingresos y Gastos reconc : Motas en la Memoria 2. Otros ingresos | gastos.

Podemos modificar cualquier epigrafe, bien con doble clic o con el botén
Modificar,

S| modificamos una linea podemos incluir una cuenta para que nos
muestre el saldo de la cuenta.

Contenido Formulacion !'\"Nntas en Memoria

=Fd= Mumero oficial S0010
Ingresos y Gastos reconocidos
Motas en la Memoria

|.  Porvaloracion de activos y pasivos

Teado (Motas en la Memoria)
4523

Si modificamos un epigrafe podemos incluir una nota en la memoria.
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2
Bestau...

También disponemos de la opcién Restaurar , esta opcion nos
permite volver a la configuracion por defecto del balance.

¢ La segunda opcion Mantenimiento y Visualizacion ECPN nos permite
modificar e incluir los datos del Estado de Cambios en el Patrimonio
Neto, asi como visualizarlo, esta visualizacion se realiza a través de
un editor de texto.

IMPORTANTE

Este editor de texto debe estar configurado su ruta en la pestafia Ruta
Programas de la empresa. Ver apartado 1.3.2. Ruta de Programas.

Desde esta ventana podemos configurar las cuentas del efecto impositivo
(diferencias temporarias). Podemos modificar el importe del ejercicio en
curso y del ejercicio historico referido a los Gastos imputados
directamente al Patrimonio Neto y el total de transferencias de Patrimonio
Neto a Pérdidas y Ganancias.
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Estados Cambios Patrimonio Neto

Modelo
® Borrador O POF O Oficial telemética
Reparto del impuesto diferido
Debe Haber
Cuenta de impuestos diferidos M | 8301 & Impuesto diferido 0,00 0,00
Cuenta de impuestos diferidos N-1 | 2301 (=X 0,00 0,00
Gastos imputados directamente al Patrimonio Meto Transferencias a la cuenta de pérdidas v ganacias
Ejercicio W (Formulacion <a>)  Ejercicio N-1 {Formulacidn <B=)  Ejercicio N (Formulacion <C=) Ejercicio N-1 (Formulacion <D=}
[ oo | 0,00 [ oo | 0,00

Estado total de cambios en el pattimonio neto correspondiente al ejercicio terminado

Z %@

Prima e

III. Otras wariaciones del patrimonio neto 0,00 0,00 0,00 0,0

0,

1. Movimiento de la Reserva de Rewvalorizacion 0,00 0,00 0,00 ooo o
2. Otras variaciones 0,00 0,00 0,00 ooo o o
1. Ajustes por cambios de criterio 2017 0,00 0,00 0,00 0o o
II. Ajustes por errores 2017 0,00 0,00 0,00 000 0,

1. Total ingresos v gastos reconocidos. 0,00 0,00 0,00 0o o
1I. Dperaciones con socios o propietarios. 0,00 0,00 0,00 000 0,
1. Aumentos de capital 0,00 0,00 0,00 000 o,

~
W
£

Ademas si modificamos cualquier linea podemos incluir los saldos de
cada una de las filas.
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Capital zuzcrito

Capital no exigido

Prirna emizion

Reservas

Acciones v participaciongs propias
Fesultado de ejercicios anteriores
Qtraz aportaciones de socio
Rezultado del gjercicio

Dividendo a cuenta

Otroz instrumentos de patrimonio neto
Ajustes por cambio de walor

Subven. donaci. v legadoz recibidos

I. Total ingresos y gastos repo’nocidos

e

Imp. repartido

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

0,00]

Aceptar

Imp. pendiente repartir

0,00
0,00
.00
0,00
0,00
.00
.00
-11.456.28
0,00
0,00
0,00
0,00

Cancelar

]

Este balance tiene dos partes, la primera parte llamada A) Estado de
Cambios en el Patrimonio Neto nos muestra los movimientos de las
cuentas del grupo 8 y 9, partiendo del resultado de Pérdidas y Ganancias

y obteniendo un resultado total de ingresos y gastos reconocidos.

IMPORTANTE

Si nuestra empresa se acoge al Plan General Contable para PYMES,
no dispone de las cuentas del grupo 8 y 9, por lo tanto esta primera
parte del ECPN, no deberd presentarla.
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ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETO CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO TERMINADO ELxxx DE 2018
(FORMATOD NORMAL)

2
= A, Estado de ingresos y gastos reconocidos correspondiente al ejercicio terminado g de 200x%
Hotas en la Memoria
A)Resultado dela cuenta de péndidasy ganancias 3 72.525,24 0,00
Ingresusy gastosimputados directamenteal patrimonioneto
1. Par valoracion de activas y pasivos 4923 0,00 0,00
1. Activos financiems disponibles para la verta 4823 0,00 0,00
2. Ctros ingresos f gastos 4823 0,00 0,00
Il Por coberturas de fluios de efectiva 4 0,00 0,00
. Subwenciones, donaciones v legados recibidos 4,18 0,00 0,00
1% Par ganancias y pérdidas actuarialss y otros sjustes 416 15000000 13560
. Activos no corrientes y pasivos vinculados, mantenidos para la verts 4567921 0,00 0,00
“I. Diferencias de conversidn 411 156000 14389
|, Efecto impositive 412 0,00 0,00
neto (HHHV VI 0,00 0,00
Transferenciasala cuenta de pérdidasy ganancias
Wil Por valoracién de activas y pasivas 4823 0,00 0,00
1. Activos financieros disponibles para & verta 4923 0,00 0,00
2. Otros ingresos fgastos 49,23 0,00 0,00
IX. Par caberturas de flyos de sfactiva 4 000 000

La segunda parte, llamada b) Estado total de Cambios en el Patrimonio
Neto, nos muestra las variaciones ocurridas en los elementos de
Patrimonio Neto; Capital, Reservas, Pérdidas y Ganancias, Reparto de
Beneficios, Subvenciones, etc.,

ros
instrumentos

Ajustes | Subvenciones

i = Resultado
Capital {Accionesy @, Dtr):;:g Res:;‘ladu (Dividendo um or P
ejercicios ge sums jeroicio | 3cuenta | oo e o |cambio de | ylegados
anteriores ) L valor recibidos

A. SALDO, FIHAL DEL
245.600,00

15.000,00 310.600,00

1. Ajustes por cambios de:

criterio 2016 y anteriores X 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

T Ajustes por errores

2016 y arteriores 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4560 00 0,00 0,00 0,00 0,00
51 0

IHICIO DEL 0,00 0,00 | 245.600,00 0,00 0,00 0,00  15.000,00 0,00 0,00 0,00 10,00 | 310.600,00

NGTES0S ¥ Gasis

reconocidos 0,00 0,00 0,00 0,00 25000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I, Cperaciones Gonsocios

¥ propistarios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Aumentos de capital 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00

-JReducciones e

capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Conversion de

pasivos financieras en
petrimonio neta
(conversisn
ohligaciones,
condonaciones de
deudas) 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00
T (- Distbucion de
dividendos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5. Operaciones con
acciones o
participacionss propias
(netas) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
. Incremernto
(reduccion] de
patrimonio neto
resultante de una
combinacidn de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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6.4 Estado de Flujos de Efectivo

Otro de los balances incorporados por el cambio contable es el estado de
Flujos de Efectivo, se trata de un cash flow, el cual nos muestra el
aumento o disminucion de tesoreria del ejercicio, dividido en tres grandes
apartados:

e Flujos de efectivos de las actividades de Explotacién:
comprobaremos el dinero de mas, o de menos, del que disponemos
solamente relacionado con nuestra actividad.

e Flujos de efectivo de las actividades de Inversion: Dinero de mas,
0 de menos, relacionado con los pagos o cobros por compras o
ventas de inmovilizado

e Flujos de Efectivo de las actividades de Financiacién: y por
altimo, dinero de mas, o de menos, que tenemos por la rentabilidad
de nuestras inversiones financieras menos los pagos de intereses.

La suma de estos tres grandes apartados seran el aumento o
disminucion de tesoreria.

IMPORTANTE

Este balance no esta disponible si la empresa tiene un PGC para
Pymes.

Si accedemos al menu Financiera / Balances / Memoria 'y EFE /
Mantenimiento y Visualizacion de EFE, accedemos al mantenimiento
del EFE, donde podemos modificar la formulacion del balance.
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Financiera  Presupueste  Analitica  Inventaric  Cheques  Informes  Babel eFactura Wl Vertana  Ayuda
1.- Plan general contable b -
* ! S 2
2 - Opciones de diaro 4 ﬂz'.\----i‘ﬁ “\.-l‘ t ﬁ dg g ﬁ @ a Lzﬂ
3 .- Balances %5 1.- Sumas y saldos Alt-¥
4 - Vencimientos ALT-N 2.- Pérdidas y ganancias 4 =8
3 Opeiones de |V A. *| 88 2-Siuacien At-Z Datos Exclusive Clientes...
§-Opeiones de LR.P.F. ' 4 - Presertacion telematica 4
7.-Opciones de 1.5, ’ .
8. Fin de ejercicio , 5-Consolidacidn L4 ## Infarmacisn
. & .- Memoray EFE. F# 1.- Formular memornia
3.- Corfiguracidn 4 ] )
L , 7 .- Estado cambios patrimonio neto L4 f 2- Editar memoria
A-Banea electrénica i 3- Visualizar memoria
- ) . ) 8- Andlisis de balances L4
(& B--Libro d= provisiones y suplides I - B 4.- Mantenimiento y visualizacidn E.F.E

La configuracion de este balance es una configuracién basica, segun la
forma de contabilizar tendriamos que realizar ajustes en su formulacion,
para ello disponemos de los botones, Modificar y Recalcular.

Estado de Flujos de Efectivo

Vista estandar -

7 e g ® H e . =

Modificar Recalc... Ver Pla... Restaurar Generar... Favortos  H.Calc. Salir

Descripcidn

N® presentacidn Motas Ejercicio M Ejercicio N-1

A) FLUIOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE 0,00

0,00

1. Resultado del ejercicio antes de impuestos (+/-) @ 61100 3 0,00 0,00
2. Ajustes del resultado. 61200 0,00 0,00
a) Amortizacidn del inmavilizado (+) 61201 4.5 0,00 0,00

Si modificamos una linea se muestra el contenido de la formula mediante
la siguiente ventana, en ella podemos incluir el nUmero de presentacion
para las cuentas anuales y las notas en la memoria, ademas nos muestra
el importe del célculo de la formula, se pueden afiadir y modificar dichas
férmulas, en nuestro caso le hemos pedido que nos muestre el importe
de las cuentas 57 cuando su contrapartida sea una cuenta de
proveedores de inmovilizado, 523.
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(B S |
Modificar EFE /-\ .

Descripcion | c) Variacidn de provisiones (+/-) |

N? presentacion |61203

<F&> Notas en la memoria 4

<F78= Importe ejercicio N 0,00

<F150> Importe ejercicio N-1

Eercicio N | Ejercicio N-1
O REEB SO

Descripcidn

Apuntes debe | Con contrapa... | Apuntes haber | Con cc *

Provisiones (gastos personal)

| 644464574795 | | 644464574795 |
Variacidn provisiones (695 y 7954) 695+7954 695+7954 i
Exceso de provisiones T951+7952+79 795147952479
L F—T— r

Podemos modificar la férmula, bien con doble clic o el botdn Modificar.

. = h
Modificar Linea EFE Ejercicio N /-\_ -

Descripcion  Provisiones (gastos personal)

Apurtes Debe  B44+6457=7350-7957 Con contrapartida

Apurtes Haber  G44+6457+7550+ 7957 Con contrapartida
Ajustes Debe T

Ajustes Haber W

Tipo de resuttado @) Positive () Megativo

rme— -

Podemos cambiar desde la descripcion hasta la configuracion de la
formula.
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En Apuntes Debe/Haber indicamos que importes de que cuenta
gueremos que aparezcan en este apartado de los asientos realizados,
ademas podemos filtrar dichos apuntes por la contrapartida

Ajustes Debe/Haber sirve para ajustar el importe a un valor deseado.

En Tipo de resultado podemos variar el signo del importe.

Una vez aceptadas las modificaciones tendremos que Recalcular

Becalc... para que se produzcan los cambios.
IMPORTANTE

Para que el Estado de Flujos de Efectivo obtenga un resultado
correcto, previamente tenemos que configurar correctamente el
namero del asiento de apertura en la empresa, en la pestafia
Parametros de Empresa. Ver apartado 1.3.4. Parametros de Empresa.

B
Bestau. ..

También disponemos de la opcion Restaurar
volver a la formulacién inicial del balance.

, la cual nos permite

Una vez ajustado el resultado pediremos la generacion del Balance

=
= |
=

Gener...

nos mostrara el balance en el editor de texto seleccionado en
Ruta de Programas.

IMPORTANTE

Este editor de texto debe estar configurado su ruta en la pestafia Ruta
Programas de la empresa. Ver apartado 1.3.2. Ruta de Programas.
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Solicitando el tipo de modelo que deseamos.

Modelo
@ Borador
© PDF

) Oficial telemética

/\Hh
Estado de flujos de efectivo )

Aceptar ] [ Cancelar
1. Resultado del ejercicio antes de impuestos 3 91507 42 -11.456,28
2. Bjustes del resultado a.406,02 2.999,88
a) Amortizacion del inmowilizado 4.5 3.406,02 2.399 88
b)) Comecciones walorativas por deterioro 45,67 0,00 0,00
c)vanacion de provisiones 4 0,00 0,00
d) Imputacién de subvenciones 4,11 0,00 0,00
&) Fesultados por bajas w engjenaciones del inmowilizadao 4.5 0,00 0,00
11 Resultados por bajas y engjenaciones de instrumentos financienos 46,7 0,00 0,00
q) Ingresos financieros 46,710 0,00 0,00
hl Gastos financieros 46,710 0,00 0,00
i1 Diferancias de cambio 4 2.000,00 0,00
j1%Aaracion de walorazonable en instrumentas financieros 46,7 0,00 0,00
k) tHros ingresos yw gastos 4,10 0,00 0,00
3. Cambios en el capital corriente -7.041,20 -179.0487 .80
3) Bdistancias 4 0,00 0,00
b)) Deudores v otras cuentas a cobrar G -121.380,30 -107.292 .55
o) tHros activos comentes L] 0,00 0,00
d) Acreedores y otras cuentas a pagar G 114.339,10 -71.805,25
&) ttros pasivos comentes L] 0,00 0,00
11 tros activos w pasivos no comentes G 0,00 0,00
4. Otros flujos de efectivo de |as actividades de explotacidn 0,00 0,00
a) Pagos de intereses 47,10 0,00 0,00
b’ Cobros de dividendos L] 0,00 0,00
) Cobros de intereses G 0,00 0,00
d)) Cobros (Pagos) por impuesto sobre beneficios 4.9 0,00 0,00
&) Otros pagos (cobros) 4,10 0,00 0,00
3. Flujos de efectivo delas actividades de explotaci oo [1+2+3+1 89.872.24 -188.134,20
F_Panns norinversinnes (-1 -FaS 00000 -5 RO0O0N
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9. Cobros v pagos por instrurmentos de patrirnonio 0,00 0,00
a) Emision de instrumentos de patimanio 3.4.8 0,00 0,00
b Amaortizacion de instrumentos de patimonio 34,8 0,00 0,00
) Adquizicién de instrumentos de patimonio propio 3.4.8 0,00 0,00
d) Engjenacion de instrumentos de patimonio propio 348 0,00 0,00
&’ Subwenciones, donaciones y legados recibidos 4,11 0,00 0,00

10, Cobros ywpagos por instrumentos de pasivefinanciero 0,00 0,00
a]) Emisidn 4.7 0,00 0,00

1. Obligaciones  otros valores negociables 4.7 0,00 0,00
Z. Deudas con entidades de cradito 4.7 0,00 0,00
3. Deudas con empresas del grupo v asociadas 4,712 0,00 0,00
4. Deudas con caracten sticas especiales 4.7 0,00 0,00
5. tras deudas 4.7 0,00 0,00
b Dewalusion w amortizacion de 4.7 0,00 0,00
1. Obligaciones  otros valores negociables 4.7 0,00 0,00
Z. Deudas con entidades de cradito 4.7 0,00 0,00
3. Deudas con empresas del gnupo v asociadas 47,12 0,00 0,00
4. Deudas con caracter sticas especiales 4.7 0,00 0,00
4. Otras deudas 4.7 0,00 0,00

1. Pagos por dividendos yrermuneraciones de otros instrumentos de

patrirmonio 0,00 0,00
3} Dividendos 348 0,00 0,00
b Remuneracion de otros instrumentas de patimonio propio 348 0,00 0,00

12. Flujos de efectiva de |as actividades de finaneiacion [3+10+11 0,00 0,00

4 -2.000,00 0,00

1287204 -193.754,20

Efectivo o equivalentes al comienzo del ejercicio 4.5 -193.754,20 0,00
Efectivo o equivalentes al final del ejenzicio 4.5 -170.881 96 -1893. 754,20

6.5 Memoria Anual

Para obtener la Memoria Anual a través de la aplicaciéon accedemos al

menu Financiera / Balances / Memoria y EFE.
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Fnanciera  Presupuesto  Analtica  Invertaric  Cheques  Informes  Babel efFactue Ul Vertana  Ayuda
1.- Flan general contable ¥ -
: XEAFEELEES
2.- Opciones de diario v B B34 t A o q@ o l_zs_|
3-Balances %l 1.- Sumas y saldos Alt-¥ —‘
4 - Vencimientos ALT-N 2 .- Pérdidas y ganancias y poEEnEES
5-Opciones de |.V.A. r E 3- Stuacion At-Z Datos Exclusive Clientes...
§-Opciones de | R.P.F. i’ 4 - Presertacién telemdtica 4
7-Opciones de |.5. 4 o
2 - Fin de sjercicio » 3 - Consolidacidn + # Informacidn
A &.- Memoria y E.F.E. FM 1.- Formular memoria
§.- Corfiguracion 4 ) )
L N 7 - Estado cambios patrimonio neto L4 £ 2- Edtar memoria
&~ Banca electrénica g 3 - Visualizar memoria
_— ) - ) 8- Andlisis de balances 4
E& B-Libro de provisiones y suplidos s B 4 - Martenimiento y visualizacién EF.E
% C-Memento ContaPlus

Disponemos de tres opciones:

e Formular Memoria
e Editar Memoria

¢ Visualizar Memoria

IMPORTANTE

Para poder obtener la memoria debemos configurar correctamente el
editor de texto en su ruta en la pestafia Ruta Programas de la
empresa. Ver apartado 1.3.2. Ruta de Programas, ademas la empresa
debe tener asignado un histérico.

6.5.1 Formular, Editar y Visualizar Memoria

Nos permite modificar la configuracion por defecto de las férmulas de la
memoria.
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Funciones de la memoria

Vista estandar w

o B @ B Q B = B a a8 |

Afiadir  Modfficar EHiminar  Zoom  Localizar Consulta Bastrear Restaur.. |mprmir  Favortos  H.Calc.

Contenido

Cddigo Fercicio

Tipo

[ Mombre de la Empresa, 5.A. )

2 . TEXTO . ( Nombre del Administrador )

3 FORMUL : (7-8)+129 Ejercicio M
4 FORMUL : 120 Ejercicio M
3 FORMUL @ 113 Ejercicio M

Disponemos de una configuracion inicial que podemos afiadir modificar o
eliminar, a través de funciones, estas funciones se afiaden en la
siguiente opcién de Editar Memoria y se convierten en el dato en la
tercera opcion Visualizar Memoria.

EJEMPLO

Si modificamos la funcién 1 que es una férmula tipo texto e indicamos
la razén social de la empresa.

Formular Memoria

r N |
Modificar funciones de la memoria i

Tipo de funcién

Cadigo
@ Texto () Eercicie M () Eiercicio N -1 ) As. apertura ) Fém. intema

Contenido texto / formula
Empresa de pruebas 2013

[ fowpr ][ Carcon
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La férmula 1 que indiquemos en el lugar deseado de editar memoria
aparecera este texto.

Editar Memoria

Memoria Anual. Ejercicio N-0

Que presenta <F2> 3 la Junta General ordinaria, en aplicacion del Capitulo VIl del TR.L.S.A.,
Wl de la Ley de Sociedades Limitadas y |1l del R.R.M, &l proxime dia 30 de Junic d= N-
ACTUAL.

MNota 1
ACTIVIDAD DE LA EMPRESA

Bl ool SOGIAIEE. ... .ottt et et e e e s 2 e e et e e s e
El niimera de |dentificacion Fiscal de s Empresa <F 1= e5..

Ls actividad fundamental de la Sociedad, dentro de su objsto social es:

El objeto social de la compafia es:

Donde aparece “<F1>” significa que cuando visualicemos aparezca el
contenido de la formula, es decir, donde afadimos esta codificacion
“<F1>” aparecera Café Olé SA
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Visualizar Memoria

Memoria Anual. Ejercicia M-0

Memoria Anual. Ejercicio N-0

Que presenta <F2> a la Junta General ordinaria, segun la legislacidn wvigente, el présamo dia 30
de Junio de N+1.

Nota 1

ACTIVIDAD DE LA EMPRESA

El domicilio social 50

El numero de Identificacion Fiscal de la Empresa <F1> es

La Sociedad esté inscrita en el Registro Mercantil de ... eldia ... de ... de ... ,
Tomo ,Folio Seccian ,Hoja

La actividad fundamental de la Sociedad, dentro de su ohjeto social es

El ohjeto social de la compariia es:

De este modo podemos configurar la memoria segun nuestras
necesidades.

Dentro de la Formulacion disponemos de las siguientes opciones:
Texto: Completaremos un literal.

Ejercicio N: Tomara el saldo de la cuenta que indiquemos del ejercicio
N.

Ejercicio N-1: Tomara el saldo de la cuenta que indiqguemos del ejercicio
N-1.

As. Apertura: Tomara el saldo de la cuenta que indiqguemos del Asiento
de Apertura.

Formula Interna: Nos servira para realizar operaciones de suma, resta,
multiplicacion o division entre formulas anteriores.
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EJEMPLO

La siguiente ventana nos dard el resultado de la suma de la funcion
182 mas la funcién 183.

: N |
Modificar funciones de la memon'gj —

Tipo de funcign

Cadigo
© Tedo © HecicioN © HecicioN-1  © As.apetum @

Contenido texto / farmula
<F182:-<F183:

[ Aceptar ” Cancelar l

Las funciones 182 y 183 es el saldo de las cuentas de ingresos y
gastos procedentes del Inmovilizado material de del ejercicio N.

Cddigo Tipo Contenido Eiercicio
182 FORMUL : 771 Ejercicio M
183 FORMUL : 671 Ejercicio M

Por tanto la <F184> sera la diferencia entre el saldo de la cuenta 771y
671.

Como ya hemos expuesto la memoria se visualiza en un editor de Texto,
en nuestro caso en el Word, quiere decir que aunque se pueda configurar
la formulacion de la memoria siempre se podra manipular la memoria en
Word afiadiendo texto o mas informacién necesaria desde el propio
editor.
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6.6 Consolidacién

A través de la siguiente opcion podemos consolidar balances de varias
empresas.

Financiera  Presupuesto  Analitica  Jnwentadio  Chegues  Informes  Babel eFactura Wil Ventana  Ayuda
1.- Plan general contable 4 .
: : W W ¥ D R
2 .- Opciones de diario 4 E..'-l—‘ -7 t ﬁ db . @; % Lzs_| |
3- Balances 5._\5 1.- Sumas y saldos Alt-X —‘
4 -Vencimientos ALT-N 2 - Pérdidas y ganancias p [OEENCES
5-Opciones de L V.A. 4 E 3~ Situacién A2 Datos Exclusivo Clisntes...
& - Opciones de LR.PF. 4 4 - Presentacién telemética N
7.-Opciones de |.5. 4 =
o 5 - Consolidacion [ 1-Sumasy saldos consolidados
8- Fin de ejercicio 4 o
- , 6.-Memoriay EF.E. N LE 2 .- Pérdidas y ganancias consolidados
3- Cenfiguracién E 3.- Situacién consolidados
) = ki irmemio mat Y

El resultado final serd una suma de los saldos de las cuentas de las
empresas que elijamos, al acceder a cualquiera de los balances nos
mostrara la siguiente ventana donde seleccionaremos la/s empresa/s que
gueremos consolidar su balance con la empresa activa.

=

Seleccion de.émpresas a consolidarssee 1
Fa

Fecha inicial  [0r-01-18

Fecha final |f31-1218 Mostrar saldo pre. regularizacidn ECPN

QA

Mornbre

ooo1 Ernpresa de prusbas Sage Contahilidad
2015 COMTAEILIDAD SAGE 2015
«7 2016 COMTAEILIDAD SAGE 2016

7 2017 COMTAEILIDAD SAGE 2017

2019 EMPRESA DE COMTARILIDAD SAGE

Aceptar | | Cancelar
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Hacemos doble clic en la/s empresa/s que queremos consolidar el
balance con la empresa activa o usamos el primer botén seleccionar.

Las empresas deben tener el mismo Plan Contable para que la
agregacion sea correcta.

Una vez seleccionada/s la/s empresa/s pulsaremos el icono Imprimir para

listar el balance.

S | Cad.,

|2 i
Seleccion deempresas a consolidar =sse 1
i
Fecha inicial [01-01-18
Fecha final 311218 Mostrar saldo pte. regulanizacidn ECPR
o a

Mormbre

noo1 Ernpresa de pruebas Sage Contabilidad
2015 CONTABILIDAD SAGE 2015
Q,/? 2016 CONTABILIDAD SAGE 2016

w7 2017

2019

COMTABILIDAD SAGE 2017

EMPRESA DE CONTABILIDAD SAGE

| Aceptar | | Cancelar |

Si consultamos el balance por pantalla, los datos que se ofrecen es la
suma de las empresas seleccionadas.
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SUMAS Y SALDOS CONSOLIDADO (importes en euros)
A b = =]
Refres...  Imprimir  Cemar
CODIGD DESCRIBCIOH PERIODY DEEE FERICDO HABER FERICDC SALDO
173 Proveedores de inmovilizad a,00 16.520,00 -1&.520,00
208 Iplicaciones informéticas 2.000,00 0,00 2.000,00
218 Elementos de transporte 12.000,00 0,00 12.000,00
400 Proveedores 21.432,00 44.526,00 -23.034,00
410 Acreedores por prestacione 0,00 6.000,00 -6.000,00
430 Clientes 832.734,28 16.320,00 g16.414,28
472 Hacienda publica, IVA Sopo 13.504,00 0,00 13.504,00
4750 Hacienda Publica, acreedor 0,00 10,00 -10,00
4751 Hacienda Publica, acreedor 0,00 1.080,00 -1.080,00
477 Hacienda piblica, IVA Bepe 0,00 120.958,28 -120.958, 28
572 Bancos e institucicnes de 136.320,00 22.3%2,00 113.928,00
&00 Compras de mercaderias 41.700,00 0,00 41.700,00
621 Lrrendamientos v cénones &.000,00 0,00 &.000,00
£342 Ljustes negatives en IVRE d a,00 1.200,00 -1.200,00
6392 Ljustes positivos en IVRE d a,00 1.200,00 =1.200,00
700 Ventas de mercaderias a,00 715.546,00 -715.544,00
940 Ingrescs de subvencicones o a,00 120.000,00 -120.000,00
IMPORTANTE

Esta operacién nunca crea una empresa a partir de otras, la
funcionalidad lista los balances agregados.

6.7 Presentacion Telemaética

Desde esta opcion se generaran los ficheros necesarios para el envio
telematico de las cuentas anuales.

Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventario  Chegues  Informes  Babel  eFactura Lkl Ventana  Ayuda
1.- Plan general contable 4
: : W W ¥ DR
2 - Opciones de diario 4 Bas 24 t ﬁ Ax "3 W e
3 - Balances % 1- Sumas y saldos Alt-
4 - Vencimientos ALT-M 2 - Pérdidas y ganancias O
8 -Opeiones de |V.A. 4 E 3~ Stuacién Alt-Z Datos Exclusivo Clientes...
§-Opciones dz LR.P.F. ' 4 - Presentacion telematica % 1.- Mantenimiento de datos
7-Opciones de |.5. 4 -
£-Up = X 5. Consolidacién » ﬂ' 2.- Mantenimierto autocartera
8- Fin de ejercicio ' 3-Proceso de datos
6.- Memoriay EF E. L4
3 - Configuracidn 4 Esta
. 7 - Estado cambios patimonio neto 4
A.- Banca electronica 4
§ 8 - Anglisis de balances 3
"2l B - Libro de provisiones y suplidos - -
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Si queremos enviar las cuentas anuales por este método, en primer lugar
debemos generar los balances en modo oficial para que se genereny
actualicen los ficheros a presentar.

Si hemos lanzado los balances desde la opcién Oficial, al finalizar
aparecera un mensaje informando de que la informacién generada se ha
incorporado a la presentacion telematica.

Informacion g

GOl Se haincorperade esta informacicn a la presentacién telematica, Puede

W' completar el procese con la opcion Financiera/Balances/Presentacién
telemnatica

- T T - N
———

Esta operacion debemos realizarla tanto desde el Balance de Situacion
como de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

6.7.1 Mantenimiento de Datos

Una vez generada la informacion para la presentacion telematica, desde
Financiera\Balances\Presentacion Telematica, carpeta Datos de
Empresa y Datos de Instancia debemos comprobar que esta
cumplimentada toda la informacién necesaria para generar la firma
digital.

Informacién General

La primera pestafia nos informa de la finalidad de la operacion.
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Presentacion telematica en euros

Informacidn general | Datos empresa fiscales  Datos empresa balances  Datos deinstancia  Administradores  Ficheros telemética

Depdsito Digital de Cuentas Anuales

Contaplus le permite realizar mediante este mddulo la presentacién de sus
Cuentas Anuales en formato digital que puede ser enviado en soporte fisico 0
telematico.

Para realizar esta operacion se adaptaran las Cuentas Anuales generadas por
Contaplus a los requisitos de formato y contenido que deben tener los ficheros
de presentacion obligatoria.

De esta forma, Contaplus le proporciona la herramienta necesaria para
presentar de una forma comoda, rapida v segura las Cuentas Anuales en el
Registro Mercantil, y asi cumplir con sus obligaciones registrales.

Aceptar ] [ Cancelar
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Datos Fiscales / Balances

Presentacion teleméatica en euros / \ 1

Infarmacién general | Datos empresa fiscales | Datos empresa balances | Datos deinstancia  Administradores  Ficheros telematica

MIF | BES85E53 Foima juridica Sh 5L Otraz
panenbre ! [|NDUSTRIAS DE CARTONAJES
12 apelido
2% apelido
Viapuiblica C Direccidn  BALMES
Mirmera 45 Escalera Pizo Puerta C. postal 08023
Muricipio  BARCELOMA Teldfono 934 4304783
Provincia  BARCELOMA Fax
E. mail | industriasSindustias com Web
Datos del representante
Nombre |LUIS FERMNANDEZ HIDALGO Teléfono 334 4304783
NIF | 47336528 Cargo  ADMIMISTRADOR

Datos del representante Legal [ sélo menares de 14 afios |
MNombre
MIF

Fiégimen de pranata

Tipo promata Prarrata inicial | 0 Promrata final 0

Debemos completar los datos de la empresa, estos datos aparecen
inaccesibles desde esta ventana, para completarlos debemos acceder al
menu Global / Datos de Empresa, y completar las pestafias General y
Balances.
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(=
Modificar datos de 0001 - Empresa de pruebas Sage Fontabilidad —

Fiscaless  Hacienda | Balances | Presentador  Datos Babel  Conexidn Memento ContaFlus

Pertenencia a un grupo de sociedades

Denominacidén social NIF
Sociedad dominante
directa  (01041) | (01040)
Sociedad dominante
ultima del grupo (0e1) (01080)
Actividad principal (02009)
Cédiga CMAE {02001) a,
Cédigo IAE L'y
Personal asalariado
a) N2medio de personas empleadas en el ejercicio, por tipo b) Personal asalariado al témino del gjercicio. por tipo de contrato y
de contrato y empleo: por sexo;
201 201 201 201
Hombres Mujeres Hombres Mujeras
Fijo (D40071) 0.00 0.00 (04120) 000 (127) 0.00 0.00 0.00
No fijo (04002) 0.00 0.00 (04122) 0.00 (M4123) 0.00 0.00 0.00
Con discapacidad mayor & igual al 33%:
(04010) 0.00 0.00
201 201 20 2M
afio mes dia afio mes dia afio mes dia afio mes dia
gﬁgﬂ‘d" cusntas 01102) Fecha cisme  (01101)
N2 de pag. presentadas al depésito {01501) 1]

En caso de no figurar consignadas cifras en alguno de los ejercicios, indique la causa:

464 Manual ContaPlus Oficial



Datos Instancia

Completaremos los datos de instancia para la presentacion de los

cuentas.

Informacion general

Cadigo registro mencartil

Documentos

@ Momal
Abreviado
PYME

Certificado de acuerdo

[ Informes de gestién
Hoja identificativa

[ Modelo autocartera

[T Informe de auditoria

Presentacion telematica en euros

Datos empresa fiscales

Balance situacion Pérdidas y ganancias
@ Momal
Abreviado

Datos empresa balances | Datos de instancia

Tomo Falio

Memoria ECP.N
] Momal @ Normal
Abreviado Abreviado
PYME FYME
[ Otros documentos N2
] Retencién

[ Declaracién medioambiertal
[ Anuncios de convocatoria
[ Certificado SICAV

o~

Administradores  Ficheros telematica

Hoja

EF.E
Normal

Si se elige la presentacion teleméatica de las cuentas anuales es
obligatorio presentar al menos balance de situacién y balance de
pérdidas y ganancias en fichero, el resto de documentos pueden ir en
papel o en fichero.

La aplicacién no genera los documentos de certificado de acuerdo,
informes de gestion, auditoria, etc., sin embargo debemos marcarlos si

los vamos a incorporar mas adelante en formato fichero.

Si queremos afiadir la memoria tenemos que marcar el check memoria
estandar o abreviada (dependiendo del tipo de PGC de la empresa).

Al marcarlo la aplicacion nos explica el proceso para afiadir la memoria
con el siguiente mensaje.

Manual ContaPlus Oficial 465



Informacién u

@ Debe pasar el fichero MEMORTF.RTF a MEMORIA TXT
¥’ en el directorio : CAGRUPOSPCONZ01\EMPOOLNTELEMANPROCESOY
o importar imagenes de Memoria

| Aceptar i

Béasicamente, tenemos que cambiar el nombre de la memoria cuando
visualicemos la memoria por el de Memoria.txt y guardarlo en el
directorio que nos indica el mensaje, de este modo se incorporara el
fichero de memoria en el formato que nos exige el registro.
Administradores

En esta pestafia completaremos los nombres y apellidos del/los
administradores.

Ficheros Teleméatica

En esta ultima pestafia disponemos de los ficheros generados por la
aplicacion, en ella podemos agregar (importar) mas ficheros.
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(L2 [l
Presentacion telematica en euros /-\_ .

Informacién general  Datos empresa fiscales  Datos empresa balances  Datos de instancia  Administradores | Ficheros telematica

Relacion de estados financieros obligatorios para generar |a firma digital

 Balance de Stuacién

Cuenta de Pérdidas v Ganancias

Estado de Flujos de Efectivo

Estado Cambios Patimonio MNeto s
< | i | »

Relacién de ficheros opcionales imégenes TIF, TXTy PDF

[ Importar ] Fichero Descripcicn Tipo

[ s [Conco

Pulsamos Aceptar.

Si no hemos introducido los datos obligatorios, al lanzar el proceso de
generacion aparecera un mensaje informativo con las incidencias.

6.7.2 Procesos de Datos

Desde la opcién Procesos de Datos de la Presentacion Telematica de
Balances, seleccionaremos los ficheros a enviar:

Manual ContaPlus Oficial 467



Los ficheros que aparecen marcados por defecto son los ficheros
obligatorios a presentar.

|2 [
Depésito Digital /-\ A

Emores de cumplimentacicn obligatoria | Emores de cumplimentacién recomendados  Otros emores

Cédigo | Descripcion Mimeros Fecha

< I

Mombre del depdsito

Ruta instalacién programa D2

Futa de generacion del depdsito

=
=
o) [ Conoror ) (G ) [[Gones Tt

Los ficheros desmarcados, se podran incluir en el envio desde la opcion
Ficheros Telemética de Mantenimiento de datos.

Pulsamos Aceptar y si no existe ninguna incidencia, podremos continuar
con la operativa y generar la firma Digital.
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6.7.3 Mantenimiento de Autocartera

A través de esta opcion de mantenimiento de datos de la presentacion
telematica, podremos introducir informacién sobre acciones y
participaciones propias.

Informacion sobre acciones proplas/{'hutocartera] e — 1
Hoja Al | HojaA2 Hoja A3  Hoja A4  HojaAS  Hoja AE Hoja A7
Ejercicio precedents
Saldo al cieme 0.00
Acciones/participaciones 0.00
Ejercicio actual
Saldo al cieme 0.00
Acciones/participaciones 0.00
o 2 08
Fecha co F.acuerdo | N?acciones Nominal %C5. Precio
ST g
[ Aceptar l [ Cancelar l

En esta opcion, puede afiadir, modificar, eliminar o hacer zoom sobre los
registros existentes
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7.0 Amortizaciones de
Inmovilizado
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7.0 Amortizaciones de Inmovilizado

7.1 Presentacién y Objetivos

El Grupo 2 del cuadro de cuentas del Plan General Contable (P.G.C.)
recoge una serie de partidas que generan asientos periddicos en cada
ejercicio econdmico. ContaPlus Elite facilita la gestién y seguimiento de
las operaciones relacionadas con las cuentas de dicho Grupo 2,
relacionadas con el Inmovilizado, asi como también las que tienen que
ver con las amortizaciones de los mismos y que deben registrarse en
cada ejercicio.

ContaPlus Elite nos permite mantener las fichas de inmovilizado, ademas
de servir de enlace con la Contabilidad Financiera para realizar los
asientos contables relacionados con las amortizaciones.

La aplicacién realiza las amortizaciones siguiendo un sistema lineal de
amortizacion por lo que la cantidad del asiento contable de amortizacion
de un inmovilizado depreciable especifico serd siempre por la misma
cantidad.

En esta unidad presentaremos las siguientes funcionalidades:

e Alta de los cAdigos y tablas de amortizacién para la estructura 'y
organizacion de los inmovilizados.

e Altay gestion de inmovilizados.

e Asientos de amortizacion.

7.2 Cédigos y Tablas

Antes de dar de alta los inmovilizados en la aplicacion debemos crear la
estructura general de los inmovilizados, para ello accedemos al menu
Inventario / CAdigos y tablas dentro de esta opcion disponemos de 5
bases de datos, de las cuales las més importantes son las dos primeras:
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e Grupos de Amortizacion.
e Cuentas de Amortizacion.
e Cddigos de Ubicacion.

e Cddigos de Naturaleza.

¢ Causas de Baja.

IMPORTANTE

Si no creamos nada en Grupos de Amortizacién y en Cuentas de
Amortizacién no podremos dar de alta ninguna inmovilizado en Gestion
de Inventarios.

7.2.1 Grupos de Amortizacién

Esta base de datos nos permite la organizacién de los inmovilizados por
tipo:

Ly
Grupos de amortizacion

© B @ Q& B & x =

Anadir  Modificar Himinar Localizar Consulta  Imprimir  Favortos  Salir

Grupo | Tiulo
Maguinaria
02 | Construcciones
n2 Elermentos de transporte
04 Intangibles

La estructura varia dependiendo del tipo de empresa, esta tabla nos
permite, en el futuro, obtener informes filtrando por grupos.

Para dar de alta un Grupo de Amortizacion, simplemente pulsamos en el

Ariadir

boton Afadir completamos el codigo del grupo, compuesto por
dos caracteres alfanuméricos, es decir podemos completar en grupo, por
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ejemplo, con 01, C1 o0 CS..., a continuacion pulsamos la tecla Intro y el
cursor saltard al campo titulo, donde completaremos el nombre del

grupo.

7.2.2 Cuentas de Amortizacion

La base de datos llamada Cuentas de Amortizacion esta relacionada con
la anterior base de datos, Grupos de Amortizacién, esta segunda base de
datos nos sirve para asignar las cuentas, porcentajes y asientos anuales,
con los grupos de amortizacion.

Cuentas de amortizacion

@ B2 @ Q B e % =

Afiadir Modficar Eliminar Localizar Consulta  Imprmir  Favortos  Salir

Cta Descripcidn Grupo | Dotacidn % amor... | Meses amol
Amortizacidn acumulada de aplicac 25.00 .

2811 Amortizacion acurmulada de constr & 02 | 582 | 5.00 | 12

2812 Amortizacion acumulzda de instalz | 01 681 10.00 1

2818 Armortizacion acurmulada de eleme @ 03 681 20.00 12

En el ejemplo de la ventana anterior hemos configurado el grupo 07
(Elementos para proceso de informacion) para que use las subcuentas
gue empiecen por 2817 y 681 en el asiento de amortizacién del
inventario, ademas por defecto cualquier inmovilizado que demos de alta
en Gestion de Inventario y pertenezca al grupo 07, tomard por defecto el
25% de amortizacion y realizard un asiento cada 12 meses, estos dos
tltimos datos se podran modificar en el inventario.

IMPORTANTE

Es de vital importancia completar correctamente la cuenta y la
dotacion, porque la aplicacion nos obligara a introducir una subcuenta
de amortizacién acumulada y otra de dotacion en la ficha del
inventario, que comience por las completadas en esta ventana.
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Para dar de alta una Cuenta de Amortizacion, simplemente pulsamos en

el botén Afadir completamos la cuenta, esta cuenta debemos
completarla el desglose que aparezca en Financiera / Plan General
Contable / Estructura del PGC, a continuacion pulsamos la tecla Intro y el
cursor saltara al campo descripcién, por defecto nos completa el nombre
gue la cuenta tiene en Estructura del PGC, volvemos a pulsar Intro y
completamos el codigo del grupo (aqui no disponemos de busqueda con
la tecla +, ver el siguiente truco para no tener que recordar de memoria
estos datos), pulsamos Intro y completamos la cuenta de dotacion.

Por ultimo pulsamos Intro para especificar un porcentaje de amortizacion
anual en el campo % amortiz. y cada cuantos asientos queremos que se
realice un asiento de amortizacién en el campo Meses Amort. De este
modo crearemos, al menos, tantos grupos como cuentas de
amortizacion.

TRUCO

Para poder consultar varias ventanas simultaneamente disponemos de
la opcién sobre ventanas llamada Mosaico Vertical o Mosaico
Horizontal.

Para usar estas opciones, abrimos dos ventanas, por EJEMPLO
Grupos de Amortizacién y Cuentas de Amortizacion, en la parte inferior
de la aplicacion podemos visualizar las ventanas que estan abiertas en
la aplicacion.

Escritorio Sage Grupos de amortizacion

La ventana que aparece en gris oscuro es la ventana activa.

Si pulsamos con el botén derecho sobre alguna de ellas se muestra el
siguiente menu:
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Masaico horizortal

Mosaico vertical

Mandmizar

4| m
Escritorio Sage Grupos de amortizacion Cuentas de amortizacidan

Cemartodas

Seleccionamos Mosaico horizontal o vertical y de este modo vemos los
datos de ambas ventanas.

Grupos de amortizacion Cuentas de amortizacion [coomo ]
O B @ Q4 B & %« = © B @ Q4 B & % =
Afadir  Modificar Biminar Localizar Consulta  Imprimir  Faveritos  Salir Afadir  Modficar Biminar Localizar Consulta  Imprimir  Faveritos  Salir

Grupo | Titulo - Descripcion

01 Maquinaria H iAmnrtzac\t’m acumulada de aplicac 0

0z Construcciones 2811 Amortizacion acumulada de constr | 02 682 5.00 12
03 Elementos de transporte 2812  Amortizacién acumulada de instale | 01 681 10.00 1
04 Intangibles 2818 Amortzacién acumulada de eleme | 03 681 20.00 12

Estas opciones estan explicadas en el mena 1.2.3.3. Menu Vertical o
Panel de Exploracion.

7.2.3 Codigos de Ubicacion

En Cdédigos de Ubicacién afiadimos la informacion del lugar donde,
normalmente, estan los inmovilizados, este dato nos permite,
posteriormente, obtener listados filtrados por lugares de ubicacion, es
decir podemos obtener de modo rapido y sencillo un listado de los
inmovilizados que tenemos en la sede de Madrid y cuales en la sede de
Sevilla.

Ubicaciones

© B @ Q B & x @

Afadir Modficar Eliminar Localizar Consulta  Imprmir  Favortos  Salir

Cddigo Direccidn Situacidn 1 Situacidn 2

OFICINA CfZeus, 5/M

TALLER C/Lopez de Hoyos, S5/N Garzje
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Para dar de alta un CAdigo de Ubicacién, simplemente pulsamos en el

boton Afadir completamos el cddigo del grupo, compuesto por
diez caracteres alfanuméricos, a continuacion pulsamos la tecla Intro y el
cursor saltard al campo Direccion, donde completaremos la direccién o
lugar, por ultimo y pulsando Intro, podemos completar los campos
opcionales de Situacion 1y Situacion 2.

Posteriormente esta informacién se asignara al inmovilizado en su
correspondiente ficha.

7.2.4 Codigos de Naturaleza

Esta opcidn nos permite organizar los inmovilizados segun su naturaleza,
en principio lo mas usual es clasificarlos por inmovilizado Intangible e
inmovilizado Material, pero cada organizacion podra realizar esta
clasificacién de la manera que crea mas conveniente.

Naturalezas

O B2 @ Q B e % =

Ariadir  Modfficar Eliminar Localizar Consuta  lmprmir  Favortos  Salir

Codigo Maturaleza

Materil

0z Intangible

Para dar de alta un Cddigo de Naturaleza, simplemente pulsamos en el

Anadir

botén Afadir completamos el cédigo del grupo, compuesto por
diez caracteres alfanumeéricos, a continuacion pulsamos la tecla Intro y el
cursor saltard al campo Naturaleza, donde completaremos la descripcion,
volveremos a pulsar Intro para cerrar la linea

Posteriormente esta informacion se asignara al inmovilizado en su
correspondiente ficha.
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7.2.5 Causas de Baja

Por ultimo, y menos importante, disponemos de las causas de baja, estas
causas de bajas nos sirven para informar del motivo por el cual hemos
dado de baja un inmovilizado.

Causas de baja

O 27 @ Q B a <« H

Afiadir Modficar Himinar Localizar Consuta  Imprmic Fawortos  Salir

Cdd. Descripcidn
Deterioro
0B Obsoleto
VT Ventas
IMPORTANTE

Solamente completaremos los datos de causa de baja en la ficha del
inventario cuando realmente esté de baja, porque si ContaPlus ve que
en un inventario tiene una causa de baja no realizara asiento de
amortizacion.

Para dar de alta una Causa de Baja, simplemente pulsamos en el botén

Anadir

Anadir completamos el cédigo del grupo, compuesto por dos
caracteres alfanuméricos, a continuacion pulsamos la tecla Intro y el
cursor saltara al campo Descripcion, donde completaremos la
descripcion, volveremos a pulsar Intro para cerrar la linea.

7.3 Gestion de Inventario

Para poder realizar los asientos de amortizacion, de manera automatica,
previamente debemos afiadir las fichas de los inventarios o
inmovilizados, para afiadir los inmovilizados tenemos dos formas:

Manual ContaPlus Oficial 479



e Desde Gestion de Asientos y antes de grabar el asiento de la
adquisicion de inmovilizado, nos situamos sobre la linea del

@

inmovilizado y pulsamos el icono Afiadir Inmovilizado

Gestion de asientos
oneBcs wx yBef@pioe @Rm
Fecha Entrada asientos predefinidos "+ Euros Asierto Descuadre
61667 (0] 000
Subcuenta Saldo Proyecto Segm
Elementos de transporte 12.000,00
E|T | C. |Subcuenta Concepto Debe Haber
pra furg
4720021 Compra furgoneta 2.520,00 0,00
1730000 Compra furgoneta 0,00 14.520,00

Se mostrara la siguiente ventana la cual debemos completar el resto de
datos.

Anadir inmovilizado / \_ 1

Datos generales | Datos cortables Datos amortizacion  Datos bienes de inversion — Historico amotizaciones Informacisn Adicional

Datasz generales

Murmero inmavilizado E a
Cdigoubicacion [ |
Cédigo naturaleza I:I
Grupo amortizacidn I:I [=N
Fecha compra
[ ]

Fecha de baja

Cauza baja I:l o,
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e Desde el menu Inventario / Gestion de Inventario si pulsamos el boton

Anadir se mostrara la ventana anterior para completar todos
los datos del inventario.

La ficha del inventario se divide en cuatro bloques:
7.3.1 Datos Generales

En la primera pestafia del inventario completaremos los siguientes datos:

AnRadir inmovilizado /

Datos gererales | Datos contables Datos amortizacidn Datos bienes de inversion Histénco amortizaciones

Datoz generales

Murmero inmovilizado 1001 o,
i, CEMTRAL
Cadigo naturaleza L, MATERIAL

Grupo amartizacion |01 L MOBILIARIO

Cadigo ubicacian

e

Fecha compra

Fecha de baja

I
E
=]
=
F L
| o

Cauza baja

|

NUumero de Inventario:

Este es la referencia del inmovilizado, es Unico por ficha, no se puede
repetir, es un campo con un maximo de 10 caracteres alfanuméricos,
podemos decidir tomar este campo como el nombre del inmovilizado.
Cdédigo de Ubicacion:

Seleccionamos, usando la lupa, el lugar donde permanece generalmente

el inmovilizado, estos datos los completamos anteriormente, pero
disponemos de la posibilidad de afiadir mas desde la lupa.
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Codigo de Naturaleza:

Con ayuda de la lupa seleccionaremos de qué naturaleza es el
inmovilizado, estos datos los completamos anteriormente, pero
disponemos de la posibilidad de afiadir mas desde la lupa.

Grupo de Amortizacion:

Seleccionamos el grupo al cual pertenece el bien, estos datos los
completamos anteriormente, pero disponemos de la posibilidad de afadir
mas desde la lupa.

Fecha de Compra:

Indicamos la fecha en la cual se compr6 el inmovilizado, este campo es
un campo informativo.

Fecha de Baja:

Indicaremos una fecha de baja cuando el inmovilizado esté realmente de
baja, de momento no completaremos nada en este campo.

Causa de Baja:

Indicaremos a modo informativo el por qué de la baja del elemento
cuando este realmente este dado de baja de la organizacion.

7.3.2 Datos Contables

En la segunda pestafia disponemos de los datos contables sobre la
amortizacion del bien.
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Afadir inmovilizado

Datos generales | Datos contables

[ atos contables

/

Datos amortizacion  Datos bienes de inversidn

Subcuenta amortiz. | 2816000 L, Amortizacion
Subcuenta dotacidn  |6210001 L, Amortizacidn
Concepto |5 ala deJuntas
Imparte 18.500.00]
|mporte a amortizar | 18.EDD,DD|

Mumero factura

145/2018

Diocumento

BEI5E |

Proveedor

5230000 i, Proveed inmoviizado a corto plazo

Dezgloze analitico

Dezgloze de segmentos

_'H

Histdrico amortizaciones

Subcuenta amortizacion:

Completamos la subcuenta de amortizacion acumulada que queremos
usar en el asiento de amortizacion de este inmovilizado.

IMPORTANTE

siguiente mensaje.

Esta subcuenta debe empezar por los mismos nameros que la
asociacion hecha en Cuentas de Amortizacién anteriormente, de no
ser asi la aplicacién no nos permite continuar, mostrandose el

Atencion

==

Aceptar
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Subcuenta de Dotacion:

En este campo indicamos la subcuenta de dotacion a la amortizacién que
gueremos usar en el asiento de amortizacion de este inmovilizado.

IMPORTANTE

Esta subcuenta debe empezar por los mismos nimeros que la
asociacion hecha en Cuentas de Amortizacion anteriormente, de no
ser asi la aplicacion no nos permite continuar, mostrandose el
siguiente mensaje.

Atencidn - u

=

]I Mo se ha localizade cuenta + grupo especificade

e

HAceptar

Concepto:

Campo informativo en el que indicaremos la descripcion del inmovilizado.
Euros:

En este campo afadimos el Importe Amortizable del bien.

Numero de Factura:

Campo informativo para completar el nUmero de la factura de la compra
del bien.

Documento:

Campo informativo en el completaremos el nimero interno otorgado por
la empresa a la factura de compra del bien.
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Proveedor:

Afiadimos en este campo la subcuenta del proveedor / Acreedor al que
compramos el inmovilizado.

Desglose Analitico:
Nos permite asignhar uno o varios proyectos en el asiento de

amortizacion, si pulsamos en el botdn Desglose Analitico
[ Desglose analitico

] nos aparece la siguiente ventana donde
podemos afiadir el proyecto o los proyectos a los cuales imputamos el
gasto de la amortizacion.

Desglose [irﬁfrentan'o por ;ri:;y"'é"ctos-____ 1

0 Ze9q

Proyecto % Asignade | Descripcidn

-

Si pulsamos en el botén Afadir asignamos el proyecto y el porcentaje
asignado.

ADM.0000T 100,00 Adrmiristracion General |

RECORDATORIO

Podemos usar la tecla + para buscar el proyecto.

Pulsamos Aceptar y quedaria asignado el proyecto.
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ra &g'\

Desglose finventan'o por proyecioSwa 1

0O ZeQ

Proyecto %% Asignado | Descripcion

ADM.00001 100,00 Administracidn General

EJEMPLO

Queremos imputar un 25% del gasto de la amortizacion del bien al
proyecto analitico ADM.LIQUID y el 75% al proyecto COM.LIQUID

Afadimos el proyecto ADM.LIQUID y asignamos el 25%

Realizamos la misma operacion con el segundo proyecto COM.LIQUID
y en este caso imputamos el 75%

De este modo quedaré asignado el desglose analitico para este bien.

(L2 oo

Desglose finventan'o por proyeCtoSwe__ 1

:

Cuando realicemos los asientos de amortizacion de este bien, la
aplicacion generara dos lineas de gasto una con el 25% y otra con el
75% cada una imputada a cada proyecto.

©ZeQ

%% Asignado | Descripcidn

Proyecto

ADM.00001 | 75,00 Administracidn General

ADM.00D0Z 25,00  Administracién

Pulsamos Salir.

IMPORTANTE

La suma de todos los proyectos afadidos en el desglose analitico
tiene que ser el 100%, si no es asi la aplicacién no nos dejara cerrar la
ventana mostrandonos el siguiente aviso.
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-
Advertencia

5|

falta el 25,00 %

La suma de los porcentajes de los proyectos asociados no es el 100%

Desglose de Segmentos:

También podemos realizar un desglose sobre los segmentos del mismo

modo que vimos en el Desglose Analitico.

7.3.3 Datos Amortizaciéon

La siguiente pestafia, Datos amortizacion, indicamos los siguientes datos

necesarios para realizar los asientos de amortizacion.

Afiadir inmovilizado /

Datos generales Datos contables | Datos amaortizacidn | Datos bienes de inversidn

Datoz amortizacidn

Meses lanzamiento de asientos

% amartizacidn 1000
Fecha inicio amortizacidn | 29-01-18
Fecha dltima amortizacidn

Fecha fin amortizacidn

Importe amortizado acumulado El,ljljl

0,00

Importe amortizado del ejercicio

| L2k

i

Hiztanco amortizaciones
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Meses Lanzamientos Asientos:

Especificamos cada cuantos meses queremos realizar un asiento de
amortizacion, es decir, si realizamos un asiento de amortizacion por afo,
indicaremos 12, si hacemos un asiento de amortizacién por mes,
marcaremos 1.

% Amortizacion:

Aplicara este porcentaje al importe que afladimos en Euros (Importe
amortizable), el resultado seréa la amortizacién anual.

EJEMPLO

En nuestro ejemplo el importe del asiento de amortizacion sera un 25%
sobre 20.000, por tanto la amortizacion anual sera 5.000 Euros.

Fecha Inicio Amortizacion:

Esta seré la fecha que tome la aplicacion para realizar la amortizacién del
primer afio.

IMPORTANTE

La Fecha de Inicio de Amortizacién no puede ser anterior a la Fecha
de Compra.

Fecha Ultima Amortizacion:

Es un campo automético que la aplicacion completara cuando realicemos
el asiento de amortizacion, nos completara la fecha del ultimo asiento de
amortizacion del bien.

Si ContaPlus detecta una fecha en Fecha Ultima Amortizacion tomara

este dato para la amortizacién, olvidandose de lo que aparezca en Fecha
de Inicio de Amortizacion.
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TRUCO

Este campo no se completa si es un inmovilizado nuevo pero si es un
inmovilizado que ya tiene una amortizacion acumulada de otros
ejercicios y lo estamos creando en ContaPlus, aqui escribiremos la
fecha en la cual amortizamos por ultima vez el bien, la aplicacion
tomard esta fecha para la siguiente amortizacion.

Fecha Fin Amortizacion:

Es un campo automético, cuando la aplicacion detecte que el bien esta
completamente amortizado afiadira la fecha fin de amortizacién y no
amortizara mas dicho bien.

Importe Amortizado:

Es un campo automaético, la aplicacion ira afiadiendo en este campo la
amortizacion acumulada del bien.

TRUCO

Si se trata de un bien nuevo, en este campo no afiadiremos nada pero
si es un inmovilizado que ya tiene una amortizacién acumulada de
otros ejercicios y lo estamos creando en ContaPlus, aqui escribiremos
la amortizacion acumulada de dicho bien, la aplicacién partira de este
importe.

7.3.4 Datos Bienes de Inversion

En la tercera pestafia disponemos de los datos para la cumplimentacion
del libro de inversion necesario en el modelo 340, como podemos ver
aparecen dos bloques, Datos Adquisicion y Datos Transmision.
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Datos qenerales  Datos contables  Datos amortizacion | Datos bienes de inversidn | Histérico amortizaciones

Datos adquisicion

Clave operacion
Base imponible
Tipo imposttiva
Cuota del impuesta
Importe total de la factura
% Promata def. del afio de adquisician
Afios reqularizacian

Datos de transmisidn
MNimero factura
Cuota del impuesto

Arios finalizacién regularzacian

% Promata transmision

@ 100% cuando se repercuta [VA o para entregas intracomunitanas exertas

[ Libro de bienes de inversién {Incluir en modelo 340)

| Operacién habitual -
T om
0,00
0.00
0,00
B
T
0,00
0

() % realizamos |a venta del bien de inversién sin repercutir VA

l Aceptar

] l Cancelar

Si no presentamos este modelo desmarcaremos el check “Libro de
bienes de inversion (Incluir en modelo 340)”.

7.3.5 Histérico Amortizaciones

La introduccién de los datos en esta pestafia puede hacerse de dos
formas, manual o bien cuando generemos una amortizacion, dando de
alta directamente un registro. Si lo hacemos de forma manual:

Datos generales

Modificar inmovilizado

Datos contables

/ \—1

Datoz amortizacidn — Datos bienes de inversidn | Histdrico amortizaciones | Infarmacidn Adicional
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El campo Valor Residual la aplicacion lo mostraréa a 0 por defecto, debe
introducir manualmente el valor que desee. Al afiadir un registro, se
tomara como valor del campo Ejercicio el afio actual en el que se
encuentra los datos de la empresa en la que estamos trabajando. En el
caso de haber borrado el ejercicio, se mostrara vacio y debe rellenarlo,
ya que es un campo obligatorio para mostrar el Histérico de
amortizaciones.

N
Datos ejercicio 1
Ejercicio 2018
% Amortizacion 10,00
Diaz amortizables 237
Imp. amortizado del ejercicio 1.703.0
Imp. amartizado acumulado 1368267
Imparte pendiente 4.816,33
D'eterioro acumulado | 0.00
Aceptar Cancelar

Dentro del campo % Amortizacién, debe indicar el % por el que esta
realizando la amortizacion en cada uno de los ejercicios.

En el campo Dias, el nimero de dias que se ha amortizado ese bien
durante el ejercicio. Se calcula haciendo la diferencia entre la fecha de

inicio de la amortizacion y la fecha de fin de ejercicio.

En Importe amortizacién ejercicio debe poner el importe que se amortiza
por cada uno de los ejercicios.
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Dentro de la casilla Importe Amortizacion Acumulada, indique la suma de
los importes amortizados (este resultado debe ser igual al Importe
amortizado de la pestafia de datos contables.

En Importe Pendiente amortizar, tiene que poner la diferencia entre el
Valor Adquisicion (euros de la pestafia de datos contables) menos
Importe acumulado (del ejercicio).

Y por ultimo en la opcién Importe Deteriorado, puede introducir de forma
manual, si quiere algun deterioro si lo hubiera.

7.4 Amortizaciones

A través de este mendu, Inventario / Amortizaciones, realizaremos los
asientos de amortizacion.

Realizacidn de asientos de amortizacion /

Inmiovilizados

Parémetros de la amortizacidn

Fecha |31-12-2018
Asienta Unico por inmovilizada [ Azignar analitica
[ Incluir ndmero de activa en concepta [ &signar seamertos

Amortizar inchuyendo dias hasta fecha

EE& Q

S | Asiento Fecha Subcuenta Concepto

Fecha de Amortizacién

En primer lugar indicaremos la Fecha de Amortizacion, esta es la fecha
hasta la cual queremos amortizar, la aplicacién tomara el periodo de
fechas desde la Fecha de Inicio de Amortizacion, o la Fecha Ultima de
Amortizacion si es que hay alguna, hasta la Fecha de Amortizacion, por
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lo tanto, si queremos amortizar a final de afo, en la Fecha de
Amortizacion indicamos, la Fecha Fin de Ejercicio.

Cota de Activos

En este campo indicaremos el rango de inmovilizados que queremos
realizar la amortizacion, en principio completariamos desde el primero al
ultimo para que hiciera la amortizacion de todos los bienes.

Agrupar amortizaciones, asiento Unico

Realizara un solo asiento por todos los meses amortizados y por activo.

Incluir Nomero de Activo en el Concepto

En el concepto del asiento de amortizacion se incluira el numero de
inventario que esté amortizando.

Amortizar Incluyendo dias hasta la Fecha

Este check forzara la amortizacion hasta la Fecha de Amortizacion.

EJEMPLO

Si la Fecha de Inicio de Amortizacion del bien es el 15-10-XX y en
meses de lanzamiento de asientos hemos afadido un 1, porque
gueremos hacer un asiento cada mes, la aplicacién realizara un
asiento el 15-11-XX y otro el 15-12-XX, ya que el siguiente asiento
seria el 15-01-X1 y quedaria fuera de fechas del ejercicio.

Si marcamos el check Amortizar Incluyendo dias hasta la Fecha, la
aplicacion fuerza la amortizacion hasta la Fecha de Amortizacion,
supongamos que la fecha de Amortizacion es el 31-12-XX, porque
queremos amortizar hasta final de afio, ContaPlus realizara un asiento
mas hasta el 31-12-XX por el importe correspondiente a 16 dias.
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Utilizar Contabilidad Analitica

Se realizard el desglose analitico en el asiento para aquellos
inmovilizados que hayamos completado el desglose analitico.

Asighar Segmentos
Si marcamos esta opcién (incompatible con Utilizar Contabilidad
Analitica) realizara las particiones por Segmentos de forma analoga los

Proyectos.

A continuacién tenemos que pulsar Actualizar, asi podemos previsualizar
los asientos de amortizacion antes de pasarlos al Diario.

Realizacion de asientos de amortizacion / \ |

Irmncwilizades

Parametros de la amartizacian

Fecha |31-12-2018
Agignto Unico por inmovilizado Agignar analitica
[ Incluir nimero de activo en concepto [ Asignar segmentos

Amnortizar inclupendo dias hasta fecha

RE& Q

Segmento

Debe Haber | Dpt.provecta

Subcuenta

S | Asiento Fecha Concepta

4 27 31-12-2018 @ 6210001 Sala de Juntas 510,90 0,00 001002
7 27 31-12-2018 © 6210001 Sala de Juntas 119211 0,00 001003
o 27 31-12-2018 © 2816000 Sala de Juntas 0,00 1.703,01

FPROCESO TERMINADD
REASLIEZANDO ASIEMTO

Diario Actualizar Canicelar
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En la pantalla podemos ver la fecha e importe del asiento, si queremos
realizar el/los asiento/s pulsaremos Diario, si no queremos realizarlos
pulsamos Cancelar.

En nuestro caso pulsaremos Diario, de este modo conseguiremos el
vuelco de datos a dos sitios:

e Diario: Grabara los asientos en el Diario.

Fecha Entiada asientos predefinidos “<. Agiento Descuadre [ Asiento periddico

311218 1] 27 0,00

Subcuenta Saldo Propecto Segmento Doc./ Pago Imagen

Amartizacicn Inmoviliado M aterial 3.408.02 DERRIBOS

E|T |Subcuenta Concepto Haber | Dpt.Proyecto | Segmento Documento ContraParticla
6310001 Sala de Juntas 510,20 0,00 001.002 o EBO56 2816000
6310001 Sala de Juntas 119211 0,00 001,003 . EB956 2816000
2816000 Sala de Juntas 0,00 1.703,01 . . BE956 6210001

e Fichade Inventario: Completara la informacién en los campos
automaticos de la pestafia de Datos de Amortizacién, Completara la
Fecha Ultima de Amortizacion y el Importe de Amortizacion, para
tener en cuenta estos datos para el ejercicio siguiente.

Modificar inmovilizado / ‘\

Datos generales  Datos contables | Datos amortizacidn | Datos bienes de inversion Histdrico amotizaciones

[ratos amortizacian

Meses lanzamiento de asisntos

% amortizacion 10,00

k =3
rJ

=
=
iy
fux]

Fecha inicio amortizacion | 29-
Fecha dltima amortizacion | 3112418

Fecha fin amortizacian

Importe amortizado acumulado 15_EBE,EE|

3.406.02|

JILE

Importe amortizado del ejercicio
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De este modo en el ejercicio siguiente la fecha inicial para la
amortizacion seréa la Fecha Ultima de Amortizacion (31-12-10 en este
caso) y al importe amortizado le sumara la amortizacion del siguiente
afio, hasta que este importe se iguale con el importe que aparece en
Euros de la pestafia Datos Contables y en ese momento la aplicacion
completara la Fecha Fin de Amortizacion y no amortizara mas el bien.
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8.0 Otras Opciones Contables
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8.0 Otras Opciones Contables

8.1 Presentaciones y Objetivos

Esta unidad tiene como objeto de estudio tres tipos de contabilidades
paralelas a la contabilidad financiera que son la Contabilidad
Presupuestaria, la Contabilidad Analitica y la Contabilidad Segmentada.

Contabilidad Presupuestaria: Basicamente la contabilidad
Presupuestaria intenta adelantarse al futuro inmediato para controlar
las posibles desviaciones que se produzcan entre lo estimado
inicialmente con lo que ha ocurrido en la realidad.

Evidentemente lo complicado sera realizar las estimaciones iniciales,
para ello las empresas se basan en datos historicos, datos de
mercado, competencia...etc., una vez definidos los presupuestos
podemos compararlos con la realidad que en nuestro caso es la
realidad contable o saldo contable y verificar si existen desviaciones,
por lo tanto el objetivo de esta unidad, es la aplicacion de los
presupuestos en la aplicacion para su posterior control con el saldo
contable.

Contabilidad Analitica: EI Menu Analitica que permite a la empresa
llevar una contabilidad financiera a la vez que una contabilidad
interna, de costes. Asi, podremos imputar proyectos (con gastos e
ingresos) a distintos departamentos de una empresa, por ejemplo, un
gasto de suministros que en contabilidad financiera daria lugar a un
cargo en la cuenta 628 podemos imputarlo (repartirlo) entre todas las
direcciones de la empresa en la cuantia que se determine, ademas
podemos relacionar la contabilidad analitica con la gestion
presupuestaria.

A cada proyecto se le puede asignar un presupuesto de ingresos y
gastos que nos va a permitir, a medida que vayamos imputando
proyectos a departamentos, comprobar si nos acercamos o alejamos
del objetivo presupuestario prefijado.
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e Contabilidad Segmentada: Con la entrada en vigor del Nuevo Plan
General Contable, las grandes empresas se ven obligadas a informar
en la memoria de la informacién segmentada de la cifra neta de
negocios por actividades y zonas geogréficas, esto implica realizar
una estructura de ingresos por actividades y zonas geograficas a
implementar en la aplicacion para su posterior gestion y presentacion.

Los objetivos a alcanzar con el estudio de esta unidad son:

e Crear Proyectos e Imputarlos a los departamentos que correspondan
de la empresa.

e Asignar Proyectos a subcuentas de Gastos e Ingresos.
¢ Relacionar contabilidad presupuestaria y analitica.

¢ Obtener listados similares al Mayor y Sumas y Saldos referidos a la
Contabilidad Analitica.

¢ Obtener listados de los presupuestos anuales.

e Crear geograficos e Imputarlos a las actividades que correspondan de
la empresa.

e Asignar geogréficos a subcuentas de Ingresos.

e Obtencion de informacion de ingresos segmentada por actividad y
zonas.

8.2 Presupuestos

Las empresas pueden llevar contabilidad presupuestaria haciendo uso
del Menu Presupuesto. La ruta a seguir es Menu Presupuesto / Plan
Presupuestario.
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Presupuestos

Vista estdndar -

o Zz @ g2 Q @& — i R . =

Afiadir  Modfficar  Biminar Zoom  Localizar Consulta Imprimir  Fawvaritos H.Cale. Salir

SubCuenta Abril

Total anual Febrera Mayo

6000000 96.220,00 : 8.500,00 | 8.500,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00

6280000 13.209,00 . 765,00 5.100,00 765,00 - 765,00 765,00

Los iconos de la ventana Presupuestos permiten:

Afiadir

Afadir. Permite fijar presupuestos de cualquier subcuenta. Los
campos a cumplimentar son:

Anadir presupuesto _—

Subcuenta a
Presupuesto mensual

Enero 0,00 Julio 0,00
Febrero 0.00 Agosto 0.00
Marzo 0,00 Septiembre 0,00

Abril 0.00 Cctubre 0.00

Mayo 0.00 Moviembre 0.00

Junio 0.00 Diciembre 0.00

Presupuesto anual 0,00

En el campo subcuenta introducimos el cédigo de la que vamos a
presupuestar. Incluye la busqueda incremental desde la que podemos
consultar las subcuentas existentes. Podemos introducir los datos de los
presupuestos de dos formas:
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e Através de Presupuesto Mensual introducimos las cantidades por
mensualidades, o bien,

e Por Presupuesto Anual. Al introducir una cantidad en este campo,
dicho valor seré dividido en doce mensualidades modificables por el
usuario.

EJEMPLO

Vamos a presupuestar los gastos de personal de la empresa. Para
ello, desde la ventana Presupuestos pulsamos Afiadir. Configuramos
los datos de la ventana como se muestra.

Subcuenta a presupuestar: 6400000
Presupuesto Anual: 60.000 €

Anadir presupuesto i

Subcuenta  E400000 Cy, Sueldos y Salarios

Presupuesto mensual

Enero 5.000,00 Julio 5.000,00

Febrero 5.000.00 Agosto 5.000,00

Marzo 5.000,00 Septiembre 5.000,00

Abril 5.000,00 Octubre 5.000,00

Mayo 5.000,00 Moviembre 5.000.00

Jurio 5.000.00 Diciembre 5.000.,00
Presupuesto anual 60.000.00

| Aceptar || Cancelar

Vemos que ContaPlus prorratea los 60.000 € entre 12 meses a razén
de 5.000 €/mes.

Pulsamos Aceptar y comprobamos el presupuesto creado.
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Presupuestos

Vista estandar

o Zz @ g2 Qa4 B - g 2| =

Afadir  Modfficar Himinar  Zoom  Localizar Copsulta Imprimir  Favortos  H.Calc. Salir
SubCuenta Total anual Enero Febrero Marzo Abril Mayao
6000000 096.220,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00
6280000 13.209,00 765,00 5.100,00 765,00 765,00 765,00
6250000 10.710,00 1.020,00 1.020,00 1.020,00 1.020,00 1.020,00

6400000 60.000,00 5.000,00 ! 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00

7000001 29070000  25.500,00  25.500,00  25.500,00  25.500,00  25.500,00

Z

Modificar

Modificar. Permite modificar los datos del Presupuesto salvo el
cbdigo de la subcuenta presupuestada.

EJEMPLO

Continuamos con el ejemplo anterior. Vamos a modificar el
presupuesto recién creado.

Posicionados sobre él, pulsamos Modificar. Sustituimos los 5.000 € de
agosto por 4.000 €.
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Modificar presupuesto i

Subcuenta |54.|].|].|].|].|]. | €, Sueldos y Salarios

Presupuesto mensual

Enero 5.000,00 Julio 5.000,00

Febreno 5.000,00 Agosto 4.000,00

Marzao 5.000,00 Septiembre 5.000,00

Abril 5.000,00 Octubre 5.000,00

Mayo 5.000,00 Moviembre 5.000.00

Junio 5.000,00 Diciembre 5.000,00
Presupuesto anual | Eﬂ.ﬂlﬂlﬂ'.ﬂ'ﬂ'|

| Aceptar |[ Cancelar |

Pulsamos Aceptar y comprobamos la modificacion.

Presupuestos

Vista estandar -

o Zz @ 2 QQ = = s W . B

Afiadir  Modficar Eiminar  Zoom  Localizar Copsulta Imprimir ~ Favortos  H.Cale. Salir
SubCuenta Total anual Enero Febrero Marzo Abril
6000000 96.220,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00
6280000 13.209,00 765,00 5.100,00 765,00 765,00
6290000 10.710,00 1.020,00 1.020,00 1.020,00 1.020,00

6400000 59.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,0

7000001 290.700,00 . 25.500,00 25.500,00  25.500,00 25.500,00
|
Eliminar - . ..
Eliminar. Permite eliminar un presupuesto.
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EJEMPLO

Posicionados sobre el presupuesto creado, pulsamos Eliminar.
ContaPlus nos avisa del proceso de eliminacion.

Confirmacion [ﬁj

@5 Esta cpcidn elimina el registro activo.
WY Siconfirma se perdera definitivamente,

¢ Desea eliminar el registro activo 7

| s || Mo

Como vamos a necesitar el presupuesto creado, pulsamos No.

il

am

I

Zoom. Permite visualizar los datos del presupuesto creado pero
no introducir modificaciones.

EJEMPLO

Vamos a visualizar, a través del Zoom, los datos del presupuesto
creado.

E]

Consulta

Consulta. Permite consultar presupuestos por criterios como
subcuenta, total mes, total anual...

EJEMPLO

Vamos a consultar la subcuenta 6400000. Una vez introducidas las
condiciones de busqueda pulsamos Buscar.
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7 e ]
Consulta /-\
Tipo de blisqueda

@ Primera ocumencia () Todas las posibles
Condiciones

Erees ) oo <] -
|Subc:uenta v| |C0ntenga v| | | | v|
|Subcuenta v| |C0rﬂenga v| | | | v|
|Subcuenta v| |C0rﬂenga v| | | | v|
|Subcuenta v| |C0ntenga v| | | | v|
|Subcuenta v| |C0ntenga v| | | | v|
|Subcuenta v| |C0ntenga v| | |
Distinguir maylsculas/minGsculas

| Busexr | [ Concelr |

8.2.1 Presupuestos Anuales

A través de esta opcién podemos controlar el grado de cumplimiento de
los presupuestos. Para ello, previamente deberemos haber realizado un
asiento contable en el que intervenga alguna subcuenta presupuestada.

Los campos a cumplimentar, al seleccionar esta opcién son:

Desglose nivel 1
Desglose nivel 2
Dezglose nivel 3
Desglose nivel 4
Desglose nivel 5
Desglose nivel &

Presupuestgs'anuales e — ]
Subcuentas Tipo

Subcta inicial | 0000000 & @ Saldos

Subcta final 9999999 & (71 Debe/Haber
[esgloses

Desglose nivel 7
[] Desglose nivel 8
[] Desglose nivel 9
[] Desglose nivel 10
[] Desglose nivel 11
[] Desglose nivel 12

Aceptar H Cancelar
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Subcuentas: A través de estos campos acotamos las subcuentas que
deseamos obtener en el listado.

Tipo: Saldos, debe/Haber.

Desgloses: Los datos que aparecen marcados son los definidos en el
Menu Financiera / Configuracién / Niveles de Desglose.

EJEMPLO

Vamos a realizar un asiento contable devengo del gasto de néminas.
Para ello en la gestién de asientos introducimos el siguiente.

Los datos son los que se muestran:

E|T | C.|Subcuenta Concepto Debe Haber
6400000 Momina Julio 2.000,00 0,00
6420000 Nomina Julio 600,00 0,00
4750000 Momina Julio 0,00 210,00
4760000 Momina Julio 0,00 760,00

5720000 Nomina Julio 0,00  1.630,00

Grabamos el asiento y comprobamos el grado de realizaciéon del
presupuesto.

En el Menu Presupuesto / Presupuestos Anuales configuramos la
ventana como se muestra.
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—

Subcuertas

Desgloses
[7] Desglose nivel 1
[7] Desglose nivel 2
Desglose nivel 3
[7] Desglose nivel 4
[] Desglose nivel 5
[7] Desglose nivel &

Subcta inicial | 0000000
Subcta final 5595939

(B
PresuDuestgsm 1

Desglose nivel 7

Q, @ Saldos
Y ) Debe/Haber

Tipa

Desglose nivel 8
Desglose nivel 9
Desglose nivel 10
Desglose nivel 11

Desglose nivel 12

[

Aceptar H Cancelar ]

Pulsamos Aceptar y pedimos el listado por pantalla.

Comprobamos en el grado de realizacion del presupuesto.

PRESUPUESTOS ANUALES (SALDQS)
A 5 B
Refres... Cemar
CODIGO DESCRIPCICN PRESU. TOTRAL ENEROQ FEBRERO
RERLIZADD $RERLIZADD RERLIZADD $RERLIZADD RELLIZADO
640 Sueldos y salarics 593.000,00 5.000,00 5.000,00
2.000,00 3,39 0,00 0,00 0,00
§400000 Sueldos ¥ Salarios 5%.000,00 5.000,00 5.000,00
2.000,00 3,39 0,00 0,00 0,00
Comprobamos el mes de Julio
JULIO

BEALTZADD RREALIZADC

5.000,00
2.000,00
5.000,00
2.000,00

40,00

40,00

Vemos que el presupuesto alcanzado en este mes es del 40%
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8.2.2 Modificacion del Plan Presupuestario

A través de la ruta Mena Presupuesto / Modificacién del Plan podemos
realizar de forma sencilla modificaciones de los planes creados por
porcentaje o por cantidad fija.

Presupuesto  Analitica

Inventario

ﬁ 1.- Plan presupuestario

&7 2.- Presupuestos anuales

&) 2- Modfficacisn del plan

Al pulsar sobre Modificacién del Plan visualizamos la siguiente ventana.

.

B ) |
Actualizacion plan presupuestario /-\ 1

Rango de subcuentas

Subcuerta inicial | 0000000 4
Subcuerta final  9¥99999 il
Operacian Método

@ Incrementos @ Por cantidad

) Decrementos ) Por porcentaje

Walores operacion

ACTUALIZANDO PRESUPUESTO 0%

Importe 0,00
Parcentaje

| Aceptar || Cancelar

Determinamos el rango de subcuentas (inicial y final) que deseamos

modificar.

A continuacion sefialamos si queremos realizar un aumento (incremento)
o0 una disminucion (decremento) en las cantidades presupuestadas.

El método a seguir: Por cantidad o porcentaje, y segun el elegido,
fijaremos una cantidad fija en euros o un porcentaje.
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EJEMPLO

Continuando con el ejemplo anterior, vamos a modificar el presupuesto
de la subcuenta 6400000. Lo habiamos fijado muy alto asi que vamos
a disminuirlo en 3.000 €/mes.

Configuramos la ventana de modificacion del Presupuesto como se
muestra:

Actualizacion plan presupuestario / ""'-.____ 1
Rango de subcuentas
Subcuenta inicial 0000000 [#8
Subcuerta final 9399939 Q,
Operacién Método Valores operacion
) Incremertos @ Por cantidad Importe 3.000.00
@ Decrementos () Por porcentaje Porcentaje
ACTUALIZANDO PRESUPUESTO 0%

Pulsamos Aceptar.

En Presupuesto/Plan Presupuestario, comprobamos la disminucion
mensual.

@ 2 @ B Q B a @« =

Afadir Modficar Eiminar Zfoom Localizar Consulta Imprmir Favortos  Salir

SubCuenta Total anual Enero Febrero Marzo

En Presupuestos / Presupuestos Anuales, configuramos la ventana
como se muestra.

510 Manual ContaPlus Oficial



Presupuestgs’anuales — 1
Subcuentas Tipo
Subcta inicial | 0000000 o, @ Saldos
Subctafinal 9999999 o (7 Debe/Haber
Dezgloses
[] Desglose nivel 1 Desglose nivel 7
[] Desglose nivel 2 Desglose nivel
Desalose nivel 3 Desalose nivel 5
[] Desglose nivel 4 Desalose nivel 10
[] Desglose nivel 5 Desalose nivel 11
[] Desglose nivel 6 Desalose nivel 12
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Pulsamos Aceptar y comprobamos también la modificacién en el
porcentaje de realizacion.

PRESUPUESTOS ANUALES (SALDQOS)
A . E ="
Refres... Cemar
CODIGD DESCRIPCION FEESU. TOTAL
RERLIZADD %REALIZAD(
&40 Sueldos v salarios 23.000,00
2.000,00 &,70
6400000 Sueldos v Salariocs 23.000,00
2.000,00 g,70

8.3 Analitica

ContaPlus, a través del Menu Analitica, permite incluir informacion
analitica en la gestidn de asientos utilizando Departamentos y Proyectos.
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8.3.1 Departamentos y Proyectos

Lo primero que tenemos que realizar es fijar la estructura de
departamentos de la empresa y a continuacién, determinar los proyectos
a imputar a dichos departamentos.

Proyecto A

Departamento Proyecto B

Proyecto C

Podemos hacerlo desde el Menu Analitica o bien desde la propia gestion
de asientos.

Departamentos

Desde Menu Analitica / Departamentos configuramos los departamentos
necesarios para gestionar eficazmente la empresa.

Departamentos

Vista estandar w

o z @ Q B = e 0w . =

Ariadir  Modficar  Eliminar Localizar Consulta Imprimir ~ Favortos  H.Calc. Salir

Cddigo Descripcidn

Administracidn

Desde esta ventana podemos:

512 Manual ContaPlus Oficial



Ariadir

Afadir departamentos. Los campos a cumplimentar son: Codigo

de departamento y Descripcion.

En Departamento introducimos un cédigo de tres digitos alfanuméricos.
Podriamos introducir como codigos validos: 001, AA1, AAA...

ra

/-\-}_u 5
Anadir departamento i

Depatamento AD 'y

Descrpcion | Administracian

Aceptar || Cancelar

-

Maodfficar

Modificar departamentos.

Fa

L2 () |
Modificar dena;taﬁ;\_ A

Departamento o,

Descripcion | Administracion

(o) [ Conco

@

Eliminar

Eliminar departamentos. Si se intenta eliminar un departamento

asociado a algun proyecto ContaPlus lanza el siguiente aviso.
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Atencidn u

e

Mo se puede eliminar este registro, existen proyectos pertenecientes a
SF' este departamento

I Aceptar I

EJEMPLO

Vamos a dar de alta dos departamentos con los siguientes datos:
MKT. Marketing
GRL. General.

Las ventanas quedaran configuradas como se muestra.

(B S|
Afiadir departa!nﬁ-\

—71

Depatamerto MKT

Descripcion | Marketing

[ Aceptar H Cancelar ]

N 1
Anadir departa!nentﬂ

—71

ai

Depatamento GRL i

Descripcion  Generales

[ Aceptar ] [ Cancelar

Proyectos
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A través de Menu Analitica / Proyectos, vamos a dar de alta distintos
Proyectos en los que estan implicados uno o mas departamentos. No
podemos dar de alta un Proyecto si previamente no existe el
departamento.

Proyectos

Vista estdndar -

o Zz @ Q B =i b 5. =

Afadir  Modficar  Himinar Localizar Consuta | Informe ... | Imprimir  Favertos  H.Cale. Salir

Cddigo Descripcidn Presupuesto P. ingresos
ADM.0D0000 Administracion central 0,00
ADM.00000 Administracidn auxilar 0,00

Al afiadir un Proyecto los campos a cumplimentar son:

L2 o) |
Afiadir proyecto /-\_ 1

~

Proyecto . Q
Descripcion
Presupuesto
(Gastos / debe Ingresos / haber Tetal / saldo
ﬂ.DD - D, == 0
[ Aceptar ] ’ Cancelar

Proyecto: En este campo, introducimos el cddigo del departamento
(recordemos 3 digitos alfanuméricos) y separado por un punto (.) el
nuevo codigo del proyecto (6 digitos alfanuméricos también).

IMPORTANTE

Cuando se creen proyectos, el departamento asociado a éste debe
existir pues si no ContaPlus lanza el siguiente aviso:
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Atencidn u
II ]I Valor no aceptado: El departamento debe existir en ficheros
b -

Con la busqueda incremental podemaos consultar los existentes.

Descripcién: Nombre identificativo del proyecto.

EJEMPLO

Vamos a dar de alta el proyecto Liquidacién de stock. Los

departamentos implicados en el proyecto son Administracion y
Comercial.

Vamos a afiadir el proyecto configurando la ventana con la siguiente
informacion.

-

Afiadir proyecto

/\ et
—71

Proyecto  ADM.LIQUID Y
Descripcion | Adminsitracion liquidacidn de stock
Presupuesto
Gastos / debe Ingresos / haber Total / saldo
0.00 - 0,00 == 0
[ Aceptar l l Cancelar

departamento Comercial.

516

Pulsamos Aceptar y a continuacién hacemaos lo mismo con el
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Afiadir proyecto

Poyects COMLAUD
Descripcion  Comercial liguidacion de stock
Presupuesto
Gastos / debe Ingresos / haber Total / saldo
0.00 - 0,00 = 0
[ Aceptar ] [ Cancelar
Pulsamos Aceptar y comprobamos en Proyectos que existen los recién
creados.
@ =2 @ Q B - ox B
Afadir  Modfficar Himinar Localizar Consutta Inform...  Imprmir  Favortos  Salir
Cddigo Descripcidn Presupuesto
ADM.00001 © Administracidn General 1 0,00
ADM.00002 : Administracion General 2 0,00
ADM.LIQUIC : Adminsitracidn liguidacidn de stock 0,00
COM.LIQUIC Comercial liquidacidn de stock 0,00

Presupuesto: Con este campo es posible asociar establecer un
presupuesto a los proyectos. Podemos fijar cifras de gasto e ingreso.

IMPORTANTE

Este apartado de proyectos con presupuestos no tiene relacion alguna
con el menu Presupuestos de ContaPlus.

EJEMPLO

Vamos a modificar los proyectos creados a través del Mena Analitica /
Proyectos.
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o Q B & & =
Anadir  Mofificar Elinfinar Localizar Consulta Inform...  |Imprimir  Favortos  Salir

Cddigo Descripcidn Presupuesto
ADM.0D0001 : Administracidn General 1 0,00
ADM.00002 | Administracidn General 2 0,00
ADM.LIQUIC | Adminsitracidn liguidacidn de stock 0,00

COM.LIQUIC | Comercial liquidacion de stock 0,00 |

Nos posicionamos sobre ADM.LIQUID y pulsamos sobre Modificar y
afiadimos Presupuesto de Gastos e Ingresos. ContaPlus, indica que el
Presupuesto tiene un saldo acreedor por la diferencia de los importes
introducidos. Pulsamos Aceptar.

i (-2 [ |
Modificar proyecto /-\_ —

Preyecto |ADM.LIQUID LN

Descripcion  Adminsitracian liquidacion de stock

Presupuesto
Gastos / debe Ingresos / haber Total / saldo
200000 - 30.000.00 = (2800000

[ Aceptar | [ Cancelar |

Hacemos lo mismo con el Proyecto COM.LIQUID. ContaPlus nos
indica que el saldo del Proyecto es acreedor de 40.000 €.

‘2 ﬁ g ! !
Modificar proyecto /-\_ -

Proyecto |COM.LIQUID G,

Descripcion  Comercial liquidacion de stock

Presupuesto
Gastos / debe Ingresos / haber Total / saldo
10.000,00 - 50.000,00 == ( 40.000.00)

| posptar || Cancelr |

518 Manual ContaPlus Oficial



Informe de Proyectos con Presupuestos

Desde esta opcion podemos obtener un listado de proyectos asociados a

presupuestos.
© =2 @ QQ E S
Anadir  Modfficar Eiminar Localizar Consulta Ifform...  fimprmic  Favortos  Salir
Cadigo Descripcidn Presupuesto
ADM.O0001 ¢ Administracidn General 1 0,00
ADM.O0D02 | Administracidn General 2 0,00
ADM.LIQUIC | Adminsitracidn liquidacidn de stock 0,00

0,00

COM.LIQUIL

Comercial liquidacidn de stock

Al pulsar sobre el icono de Proyectos con Presupuestos los campos a
cumplimentar son:

Infnrmefcon presupuesto

Provectos
Iriicial {00001 | &
Final 004,001 | A
Fechasz
Inigial [01-01-18 |
Final [1-12-18 |

Tipo

(®) Saldos

() Debe
() Haber

Yalorar presup.
[] Sélo presup.

Aceptar

Cancelar
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Proyectos Inicial y final: Especificamos el rango de proyectos para acotar
la salida del informe.

Fechas: Sefialamos el rango de fechas para acotar la salida del informe.

Tipo: (Saldos/Debe/Haber): Se obtiene el informe valorando los datos en
el Debe, Haber o el Saldo.

EJEMPLO

Vamos a realizar un asiento contable de compra de mercaderias.
Vamos a imputar el ingreso al 50 % a los dos departamentos

existentes.

Datos Empresa Ruta Programas | Opciones Empresa | Padmetros Empresa Vencimientos

Opciones

W | Acceso a campos analiticos en asientos

Acceso a campo de documento en asientos
Tiempos de espera con contador

[7] Borado de vencimientos después de preprocesar
[7] Eliminar chegues y pagarés después de pasar al diario
Acceso a serie de facturacidn

|:| Acceso a segmentos en asientos

’ Aceptar l [ Cancelar

Recuerda que previamente habremos marcado en Opciones de
Empresa “Acceso a campos analiticos en asientos”.
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E| T |C.| Subcuenta Concepto Debe Haber | Dpt.Proyecto

6000000 0.00 0.00

Para introducir el asiento contable, en el campo Dpt. Proyecto,
tenemos que afadir el proyecto correcto en el campo Dpt.Proyecto.

TRUCO

Si no recordamos el cédigo del proyecto usaremos la tecla + para
acceder a los proyectos previamente creados en la aplicacion.

En gestion de asientos introducimos el asiento del modo en el que se
muestra a continuacion.

Subcuenta Concepto Debe Haber | Dpt.Proyecto
6000000 Compra 5.000,00 0,00 ¢ ADM.LIQUID
6000000 Compra 1.000,00 0,00 @ COM.LIQUID
4720021 Compra 1.260,00 0,00

' 4000001 0,00 | 7.260,00 |

Mover Proyecto en Diario: Disponemos de la utilidad a través del menu
Analitica, que nos permite cambiar el proyecto de uno o varios asientos
correlativos por otro proyecto.

Mover proyecto en diaﬁfo" e —— 1
Proyecto Mavimientos
Proyecto actual . ol Asiento inicial 1
Proyecto nuevo . ol Asiento final 30
Proceso

SUSTITUCION 0%

El proceso puede ser prolongado

[ ot ] [ oo
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8.3.2 Informes Analiticos

Casi todos los listados de los que se disponen tienen una opcién para
obtener la informacion analitica o para acotar por proyectos, aun asi
disponemos en el menu Analitica de dos informes especificos para esta
informacion, que son un mayor y un sumas y saldos analiticos.

Mayor Analitico

Si accedemos al menu Analitica / Mayor Analitico obtenemos un listado
de mayor con la informacién de los proyectos.

=
Libro mayor angliti{'\. |

Frovectosz Fechasz
Inicial Inicial
Final Final
Subcuentaz Opciones
Inicial oY Desglozar proyectos
Final o, [ ] Acumulados

[] Salto de pagina

Walores iniciales

Imparte debe | EI,EII:I| Fecha inicial I:I
Imparte haber | EI,EIEI| Fecha final |:|

Paagina inicial

Aceptar Cancelar

En el podemos filtrar por proyectos, por fechas y por subcuentas, es
recomendable marcar el check Desglosar Proyectos, para obtener una
informacion mas detallada.
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Pulsamos Aceptar y visualizamos el listado por pantalla.

LIBRO MAYOR ANALITICO (importes en euros)

4 P & =

Siguiente  Impimic  Cerrar

001.002 DERRIECS
SUBCUENTA ASIEN. FECHA DEEE HAEER SALDO CONCEPTO P/C DOCUMENTO COMTRAPALRTIDL PROYECTO

6810001 27 31-12-18 510,90 0,00 510,90 Sala de Juntas B8956 2816000 001.002

Si pulsamos en Siguiente vamos viendo los gastos e ingresos imputados
a cada proyecto, en la parte inferior vemos el saldo total por
departamento.

Sumas y Saldos Analitico
Otro informe del cual disponemos dentro del menu Analitica es este
Sumas y Saldos Analitico.

Al igual que el anterior podemos filtrar por proyecto, fechas y subcuentas,
también seria muy util marcar el check Desglose de departamentos y
proyectos.
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Cotaz proyectos

Inicial | 007,001 N
Final |004.00 =y

Periodo de fechas

Inicial

Final |31-12-18

Cotas subcuentas

Inicial | 0000000 —h
Final 3539333 —h

Dpciones

[] Reflejar acumulado
[] Desgloze de departamentos v proyectos
[1 5ala de pagina

Balance de.sumas y saldos analiticO s |
ra

Dezglozes activos

[] Dezgloge nivel 1
[] Desglose nivel 2
Dezglose nivel 3
[] Dezdloze nivel 4
[] Desglose nivel &
[] Desglose nivel &
Dezglose nivel 7

Acephar

L9 ||

Dezgloze nivel B
Dezglose nivel 9
Dezgloze nivel 10
Desgloze nivel 11
Dezgloze nivel 12

Cancelar

Pulsamos Aceptar y vemos el listado por pantalla.

] ® A = (=] el

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS ANALITICO (importes en euros

Siguie... Refres... Imprimir  Cemar
ADM Administracitn
CODIG0 DESCRIFCION FERIODO DEEE FERIODO HABER FERIODO SALDO
&00 Compras de mercaderias 5.000,00 0,00 5.000,00
&000000 Compra de Mercaderias 5.000,00 a,0a0 5.000,00

Si pulsamos en Siguiente vamos viendo todos los proyectos que hemos

pedido.
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8.4 Segmentos

ContaPlus, a través del Menu Segmentos, permite incluir informacion
segmentada obligatoria a presentar por la Gran Empresa en la Memoria
en la gestion de asientos utilizando para dicho fin Actividades y
Geogréficos.

Esta funcionalidad tiene un funcionamiento similar al de la analitica, por
tanto podemos equiparar las actividades a los departamentos y los
geograficos a los proyectos.

IMPORTANTE

Una novedad del cambio en el Plan General Contable, para aquellas
empresas que presenten planes normales, es que deben informar en la
memoria de la cifra neta de negocios segmentada por actividades y
zonas geograficas.

Si nuestra empresa es una Pyme, no esta obligada a presentar la
informacion segmentad, sin embargo se pueden usar estos campos
para otros fines internos y de este modo desgranar mas la informacién
contable introducida en la aplicacion.

8.4.1 Actividades y Geogréficos

Lo primero que tenemos que hacer es crear las actividades o tipos de
negocios de la empresa (Actividades) y a continuacion las zonas
geograficas (Geograficos) en las que se destinan la venta o prestacion de
negocios de dichas actividades.

Podemos hacerlo desde el Menu Segmentos.

Actividades

Desde Menu Analitica / Segmentos / Actividad configuramos las distintas
actividades necesarias y que posteriormente imputaremos en asientos.
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Segmentos actividad

Vista estandar w

[+ z @ Q @& = e g . =

Anadir  Modficar  Himinar Localizar Consulta Imprimir  Favortos  H.Calc. Salir

Codigo Descripcidn

ALQUIL | Alquiler

VEMTAS Ventas

Desde esta ventana podemos:

©
Ariadir

Afadir Actividad. Los campos a cumplimentar son: Cédigo de
Seg. Actividad y Descripcion.

En Seg. Actividad introducimos un cédigo de seis digitos alfanuméricos.
Podriamos introducir como cédigos validos: 000001, AAA111,

| (2 [ |
Afiadir .am:lja.ridap/-\_..1

Seg. activided FORMAC | “4

Descrpcion
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EJEMPLO
Vamos a dar de alta dos actividades con los siguientes datos:
HARDWA. Hardware

La ventana quedara configurada como se muestra.

r &g |
Afiadir acﬁvida}i/-\_..q

Seg. actividad HARDWA .

Descrpcion Hardware

Aceptar ” Cancelar

Geograficos

A través de Menu Analitica / Segmentos / Geograficos, vamos a dar de
alta las distintas zonas geograficas donde se llevan a cabo las ventas o
prestaciones de servicios de las actividades de negocio de la empresa

IMPORTANTE

No podemos dar de alta un Geogréfico si previamente no existe su
Actividad...

Segmentos Geograficos

Vista estandar -

@ =2 @ Q F | a « 8

Afadir Modficar  Himinar  Localizar Consulta Imprimir  Favoritos H Calc.

Salir

Cadigo Descripcidn

ALQUIL.BARCEL Alquiler delegacidn Barcelona

ALQUIL.MADRIL ¢ Alguiler delegacidn Madrid
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Al afadir un geogréfico los campos a cumplimentar son:

o

/-\_@' ﬁ
Anadir segmento geografico

—71

Seq. geografico : d,

Descripcion

| doeptar || Cancelar

Geografico: En este campo, introducimos el cédigo del departamento
(recordemos 6 digitos alfanuméricos) y separado por un punto (.) el
nuevo codigo del proyecto (6 digitos alfanuméricos también).

Descripcién: Nombre identificativo de la zona geograéfica.

EJEMPLO

Vamos a dar de alta la zona geogréafica Comunidad Autbnoma de
Madrid, para las actividades de Hardware y Formacion.

Vamos a afadir el geogréfico configurando la ventana con la siguiente
informacion.

Afiadir segmento geggréﬁcu

—71

Seq. geografico HARDWA .CAM i,
Descrpcion | Hardware Comunidad de Madrid

| Aceptar || Cancelr |

Pulsamos Aceptar y a continuacion hacemos lo mismo con la Actividad
Formacion.
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5 @ E; |
Afiadir segmento gegg“- |

Seqg. geografico  FORMAC CAM o,

Descrpcion | Formacidn impartida en la Comunidad de Madrid

[ Aceptar ] [ Cancelar

Pulsamos Aceptar.

Para poder usar los segmentos en asientos, previamente debemos
configurar la empresa correctamente para que el campo segmento este
habilitado para su utilizacién, debemos marcar en Opciones de Empresa
el check Acceso a segmentos en Asientos.

Datos Empresa  Ruta Programas | Opciones Empresa | Pardmetros Empresa Wencimientos

Opciones
Acceso a campos analiticos en asientos
Acceso a campo de documento en asientos
Tiempos de espera con contador
[] Borado de vencimientos después de preprocesar
[] Biminar cheques y pagarés después de pasar al diario

g I —

|:| Acceso a segmentos en asientos
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EJEMPLO

Vamos a realizar un asiento contable de venta de software en Madrid.
Vamos a imputar el ingreso al segmento Venta de software en
Comunidad Autébnoma de Madrid

Recuerda que previamente habremos marcado en Opciones de
Empresa “Acceso a segmentos en asientos”.

Al introducir el asiento contable en el campo Segmento afiadimos el
correcto.

TRUCO

Si no recordamos de memoria el segmento, pulsaremos la tecla + para
acceder a la lista de segmentos creados previamente.

En gestion de asientos introducimos el asiento del modo que se
muestra a continuacion.

Subcuenta Concepto Debe Haber | Dpt.Proyectof| Segmento
4770021 Factura n? 268 0,00 189,00 . FORMAC.CAM
4300002 Factura n? 268 1.089,00 0,00 . FORMAC.CAM

Esta informacion aparecera reflejada en la Memoria Anual.
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Has llegado al final de este manual, desde Sage esperamos que te haya
sido de utilidad y te pueda aportar soluciones a las dudas sobre la
implantacién y uso de la aplicacién ContaPlus a los procedimientos
propios de tu organizacion.

Si necesitas mas informacién sobre productos educativos Sage, cursos
presenciales o cursos online llAmanos al 902 42 55 99 o escribenos a la
direccién de correo electronico formacion.es@sage.com

El equipo tutorial de Sage Formacién
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