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¢, Como Introducir un Asiento?

Una de las opciones mas importantes de un programa de contabilidad como ContaPlus, es la entrada
de asientos, ya que a partir de esta informacién se podra obtener una visién de la contabilidad que
realice, a través de los distintos informes y balances que proporcione el programa.

Configuracion del la Sesion de Trabajo

La introduccion de asientos se realiza desde la opcidén Gestion de Asientos pero antes de pasar a
explicar esto es conveniente indicar la configuracion de la sesion de trabajo, es decir, la forma de
afadir asientos. Pulsamos el icono formado por cuatro cuadros rojos situado en la barra de botones
de la opcion Gestion de Asientos. Si queremos que cada vez que introduzcamos un asiento nos
visualice en una ventana todas las posibles opciones existentes en la caja de introduccién de asientos
marcaremos la opcion, edicion de partidas en modo extendido. Si no marcamos esta casilla la
introducciéon de asientos se realizara de forma “lineal”, es decir se ira pasando una a una por las
distintas opciones del asiento. (Recomendamos la utilizacién del modo extendido debido a su sencillez).

También podremos configurar el cuadre automatico, para que cada vez que introduzcamos una
partida automaticamente el programa nos ofrezca el cuadre del asiento en la siguiente partida.

Para la contabilizacién de facturas con IVA es muy util marcar la opcion Calculo automatico de IVA,
al introducir la subcuenta de IVA automaticamente el programa ofrece la cuota ya calculada.

Opciones gestion de asientos

— Configuracion de pardmetros
[ Céleula de VA automatico

¥ Cuadre automético por partida

[ Caja de edicidn con contrapartida

[ Edicién de partidas en modo extendido

Momero maximo de asientos en la zesidn

Coantinuar | | Apuda |

Opciones de gestién de asientos

Seleccionamos la opcion de menu en el Panel de Exploracion Asientos\Nuevo Asiento. Aparece una
ventana dedicada a la captura de asientos con una barra de botones propia que da multitud de opciones.

Asientos Simples:

La forma mas sencilla de introducir asientos es partida a partida, indicando los datos segun se pidan.
Por ejemplo si queremos hacer un asiento de traspaso entre Bancos, indicamos en la subcuenta del
banco (5720000), un concepto (traspaso), y un importe (600,01 €) al debe. El resto de los campos
no son obligatorios pudiendo pulsar la opcion “aceptar” directamente; automaticamente el programa
ofrece el cuadre del asiento (opcién configurable), de este modo s6lo tendremos
que introducir la subcuenta del otro banco (5720001), y el concepto,

el cual podemos copiarlo de la partida anterior pulsando Intro.
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Gestion de asientos
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Asiento

Cuando el asiento esté cuadrado podemos grabarlo en el diario.

Asientos Compuestos:

Un asiento no tiene porqué tener solamente dos partidas, pude tener todas las que necesitemos.
La unica condicion es que el asiento esté debidamente cuadrado. Por ejemplo la compra

de una mercancia a un proveedor con un IVA determinado es un tipico asiento

compuesto de tres partidas.

Al introducir la subcuenta correspondiente al importe de IVA debemos indicar el Cuadro de IVA

los datos necesarios para el registro de la factura en el libro de facturas recibidas\expedidas o para
realizar un asiento de regularizacion.

Madificar partida mede extendido

Asento [ 17| Fecha [010000 Saldo subcla 985,40
Subcuerka | 4770016 aQ H.P. lva Devengada 165
Concepto | TR TRl | @
Debe - Haber | 00o] | 2080,00|
Propecta | . aQ
Segmerio Q
Documerto p mimgids
Tipo » dalos de impuesios
(=) Fachuras fbro | VA ) Partida de regulaizacitn Inchir D. 347/343 [ Inchir D. 340
[] Impae. percib. irans. inmusble:
F. opetasisn [ Transmizitn de bisnes de inversiin
Sm Fachua . Bass imponible  Clave de aperaciin B
B[ 3| 1300000] | Dperacitn habiua v
%ZI¥A  %RE Nidefactwasiickets | |
1600 000
Cortrapamida
Carkiapaitida | 4300002 @, Cherde verdas B
Teicein
Clave N¥ Iderik. | NIF w| DML -CIF 000004560 ]
Hombwe / Razén social M.LF. repeesentante legal [s8lo para mencees de 14 afios]
Cobeo metabco | lmporte co & inchur en el modelo 347 |
lmpate Cliente | | G
Ecxio |||
Si ¢ un ABOND de VA al 0% la BASE IMPONIBLE con
signo NEGATIVO [ gceptwr |[ Concetw | Awda |

Cuadro de IVA

ContaPlus 2011



% ¢Cémo introducir un asiento?

« Facturas libro IVA; marcado por defecto, lo que supone que la partida sera incluida en el libro
correspondiente. Hay que rellenar obligatoriamente los campos Base Imponible y Contrapartida.
Si ademas, quiere que se incluya en el modelo 347/349, active la casilla correspondiente.

- Partida de Regularizacion; seleccionamos esta casilla si deseamos hacer un asiento manual
de regularizacién de IVA, el cual no tendra reflejo en los libros de facturas.

+ Incluir en el Doc 347/349; marcado por defecto y su mision es incluir esta partida de IVA
en el resumen del modelo 347 / 349.

« Incluir en modelo 340, Marcado por defecto y todos los asientos en los que esté seleccionado,
se incluiran en el modelo 340.

« Impte. percib. trans. Inmuebles; si marcamos el check incluiremos este importe en el asiento
de IVA.

« Transmisién de bienes de inversion; este check solo aparecera cuando la cuenta de IVA
sea Repercutido. Al marcarlos se habilitara debajo un campo llamado Inventario,
desde donde visualizaremos los valores "Numero inventario”, "Concepto"
y "Numero de factura".

« Fecha de Operacioén; incluiremos aqui la fecha de la operacion que queremos que aparezca.
- Fecha expedicion; anotaremos la fecha en la que expedimos la factura

« N° factura expedicion; indicaremos el numero de factura expedida,
que corresponde a los datos de IVA.

- Datos de la factura; a continuacién indicaremos la serie, nimero de la factura e importe
de la base a aplicar. En la Clave de Operacién elegiremos dentro del desplegable el valor
que se adecue a la factura. De igual modo indicaremos el Numero de facturas / Tickets.

« Factura Rectificativa; marcaremos esta opcion cuando el asiento que estemos afadiendo sea
una Factura Rectificativa. Al pulsarlo el programa habilitara el botén Datos Factura rectificativa.
(Consulta sobre este tema el manual de ayuda que contiene la ContaPlus pulsando la tecla F1).

Los Asientos Periodicos

Desde la opcién de menu Asientos\Buscar\Gestion de Asientos Periédicos podemos gestionar
todos los asientos generados desde gestidén de asientos si marcamos la opcion “asiento periédico”.

Asiento Periddico

— Datos genénicos del asiento
Dezcripeian || |
— Configuracian /
% Diario 18-07-08 [Z Inicio
 Semanal | ;I = B i
e I —
" Bimersual l:l =
 Trimestral l:l =
" Fecha Concreta l:l |
| Aceptar || Cancelar | | Aynida

Marcar asiento como periédico
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Para lanzar asientos periédicos en el diario primero debemos marcar los asientos y después pulsar

el boton ejecutar.

Los Asientos Predefinidos

Si tiene que realizar de manera rutinaria la introduccion de asientos con datos repetitivos como la
subcuenta, tipo de IVA, etc., ContaPlus le ofrece una coleccion de asientos predefinidos asi como
la posibilidad de crear los suyos propios. Podra gestionar este tipo de asientos desde el menu

Finaciera\Opciones de Diario\Predefinicion de Asientos.

Predefinidos

B ¥ B &R & Ey @ 22 .
o Afadic  Modificar  Eliminar  Localizar  Consulka  Imprimic  Acceso..  Duplica., Copia ..

od. |Dezcripcidn Encadenar

| zado [ntangible. Fa oLP
2101 ‘Efectos Aiceptadoz a CF y LP en pago de deuda a LP ]
2102 Efectos Aceptados CP en pago deuda LP i}
2103 DOTACION AL FOMDO DE REVERSIAN 1]
1]
1]

2104 :Opcion de compra leasing [Microempresas)

2170 Leazing. Formalizacion Contrato, [Wa 16 % SEGUN PGLC

2171 Leasing. Pago de Cuctas. Encadenado 2172
2172 Leazing. Interezes Diferidos Periodo SE ACT W& DESDE ENCADEMNADO 2173
2173 Leasing. Amortizacion Perioda S5E ACTIVA DESDE ENCADEMADO 2174

2174 Leazing. Traspaso Cuota LP' a CP SE &CTIvA DESDE ENCADEMADOD
12200 Inmovilizado Material. Facturas A 16 % Crédita LP

220 nmovilizado Material. Facturas ¥4 16 %. Entrega Efectos Comerci. CP y LP
2202 Trazpazo Créditas por compra lhmavilizada de LP a CP

4000 :Proveedores. Facturas Mercaderias. [Wa 16 %, Crédito

4001 :Proveedares. Factura Mercaderias. W 16 %. Contado

4002 ‘Proveedores Factura Mercaderias V& 16 % Entrega Efectos Aceptados
4003 :Crédito Proveedores. Entrega de Efectos Comerciales Aceptadas

4100 ‘Acreedores Gastos v Servicios Factura Y4 16 % Crédito

4107 ‘Acreedores Gastos w Servicios. Factura VA 16 %, Contado

02 ‘Acreedores Gastos v Servicios. Factura V4 168 %, Entrega Efectos Aceptados
4103 iAcreedores Gastos y Servicioz. Factura VA 16 % [RPF 18 %, Crédito

4104 ‘Acreedores Gastos v Servicios.Factura VA 16 % [RPF 18 %, Contado

4105 ‘Acreedores Gastoz v Servicios. Factura [V 16 % IRPF 18 %. Efectos Aceptados
4300 Clientes. Mercaderias, Factura ¥4 16 %, Crédio

4301 ‘Clientes. Mercaderias. Factura IV 16 %. Contado

0| 3

| prodetides

Predefinicién de Asientos
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ADEMAS, desde la Gestion de Asientos, entre otras opciones, tenemos:

« vencimientos
- inventarios

« puntear los asientos

realizar casaciones

« consultar el mayor de las subcuentas, etc.

Una vez introducidos los asientos esta listo para generar los balances (Sumas
y Saldos, Pérdidas y Ganancias, Situacion, Diario y Mayor) e informes necesarios.
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